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Mottagare 

  

Riktlinjer för tjänsteresor 

Förslag till beslut 
Kommunstyrelsen beslutar att anta uppdaterat innehåll i samt förändrad 
benämning på riktlinjer för tjänsteresor (tidigare riktlinjer för möten och resor). 

Sammanfattning av ärendet 
Kommunen har idag riktlinjer för möten och resor. I samband med revidering har 
beslut tagits att särskilja riktlinjer för möten och riktlinjer för tjänsteresor. 
Särskiljandet har inte inneburit att några delar plockats bort, men benämningen 
har förändrats och innehållet uppdaterats. 

Ärende 
Kommunen har idag riktlinjer för möten och resor. Dessa har tagits upp för 
uppdatering utifrån att de upprättades 2013. I samband med genomgång har 
beslut tagits att särskilja riktlinjer för möten och riktlinjer för tjänsteresor. 

Innehållet i dessa nya riktlinjer för tjänsteresor är i huvudsak detsamma som 
tidigare. Uppdelandet i två olika riktlinjer har inte inneburit att några delar har 
plockats bort, men benämningen har förändrats och innehållet uppdaterats.  

Förutom redaktionella ändringar och mindre detaljjusteringar har följande 
förändringar gjorts: 

• Relationen till andra styrdokument samt överliggande personalpolicy har 
förtydligats. 

• Riktlinjerna har fått en tydligare avgränsning. 

• Godkännande av utlandsresa har lagts på kommundirektör istället för 
kommunstyrelsens presidie i samråd med kommunchef. 

• Skrivelsen om resfria möten har anpassats så att de stämmer överens med 
föreslagna riktlinjer för möten. 

• Rangordning av färdsätt har förändrats. Gång/cykling har lagts till som 
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förstahandsval och flyg har lagts till som sistahandsval. 

• Samtal utan headset vid bilkörning eller bilkörning utan att använda 
bilbälte är otillåtet enligt lag. De behöver därför inte regleras i dessa 
riktlinjer och har plockats bort. 

• Avsnitt gällande traktamenten, förmåner och ersättning har förtydligats.  

 

Konsekvensbeskrivning 

Konsekvenser för barn 

Eftersom resande utgör påverkan både på den som reser och övriga som vistas i 
trafiken så har de resor som kommunen konsekvenser för barns säkerhet.  

Ekonomiska konsekvenser 

Ett övervägt och väl genomtänkt resande bidrar till god ekonomisk hushållning. 

Hållbarhetskonsekvenser 

Ett minskat resande med färdsätt som har hög klimatbelastning ökar 
förutsättningarna för framtida generationers existens på jorden. 

Underlag för beslut 
Tjänsteskrivelse 2025-11-14 
Riktlinjer för tjänsteresor, tidigare möten och resor FÖRSLAG 2025-11-14 

Beredande handläggare 
Johan Roos Högberg 
Upphandlingssamordnare 
Kommunledningsavdelningen 

Jenny Kriström 
Kommundirektör 
Kommunledningsavdelningen 
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