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Arbetsordning for styrgruppen for kommungemensam
forvaltningsorganisation for e-arkiv

Andringsforteckning

Datum Andring

2022-xx-xx § x Styrgrupp fér kommungemensam

Antagen
forvaltningsorganisation for e-arkiv &

§ 1 Styrgruppen ska genomfdra minst tva moten per dr. Ordféranden kan vid behov utlysa extra
moten. For att ett mote skall vara beslutsmassigt krivs att bada ledamoterna dr narvarande. For

att ett beslut ska fattas maste bada ledamoter vara 6verens.

§ 2 Are kommun ansvarar for styrgruppens sekretariat.

§ 3 Ansvarig for sekretariatet sammankallar styrgruppen till métena. Kallelsen med forslag till

dagordning samt bilagor skall skickas ut minst en vecka innan moétet.

§ 4 Protokoll ska justeras elektroniskt senast en vecka efter motet. Som justeringsdatum galler det
datum som protokollet ir elektroniskt justerat. Beslut ska kommuniceras via nyhetsbrev och

andra limpliga kanaler.

§ 5 Styrgruppens uppgift ir att
e Tillse att arkivlagar f6ljs

e Verka for utveckling och standardisering etc. som ar Onskvirt for att fora arbetet framat

e Budgetforslag for nistkommande ars budget ska faststillas senast andra veckan i mars.

° Arsredovisning for foregaende ar ska faststillas senast andra veckan 1 mars.

e Tertialrapporter ska tas fram och delges samverkande kommuner dir eventuella
prognostiserade 6ver- och underskott ska framga.

e Ta fram anslutningsplaner och faststilla backlogg
e Ta fram och folja upp nyckeltal och effektmal
e Ta fram forslag pa forindring av 6verenskommelse eller arbetsordning
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§ 6 Styrgruppen bestar av tva ordinarie och 3 adjungerande ledaméter. 1 ordinarie ledamot ska
utses av Are kommun och 1 frin Hirjedalen. Endast ordinarie ledaméter har réstritt. Ragunda,
Bricke och Bergs kommun utser varsin adjungerande ledamot som har yttrande- och forslagsritt.

Ledaméterna maste delta aktivt i styrgruppens arbete. Vid enstaka méten kan ledamot ersittas av
suppleant frain samma kommun, efter godkdnnande frin styrgruppens ordférande.

§ 10 En justeringsperson skall viljas for varje sammantride. Justeringspersonen skall nirvara hela
motet, annars far en kompletterande justeringsperson viljas. Justeringspersonen och ordféranden
justerar protokollet.

§ 11 Forslag till andring av arbetsordningen kan utarbetas av styrgruppen genom beslut pa
ordinarie méte. Forslag till dndring av arbetsordningen ska finnas som en punkt pa dagordningen
och ska tillsammans med kallelsen skickas ut minst en vecka fore motet.

§ 12 Styrgruppen fattar beslut om dndring i arbetsordning.
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