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1 Introduktion

Den andra séndagen i september ér det val till riksdag, region- och
kommunfullmiktige. Fortidsréstningen borjar 18 dagar innan
valdagen. Du som réstmottagare gor det mojligt £6r viljare att utéva
sin demokratiska rittighet — att kunna résta i fria, hemliga och direkta
val. Du bidrar till att rostmottagningen genomfors pa ett korrekt och
siakert sitt vilket stirker viljarnas fortroende for genomférandet av
val. Den har handledningen ir ett verktyg for att du ska kunna
genomfoéra ditt uppdrag och fungerar som ett komplement till
valnimndens utbildning. Det ar viktigt att du f6ljer de rutiner som
beskrivs i den hir handledningen, och att du arbetar med stor

noggrannhet.
Mer information om val hittar du pa www.val.se.

Valmyndigheten arbetar stindigt med att utveckla sitt stod till
valadministrationen. Det betyder att det kan komma kompletteringar
till denna handledning. Det dr din valnimnd som informerar dig om

sadana uppdateringar.

1.1 Allmant om rollen som rostmottagare

Som réstmottagare dr du valadministrationens ansikte utat, och ditt
arbete mo6jliggor att valjare kan anvinda sin rostratt. Réstmottagarna
ansvarar for ordningen i och intill réstningslokalen. Alla viljare ska ha
mojlighet att fritt vilja vad de vill rosta pa, och det ar viktigt att du
som rostmottagare behandlar alla viljare lika. Som rostmottagare kan
du bli ombedd att hjilpa en viljare att gora i ordning sin rést. Du har
tystnadsplikt och far inte beritta vad viljaren har rostat pa.

Det maste alltid finnas minst tva rostmottagare samtidigt i

rostningslokalen under pagaende réstmottagning.

Alla roster ska hanteras av minst tva rOstmottagare, det vill siga ingen

rostmottagare ska arbeta ensam i nagot moment dar roster hanteras.

1.2 Oppet for allminheten

Rostmottagningen dr offentlig. Det innebar att det dr 6ppet for
allminheten att komma och titta nir rosterna tas emot.
Rostmottagarna ska darfor inte ldsa nagra dorrar till réstningslokalen,
och bor ordna med sittplatser for dem som vill f6lja
réstmottagningen. Den som vill besoka réstmottagningen har ritt att

vara anonym och behover inte uppge sitt namn.

Vardeneutral lokal

Rd&stningslokalen ar en
neutral plats. Anvand darfor
inte klader med
partisymboler eller politiska
budskap pa. Diskutera inte
heller partipolitik i lokalen,
oavsett om valjare ar
narvarande eller inte.
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Det ir tillatet att fotografera och filma i réstningslokalen, men det
maste ske pa ett sadant sitt att rostmottagningen inte stors och

valhemligheten bevaras. Kontakta valnimnden vid osikerhet.

1.3 Bemotande och service

En arbetsuppgift att ge information till viljare och besckare och svara
pa fragor. Det ér viktigt med ett gott bemdétande och god service.
Tink pa att olika personer har olika behov av hjalp.

Om nagon stiller en fraga du inte vet svaret pa, tink pa att det ar
viktigare att ge ett korrekt svar dn att ge ett snabbt svar. Kontakta

valnimnden om ni inte kan l6sa ut fragan.

Behéver en viljare information pa annat sprak ska ni hjilpa till med
information eller genom att kontakta valnimnden. Informationsblad
om att rosta och valhemligheten finns 6versatta pa 6ver 30 sprak pa

Valmyndighetens webbplats www.val.se.

En viljare som, pa grund av funktionsnedsittning eller liknande,
behover hjalp att rosta, far ta med sig en annan person eller

rostmottagare bakom skarmarna. Lids mer om detta 1 avsnitt 4.2.

1.4 Sakerhet

Du som réstmottagare bor kinna till vilka rutiner som galler f6r
sakerhet, byggnadens utrymningsplan och utrymningsvagar. Du ska
ha kunskap om hur du ska agera i olika situationer som kan uppsta
(exempelvis brand eller hot). Du behéver kinna till rutiner f6r
utrymning och inrymning, det vill siga om det krivs att personerna i
lokalen tar skydd inomhus. Men dven hur lokalen efter en utrymning
ska betridas igen. Valnimnden ansvarar for att utbilda alla

rostmottagare.

Vid en hotfull situation ring 112 om det behévs. Sikerstill ordningen
1 réstningslokalen och avbryt rostmottagningen om det behovs. Folj

direfter instruktionerna du fatt av valnamnden.

141 Ordningen i lokalen

Som réstmottagare ansvarar du f6r ordningen i lokalen. Den som
finns i lokalen eller i ett utrymme intill denna ska ritta sig efter de
instruktioner som du ger fOr att rostmottagningen ska kunna
genomforas. Du kan till exempel siga till ndgon att stilla sig i k6 eller

vinta pa en ledig valskdrm.

FORTIDSROSTNING

Tips!

Ta reda pa vilka sprak som
talas bland réstmottagarna
som tjanstgor.


http://www.val.se/
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Om en viljare eller annan person inte rittar sig efter de instruktioner
som du ger, kan personen uppmanas att tillfalligt limna lokalen om
det beh6vs for att kunna genomfora rostmottagningen. Du som
rostmottagare far inte ingripa fysiskt. Limnar personen inte lokalen
bor polis eller ordningsvakt tillkallas om situationen kriver det. Fol]

valnamndens rutinet.

En uppmaning att tillfalligt limna lokalen far bara ske 1 undantagsfall
och som en sista atgird for att inte tillfalligt behéva avbryta
réstmottagningen. En viljare eller annan person som uppmanats att

lamna lokalen kan besoka lokalen for att rOsta vid ett senare tillfdlle.

Dokumentera alltid i dagrapporten hindelser som stor, paverkar eller
avbryter arbetet i réstningslokalen. Notera hellre f6r mycket an for
lite.

1.4.2 Avbruten réostmottagning

Om rostmottagningen maste avbrytas tillfalligt for att ordningen inte

kan uppritthallas ska ni folja valnimndens instruktioner.
Om inte valnimndens instruktioner siger annat, gor féljande:

1. Uppmana alla viljare och besékare att limna réstningslokalen.

2. Forsegla uppsamlingsladan sa att det inte gar att ligga in
ytterligare fortidsroster.

3. Anteckna forseglingens nummer och tiden for stingning i
dagrapporten.

4. Kontakta valnimnden och anteckna hiandelsen i
dagrapporten.

Uppsamlingslidan och viljarférteckningarna bor forvaras pa ett
sikert och om maijligt lasbart stélle enligt valnimndens instruktioner.
Aven omslag, plomber, sikerhetstejp, tomma fénsterkuvert, valsedlar

och valkuvert bor forvaras sakert under avbrottet.

Vid en akut hindelse, exempelvis brand inne i lokalen, b6r
uppsamlingsladan och viljarférteckningarna tas med ut ur lokalen.

Den forseglade uppsamlingsladan ska alltid vara under uppsikt.

Den personliga sikerheten ska alltid prioriteras och vid behov far

avsteg fran det som beskrivs ovan goras.

Innan réstmottagningen aterupptas ska det férvarade materialet

plockas fram och lokalen stallas iordning. Kontrollera att forseglingen
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pa uppsamlingsladan dr obruten och att numret pa forseglingen
staimmer med det som antecknats i dagrapporten. Notera beslut om
avbrott, tider och hindelseférlopp i dagrapporten. Ateruppta
roéstmottagningen och anteckna tiden i dagrapporten, samt meddela
valnimnden att rOstmottagningen ar aterupptagen. Vid eventuella

oklarheter kontakta omgédende valnimnden.

2 Forbered rostmottagningen

Du som réstmottagare ska ha fatt information om de rutiner som
giller for din lokal innan du bérjar ditt uppdrag. Kontakta
valnimnden f6r att kontrollera vad som giller f6r din lokal om du

inte fitt information.

2.1 Stall i ordning lokalen

211 Moblering

Innan fértidsrostningen startar ska lokalen vara moblerad pa limpligt

satt.

e Valskirmar och avskidrmningar for valsedelstill ska vara
placerade sa att viljarna kan sta bakom dem utan risk f6r
insyn, varken inifran lokalen eller genom nagot fonster.

e Det ska alltid finnas en skidrm for viljare som behéver sitta.

e Ligg en penna bakom varje valskirm for markering av
personrost.

e DPlacera bordet f6r réstmottagning sa att det ar litt att fa en
overblick 6ver lokalen. Moblera sa att tva rostmottagare alltid
kan arbeta tillsammans vid réstmottagningsbordet.

e Viljarforteckningarna och uppsamlingsladan ska placeras sa I
att ingen obehorig kan komma at dem. Uppsamlingsladan ska

vara val synlig for viljarna, férseglad och hallas under uppsikt

under hela réstmottagningen. Folj valnimndens instruktioner - H ar ka n
for forsegling, lasning eller forankring av uppsamlingsliadan. d U rosta

e DPlacera materialet pa en plats sa att viljarna i lokalen inte
kommer it det.
e Still i ordning valsedelstillen och placera valsedlarna i de

avskdrmade valsedelstillen enligt valnimndens instruktioner. P
/almyndigheten

e  Sitt upp skyltar utanfor och, vid behov, inne i
rostningslokalen enligt valnamndens instruktioner.
e Sitt upp affischen som visar hur man rostar samt affischen

om personrostning,.
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e Kontrollera att det inte finns affischer eller annan information
fran partier i eller intill réstningslokalen.

e Ordna eventuella kéavskiljare och markeringar pa vagg eller
golv for att styra kobildning och flédet av viljare 1 lokalen.

e Still fram stolar f6r de som vill observera réstmottagningen.
Sittplatserna ska placeras sa att arbetet i rostningslokalen inte
stors. Markera om majligt upp omradet med tejp, mébler eller
annan avskdrmning.

e Ta emot och lagg ut valsedlar fran de partier som kommer for
att limna valsedlar. Kontrollera att partiet har anmalt
deltagande i de val som valsedlarna avser. Om partiet inte

anmilt deltagande far valsedlarna inte liggas ut.

2.2 Avgransning och politisk propaganda

Lokalen ska vara tydligt avgrinsad fran ovrig verksamhet.
Valnimnden har innan fortidsrostningen startar besokt lokalen och, 1
de fall annan verksamhet pagar i lokalen, kommit 6verens om vilken
yta som ska vara rostningslokal. Om ytan behéver avgrinsas
ytterligare, ta kontakt med valnimnden. Antalet fortidsrostande 6kar
nirmare valdagen och det ér bra att i god tid planera f6r hur koer ska

hanteras, till exempel med avspirrningsband.

Bedrivs det partipolitiska aktiviteter i eller vid ett utrymme intill

lokalen, kontakta valnimnden omedelbart.

2.3 Valmaterial

Kontrollera att allt valmaterial finns. Om valndmnden tagit fram en
materiallista, stim av mot den listan. Allt 6vrigt material ska finnas pa
plats innan réstmottagningen borjar. Kontakta omedelbart

valnimnden om det fattas material.

Sirskilt om dagrapporten: Genom dagrapporten ska man kunna folja
vad som hint i rostningslokalen. Under dagen ska réstmottagarna
fora anteckningar 1 dagrapporten over sirskilda hindelser. Om nagon
uppmanas att limna lokalen eller om réstmottagningen avbryts
tillfalligt ska ett sidant beslut skrivas ner i dagrapporten. Tank pa att
dagrapporten dr en allmin handling vilket innebér att vem som helst
kan be om att ta del av det. Noteringarna i dagrapporten ska vara
sakliga och korrekta. Dagrapporten ska stindigt vara under uppsikt
och placeras sa att ingen obehérig kan komma at det. Om det saknas

utrymme for anteckningar kan ytterligare sidor liggas till.
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2.4 Valsedlar

Det ska finnas bord i anslutning till eller 1 lokalen dir valsedlarna ska
liggas ut. Alla partiers valsedlar ska behandlas och tillhandahallas
likformigt. Det giller dven partier som inte finns med i listan nedan.
Kontrollera kontinuerligt att alla valsedlar 4r synliga, att inga
valsedlar har flyttats eller tagits bort, och att viljare inte limnat
nagot i valsedelstillen. Fyll pa valsedlar vid behov. Kontroll

behover ske ofta for att sdkerstilla ordningen bland valsedlarna.

(¥
w®

Vissa valsedlar maste enligt lag finnas i alla réstningslokaler. Det ar
rostmottagarnas ansvar att se till att dessa valsedlar alltid finns pa

plats.

De partier som vid nagot av de tva senaste riksdagsvalen fatt mer dn
en procent av rosterna i hela landet far sina partivalsedlar utlagda for
alla tre valen om partiet begirt det. Blanka valsedlar (valsedlar for
varje val utan partibeteckning) ska ocksa alltid finnas utlagda. For
valen 2022 ska rostmottagarna ligga ut f6ljande partivalsedlar 1 alla

rostningslokaler:

e Arbetarepartiet-Socialdemokraterna,
e Centerpartiet,

e Feministiskt initiativ,

o Kiristdemokraterna,

e Liberalerna (tidigare Folkpartiet),

e Miljopartiet de grona,

o Moderaterna,

e Sverigedemokraterna

e Vinsterpartiet

Aven de partier som har mandat i fullmiktige ska f sina
partivalsedlar utlagda inom respektive kommun och region, om

partiet begirt det.
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VALTILL risoAGEN ‘ VALTILL KoMMUNFULLAKTIGE ‘ VALTILL REGIONFULLMAKTIGE ‘

Parti A Parti A Parti A

VAL TILL RIKSDAGEN VAL TILL KOMMUNFULLMAKTIGE VAL TILL REGIONFULLMAKTIGE

Parti A Parti A Parti A

0000000000000000000000000

00D00000D000000000000000

000000000D000000000000000

—

o Jorttta Vastra Gotalands lsns norra
3456 11901 3456 10901 3456 78521

Det ir bara du som réstmottagare som ska ligga ut och fylla pa alla
valsedlar 1 valsedelstillen. Partivalsedlarna och blanka valsedlar finns i
valmaterialet frin valnimnden och partierna ansvarar for att limna in
namnvalsedlar till réstningslokalerna. Partirepresentanter far
kontrollera valsedelstillen om det inte stor rOstmottagningen, men det

ar bara rostmottagarna som ska ligga ut och fylla pa valsedlar.

Endast partier som anmalt deltagande i valet kan fa sina valsedlar
utlagda. Valnimnden informerar om vilka det dr. Information om

dessa finns dven pd www.val.se.

3 Valjaren kan personrosta pa olika satt

En viljare kan r6sta pa flera olika sitt, pa ett parti, pa en lista eller pa
en kandidat for ett parti. Om en viljare rostar med en namnvalsedel

utan att kryssa for en kandidat tillfaller rosten partiet och den aktuella

hStaﬁ VAL TILL RIKSDAGEN
Parti A
En viljare kan skriva en egen lista med kandidater for ett parti som e B i o oo e
inte har anmalt sina kandidater sa linge kandidaterna har samtyckt till O 1 o oo
0 2 Formamn, Efternamn
kandidaturen. B &t e
0 ¢ Fornamn, Remamn
O 7 Fomamn, Efternamn
5 5 Tamar itamamn
Har ett parti anmalt sina kandidater innebar det att partiet har last sin =015 e chanam

12 Fornamn, Efternamn
. ° ey . . e ° 0 13 Fornamn, Efternamn
lista fran att valjare kan nominera andra kandidater. Viljaren kan da 0} 12 romamncfermamn
16 Fornamn, Efternamn

3 o . o O rnamn, Efternamn
bara persontrosta pa de kandidater som finns pa namnvalsedeln. 11 Fomamm. famamn
e
O 22 Férnamn, Efternamn
(J 23 Férnamn, Efternamn

Viljaren kan personrdsta genom att: 013 e Evnam

Norrbottens lin
3456 11901

e Ta en namnvalsedel och kryssa for ett namn. Om viljaren

vill personrosta pa den kandidaten som star overst pa listan
behéver viljaren kryssa for kandidatens namn. Viljaren kan

bara kryssa for ett namn. Vid rostrakningen bortses frin om
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kandidater strukits 6ver. Om viljaren inte kryssar for nagot
namn tillfaller résten istéllet listan for partiet.

o Viljaren kan dven skriva till namn pa en namnvalsedel
for ett parti som inte har anmilt kandidater. Om
viljaren skriver flera namn far kandidaten som star
forst en personrost.

e Skriva till namn pa en kandidat som inte dr anmaild pd en
partivalsedel eller tillsammans med namn pa parti pa en blank
valsedel. Om viljaren skriver flera namn far kandidaten som
star forst en personrost.

e  Skriva till ett namn pa en anmild kandidat pa en
partivalsedel eller tillsammans med namn pa parti pa en blank

valsedel for ett parti som har anmalt sina kandidater.

Det framgér pa www.val.se vilka partier som anmilt deltagande i
valen, vilka partier som registrerat partibeteckning, vilka kandidater
som dr anmilda samt vilka kandidater som har limnat samtycke till att
kandidera.

I rostningslokaler kommer viljare fran andra kommuner eller som
tillhor en annan valkrets. Om namnvalsedlar inte finns eller viljaren
inte har med sig egna kan viljaren ta en blank valsedel och skriva

kandidatens namn och parti.

Ifall en regional eller kommunal folkomréstning sker samtidigt, far du

information fran valnimnden om vilka valsedlar som ska finnas.

4 Genomfor rostmottagningen
Réstningslokaler kan se olika ut beroende pa utformningen av

lokalen, antal réstmottagare samt forvantat antal rostande.

FORTIDSROSTNING

VAL TILL RIKSDAGEN

Parti A

Fornamn Effernamn

3456 90000

VAL TILL RIKSDAGEN

Partinamn

Fornmamm
Efternamn

90000
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4.1 Rostmottagningen borjar

Ta fram dagrapporten och skriv in kommunens och rostningslokalens
namn, datum och numret pa férseglingen till uppsamlingsladan innan
réstmottagningen borjar. En dagrapport ska fyllas 1 for varje dag som
roéstmottagningen ar 6ppen. Rostmottagningen paborjas oavsett om
det dr ndgra viljare i rostningslokalen eller inte. Anteckna tiden nar
rostmottagningen startar i dagrapporten och vid eventuell avvikelse,

anteckna anledningen.

Ta fram viljarférteckningen och fyll 1 dagens datum. Saknas
rostningslokalens nummer i valjarférteckningen, kontakta

valnimnden.

4.2 Hjalp vid rostning och tystnadsplikt

Informera viljarna som kommer till lokalen att de ska vara ensamma
bakom avskirmningen av valsedlar och valskirmen. En viljare som,
pa grund av funktionsnedsittning eller liknande, behéver hjilp att
rosta kan antingen ta hjilp av en réstmottagare eller en annan person.
Du som réstmottagare har tystnadsplikt och far inte beritta f6r nagon
vad viljaren har rostat pa. Ifragasatt aldrig en viljares behov av hjilp

och tink pa att funktionsnedsittningar kan vara synliga och osynliga.

4.3 Rostkort och dubblettrostkort

Varje viljare maste ha sitt réstkort for att kunna fértidsrésta. Har
viljaren inte med sig rostkortet, kan dubblettrostkort skrivas ut i en
del rostningslokaler. Valnimnden beslutar om detta och ger
instruktioner. Om denna mojlighet saknas kan réstmottagarna ringa
valnimnden och be dem skriva ut ett dubblettrostkort.

Dubblettrostkortet skickas till viljaren eller hamtas hos valnamnden.

4.3.1 Kommunal folkomréstning

Om rostkortet visar rostritt i en kommunal folkomrostning kan
viljaren rosta i det valet ocksd. Om viljaren fortidsrostar i en annan

kommun dn hemkommunen maste viljaren ha med sig sin valsedel till

1
ROSTKORT




FORTIDSROSTNING

den kommunala folkomréstningen (inom folkomrostning dven kallad

rostsedel som oftast dr samma storlek men en annan farg dan gul, vit
eller bla).

4.4 Flodet av rostmottagning i lokalen

Hir f6ljer en sammanstillning av de arbetsuppgifter som du som
réstmottagare ska utfora steg for steg. Exakt hur arbetet organiseras
kan variera nagot beroende pa de lokala forutsittningarna, till exempel
lokalens utformning, hur manga réstmottagare som arbetar och sa

vidare. Det maste dock alltid finnas minst tva rostmottagare 1 lokalen.

I tabellerna beskrivs vad viljarna och réstmottagarna gor i de olika

stegen under rostmottagningen.

441 Hantera k6 och hénvisa till valsedelsstéllen
Roéstmottagare Viljare
Ordna och styr kon vid ingangen till lokalen samt Kommer till lokalen.

flodet av valjare till rostmottagningen. Fraga om
valjaren har réstkort med sig.

e  Om valjaren inte har med sig rostkortet, skriv ut
ett dubblettréstkort om mojligheten finns eller
hanvisa valjaren till vart de kan fa ett

dubblettrdstkort.

e Hanvisa valjaren till de avskdrmade Gar bakom
valsedelstallen for att valja valsedlar. Informera avskarmningen och
véljaren om att hen ska vara ensam bakom véljer valsedlar.
skarmen.

o Se till att bara en valjare i taget star bakom
avskarmningen.

e  Om valjaren behdver hjalp kan du som
réstmottagare eller annan person som utses av
valjaren hjalpa till bakom avskarmningen.

Kontrollera ordningen bland valsedlarna kontinuerligt
och ofta under dagen.

Tips!
4.4.2 Dela ut valkuvert
Ge valkuverten till valjaren
Rostmottagare Viljare efter att valjaren tagit
Ge valjaren kuvert enligt rostratten pa rostkortet. Visar réstkort och tar valsedlar. Detta for att
emot kuvert. minska risken att

avskarmningen runt
valsedelstéllen anvands

som valskarm och stoppar

@ flodet i réstningslokalen.
As
_
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443 Viljaren gor iordning rosten och gar till
rostmottagarbordet
Rostmottagare Viljare
Hanvisa valjaren till en ledig valskédrm. Véljaren ska Gar ensam bakom Tips!
vara ensam bakom valskarmen. skarmen, gor i ordning )
rosten.

e Om véljaren behdver hjalp kan du som

roéstmottagare eller annan person som utses av Valkuverten kan aven

valjaren hjalpa till bakom skarmen. forslutas genom att vika in
e Se 6ver ordningen bakom valskdarmarna I6pande fliken.

under dagen, sa att inte valsedlar eller annat

ligger kvar.
Se kontinuerligt 6ver flédet av véljare i Gar till
rostningslokalen for att undvika ko till réstmottagningsbordet.

réstmottagningsbordet.

444 Roéstmottagarna tar emot rosten

Hir foljer en 6versikt 6ver de arbetsuppgifter som utfors av de tva
rostmottagare som ska kontrollera viljarnas valkuvert och rostritt,
samt ligga fonsterkuvertet i uppsamlingsladan. Samarbetet mellan

rostmottagarna ar viktigt for att sikerstilla att alla moment gar ratt till.

Rostmottagare ansvarig for | Rostmottagare ansvarig Viljare

uppsamlingsladan for véljarforteckningen
Ta emot valkuvert, id- Kontrollera att valjarens Véljaren lamnar
handling och réstkort. identitet stammer med valkuverten, id-
rostkortet. handling och
rostkort till
Anteckna i réstmottagaren.

valjarférteckningen hur
identitetskontrollen ar gjord.

Kontrollera att rostratten pa
rostkortet dverensstammer
med antal valkuvert.

e  Om valjaren har rostratt i
fler val, men ldmnar fram
farre valkuvert an vad
som framgar om
rostratten pa rostkortet,
informera valjaren att
hen har rostratt i fler val.

Kontrollera att: Anteckna réstningslokalens
e varje valkuvert ar nummer och I6pnummer pa
forslutet genom att fonsterkuvertet.
kuvertfliken ar invikt eller
igenklistrad

e varje valkuvert innehaller
bara en valsedel

e valkuverten innehaller en
valsedel for varje val i
ratt farg

e valsedeln ar ovikt




e varje valkuvert ar fritt
frdn markeringar som
kan identifiera valjaren

Om nagot inte stimmer,
lamna tillbaka alla valkuvert
och be véljaren gbéra om sin

rost.

e Lagg rostkortet och Anteckna véljarens
valkuvert i rostlangdsnummer i
fonsterkuvertet. valjarférteckningen.
Kontrollera att
adressuppgifterna syns i
fonsterkuvertet.

o Kilistra igen
fonsterkuvertet.

e Lagg fonsterkuvertet i
uppsamlingsladan i
narvaro av valjaren.

4.5 Identitetskontroll av valjare

Viljaren maste kunna styrka sin identitet for att fa rosta. Det som sigs
nedan om valjare giller ocksa for en person som ér bud och som

limnar in en annan viljares r6st 1 rostningslokalen.

+

ROSTKORT
—

+

Det finns tre sitt for viljaren att styrka sin identitet vid rostning.

Bilderna visar hur det ska markeras i valjarférteckningen.

FORTIDSROSTNING
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1. Viljaren visar en id-handling som kan vara ett pass, ett korkort,
ett id-kort eller nagon annan likvirdig id-handling. Den ska ha ett
foto och ange viljarens namn och fédelsedatum (sex forsta

siffrorna). Sitt ett kryss i rutan under ”Leg” i viljarférteckningen.

Réstningslokalens Lop-
nummer nummer |Viljarens nummer i réstlangd Leg

01 80 103 1 01 80 0102 1234
01 80 103 2

Intygar

01 8 103 | 4

01 80 103 4

Ogox

2. Om viljaren ir kind for dig som rostmottagare behover ingen

kontroll gbras, men du skriver din signatur i rutan under “Intygar”
i viljarférteckningen.

Ré&stningslokalens Lép-
nummer nummer |Valjarens nummer i réstlangd Leg |Intygar

01 80 103 1 01 80 0102 1234

oo —

01 80 103 2

01 80 103 | 3

01 80 103 4

OO0

3. Viljaren later ndgon annan i lokalen ga i god for sin identitet.
Daé maste personen som intygar viljarens identitet kunna visa en
id-handling. Anteckna denna persons personnummer eller

todelsedatum i rutan under “Intygar” i viljarférteckningen.

Réstningslokalens Lop-
nummer mmer |Viljarens i rostlangd Leg |Intygar
01 80 103 1 01 80 0102 1234 L] 19850826 - 9993
01 80 103 2 ]
01 80 103 | 4 ]
01 80 103 | 4 O
1 1

Om viljaren inte dr kind eller kan styrka sin identitet far hen inte
résta. Det dr du som réstmottagare som gér beddmningen om
viljaren har styrkt sin identitet. Kontakta valnimnden vid osikerhet.



4.6 Budrostning

Budet maste ha med sig viljarens rostkort for att fa limna in
budrosten. Du som réstmottagare kan dven hjilpa budet att skriva ut

ett dubblettréstkort om lokalen har den mdoijligheten.

Bud kan limna in flera budroster samtidigt. Granska och anteckna

varje budrost var for sig i viljarférteckningen.

Ta emot en budrést pa foljande satt:

1. Kontrollera att ytterkuvertet dr igenklistrat och att det inte
verkar ha blivit 6ppnat:

e Underkidnn budrésten om ytterkuvertet inte ar
igenklistrat eller om den kan ha varit 6ppnad. Behall
budrésten och ge budet nytt material. Den
underkidnda budrosten ldggs 1 omslag for fortidsroster,
med kryss f6r “Underkinda ytterkuvert f6r budrost”.

2. Kontrollera att ytterkuvertet dr korrekt ifyllt:

e Viljarens namnunderskrift och personnummer ska
vara ifyllda. Om de inte dr det ska budrosten
underkinnas. Behéll budrosten och ge budet nytt
material. Den underkinda budrésten liggs i omslag
for fortidsroster, med kryss for ”"Underkinda
ytterkuvert for budrést”.

e Vittnets namnunderskrift och personnummer ska
vara ifyllda. Kontrollera att vittnet har fyllt 18 ar. Om
informationen saknas eller inte stimmer ska budrosten
underkinnas. Behéll budrosten och ge budet nytt
material. Den underkinda budrésten liggs i omslag
for fortidsroster, med kryss for ”Underkinda
ytterkuvert f6r budrost”.

¢ Budets namnunderskrift och personnummer ska vara
ifyllda. Kontrollera att budet inte 4r samma person
som vittnet och att budet har fyllt 18 ar. Om budets
uppgifter saknas kan de kompletteras pa plats 1
rostningslokalen.

e Budets uppgift om vilken typ av bud hen ér ska vara
ifyllt. Uppgiften kan kompletteras pa plats.

3. Nir ytterkuvertet dr granskat, kontrollera budets identitet.
Anteckna i viljarférteckningen hur kontrollen ir gjord. Det
ska antecknas pa samma satt som ndr viljaren ar i
rostningslokalen. Hur kontrollen gar till ldser du i avsnitt 4.5.

FORTIDSROSTNING 15
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e Om budet inte kan styrka sin identitet kan budet inte
limna in viljarens rost. Behall den felaktiga budrosten,
informera budet och ge budet ett nytt material. Den
felaktiga budrosten ska liggas 1 omslag for
fortidsroster, med kryss £f6r ”Underkinda ytterkuvert
for budrost”.

4. Ligg rostkortet och ytterkuvertet f6r budrosten i
tonsterkuvertet.

5. Anteckna viljarens rostlingdsnummer i viljarférteckningen.

6. Anteckna rostningslokalens nummer och l6pnummer pa
fonsterkuvertet.

7. Klistra igen fonsterkuvertet.

8. Lagg fonsterkuvertet i uppsamlingsladan 1 budets narvaro.

Material for budréstning

Material for budréstning ska finnas att hamta i réstningslokalen.
Kuvertet "Material for budréstning” innehaller allt material som behévs
for att rosta med bud:

o ett ytterkuvert for budrost

e tre blanka valsedlar (en for varje val)

e tre valkuvert

e en instruktion for hur en budrdst gors i ordning

4.7 Angerréstning

En viljare kan bara fortidsrosta en gang. Viljaren kan inte angerrosta
genom att fortidsrosta flera ganger. Om valjaren fortidsrostar flera
ganger blir samtliga fortidsroster underkianda i vallokalen. Viljaren
kan istillet angerrosta i vallokalen pa valdagen, da blir fortidsrésten

ogiltig och rosterna fran vallokalen riknas istéllet.

4.8 Mottagning av roster fran ambulerande
rostmottagning i rostningslokal

Om en viljare inte sjilv kan gora iordning sin r6st, inte kan ta sig till
en rostningslokal eller inte kinner nagon som kan vara bud, kan
viljaren rosta genom ambulerande réstmottagare. Detta giller viljare
som inte kan ta sig till rostningslokal pa grund av sjukdom, alder, eller

funktionsnedsittning.



Ambulerande réstmottagare kan komma att limna in réster i
rostningslokalen som de har tagit emot hos valjare. Ifall detta ar
aktuellt 1 den réstningslokal dir du jobbar informerar valndmnden om

hur dessa fortidsroster ska hanteras.

5 Rostmottagningen avslutas for dagen

Hir f6ljer en sammanstillning av de arbetsuppgifter som du som
réstmottagare ska utfora nir rostmottagningen stinger for dagen.
Exakt hur arbetet organiseras kan variera nagot beroende pa de lokala

forutsittningarna, f6lj valnimndens instruktioner.

1. Ta emot rosterna f6r de viljare som vantar pd att fa limna sin r6st.

Sting darefter lokalen for réstmottagning.

2. Samla ithop valjarforteckningarna och rakna antalet viljare 1

valjarférteckningen.

3. Tom uppsamlingslidan. Samla ihop alla mottagna fonsterkuvert
och rikna dem. Stim av mot antalet viljare enligt
viljarférteckningen. Om antalet inte stimmer, ska antalet raknas
en gang till. Om antalet fortfarande inte stimmer, sortera

fonsterkuverten i nummerordning enligt viljarforteckningen.

e Saknas en notering i viljarférteckningen (om det finns flera
fonsterkuvert dn antalet viljare 1 valjarforteckningen), skriv
da in viljarens nummer i réstlingden i valjarférteckningen.

Notera vad som har hint i dagrapporten.

e Saknas ett fonsterkuvert (om det finns firre kuvert dn
antalet viljare i valjarférteckningen). Kontakta

valnamnden. Notera vad som har hint i dagrapporten.

4. Ligg underkinda ytterkuvert f6r budrost i omslag for fortidsroster

och limna dessa till valnimnden enligt deras instruktioner.

5. Sortera fonsterkuverten enligt valndmndens instruktioner.

e Om fortidsrosterna ska sorteras i rostningslokalen ska de

sorteras 1 tva buntar: fortidsroster till den egna kommunen

FORTIDSROSTNING 17
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e och fortidsroster till andra kommuner (en samlad bunt for
alla kommuner). Vilken kommun som fénsterkuvertet ska
till ser du pa rostkortet som visas i fonstret pa

fonsterkuvertet. Anvind omslag for fortidsroster.

6. Skriv antalet mottagna fortidsroster i dagrapporten — glém inte att
skriva in datum, namnet pa rostningslokalen pa dagrapporten och

tjanstgorande réstmottagare.

7. Redovisa antal mottagna roster per dag uppdelat pa roster till den
egna kommunen och roster till andra kommuner enligt

valnamndens instruktioner.

5.1 Forvaring och material

e [orvara rosterna, valjarforteckningar och Gvrigt valmaterial pa ett

sikert sitt enligt valnimndens instruktioner.

e Kontrollera behovet av valmaterial efter avslutad réstmottagning
varje dag. Kontrollera sirskilt att det finns tillrackligt med

viljarforteckningar, valkuvert, fénsterkuvert och valsedlar.

e Om ndgot material dr pa vig att ta slut, kontakta valnimnden.

Om nadgot material saknas utan att det uppticks vid stingning kan

réstmottagningen behéva 6ppna senare niastkommande dag,

5.2 Lamna in mottagna fortidsroster

Transportera och limna in mottagna roster enligt valnamndens

instruktionet.

Folj aven valnimndens instruktioner f6r hur valjarforteckningar,
dagrapporter och omslag f6r fortidsroster med underkidnda budroster

till valnimnden ska hanteras.



@ Valmyndigheten
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