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1 Om den har boken

Syftet med denna handbok &ar att ge en 6versikt ver kommunens arbete fore,
under och efter valen till riksdag, komnaah regionfullmaktige den
11september 2022.

| och med storre fokus pakakerhet, nytt FEtod och fleraégledande
stallningstaganden finns det nyheter i de flesta kapitel. Instruktioner kring val
under pandemi ar inte inkluderade, utan dessa instruktioner kommer
Valmyndigheten aterkomma till vid behov.

11 Bokens struktur och terminologi

Varje kapitel i boken hanteraratrade av forberedelserna och

genomférandet av val. Kapitlen &r lagda i kronologisk ordning, men ordningen
ska inte ses som definitiv da manga forberedelser éverlappar varandra, till
exempel utbildning och transporter som ingar i flera kapitel. Déirfan d

vara bra att skapa sig en 6éverblick och sedan férdjupa sig i de fragor man
arbetar med.

Varje kapitel avslutas med en checklista som lyfter de viktigaste punkterna att
ta med sig fran kapitlet.

| borjan av vissa huvudkapitel eller ibland underk&ipisl en

sammanfattning av den reglering som styr hanterkayatiet. | handboken
beskriver Valmyndigheten de atgarder som ska vidtas med stéd av regelverket
och lamnar rekommendationer i fraiga om hur bestammelserna ska tolkas.

Vad galler teninologii handboken anvandalnamnd som ett paraplybegrepp
for att tacka in alla valnamndens ansvarsomraden. Det begreppet pekar pa
ansvaret, inte pa vilka personer som ska utfora arbetet. Ansvarsfordelningen
kan se olika ut i kommunerna men ytterst ar detwadiefis ansvar att
genomfotra val i varje kommun. Med det sagt férekommer aven begreppet
kommunen nar det passar, narefererar till hela organisationen eller nar det
har med det geografiska omradet att gora.

1.2 Valcentralen och kompletterande material

Utdver denna handbok producerar Valmyndigheten kompletterande material i
form av handledningar och manualer for specifika arbetsuppagifter.
Handledningar och manudtemmer att finnasligangliga i Valcentraldéde
publiceras vartefter under varen 2022.

Valentralen ar ny infor valen 2022 och nas via valcentralen.val.se. Har samlar
Valmyndigheten information till kommuner, lansstyrelser, réstmategare
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utlandsmyndigheter och lagger upp det kompletterande materialet i form av
PDFfiler, lankar och filmekrValmyndighetens nyhetsbrev férmedlas
kontinuerligt den senaste informationen. Dessa nyhetsbrev kommer ocksa
finnas samlade pa Valcentralen.

1.3 Vagledande stallningstaganden

Valsystemet ar under konstant utveckling, vilket delvidhaykboken
Stallningstaganden ar Valmyndighetens standpunkt i fragor som vackt
diskussion eller dar rattslaget uppfattas som diffust. Stallningstagandena ska ses
som vagledandér kommuner, lansstyrelser och utlandsmyndigheter

Valmyndighetensigledandstallningstganden finns pa Valcentralen.

1.4 Valsakerhet

Infér valen 2022 arbetar Valmyndighetexatt starka skyddet av de

allmanna valen, bade vad galler genomférandet av valen och fortroendet for
genomforandet av valen. Arbetet har ett sarskilt fokus pa anskgohdsti

och skydd avalgenomférandet.

Inom ramen for detta arbete Maimyndigheten bland annat tagit fram
utbildningar samt rad och forstegskyddsatgarder. Dedtafinns Iopande i
denna handbok liksom i Valmyndighetens andra utbildningsprodekter. M
information finns i kapitlet om valsékerhet.

15 Valid i valadministrationens IT-stod

Fran och med vail€022 byter Valmyndighetendibd och det nya systemet
heterValid. Vissa avsnitt i denna handbok ar lattare att forstaliohér

Oppet samtidigSytemet ar tankt att vara intuitivt och valndmnder kommer

att fa instruktioner i hur systemet anvands. Vissa manualer som tagits fram vid
tidigare val kommer inte att produceras infor valen 2022. Istallet kommer det
att finnas instruktioner i systemet.

| Valid hanterar valnamnder, bland annat, vallokaler och réstningslokaler samt
valmaterialsbestallningar och reklamationer. Mer informatiorsbéal €T
finns under kapitlet om Valid.

1.6 Valmyndighetens webbplats, val.se

Pa Valmyndighetens webbplats, val.ss, ififtrmation om det svenska
valsystemet, information om specifika val, valresultat fran tidigare val och
information om valen pa olika sprak samt lattlast svenska. Valcentralen.val.se
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namns specifikt som Valcentralen i handboken och inte som Valmynslighete
webbplats.

Kommuner och lansstyrelser lagger in information i Valid om till exempel val
och rostningslokaler och valsedlar for valen P@2thanformation visas i
valdatapresentationen pa Valmyndighetens webbplats.

1.7 Grafisk profil for valkommunikation

Infor valen 2022 har Valmyndigheten tagit &amgrafisk profilmedmallar,
original och instruktionspm kan anvandas for @ttfram skyltningid

behov. Dessa ar nedladdningsbara fran Valcentralen, tillsammans med
instruktioner om hur de kan anvasd

1.8 Valnamndens kontakt med Valmyndigheten

Vid kontakt med Valmyndigheten waost ska valnamnden i férsta hand
anvanda adressemadm@val.se


mailto:valadm@val.se
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2 Allmanna forberedelser

Det har kapitlet ger en dversiktlig bildéaleredelser som valndmnden

behover gora infor valen 2022. Kapitlet inleds med en kalender med viktiga
datum och fortsatter sedan med viktiga aktérer vid val, kommunikation,
bestallning av valmaterial samt arkivering och dokumentation av erfarenheter.
Kapitlet avslutas med en checklista.

21 Kalender

| denna kalender presenteras de datum som framgar av lag, samt vissa
ytterligare datum som é&r faststallda nar handboken skrivs. | Valcentralen finns
en kalender som uppdateras kontinuerligt med aktuella daalitrs@iim
valnamndeska gora infor och under val®et ar i forsta hand kalendern i
Valcentralen som galler.

Datum Beskrivning Lagh&nvisning (vallagen
om inte annat anges)
December 2021 Handboken for kommuner laggs ut p&
Valcentralen.
December 2021 - maj Handledningar och manualer
2022 produceras och laggs I6pande ut i
Valcentralen.
December 2021 i Valndmndeno ad mi ni str er .
28 februari 2022 i Valid, det vill séga kontrollerar och

andrar vid behov antal mandat och
ersattarkvot for kommunfullméktige.

12 januari Valndmnden kan borja bestélla
valmaterial i Valid.

12 januari i 19 januari Valndmnden kontrollerar att namn och
kod stammer for valdistrikten i Valid.

25 januari i 31 januari Valndmnden kontrollerar att
valkretsindelningen foér kommunen
stammer och foreslar placeringsdistrikt

i Valid.
1 februari Valndmnden kan bdrja registrera och
administrera lokaler for rdstmottagning
i Valid.
28 februari Kommunfullméktige ska ha beslutat om  Kommunallagen 5 kap. 7 §

andring av antalet mandat i fullméktige.

28 februari Kommunfullméktige ska ha beslutat om  Kommunallagen 5 kap. 8 §
ersattarkvot.
28 februari Sista dag for partier att lamna in 2kap.18

anmalan om registrering av
partibeteckning hos Valmyndigheten.

28 februari Sista dag for partier att anméla behorig
bestéllare av valsedlar till
lansstyrelsen.
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1 mars

16 mars

Mars - juni

Mars - april

8 april

8 april

29 april

30 april

31 maj

11 juni

15 juni

1-23juli

28 juli

7 augusti

10 augusti

12 augusti

Valmyndigheten tar fram statistik 6ver
antal rostberattigade per valdistrikt.
Statistiken publiceras ca 5 mars.

Sista dag att bestilla valmaterial fran
Valmyndigheten.

Valmyndigheten skickar bestallt
valmaterial till valnamnden.
Valnamnden packar upp och
kontrollerar valmaterialet. Leveransen
av valmaterial kommer endast att ske
vid ett tillfalle.

Valmyndigheten betalar ut statsbidrag
for kommunens medverkan vid 2022
ars val. Datum faststélls efter att
regeringen beslutat om férordning for
statsbidrag.

Sista dag for partier att anmala
kandidater. Datumet &r beslutat av
Valmyndigheten.

Sista dag for partier att bestalla
valsedlar fér garanterad leverans 45
dagar fore valdagen.

Valmyndigheten ska senast ha betalt ut
statshidrag for kommunens medverkan
vid 2022 ars val.

Valmyndigheten ska ha férdelat fasta
valkretsmandat infor riksdagsvalet och
lansstyrelserna motsvarande for val till
kommun- och regionfullméktige.

Sista dag fér valndmnden att registrera
och klarmarkera réstkortsuppgifter och
rostlangdsuppgifter i Valid.

Sista dag for kommunen att samrada
med Valmyndigheten om kommunal
folkomrdstning samtidigt med valen till
riksdag, kommun- och
regionfullméaktige.

Réstmottagningsstéllen bér ha
beslutats av valnamnden och
klarmarkerats i Valid.

Klarmarkerade rostmottagningsstallen
publiceras pa Valmyndighetens
webbplats.

Valmyndigheten skickar ut
utlandsrostkort och brevrdstnings-
material till utlandssvenskar.

Brevrost far goras i ordning och
skickas fran utlandet. De brevroster
som kommer innan detta datum har
kommit fram for tidigt.

Valndmnden kan bdrja registrera
inkomna fortidsroster i Valid.

Sista dag fér valndmnden att
klarmarkera samtliga
réstmottagningsstéllen i Valid.

Kvalifikationsdag for rostratt.

4kap.18

2kap.98

4 kap. 3 §
4 kap. 10 §
4 kap. 15 §

Lag om kommunala
folkomrdstningar 2 §

5 kap. 8 §

7 kap. 12 §

5kap. 18
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12 augusti Sista dag for partier att anméala 2 kap. 17 §
deltagande i valen den 11 september.

12 augusti Sista dag for utlandssvenskar att 5 kap. 2a §
anmala sig till rostlangden.

15 augusti Dubblettréstkort kan bérja skrivas ut i
Valid.

18 augusti Utrikes fortidsréstning vid svenska 10 kap. 2 8§
utlandsmyndigheter kan borja.

18 augusti Forsta dagen som budrost far géras i 7 kap. 6§
ordning.

24 augusti Fortidsréstningen i Sverige borjar. 10 kap. 2 8§

Valndmnden ska borja rapportera
antalet inkomna fortidsroster.
Eventuella incidenter i samband med
réstmottagning kan aven rapporteras.

24 augusti Valjare som bor i Sverige bor ha fatt 5 kap. 8 §
sitt rostkort.

30 augusti Sista dag for rattelse i rostlangd enligt 5kap. 6 8
vallagen. Begéran ska ha kommit in till 36 § forvaltningslagen

lansstyrelsen senast 12 dagar fore
valdagen. (Lansstyrelsen kan héarefter
besluta om rattelse enligt
forvaltningslagen.)

2 - 4 september Roéstlangderna trycks.

5 - 8 september Rostlangderna skickas till
valndmnderna.

9 september Valndmnden kan skriva ut
resultatbilagorna fran Valid (mojligt till
och med den 11 september).

9 september Sista dag for kandidat att [Amna in 2 kap. 20§
samtycke till kandidatur till
lansstyrelsen. Lista dver anmélda
kandidater publiceras pa
Valmyndighetens webbplats.

10 september Roster som tagits emot pa
utlandsmyndigheter ska vara framme
hos Valmyndigheten.

11 september - VALDAG Rd&stmottagning i vallokaler samt i
minst en rostningslokal. Preliminar
rostrakning i valdistrikten. Valnamnden
kontrollerar valkassar med roster, med
mera, som valdistrikten lamnar in pa
valdagskvallen/-natten.

12 september Valndmnden 6verlamnar résterna till
lansstyrelsen, i enlighet med
lansstyrelsens anvisningar. Paborjar
forberedelser infor valndmndens
prelimindra rostréakning.

12 september Lansstyrelsen pabdrjar den slutliga 13 kap. 18
réstrakningen.

14 (-15) september Valndmndens prelimindra 12 kap. 1 8
rostrakning/uppsamlingsrakningen.
Kan vid behov forlangas till torsdagen
den 15 september. Rosterna levereras
under onsdagen och ev. aven
torsdagen till lansstyrelsen.
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Nar valnamndernas preliminara
rostrakning ar fardig goér
Valmyndigheten en ny preliminar
mandatférdelning och publicerar
resultat av den pa Valmyndighetens
webbplats.

26 september Fram till och med detta datum ska
valnamnden kunna redovisa for sent
inkomna brevroster. For sent inkomna
brevroster far forstéras sa snart valen
vunnit laga kraft, men inte fore den 30
september.

Efter valen Valen kan dverklagas till 15 kap. 6 8§
Valprévningsnamnden fran och med
dagen efter valdagen till och med tio
dagar efter att valresultaten har
faststallts.

2.2 Aktorer vid val

Det kravs att ett flertal aktbrer samarbetar for att genomfora ett val. | detta
avsnitt presenteras kortfattat aktdrerna och deras roll i processen i alfabetisk
ordning. De olika aktorernas arbete styrs i huvudsak i lag. Mycket gors ocksa
utifraninarbetade rutiner.

Valadministrationen anvands som ett samlingsbegrepp fér de nyckelaktorer
som arbetar med genomforandet av val namligen Valmyndigheten, kommuner
och deras valnamnder, lansstyrelser och utlandsmyndigheter.

Reglering

Bestammelser om valadministrationen aterfinns i huvudsak i 3 kap. vallagen
(2005:837).

2.2.1 Kommunen - Valnamnden

Kommunernas valnamnder ar lokala valmyndigheter och ansvarar for val i
kommunenValndmnden utser och utbildar rostmottagare, ser till att det finns
vallokaler dt har ansvaret for fortidsrostningen inom kommunen.

Valnamnden svarar ocksa for den preliminara rakningen av rosterna dels pa
valkvéllen, dels pa onsdagen och eventuellt torsdagen i veckan efter valdagen.
Kommunfullmaktige fattar beslut om indelning irgtdlar och féreslar

indelningen i valdistrikt till lansstyrelsen.
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2.2.2 Lantmateriet

Lantmateriet l@rerar, genom fastighetsregistastighetsdata som kréavs
enligt lag for att avgora vilket valdistrikt en valjare tillhdr. Valmyndigheten
samkor sedan dettaechvaldistriktskartorna frflommunerna eller
lansstyrelserna samédpersonuppgifterni@r attavgora till vilket valdistrikt
en valjare tillhor.

2.2.3 Lansstyrelsen

Lansstyrelsen ar regional valmyndigtteansvarar for val i regionen
Lansstyrelsen besluten valdistrikt, gor rattelser i rostlangd, administrerar
partiernas valsedelsbestélliningar och anmalan av kandidater och samtycken till
kandidatur for val till riksdag, kommaonoh regionfullméaktige. Lansstyrelsen

skoter aven valnattsrapporteringen, st@rden slutliga rostrakningen och

fordelar mandaten samt fastst@éeultatet samvilka som blivit valda till

kommun och regionfullméaktige.

Lansstyrelsen utbildar kommunerna i frdgor som ror val.

224 Media

Valen ar en viktig fraga aven for meMadiakan komma att vilja delta under
réstmottagning och preliminar sammanrakning samt intervjua valndmnden och
tjanstepersoner med ansvar for valgenomforafaleimnden kommer att fa
fragor frAn media om saval valadministrationen som valresultatet.

2.25 Myndigheten for samhallsskydd och beredskap (MSB)

| samband med val kan MSB exempelvis ta initiativ till och maéjliggéra
samverkan och samordning av atgarder och kommunikation till allménhet och
medier, genomfdra aktorsanalys samt stotta aktérer med utbildning och
dvning.

CERT-SE ar Sverige nationella CSIRT (Computer Security Incident Response
Team) med uppgift att stodja samhallet i arbetet med att hantera och férebygga
IT-incidenter. Verksamheten bedrivs av MSB. Till €HRI uppgifter hor
blandannatatt agera skyndsamt vid intraffadenidenter genom att sprida
information samt att vid behov arbeta med samordning av atgarder och
medverka i arbetet som kravs for att avhjalpa eller lindra effekter av det
intraffade.

2.2.6 Myndigheten for psykologiskt forsvar

| samband med planering och genomférande av val kommer myndigheten for
psykologiskt férsvar att:

13
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1 identifiera, analysera och lamna stod till relevanta aktdrer i bemdtandet
av otillborlig informationspaverkan och annan vilseledande
information som riktawot Sverige eller svenska intressen,

1 sprida kunskap och bidra till befolkningens och berérda aktorers
beredskap i fraga om psykologiskt forsvar och bedriva utbildning och
ovningsverksamhet inom myndighetens ansvarsowcbde

1 verka for samverkan mellannaigheter och évriga aktorer i det
férebyggande arbetet samt skapa forutsattningar for och bidra till att
sakerstélla ett samordnat operativt agerande inom myndighetens
ansvarsomrade

2.2.7 Partierna

Partierna har en viktig roll i genomfoérandet av valen. pettiérna som ska
fa valjarna attiljaga och rosta.

De partier som vill delta i vialenmaler detta till Valmyndigheten och de kan

ocksa valja att registrera sin partibetecRvithgal till riksdag, kommuach
regionfullmaktige bestaller partiermamalsedlar hos lansstyrelserna.

Partierna ansvar for leverans av namnvalsedlar, och i vissa fall partivalsedlar, till
réstmottagningsstallen. Se vidaygtelO.

2.2.8 Polismyndigheten

| samband med val bidrar Polismyndigheten till att séakerstélla den
demokratiska processen och majliggoéra for allmanheten att delta i valen.
Polismyndigheten ska aven sakerstélla att de grundlagsskyddade
opinionsfrineterna kan utévas medaehéllen allmén ordning och sékerhet.
Arbetet omfattar hela valrdrelsen fram till dess att regering bildats.

2.2.9 PostNord

Alla valjare som vistas vid en lantbrevbéararlinje har mdjlighet att budrésta med
hjalp av PostNords lantbrevbarare. Valmyndighetenrtecksa avtal med
PostNord om bland annat transport av fortidsroster som ska skickas mellan
kommunerna.

2.2.10 Regionen

Regionfullméktige beslutar om valkretsindelméggonen och antal mandat i
regionfullmaktige.
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2.2.11 Skatteverket

Uppgifterna i Skatteverkets fakbBring ligger till grund for att faststélla
rostratten och valbarheten for de kandidater som stéller upp i vale
Personuppgifterna i Valid hamtas fran folkbokféringen. Filer med
personuppgifter éverfors fran folkbokféringen till Valmyndigheten och
anvaws bland annat for att sammanstalla rostlangden. Skatteverket tar &ven
emot och registrerar in anmalningar fran utlandssvenskar som vart tionde ar
maste anmala att de vill finnas kvar i rostlangden.

2.2.12 Statistiska centralbyran (SCB)

Efter varje val sammanstaller Statistiska centralbyran (SCB) den officiella
valstatistiken. SCB och lansstyrelserna 6verenskommer om datainsamling éver
valdeltagandet.

2.2.13 Sakerhetspolisen (S&po)

| samband med planering och genomférande av \&#pskskyddalen
demokratiska processen, skydda det mest skyddsvarda infor ett val och,
tilsammans med andra myndigheter, sakerstélla att valen och valrdrelsen kan
genomforas pa ett tryggt och sakert satt.

2.2.14 Utrikesdepartementet (UD)

Valmyndigheten beslutar efter sanm&dUD hos vilka utlandsmyndigheter
det ska finnas rdstningslokaler.

UD:spresstjanst har beredskap for att vid behov besvara fragor kring, och
bemota eventuella fragestallningar om, réstmottagningen utomlands.

2.2.15 Utlandsmyndigheterna

Manga ambassader &omsulat ordnar réstmottagning.
Utlandsmyndighetersander rosterna till Valmyndigheten som i sin tur
skickar rosterna vidare till ratt kommun.

2.2.16 Valmyndigheten

Valmyndigheten ar central valmyndighet och ansvarar for att planera och
samordna genomférandetwalen. Infor valen framstaller Valmyndigheten
rostlangder, rostkort och annat valmaterial. Valmyndigheten producerar &ven
informationsoch utbildningsmaterial. Valmyndigheten ansvarar aven for att
producera valsedlar.

Efter valen fordelar Valmyndighetaandaten mellan partierna och faststéller
resultatet i valet till riksdagen.

15
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Valmyndigheten publicerar &ven alla valresultat, annan valstatistik och
information om val.

2.2.17 Valprévningsnamnden

Valprévningsnamnden ar 6verklagandeinstans i valfragor. Né&estdemyv

en ordférande och sex ledamdéter, som utses av riksdagen. Ordféranden ska
vara eller ha varit ordinarie domare och far inte samtidigt vara riksdagsledamot.
Valprovningsnamndens beslut kan inte éverklagas.

2.3 Nyhetsbrev

Valmyndigheten skickar nyhegshitill lAnsstyrelser ogchlndmnder
Lansstyrelserna far alltid en kopia av nyhetsbrevet till kommunerna.

2.4 Service och kommunikation

Reglering

Bestammelser om myndigheters serviceskyldighet aterfinns bland annat i 6-7 8§
forvaltningslagen (2017:900).

Strax fore och under den pagaende rostningsperioden, och under den slutliga
rostrakningen, ar allmanhetens intresse av valférfarandet sarskilt stort och
mediabevakningen omfattande. Ett val planerat, transparent och sakert arbete
ar en forutsattning foditron till vagenomférandet

Kommunen bor vara beredd att svara pa fragor och ta emot besok fran
allmanheten och media. | olika perioder kommer olika &tdgara aktuella

och kommunerna maste vara beredda pa att lamna information och service.
Fran deftt rostkorten skickas ut kan véljare ha fragor om var och hur de kan
rosta och om rattelse i réstlangden. Det bor finnas service dven pa valdagen
med mdjlighet att kontakta kommunen per telefon. Efter valdagen brukar det
komma fragor om réstréakningen ealiresultatet.

Pa Valmyndighetens webbplats finns information om hur man rostar, vilka
kandidater sori@mnat samtycke till kandidattar man hittar rostningslokaler
och sé vidarédanvisagarnaill den informationen i kommunens
kommunikation. En del naial finns dven pa olika sprak, teckensprak och
lattlast svenska.

Kommunen bor ta fram rutiner for hur man besvarar fragor, samt begaran om
utskrift av dubblettrostkort med mera fran allmanheten.

Informera garna lokal media om kommunens uppgifterlvid va
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24.1 Kommunikation vid en incident

| samband med en incidenkdmmunikatiorofta avgorande for hur
handelsen kommer att uppfattas av allménheten. Genom att forkéara vad
gorsoch varforkanvaladministrationestarkaortroendé for genomforandet
av vd En val genomtankt kommunikationsstrategi kan bli avgérande for
fortroendet for hela valadministrationen.

Kom ihag att snabb, tydlig och tillganglig information ofta kan motverka oro,
felaktigheter eller ryktesspridnibgt ar darfor bra att i forvagnka igenom

vilka incidenter som bedokan drabba kommunen och utga fran dem i
kommunikationsplaneringétir en enhetlig och samlad kommunikation utat
kan det darfor vara aktuellt att pa forhand utforma mallar for talepunkter
gentemot media och allmarmsm sadana handelser som kan drabba
kommunen och som kommunen ska kommunicera kring.

Se ytterligare information i kap&eim valsékerhet.

2.5 Material som Valmyndigheten tar fram

Valmyndigheten tar fram:

valmaterial (exempelvis valsedlar, valkuvert, valkassar, omslag),

utbildningsmaterial (exempelvis handbocker, handledningar, manualer,
filmer) och

1 informationsmaterial (exempelvis affischer).

Kommunen ska tillhanddlzévisst valmaterial till véaljare som hér av sig,
exempelvis brevrostningeh budréstningsmaterial.

Valmaterial och visst informationsmaterial bestélls genom Valid och
utbildningsmaterial finns att ladda ner fran Valcentralen.

2.6 Bestallning av valmaterial

Valnamnden gor sin bestallning i Valid. Utga fran tidigare bestallt antal och
valnamndensgen utvardering. For kommunerna finns rekommenderat antal
att bestalla utifran antal distrikt och rostberattigade.

Bestallningens leveransadress maste varaahregsuoch postnumret ska

vara det som géller fér den gatan. Ange inte kommunens boxadress eller
eventuell postnummeradress. Materialet kérs ut med bil och det ar darfor
mycket viktigt att leveransadressen ar korrekt ifylld. Ange aven telefonnummer
till en person som ar tillganglig for eventuell leveransavisering och mottagning
av materialet.
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2.7 Arkivering

Reglering

Bestammelser om allmanna handlingar, utldmnande och arkivering finns bland
annat i tryckfrihetsférordningen (1949:105), offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och i riksarkivets foreskrifter om bevarande och gallring, se
Riksarkivese

Valndmnden har ansvar for vissa handlingar som ska bevaras for all framtid.
Dit hor framst rostlangderna men aven uppgifter om valdistriktens geografiska
utformning, vallokalernas laged meraAndra handlingar kan gallras med

viss frist som bestarag hu lange handlingarna behovs for rattsskipning,
forvaltning och for att tillgodose ratten att ta del av allmanna handlingar. Se
mer om arkivering i kapites

2.8 Dokumentera erfarenheter

For att lattare kunna utvardera de genomfordadratket bra om valndmnden
fortlopande dokumenterar erfarenheter under arbetets gang. Valmyndigheten
kommer att samla in synpunkter och erfarenheter genom en enkat under
hosten 2022.

2.9 Statistik som ska skickas till Valmyndigheten

Statistik som samlas in vid &aviktig for att skapa en nationell bild av
valgenomfdrandet och for att ratt siffror ska risagvi media under
valperioden.

Statistik som lamnas till Valmyndigheten av vadigiom

1 antalet mottagna fortidsroster per lokal och dag,
1 antal mottagna fortidsroster med ambulerande réstmottagning,
1 antalegodkanda ytterkuvert for budrdsth

1 antalefelaktigt iordninggjorda ytterkuvert for budrost.
Statistik som ska lamnas tillfahdigheteav lansstyrelsen

{1 antal underkanda fortidsroster per kommunvalkrets, finns pa Protokoll
Valnamndens preliminéra réstrakning,

§ antal underkanda brevroster per valkrets, finns pa Protokoll
Valnamndens preliminéra rostrakning,

{1 antal for sent inkonanroster per valkrets, finns pa Protokoll
Valnamndens preliminéra rostrakning,


https://riksarkivet.se/
https://riksarkivet.se/
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{1 antal angerroster per kommun, finns pa Protokoll Vallokal,

1 antal valjare som nekats att rosta per kommun, se Protokoll Vallokal.

Valmyndigheten kommer att informera om pa \détestatistiken skéickas
in.

2.10 Checklista
1 Ta del av Valmyndighetens utbildning och utbildningsmaterial

{ Ta fram rutiner fér besvarande av fragor, samt begéaran om utskrift av
dubblettrostkort med mera fran allmanheten.

1 Utforma mallar fér talepunkter gentemot medieallmanheten
1 Bestall material senast det datum som anges i kalendern.
1 Dokumentera erfarenheter fortldpande.

1 Forbered for inrapportering av statistik samt for arkivering.
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3 Valdatasystemet Valid

Det har kapidt gar igenom det gemensammstél som valadministrationen
anvander, kallat Valid. Kapitlet beror olika typer av behdrigheter samt den
overgripande funktionaliteten.

3.1 IT- och informationssakerhet

Infor val &r det viktigt att varje kommun har god kontakt med-sin IT

avdelning. | samband med val kan hotbilden mot verksamheten avvika mot
den ordinarie hotbilden, vilket i sin tur kan innebéara andra krav paaitydds
kontinuitetsatgarder. Kommunerna kahtéva komplettera det ordinarie
informationssékerhetsarbetet for att innefatta de skyddsvarden som ror
genomférandet och fortroendet fér genomférandet av val. Ar inte information
exempelvis rorande personal, transporter och lokaler tillganglig nar den
behovs, tillforlitlig och korrekt samt skyddad mot att obehériga fatt del av den
kan det innebéara att verksamheten inte kan bedrivas som det ar tankt eller att
andra viktiga skyddsvarden skadas.

Cyberangrepp mot 13ystem har blivit allt vanligare. Detudsakliga 17

stodet for allmanna val ar Valid, med det finns &ven andra digitala stodsystem
hos kommuner som ar viktiga for att val ska kunna genomforas sékert och
effektivt. Det ar viktigt att folja de sakerhetsbestammelser som finns for
respektive [Isysem.

3.2 Om Valid
Valid ar valadministrationens gemensamrattl Valid har cirka 3 000

anvandare pa Valmyndigheten, lansstyrelser, kommuner, partikanslier,
utlandsmyndigheter och tryckerier. Olika akt6rer har olika tillgang och olika
uppgifter att utféraValid.

Infér varje val registrera¥aliduppgifter om allt fran valkretsar och antal

mandat att fordela, till rostningslokaler och vallokaler, 6ppettider och adresser.
Partierna och lansstyrelsen registrerar uppgifter om partiernas kandidater.
Informaionen i Valid anvands for att bland annat trycka rostkort, ta fram
rostlangder och trycka valsedlar.

En 6verblick dvefunktioner med meravalid visas i bilden har nedan
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Det valdatasystem, VDS, som har anvants vid tidigare val kommer finnas

tillgandjgt for att kunna hantera eftertradarval fran 2018 ars val foam till

nyamandatperiogh Kontakta behérighetsadministratipa din lansstyrelse

for att fa tillgang till VD3.VDS finns aven biblioteket fran 2018 och 2019 ars
val for den som vill gilbaka och titta pa bland annat tidigare
utbildningsmaterial och blanketter.

321

Behdorigheter i Valid

Anvéandare i Valid kommer in i systemet pa olika satt. For att en anéimdare

kommunska kunna arbeta i Valid kravs att anvandaren g&gtimation
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och har lagts till (skrivits in) i systemetticielats en eller flera
behdrighet®ller i systemet.

De elegitimationer som kan anvandas i Valid ar:

1 BankID och mobilt BankID,
1 Freja elD Plus samt

1 AB Svenska pass.

Samtliga kommunanvéandare i Valid maste logga inleggtiheation oavsett

vilken roll anvandaren har, s& aven de réstmottagare som ska skriva ut
dubblettréstkort och som kommer att ha behérighetsrollen réstkortsbestéllare
(RKB). De gruppcertifikat som feni gamla VDS finns inte i Valid.

Blanketter for att fa rollerna behdrighetsadminiswalbinskrivarénns pa
ValcentralerDar finns &ven blanketter for dvriga roller i Valid.

Denallra forsta anvandaren i kommunen far alltid tillgang till Valid av
lansstyrels®et ar lansstyrelsen som skriver in och tilldelar rollerna
behdrighetsadministrator och inskrivare kommun for kommunens anvandare.
Inskrivare kommun ar en tillaggsroll till behdrighetsadministratér som behdvs
for att kunna lagga till ngavandare i systemet. Nar en kommunanvandare

laggs till, oavsett vilken roll anvandaren ska ha, behéver hen verifiera sig for att
fa tillgang till systemet och tilldelas behorighetsroll.

Det ar behorighetsadministratoren som tilldelar roller till \Gakids

anvandare. Det finns en marfdabehdrighetsadministration,
6Beh°righetsadministrati Banuaemfinrns®2 nsstyrel ser
pa Valcentralen. | manualen finns mer information om hur anvandare

verifieras.

Behorighetsadministratoren skaltegelet g& igenom de anvandare som ar
inlagda i systemet och kontrollera att de fortfarande ska ha atkomst till \VValid.
Behorighetsadministratéren behover ha rutiner for att fa kannedom om till
exempel bytav personalven mellaral bor det finnas persemialla

kommuner som har atkomst till Valdla behdrigheter ska vara begransade i
tid till den tid, eller kortare tid, som framgar av manualen.

Om en anvandare far nya arbetsuppgifter inom valadministrationen sa att
behdrigheten behdver andras, etieianstéaliningen upphor, ska
behdrighetsadministratoren omgaende kontaktas.

Behdrighetsadministratéiekommunerkan ge medarbetare féljande
behorighetsroller:
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Forkortning Behorighet

LADM Lokal administrator. Denna behdrighet ska den eller de som ar lokal
valadministratér i kommunen ha. Den ger tilltrade till alla menyer som
kommunen behdver for att genomfora valen.

RKB Rostkortsbestillare. Denna behérighet ger endast atkomst till utskrift av
dubblettrdstkort.
FROST Fortidsroster. Denna behdrighet ger atkomst till att endast kunna registrera

in mottagna fértidsréster.

3.2.2 Gallande séakerhetsforeskrifter

Valid ar av mycket stor betydelse for att valen ska kunna genomforas pa ett
smidigt och sakert satt. Samtliga anvandare bor vara inforstddda med att
sakerheten ar mycket viktig vid anvandning av Valid. Anvandare maste folja de
Overenskomna sakerhetsbestélsamna i sin helhet.

! Anvandare som kan lamna behorighet till roller i Valid far inte lamna sadan
roll till sigsjalv.

! Anvandare far aldrig lamna ut anvandaruppgifter eller sadan utrustning
som anvand®r att garantera tillgang och behdrighet.

! Anvandaresom lamnar sin dator ska stéanga av datorn eller Iasa datorn
genom atskarmslackaren satts pa.

Anvéndare ska logga ut nér uppgifterna ar utférda i Valid.

Anvandare ska félja de checklistor och rutinbeskrivningar som lamnas fran
Valmyndigheten.

! Anvéandare skvara medvetna om att de lamnar spamilj@n vilket gor
att det sonsker i ITmiljon kan sparas ater till en anvandare samt att
underlatelse att folgikerhetsforeskrifter kan innebara att atgarder maste
vidtas.

1 Anvandare ska vara medvetna orfodtist av information eller uppgifter,
samt utrustning som anvands for att fa tillgang till Valid, ska anmalas enligt
myndighetens egen rutin.

1 Anvandare ska vara medvetna om att avvikelser som kan innebara angrepp
ska rapporteras enligt myndighetens redjen

Varjekommunansvarar for en saker livscykelhantering av tillgang och

behorighedrtill Valid. Valmyndigheten inaktiverar konton som inte anvands

enligt, av Valmyndigheten, faststalld rutin.

Forlust av uppgift eller utrustning som anvands fd tilig@ng till Valid samt
andra avvikelser som kan innebéara angrepp ska rappokemasanen
enligt den rutin for incidentrapportering som géller vid aktuellt val.
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3.2.3 Enhetsanpassning

Valmyndigheten kommer inte att sarskilt anpassa Valid for till exexoipel

eller surfplatta. Valmyndigheten kan darfor inte garantera funktionaliteten i till
exempel mobil eller surfplatta och kan heller inte lamna support for
anvandning pa sadan utrustning.

Om valnamndeplanerar att erbjuda utskrift av dubblettrostkdrett
résimottagningsstalle rekommenderar Valmyndigheten att inte anvanda
surfplattor for uppgiften.

3.3 Valmyndighetens webbplats
Fran Valid hamtas fortlopande information som presenteras pa

Valmyndighetens webbplats. Infér val publicera$stitaottagningsstallen,
bestéllda valsedlar, partier som anmalt deltagande. Under perioden mellan val
publiceras namn péa aktuella ledamaoter i riksdagen, regionfullmaktige,
kommunfullméaktige och Europaparlamentet.

3.4 Valgeografi och digitala kartor - GIS
Lansgyrelsernas beslut om indeni valdistrikt faststéli digitala kartor.

Dessa ska sedan granskas av valnamnden sa att de ar korrekta. Kartorna
anvards for att knyta de rostberattigade till ett valdistckiutgor aven
grunden for den kartpresentatgnm finns pa Valmyndighetens webbplats.

3.5 Lansstyrelsen kan lasa upp klarmarkeringar i Valid
Valndmnden ansvarar for att registrera vissa uppgifter, till exempel vallokaler,

réstningslokaler och materialbestéliningar i Valid. L&nsstyrelserna ansvarar for
at kontrollera valnamndernas uppgifter for lokalerna samt hjalpa dem vid
behov.Behover valnamnden lasa upp en klarmarkerad lokal kan lansstyrelsen
hjalpa till med detta. Lansstyrelsen kan aven hjalpa till om det blir nagot fel vid
utskrift av valjarférté&ningar och antalet utskrivna behdver nollstéllas.

3.6 Kontaktuppgifter
| Valid ska valndmndamgetelefonnummer och@ost dels vergripande

och dels till valnamndens ordférande samt upp till tva tjanstepersoner,
exempelvis valhandlagg®essa uppgifterak ses av badinsstyrelsarch
ValmyndighetertUnder ett valar ar det sarskilt viktigt att kontaktuppgifterna ar
uppdaterade, da bade lansstyrelsen och Valmyndigheten kan behova kontakta
kommunen. Tank pa att ange direktnummer sa det aven gar attkomma f
under valhelgen.

3.7 Checklista

1 Se 6ver vem som behdver vilka behoérigheter och ordna med det i god
tid.
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Sakerstall att rutin finns pa plats sa att ratt personer har ratt behdérighet,
aven mellan val.

Sakerstall att anvandare har god kdnnedom om Valitkach v
sakerhetsbestammelser som galler fér nyttjandet av systemet.

Las igenom manualer och sékerhetsforeskrifter som finns gjggangli
pa Valcentralen. KontakémsstyrelseellerValmyndigheten vid
fragetecken.

Allakommunensanvandare ska vara inforate om vikten av hog
sakerhet nar dgtllervalid.

Lagg in kontaktuppgifter i Valid.

25



26  KOMMUNENS HANDBOK

4 Information, service och rostkort

Reglering

Bestammelser om réstkort, dublettrostkort och utlandsrostkort aterfinns i
huvudsak i 5 kap. 8-10 8§ vallagen (2005:837). Bestammelser om
utlandssvenskars mojlighet till anmalan till rostlangden aterfinns i 5 kap. 2 8§
vallagen (2005:837).

Bestammelser om kommunal folkomréstning aterfinns i huvudsak i lagen
(1994:692) om kommunala folkomrdstningar.

Det har kapitlet gar igemaskyldigheter kring information och service infor
valen, samt var det gar att hitta stod kring valnémskommunikation med
valjareValmyndighetens uppdrag &r att informeraammar och hur

allmanna val genomfdrs. Valnamndens uppgift &r att informera om de lokala
forhallandena.

Kapitlet beskriver avénformationen pa rostkip nar de skickas samt
dubblettrostkort och utlandsrostkort.

4.1 Valmyndighetens informationsinsatser och
valupplysning

Valmyndigheten informerde rostberéttigade och allménhetanvalen

genom en storre informationskampanj i kopta kanaler som kommersiell TV,
digital och printannonsering, kommersiell radio medaitefor allt via media,
Valmyndighetens webbplats ochiadaanedier. P& Valmyndighetens
webbplats kommer det att finnas information om réstning pa olika sprak,
teckensprak och lattlast svenska. Valnamnden far garna anvanda denna
information vid planeringen av kommunens egna informationsinsatser.

Nar det narmasig val svarafalmyndighetepa allménhetens fragoa
Valupplysningen, telefonnummer-826 825.

Valndmnden ska inte anvandam@2@ret for kontakt med Valmyndigheten,

utan anvanda ordinarie telefonnummer gubsé Valndmnden ska i forsta

hand konthta sin lansstyrelse vid fragor. Lansstyrelserna ar i egenskap av den
regionala valmyndigheten lamplig och kunnig i att stoédja valnd&mndens lokala
arbete.

4.2 Valndmndens information till allmanheten

Allmanheten ska fa god information om vad som galler Keng nvar, var
och hur man kan résta. Varje valndmnd har ansvar for att sprida information
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om valen inom den egna kommunen, specifikt om hur valen kommer att
genomforas inom den egna kommunen, sdsom nar lokaler for réstning
kommer att vara 6ppna och vatigger. Kommunens webbplats ar en viktig
kalla till information. Manga personer kommer ocksa kontakta kommunen pa
det nummer som star pa rostkortet for att ta reda pa 6ppettiderna for
réstmottagning eller annan valrelaterad informat#mvisa garna till
val.se/hittadin-vallokal.Valnamnden ska vara nabar for saval rostmottagare
som allmanhet under alla de tider som réstmottagningen pagar i kommunen,
aven lordagar och sdndagar.

Kommunernas informationsinsatser ar nddvandiga komplement till
Valmyndighetes insatser. For att allmanheten ska fa ett sa enhetligt intryck
som mdjligt av informationen om valen har Valmyndigheten tagit fram en
grafisk profil for valkommunikatieom valnamnden rekommenderas att
anvandaDen grafiska profilen samt mallar ochimaiginns i Valcentralen.

4.2.1 Kommunikationsplan

Infor valen kan det vara nddvandigt att gdteoenmunikationsplan i

kommunen, garna i samverkan med eventuella kommunikatérer i kommunen.
| det arbetet ar det viktigt att se 6ver malgrupper inom kommumighedde
informationskampanjer. Anpassa kommunikationsplanen efter lokala behov
och olika malgruppers behov i kommunen. Detta kan handla om bade
malgrupper, information pa olika sprak och tillganglig kommunikation.

Hor aven med kommunens olika forvaltnifgaatt ta reda pa olika

malgrupper samt om hur de jobbar med information mot sina egna malgrupper
om val. Detta sa att den interna samordningen kring ansvar och
kommunikation ger de basta forutsattningarna for valjarna och deras anhdriga.
Vard och omsogsboenden, bade offentliga och privata, samt
kriminalvardsanstalter ar sarskilt viktiga att ha i atanke.

Kommunikationsplanen kan ocksa vara en delsikerhetsarbetet, som ett
verktyg for att motarbeta risker som spridning av desinformation och forsék
till paverkarav genomférandet av, eller fortroendet for, allmanréval
information gallande kommunikation i handelse av en incident, s @snitt

42.2 Media

Innan valen kamalnamnden vélja att informera lokal meaidour

valnamnden arbetar med valen i kommunen. Media kan ocksa fa information
om olika satt att résta och var valjarna kan rosta i kommunen som de sedan
kan delge vidare i sina kanaler.
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Ibland kardet hdnda saker som gor att media blir extra intresserade av en
handelse. Det kan vara ett rykte som uppstar pa sociala medier, en valjare som
missuppfattar nagot eller en réstmottagare som gor nagot fel. Det ar da bra att
vara forberedd pa hur valnamndka hantera en sadan situation. Valnamnden
kan ta hjalp av kommunens kommunikatorer men det ar ocksa viktigt att
inkludera informationsarbetet i de analyser som gors, exempelvis
verksamhetsskyddsanalys elleraidksarbarhetsanalys.

4.3 Information och utbildning inom den egna
organisationen

Alla som ska arbeta i valorganisationen behéver utbildning och information
om lokala rutiner i nagon form. Nedan féljer en generell sammanstallning 6ver
funktioner och roller déar valnamnden kan behéva satta in indosnath
utbildningsinsatser.

71 De som arbetar med uppgifter som medfér att de moter allmanheten,
exempelvis samhéllsvagledare, behdver generell information om val,
rostningsoch vallokaler, rostlangd, rostkort och dubblettrdstkort.

{ RoOstmottagare mastengenga obligatorisk utbildning infor
fortidsrostningen och valdagen.

1 De som tar emot post behéver utbildasinformeras om hanteringen av
brevrdster och vilka rutiner som galler for 6vriga valrelaterade forsandelser
som kommunen tar emot.

! Kommunikatérer och medarbetare pa sakerhetsavdelningen behover fa
andamalsenliginskap om valens genomférande.

Utover information specifikt for arbetsuppgiften och lokala rutiner och regler
som galler i kommunen ar det bra att komplettera med inforovatiour en
hastigt uppkommen situation ska hanteras. Grundlaggande utbildning bidrar
till en okad férmaga att planera och skydda arbetet saval som till effektivare
konsekvenshantering vid eventuella incidenter.

4.3.1 Kommunens tillganglighet for allmanhet och réstmottagare

Kommunens reception, kontaktcenter eller liknande bor utbildas i att kunna
svara pa enklare frdgor om valen i kommunen. Det ar viktigt att de ar
uppdaterade pa vad som hander i den egna kommunen, var rostmottagning
sker, varifran véljarna Kaestalla material, om rostningslokaler andras och sa
vidare.
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Valmyndigheterekommenderar att reception/kontaktcenter hjalper till med
att skriva ut dubblettrostkort och att lamna ut material fér budréstning och
brevrostning till valjare. Beroende pdedtarch organisation i kommunen
behdover detta anpassas till lokala forhallanden.

En tid innan valen behéver kommunen hdja beredskapen for att kunna ta

emot ett 6kande antal samtal och besok fran allmanheten. Ett 6kat tryck pa

fragor fran allménheten sker exempelvis nar réstkorten skickats ut lagonT i att
fortidsrostningen biar. Valjarna maste aven fa service under valdagen. itall kommunen
Kommunens telefonnummer till reception ska vara 6ppet for allmanheteqaqcﬁgtvis har en vixel
telefonnummer till valhandlaggare ska vara 6ppna for rostmottagarna. med ett valkomst-
Kommunen ska kunna skriva ut dubblettrostkort, ge infornaostivar meddelande med
véljarna kan résta och skicka ambulerande réstmottagare vid behov till VEijgtle kan detta

som behdver hjalp. Eggg:: k;t;:tsaelzi

valfragor anges som
4.4 Rostkortet till rostberattigade i Sverige nummer 1, under

Valmyndigheten skickar rostkort till altbérattigade i Sverige (drygt 8 valdagen.

miljoner personer) under perodl@®22 augusti inforalen 2022. De

uppgifterom den rostberattigade som star pa rostkortet hamtas fran
folkbokforingen 30 dagar fére valdagen, det vill sdga den 12 augusti 2022. Det
ar kvalifikationsdagen for rostratten.

Rostkortet innehaller informati om dppettid och adress fér den
rostberattigades vallokal pa valdagen. Pa rostkortet star aven exempel pa
lokaler for fortidsrostning inom kommunen dar den rgstberattigade ar
folkbokford. Rostkortet innehaller aven kontaktuppgifter till kommunen och
lanstyrelserEn véljare kan rosta i sin vallokal pa valdagen utan réstkort, men
vid réstning inom landet i nagon rostningslokal for fortidsrostning maste
valjaren ha ett rostko¥tid fortidsrostning ar rostkortet adressbéarare for

rosten, sa att rosten kaickas till ratt valnamnd och ratt valdistrikt for
rostrakning.

Den véljare som anser att rostkortet innehaller felaktiga uppgifter (exempelvis
fel rostratt) kan begéra rattelse i rostlangdemer avsnittl5.1.4m rattelse
i rostlangd.

441 Kommunal folkomrdstning

FOr de valjare som bor i en kommun som ska ha en kommunal folkomrgstning
pa valdagen framgar rostratten i folkomrostningen pa rostkortet, under
forutsattning att kommunen har samratt om folkomréstningen med
Valmyndigheten. Roéstratten i den kommunala folkomréstningen visas under
Ovrigarostratter. Se mer i kapit®om kommunal folkomrdstning.
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4.5 Kommunens uppgifter pa rostkortet

Foljande uppgifter som valnamnden ska registrera i Valid trycks pa rostkortet:

Vallokal med namn, adress och 6ppettid.
Utpekade rostningslokaler med ad&ssner information nedan

Rostkortsuppgifter, se nedan.

WPVREOR.. Lo
Valn2mnden ska registrera r°stkol
Valid. Rostkortsuppgifter ar:

1 Valndmndens adress dit fortidsrosterna som tagits emot i annan
kommun ska skickas. e

1 Kontaktuppgifter till kommunen/valnamnden for valjarna.
Telefonnumret ska vara ndbart aven under valhelgen. Dessa uppc®~"
publiceras &ven palmyndighetens webbpleid informationen om ~ ~ ==
réstning i kommunen.

Datum for registrering av uppgifterna id/ebmmer att framga i kalendern i
Valcentralen. Valnamnden ska klarmarkera sina réstkortsuppgifter och
lansstyrelsen ska sedan faststalla dem.

Kommunerna kan ta med information om hogst fyra rostningslokaler med
adresser for fortidsrostning pa rostko@diservera att 6ppettider for
fortidsrostningen inte trycks pa rostkomen visas pa val.se.

ROSTKORT - DUBBLETT

4.6 Dubblettrostkort

rostkort, ett sa kallat dubblettrostkort, skrivéisiotValid. Dubblettrostkortet
ar markt mOabbRestkkooth 2r en enle
innehaller det samma uppgifter och information som det vanliga rostkorte ©

Viljaren kan kontakta en kommun, Valmyndigheten, en lansstgraise ell  ©=

utlandsmyndighet for att fa ett dubblettrostkort. | Valmyndighetens
kommunikationsinsatser hanvisas véljarna till kommunen och
Valmyndighetens valupplysning om de behdver ett dubblettrostkort. Fran
Valmyndigheten kommer véljarna kunna bestalla tirdsivkeort via formulér
pa Valmyndighetens webbplats och via Valupplysningen.

Platser och tider fér mojligheten att skriva ut dubblettrostkort i kommunen boér
planeras pa ett sadant satt att servicenivan blir god. Det &ar lampligt att
kommunen ordnar utskréiv dubblettrostkort i anslutning till réstningslokaler
for fortidsrostning. Dubblettréstkorten kan bade skickaspast é6r egen
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utskrift av valjaren eller fysiskt via vanlig post till valfri adress som valjaren
uppger.

Menyn for att skriva ut dubktieitstkort fran Valid 6ppnar den 15 augusti

2022. Fer att komma -t menyn 6Dubblettr©®°stko
behoérigheten Rostkortsbestéllare (RKB), men aven Lokal administrator

(LADM) kommer at den. | menyn kan anvandaren soka efter den

rostberattigadaarpersonnummer och dar se uppgifter om den rostberattigade

samt aven skriva ut dubblettrostkoteit Lansstyrelserna ar de enda i det

egna lanet som kan skriva ut dubblettrostkort till rostberéattigade med

folkbokforingssekretess.

4.7 Utlandsrostkort

Farvalnamnden fragor om att rosta utomlands, réstratt och krav vid rostning
galler nedanstaende.

Utvandrade svenska medborgare, som anmalt sin adress till Skatteverke -......iesosert
juli ett sarskilt utlandsrostkort. Detta rostkort baserar sig pa
folkbokforingsregistrets uppgifter ci@iadagar fore valdagen.

Utlandsrostkortet anvands for rostning framd#a Om en utlandssvensk ar
Sverige och vill fortidsrosta behover véljaren ett dubblettrostkort fran Vali ===

Utlandsrostkortet innehaller i stort sett samma information som det vanlig m
rostkortet, med nagra undantag. | utlandsrostkortet saknas véljarens
ordningsnummer i rostlangden, eftersom réstlangden inte ar faststalld néa.
utlandsrostkorten trycks. Istallet star personnummer for identifikation av
valjaren. Det finns inte heller nagon angiven vallokal med pa utlandsrostkortet,
utan endast det aktuellddistriktet. Slutligen saknar utlandsréstkortet
information om utpekade réstningslokaler i kommunen, istéllet finns de
konsulat och ambassader som ordnar réstning i valjarens bosattningsland,
tryckta pa rostkortets baksida.

Tillsammans med utlandsrést&bskickar Valmyndigheten material for
brevrostning, innehallande omslagskuvert for brevrést, ytterkuvert for
brevrost, valkuvert och blank valsedel for val till riksdagen. Utlandssvenskar
har endast rostratt i val till riksdagen.

Till skillnad fran inriés fortidsrostning sa finns det inte nagot krav pa att
valjaren har rostkort vid rostning fran utlandet. Detta galler oavsett om valjaren
rostar med brevrost eller fortidsrostar pA ambassad eller konsulat. Om véljaren
inte har rostkort anvands istalletettesskort. Administrationen blir dock

enklare och sakrare om rostkort anvands. Ktamtral valjarens rostraér
adresskort anvargkemnar rosten har kommit till Valmyndigheten.
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4.8 Checklista

T

Planera for information och utbildning av den egna oitgamesa
Go6r en kommunikationsplan for information till véljare

Inkludera informationsarbete i verksamhetsskyddarellgsesk- och
sarbarhetsanalysen

Planera for utskrift av dubblettrostkort

Se over bemanning av telefoni under valdagen



KOMMUNENS HANDBOK

5 Valsakerhet

Det har kapitlet handlar om Valmyndighetens och valadministrationens arbete
med valsakerhet och starkt skydd av valen 2022. | kapitlet finns rad och forslag
pa skyddsatgarder som kan 6ka valnamndens formaga att skydda
arbetsmomenten som ingar i valgenomfotakdpitlet ska ses som ett
komplement till 6vriga utbildningsinsatser och material som Valmyndigheten
tagit fram.

Reglering

Bestammelser om sakerhet aterfinns bland annat i sakerhetsskyddslagen
(2018:585) och lagen om offentlighet- och sekretess (2009:400) samt i 8 kap.
3-5 8§, 9 kap- 15 §, 10 kap. 7 § och 12 kap. 8 § vallagen (2005:837).

51 Starkt skydd av valen 2022

For att demokratin ska fungera maste det ga att praktiskt genomfora allmanna
valoch medborgarmadste ha ettogt fortroende for peessen. Detta ar
sjalvklara grundvillkor for en demokrati.

En forandrad omvarldsutveckling, ett 6kat hot mot genomférandet av

allmanna val, tidigare paverkansforsék med avsikt att skada fértroendet for
valprocessen och fler incidenter under foregaengiér eammantaget att
Valmyndigheten anser att det finns behov av att starka skyddet av allmanna val
i Sverige.

Saval SakerhetspoligBaposom Myndigheten fér samhallsskydd och
beredskapMSB)har sedan valen 2018 beddémt att riskerna for hot, sabotage
och desinformation riktade mot genomférandet av allménna val har 6kat.

Valmyndigheten konstaterade efter valen 2018 att nagra av de stdrsta hoten
mot valen rérde spridning av felaktig och vilgetedinformation samt

aktorer som ville undergrava fortroendet for valsystemet och
valgenomfdrandet.

Valmyndighetens enkatundersokningar fran valen 2018 pavisar bland annat att
det forekom en eller flera incidenter i 39 kommuner som riskerade att paverka
genomforandet, eller fortroendet for genomférandet, av valenmband med

valen 2018ade antaldlommunersom rapporteradérekomst av incidenter

Okat till 63 stycke2019inkomavenslincidentrapporter till Valmyndigheten
avseende 81 incidentadgnd annatyberangrepmrfalskningar av
samtyckersabotage av valsedhat och vald i samband med

valgenomférandet samt desinformation.
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52 Vad &r valsdkerhet?

Kommunensrdinarie sakerhetsarbete bestar av flera olika delar vilka
huvudsakligen kan deias skydd mot olyckor, krishantering,
kontinuitetshantering, informationssakerhet, sdkerhetsskydd och
verksamhetsskyddalnamndenansvar for att skydda genomférandet av
allmanna val faller inom samtliga omraden. Arbetet med sikanigand
med genofidrandet av vddommerattbenamnas arbete for valsakerhet.

Valnamndemar manga centrala uppgifter att utféra infér, under och efter
genomforandet av allmanna Rastmottagningmottagning av roster fran
valdistriktsamt genomférandet agpsamlingsrakngen anagra exempel. Ett
otillrackligt skyddvett viktigt arbetsmoment kan leda till att fértroendet
minskar eller att valgenomférandet paverkas i negativ riktning. Detta kan i sin
tur innebara risk fér omprioritering av resurser eller yttersrefteed

fornyade sammanrékningar eller ett omval med betydande konsekvenser for
saval ekonomi som demokrati.

Valmyndighetens valsékerhetsarbete infor valen 2022 belyser sarskilt de
antagonistiska hoten, det vill sédga avsiktligt illvilliga hot sortillsgftar

paverka genomférandet av val eller fortroendet for genomforandet av val.
Antagonistiska hot skiljer sig fran naturhandelser och olyckor genom att det
finns ett uppsat och en vilja att paverka. Det kan rora sig om terrorism,
organiserad brottslighaler underrattelsehot men aven omfatta andra hot som
exempelvis sabotage, ryktesspridning och stdld utférda av lokala grupper och
individer.

Antagonistens syfte ar vanligtvis att férséka minska de rostberattigades vilja
och formaga att rosta, att fonsvéller sabotera sjalva valgenomférandet
alternativt att skada fortroendet for valgenomférandet. Manga ganger kan det
betraktas som forsok till otillborlig paverkan pa allmanna val.

5.3 Otillborlig paverkan av allmanna val

Allmanna val ar en del av vart deratikka statsskick och forsok att
otillborligt paverka valgenomférandet ar ett brott.

| Brottsbalken 17 kap. 8 § framgar det att om man forsoker hindra
omrostningen, forvanska resultatet av omrostningen eller pa nagot annat
otillborligt séatt inverka pa ogstningen kan man domas till boter eller fangelse
i hogst sex manader.

Exempel pa ageranden som kan vara straffbara ar att ggmma valsedlar, ge
missledande information om tid eller plats fér omréstningen eller hota nagon
for att hindra hen att rosta.
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Om brottet ar grovt kan man domas till fangelse i hogst fyra ar. Brottet kan
bedémas som grovt om det har begatts med vald eller hot om vald alternativt
omfattat missbruk av tjanstestéallning. Ett exempel pa missbruk av
tjanstestallning ar om en rostraknangtiigs raknar fel vid rostrakningen

Observera att det ar viktigt att misstankt otillborlig pavealediméanna val
noggrant dokumenteras och polisanmaalsaoggrann och detaljerad
dokumentation av misstéankt paverkan skapar goda forutsattningas fér poli
och aklagare att utreda och lagféra eventuella brott.

5.4 Okat stod fran Valmyndigheten infor valen 2022

Valmyndighetens malséttning ar att valensd@2annetecknas av ett

kvalificerat valsakerhetsarbete likval som en dkad férmaga att kunna identifiera
och bemota antagonistiska hot mot valsystemet. Gemensamt kan vi genomfora
atgarder som kan forebygga otillborlig paverkan och skapa férmaga att hantera
eventuella angrepp mot valens genomfdrande eller fértroendet for
genomférandet av val.

For att identifiea 6vergripande skyddsvarden, hot och sarbarheter i
valgenomférandet har Valmyndigheten genomfort en
verksamhetsskyddsanalys. Utifran analysen har myndigheten tagit fram rad och
forslag pa atgarder for att starka skyddet av allmanna val.

Valmyndigheten filandahaller stéd inom valsékerhet till kommunernas och
lansstyrelsernas arbete med att planera och gersikféaraval bland annat
genom att:

¢ idenna handbok och i 6vriga utbildningsprodukter redovisa rad och
forslagpavalsakerhetsatgarder i sambardi atteenskilda moment i
valgenomférandet beskrivs,

1 erbjuda en digital introduktionsutbildritigvalndmnderSyftet med
utbildningen &r att alla som arbetar med val ska ha en grundlaggande
forstaelse for vad antagonistiska hot innebar samt ha tagftdehg
gallande hur valadministrationen kan jobba systematiskt med
verksamhetsskydd,

1 fo6lja upp den digitala utbildningen med en férdjupande workshop i
valsékerhet och verksamhetsskyddsanalys,

¢ tillhandahdlla andl edni ngen o6Ver kilménmhet sskyddsanal
vab,

1 stérka den nationella incidenthanteringen under 2022, samt

{1 erbjuda ytterligare fordjupat stod inom valsékerhetsomradet.
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| syfte att skapa en effektiv samverkan och ett effektivt kursitaps
erfarenhetsutbyte hander 202&tt permanentationellt valnatverk inrattats.
Natverket bestantéver Valmyndighetev Polismyndighetenifa MSB,
Myndigheten for psykologiskt forsvar och en representant for lansstyrelserna
Arbetet inom valnatverket syftar aven till att lyfta valadminishagioa

mellan valadministrationen och de olika sakerhetsmyndigheterna.

55 Dimensionerande hotbild

Infor kommande val har Valmyndigheten tagit fram en dimensionerande
hotbild. De raach forslag avseende valsakerhet, som tas upp i handbokens
olika kapitebch i dvrigt utbildningsmateriatgar fran denna
dimensionerandwotbild. Den dimensioneranketbilden &r inte sarin den
bemarkelsen att den inte beskriver faktiska hot mot de allmanna valen 2022,
aven om syftet ar att den ska ligga sa nara \etedligom mojligt.

T Ingen aktor har férmaga att systematiskt paverka valresultatet

Ingen aktor har formaga eller tillfalle att systematiskt paverka valresultatet. Att
valsystemet ar manuellt, decentraliserat och transparent skapar en omfattande
inneboende otstandskraft mot paverkan pa valresultatet.

Det svenska valsystemet har flera av varandra oberoende processer for att
sakerstalla att valresultatet ar rattssakert. Varje rost bedoms enskilt utifran i
forvag beslutade regler, rosterna raknas och keagoflanuellt flera ganger
och de fysiska rosterna arkiveras efter varje val for att méjliggéra fornyad
sammanrakning och bedémning. For att ytterligare forhindra paverkan pa
resultatet ar rostmottagningen och rostrakningen offentliga vilket innebar att
geromforandet ar transparent och att allmanheten har insyn.

¢ Ett antal aktorer har formaga att paverka valens genomférande

Ett antal aktorer har intention och formaga att paverka valens genomférande.
Det kan handla om begransade angrepp mot enskilda vadltadutlig
sammanrakning. Det kan @aven handla om forsok att stjala till exempel valsedlar
eller fortidsroster, samt att sprida felaktig information om nér, var och hur de
allménna valen genomfors.

{ Ett antal aktorer har formaga att paverka fortrodéoidet
genomférandet av allmanna val

Ett antal aktorer har bade intention och formaga att paverka fortroendet for
genomfdrandet av valen. Det kan handla om att medvetet sprida felaktig
information eller att genomfora fysisk paverkan (exempelvis stolder och
sdotage) for att paverka allmanhetens fortroende for genomférandet av
allmanna val.
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Den dimensionerande hotbilden for valen 2022 utgar ifran att ett antal aktorer
har kapacitet, intention och mdjliga tillfallen att bade paverka genomférandet
av val och fdroendet for genomforandet av val. Ett eller flera begréansade
angrepp i samband med valen 2022 kan inte uteslutas.

Valmyndigheten beddmer att det finns stora mojligheterfiinuneratt

genom férebyggande atgarder reducera sarbarheter och darigeritom antale
tillfallen en aktér kan utnyttja. Genom ett proaktivt arbete kan bade skyddet av
valen och férmagan att hantera eventuella angrepp 6ka.

Som en del av analysarbetet gallande behov av valsakerhetsatgarder behover
kommunenra fram en egdokalbeskrivning av de faktiska hot som finns mot
detlokalavalgenomforande€ommunenshotbildsbedémning bor svara pa

om det finns nagra kanda aktérer som vill och kan genomfdra angrepp pa lokal
nivd.Kommunerkan i detta arbete utga fran Valmyndighetens

dimensionerande hotbild och egna erfarenheter samt samverka med lokala och
regionala sdkerhetsmyndigheter.

5.6 Generella valsakerhetsatgarder

Verksamhetsskyddsanalys ar ett systematiskt arbete med att identifiera och
prioritera vad som behover skyddas, bedoraenséghot och sarbarheter,

utveckla skyddsatgarder och ta fram en atgardsplan. Hur kommunen kan gora
en verksamhetsskyddsanalys steg for steg gar att |asadiedningn

6Ver ksamhet sskyddsanalys f°r allm2nna val o.
exempel papptackande, férsvarande och hanterande skyddsatgéarder. Flera
atgarder gar att anvanda sig av for att 6ka skyddet av genomférandet av valen
och fortroendet foér genomférandet av valen, oavsett md#éedt. nagra

exempel

1 Undvik ensamarbete

Att minst tva prsoner arbetar tillsammans leder till en kontrollfunktion i
arbetet, bidrar till 6kad redundans och starkt tilltro till valforfarandet.

1 Utbildning

En god kannedom hos personalen om situationer som kan uppsta och hur
dessa ska hanteras ger battre fomitsgar for att stoppa ett angrepp och fér
mindre patagliga konsekvenser av ett genomfort angrepp.

 Sparbarhet

Genom att dokumentera var och av vem roster och annat skyddsvart
valmaterial hanteras byggs en naturlig kontroll in i valarbetet. Det kattrar till
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reducera risken for stéld och manipulation samt till att starka foértroendet for
valforfarandet.

1 Synliggorande av roller

Genom att synliggora de personer som har tilldelade roller, till exempel
réstmottagaremed klader eller andra symboler som tyiyt personernas
roll, kan risk fér paverkan reduceras.

1 Bevakning

Genom att lata vaktare bevaka skyddsvarda moment 6kar skyddet av
valgenomforandet. Finns legala forutsattningar for att lata bevakning ske av
ordningsvakter, som har storre befogenhetedildare, innebar det en
ytterligarékad formaga att hantera ordningsstorningar. Bevakning forsvarar
angrepp och reducerar konsekvensen av en incident.

1 Dokumentation och rutiner

Dokumentation och rutiner bidrar till en effektivare hantering av eventuella
incidenter. Ett exempel pa rutiner ar att ha reservlokaler forberedda. Andra
centrala rutiner galler sparbarhet, polisanmalan och incidentrapportering.

Genom tydliga rutiner for att identifiera, utreda och omhénderta avvikelser
avseende personalsékerbdticeras bade sarbarheter och konsekvenser.
Effektiva rutiner skyddar bade enskilda medarbetare mot otillborlig paverkan
och skyddar genofitindet av val och fértroendet for genomférandetlav

M Forberedd samverkan

Genom att etablera samverkan och fédoa kontaktkanaler med
bevakningsbolagaddningstjansiler Polismyndigheten ¢kar formagan att
upptacka, férsvara och hantera incidenter.

5.7 Checklista

1 Ta del av Valmyndighetens utbildningar och utbildningsmaterial inom
valsdkerheGenomforett systemakt valsakerhetsarbete for att 6ka
skyddet av allméanna val. Utga géarna ifrdn handkditing
verksamhetsskyddsanalys

1 Planera for utbildningch dvningyallandeakakerhet. Det kan vara
avgorande fédkommunensnojligheter att halla god beredskap for
antagonistiska hoth andraférutsedddandelser
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6 Valgeografi, mandat och rgstratt

Det har kapitlet gar kortfattat igenom kommunernas arbete med-vadkrets
valdistriktsindelning. Arbetet behdver goras aret waémn

Reglering

Bestammelser om valgeografi, valkretsar och valdistrikt aterfinns i huvudsak i 4
kap. 1-19 88 vallagen (2005:837).

Bestammelser om antal mandat i kommunfullméktige och ersattarkvot aterfinns
i huvudsak i 5 kap. 5-8 88 kommunallagen (2017:725).

6.1 Valgeografi

Valgeografin har fyra nivaer. Valomradet ar den storsta ytan och ar hela det
omrade som valet galler, exempelvis en kommun. Valomradet ar indelat i en
eller flera valkretsar och det ar for valkretsarna som det valjs ledaméter. Varje
valkrets innehalleringur valdistrikt, med en vallokal per valdistrikt. Varje
rostberattigad ar vanligtvis folkbokford pa en fastighet som ar kopplad till ett
valdistrikt. P4 sa satt fors de rostberéattigade till ett valdistrikt. Valgeografin har
saledes tva syften: att fdasje rostberattigad till ett valdistrikt och att
valresultatet ska bli korrekt utifran valomrade, valkretsar och mandat.

Lasmanualed L2 nsstyrel sens och kommunens arbete m
mandat o6 f°r mer informati omenodetta i nstrukti one
kapitel som rér valgeografi och mandat.

6.2 Valkretsar

Vid val till kommunoch regionfullmaktige &r hela valomradet en enda valkrets
om inte fullmaktige har beslutat om att kommunen eller regionen ska vara
kretsindelade. Kommuner som har fanr8@&000 rostberattigade far bara ha
fler &n en valkrets om det finns sarskilda skal fér detta.

Kommun respektive regionfullméktige ska se dver valkretsarna i god tid och
besluta hur de ska se ut senast den 31 oktober aret innan valaret. For att
beslutet ska galla ska det faststéllas av lansstyrelsen. Beslutet baseras pa
statistikuppgifterna franmlé@ mars aret fore valaret. | beslutet anges vilka
valdistrikt som ingdr i respektive valkrets.

2531 januariska valnamnden kontrollera valkretsindelningen i Valid.
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6.3 Valdistrikt

Det finns drygt 800 valdistrikt i Sverige. E#ldistrikt bor besta av 162@00
rostberattigade. Endast i sarskilda fall far antalet rostberattigade understiga eller
Overstiga det spannet. Till varje valdistrikt hor en vallokal.

Kommunfullméaktige fattar beslut om férslag till indelning av valdistrikt och
ovetamnar detta tilinsstyrelsen under hosten aret innan valaret. Valnamnden
och lansstyrelsen bér ha en dialog om nar valnamnden planerar att vara fardig
med arbetet med valkretsar och valdistrikt. Andringar av valdistrikten ska
beslutas av lansstyrelserna senast demibaedeet fore valarétven om

sista dag ar den 1 december for lansstyrelsen att besluta om valdistrikt kan det
goras innan dess om kommunen kommer in med sitt férslag tidigare.

Var uppmarksam pa att om valdistrikten andras kan ocksa valkretsarna behdva
andras och vice versa. | arbetet tar valnamnden stod av statistiken dver
rostberattigade per valdistrikt och fastighet, som tas fram av Valmyndigheten
den 1 mars aret innan val. Aven erfarenheter fran tidigare val, ifall det uppstatt
mycket kder, och kureglk om det byggs nya omraden eller hus i kommunen,

ar bra att ta med i berdkningarna.

Lansstyrelsens beslut 6verensstammer i normalfallet med det forslag som
beslutats av kommunfullmaktige. Men om kommunens férslag om valdistrikt
understiger eller dverstid®00 respektive@®O rostberattigade ska

kommunen vara beredd att dndra valdistriktens indelning om lansstyrelsen inte
godtar kommunens beskrivning av eventuella sérskilda skal. Lansstyrelsen
kungor beslutet som gar att 6verklaga till ValprovningsnarBedéut om
valdistriktsindelning galler tills vidare. Om kommunen inte tar fram nagot nytt
underlag till lansstyrelsen och lansstyrelsen inte fattar nagot beslut om &ndring
galler valdistriktsindelningen fran féregaende val.

Den 12-19 januar2022ska alnamndekontrollera namn och koder for
kommunens valdistrikt i Valid.

6.3.1 Placeringsdistrikt

Om nagon rostberattigad inte ar folkbokford pa en fastighet, exempelvis om

nagon utvandrat och fastigheten inte langre finns, fors den rostberattigade till

ett sa kidat placeringsdistrikt. Det ar ett vanligt valdistrikt som &r utpekat till att

Ota emoto6 de r°stber@2ttigade som inte aut oma

Det ska pekas ut minst ett placeringsdistrikt per kommunvalkrets. Det ar
lansstyrelsens ansealigt lag att peka ut placeringsdistrikt, men eftersom
valnamnden har bast lokalkdnnedom om valdistrikten inom kommunen kan
valnamnden foresla placeringsdistrikt i Valid.
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Nar de rostberattigade sedan ska tilldelas ett valdistrikt placerar Valid slumpvis
ut de fastighetslosa rostberattigade pa placeringsdistrikten i kommunen. Nar
detta ar gjort fors samtliga rostberattigade in i en rostlangd.

Valnamnden foreslar placeringsdistrikt i Valid i samband med valnamndens
kontroll awalkretsindelningeden25-31januar2022

6.4 Antal mandat i kommunfullmaktige och erséattarkvot

Kommunfullméktige beslutar om totalt antal mandat i fullméktige.

Det totala antalet mandat i kommunfullméktige ska vara inom de ramar som
framgar i tabellen nedan. Antal mandat ska vaddatantal och antal

mandat beror pa antal rostberattigade i kommunen baserat pa statistik fran den
1 mars aret fore valaret.

Antal mandat Rostberattigade i kommunen
Minst 21 Upp till 8 000

Minst 31 80017 16 000

Minst 41 16 0017 24 000

Minst 51 2400171 36 000

Minst 61 36 0001 600 000

Minst 101 Over 600 000

Valnamnden ska kontrollera i Valid att totalt antal mandat for kommunen
stammer. Om kommunfullméktige har beslutat om andring av antal mandat
ska valndmnden fora in andringen i Valid.

Fullmaktige beslutar &ven om ersattarkvot, hur stor andel ersattare som ska
utses for ledamaterna i fullméktige. Kvoten ska vara faststalld till hogst 2,

vilket betyder att det utses halften s& manga ersattare som ledaméter. Vid valen
2018 hade samtligammuner ersattarkvoten ¥2. Om fullmakiigslutar om

andring aersattarkvoten ska valndmnden aven andra erséattarkvoten i Valid.

Valnamnden kontrollerar och gor eventuella andringar i Valid av antal mandat
och erséttarkvaenast den 28 februa@22 Dodk ar det lampligt att gora
detta sa snart Valid 6ppnar for valnamnden.

6.5 Rostratt

For att rosta maste den rostberattigade finnas med i en roEtériagilangd
ar en lista med rostberéttigade i ett valdistrikt. Det finns en rostlangd for varje
valdistrikt Rostlangden bygger pa uppgifterna i folkbokféringen 30 dagar
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innan valdagen, vilket ar kvalifikationsdag for rostfattemer information
om rostlangden se avsiift loch15.5

Alla personer har inte rostratt i alla typer av val.

For att ha rostratt i val tilksdagenska personen:

{ vara 18 ar senast pa valdagen,

1 vara svensk medborgare waleeller ha varit folkbokford i Sverige.

For att ha rostratt i val tkbmmun- och regionfullmaktige samt
kommunal folkomrdstning ska personen:

vara 18 ar senast pa valdagen,

vara svensk medborgare, medborgare i ett dddané, Island eller
Norge och folkbokférd i kommunen/regionen, eller

1 vara medborgare i ett annat land, folkbokférd i kommunen/regionen
och ha varit folkbokford i Sverige sammanhangande i tre ar fore
valdagen.

6.5.1 Sarskilt om utlandssvenskars rostratt

For valtill riksdagen tas utvandrade svenska medborgare (utlandssvenskar)

med i rostlangden om de utvandrat under de senaste tio aren eller om de senast
30 dagar fore valdagen anmalt till Skatteverket att de vill tas upp i rostlangden.
De anmaler sig genom athi@a in en sarskild blankett till Skatteverket. Efter

att anmalan har kommit till Skatteverket finns medborgaren kvar i den svenska
rostlangden i tio ar pa grund av den sa kallade tioarsregeln. Ingen ny anmélan
behover goras forran tiodrsperioden tar slut.

Om en utlandssvensk, som fallit ur réstlangden pa grund av tioarsregeln, rostar
fran utlandet och rosten kommer till Valmyndigheten, raknas den résten som
en anmalan till rostlangden. Kommer résten in senast dagen foére valdagen
lagger Valmyndigheten dessutill utlandssvensken i rostlangden for det

aktuella valet.

6.6 Checklista

1 Utfor valnamndesuppgifter med valkretsar, valdistrikt, mandat,
ersattarkvot och placeringsdisirdgnlighet med anualen for
O Bnsstyrelsens och kommunens arbete med valgendrafima nd at 6 .
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7 Lokaler till fortidsrostning och valdagen samt
Oppettider under valperioden

Det har kapitlet gar igenom olika krav for lokaler for fortidsrostningen och
valdagen, samt regler kring oppettider. Valnamnden behdver ta stallning till
och besluta orokaler utifran detta.

7.1 Overgripande om lokaler

| god tid innan valebor valnamnden paborja arbetet med att se dver, anpassa
och boka de lokaler som ska anvandas for rostmottagning under
fortidsrostningen och pa valdagen. Lokaler som anvands for fétridgro
benamns som rostningslokaler och lokaler som anvands for ett valdistrikt pa
valdagen benamns som vallokaler. Réstmottagningsstallen ar det
sammanfattande ordet for rostningslokaler och vallokaler.

Valnamnden bor ockséa planera, forbereda oclobnga lokaler som behovs
under valperioden, till exempel for utbildning av rostmottagare, mottagningen
av roster pa valkvallen och for valnamndens preliminara réstrakning.

Lokalerna som anvands ska vara utformade pa lampligt satt for
rostmottagningSammrav pa tillganglighet galler bade for fortidsrostningen,
och valdagen.

| fragan om lokaler finns ett stallningstaganueirdeneutrala
rostmottagningsstallett Eisa pa Valcentralen.

Valndmnden skagistrera och klarmarkera sdtmottagningsstallenalid

vilket bor vara klart senast den 15 juni.2@&&mationen i Valid publiceras
sedarpa Valmyndighetens webbpl&tén och med den 15 juni publiceras alla
klarmarkerade réstmottagningsstifewebben. Den 10 augusti 2822
absolut sista dag att klarmarkera lokaler i Valid.

7.2 Beslut om lokaler och dppettider

Reglering

Bestammelse om Oppettider for vallokal och valnamndens samrad med
lansstyrelsen aterfinns i 4 kap. 21 § vallagen, bestammelse om Gppettider i
rostningslokal aterfinns i 4 kap. 24 § vallagen.

7.2.1 Val av lokaler

Valndmnden ska besluta om vilka lokaler som ska anvéndas som-rgstnings
och vallokaler. Lokalerna ska ge valjarna goda mojligheter att rosta utifran
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lokalisering, tillganglighet, 6ppethallande ochadeask vardeneutrala. Varje
valdistrikt ska ha en egen vallokal och det ska dessutom finnas réstningslokaler
for fortidsrostning. | alla kommuner maste det finnas minst en 6ppen
rostningslokal varje dag under den tid som fortidsrostningen pagar.

Rostning®kalernas placering och 6ppettider kan variera dver
fortidsrostningsperioden, men i alla kommuner ska det finnas minst en
rostningslokal som &r 6ppen pa valdagen den 11 september under samma tid
som vallokalerna, klockan &2®.00.

Innan arbetet paboganed att finna lampliga lokaler, kan det vara lampligt att
valnamnden beslutar eller atminstone diskuterar vad som anses ge véljarna
goda mojligheter att résta. Valnamnden behover planera och vaga in avstand
till lokaler och 6ppettider for réstningslokaleh vallokaler. En viktig
utgdngspunkt ar att titta pa vilka lokaler som anvandes vid foregaende val och
bedéma om de ar lampliga utifrAn utvarderingar och andra synpunkter.
Sakerstall aven att lokalerna i fraga inte &r planlagda under valperioden for
renovering eller liknande.

7.2.2 Oppettider under fortidsrostningen

Under hela perioden med fortidsrostning, fran och med den artonde dagen
fore valdagen fram till och med valdagen, ska det finnas minst en
rostningslokal 6ppen varje dag. Det behover inte varsmdakal alla dagar.
Valnamnden beslutar om vilka tider och pa vilka platser som fortidsrostning
kan ske.

Anpassa oppettiderna efter valjarnas behov. Valnamnden kan variera
oppethallandet och lokalerna utifran tidigare erfarenheter och sina
forutsattninga sa lange som grundkravet pa minst en 6ppen lokal varje dag ar
uppfyllt och det ger véljaren rimliga méjligheter att fortidsrosta. Valnamnden
kan d6ka mojligheterna for flera olika grupper att résta genom att halla
fortidsrostningen 6ppen vissa kvalldr leelgerinfor valen 2022 kan det

komma att bli aktuellt att uppmana véljarna att rosta i goditahiedning

av eventuella pandeastriktioner. Det betyder att kommunerna kan behdva

ta detta med sina berakningar om Oppettider och antalet lokaler for
fortidsrostning.

Pa Valmyndighetens webbpfatssinformation om rostningslokalens
bekBgenhet, utifrAn det somlvamnden registrerat i Vadidmt oppettider
Valnamnden bestammer lokalt om hur 6ppettiderna under fortidsréstningen
utover deska formedkatill valjarnadppettider for rostningslokaler finns inte
med pa rostkortet.
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Antalet rostande brukar 6ka under sista veckan fore valdagen och sarskilt starkt
i slutet av veckan. Det kan darfor finnas anledning att 6ppna upp fler
rostningslokaler sistackan eller att forlanga 6ppettiderna och forstarka

befintliga lokaler med fler réstmottagare.

7.2.3 Oppettider under valdagen

Vallokalerna ska som huvudregel vara 6ppna mellan klocke&20@00
Valnamnden far i undantagsfall begransa tiderna om valjarna i ett valdistrikt
anda bedoms fa tillrackligt goda mojligheter att rosta. Vallagen innehaller vissa
minimikrav pa 6ppethalidai vallokal, klockan 09.08.00 samt klockan
17.0@20.00.

Valnamnden ska samrada med lansstyrelsen om valnamnden tanker begransa
oppethallandet i en vallokal (4 kap. 21 § vallagen). Alla samrad med
lansstyrelsen ska ske skriftligen. Valnamnden skarwé&bet kunna motivera

varfor valjarna anda bedoms fa tillrackligt goda mojligheter att rosta trots
begransningen.

7.2.4 Fortidsréstning under valdagen

Pa valdagen ska minst en rostningslokal i kommunen vara 6ppen under samma
tid som vallokalerna, det vill zégellan klockan 08.0@0.00. Detta krav
gdller for alla kommuner oberoende av storlek.

7.3 Lokaler

7.3.1 Lokaler for fortidsroéstning

Andelen valjare som fortidsrostar 6kar alltmer. De lokaler som valndmnden
valjer som rostningslokaler méaste darfor vara anpassade for att ta emot valjare
utifran ett antagande om antal réstande. Forvantas det komma manga réstande
kravs ocksa att det i Iddua kan arbeta ett stérre antal rostmottagare och att

flera avskdrmade valsedelstall kan stéllas ut.

Vad galler moblering och annan planering se nedarauswiéFel! Hittar
inte referenskalla.om lokaler fér valdagen.

Lokalerna ska vara sa manga till antalet och ha en sadan geografisk spridning
att de kan klara av att ta emot det forvantade antalet fortidsrostande i
kommunen. Tank pa att det inte enbart a&r kommuninvanarna som kan
fortidsiosta i den egna kommunen. Det ar viktigt att vaga in arbetspendling,
fritidshusbebyggelse med mera, som kan paverka var véljare réstar nagonstans.
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Statistik Over fortidsrostningen for tidigare val finns i valpresentationen pa
Valmyndighetens webbplats.

Valmyndighetens rekommendation ar att anvanda lokaler dar det redan bedrivs
nagon form av aktivitet och dar manga valjare passerar, till exempel bibliotek
eller medborgarkontor.

Rostmottagningen ar offentlig sa lokalerna maste kunna ta emot eventuella
bestkee som vill titta pa forrattningen.

7.3.2 Fortidsrostning med begransat 6ppethallande

Huvudprincipen ar att all rostmottagning ska vara 6ppen for alla véljare.
Valndmnden kan dock vid behov anordna fortidsréstning med begransat
oppethallande pa platser sasomeénidoch omsorgsboenden,
kriminalvardsanstalter och slutna avdelningar.

Valndmnden kan gora en sarskild markering i Valid som visar att lokalen har
begransat tilltrade. Det kommer da att framga pa Valmyndighetens webbplats
att rostningen i forsta handfér de som vistas p& boenden och anstalter, samt
anhdriga och personal.

7.3.3 Vallokaler

For varje valdistrikt ska det finnas en vallokal. | den vallokalen kan endast de
som hor till distriktet rosta. S& lange som respektive valdistrikt har en egen
vallokal, & kan det finnas flera vallokaler i samma byggnad. En vallokal ska
vara tillganglig och bor vara vardeneutral. Lokalen bor vara centralt placerad
med hansyn till geografi, avstand och kommunikationer for de véljare som bor
i valdistriktet.

Samma vallokk&n anvandas ar efter ar, men det kan finnas skal att gora en
oversyn av samtliga vallokaler infor ett nytt val. En vallokal kan behdva bytas
ut om distriktet har forandrats befolkningsmassigt eller pa grund av att
lokalbestandet har andrats eller ajititjligheten inte ar tillrackligt bra.

En lokal ska vara lampligt utformad for réstmottagning, i detta ingar att
valskarmarna ska kunna placeras sa att véljaren kan genomféra sin valhandling
helt utan insyn. Aven avskarmningarna ska kunna planeraélgrstkan ta

sina valsedlar utan insyn. Tank pa att i en del skolor kan glasvaggar och stora
fonster forsvara mobleringen. Vidare ska valurnan placeras sa att
rostmottagarna har uppsikt 6ver den och sa att ingen annan an rostmottagarna
kan nd den. Urnda@n férses med en anordning for forankring, exempelvis

med vajer eller buntband.
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Valnamnden bor besdka vallokalerna i forvag och for att kunna hjélpa
réstmottagarna med instruktioner om maoblering och skyltning.

Rostmottagningen och rostrakningen ar offentlig sa lokalerna maste kunna ta

emot eventuella besokare som vill titta pa forrattningen. Det ska finnas en reell
méjlighet att iaktta vad som sker. Fér att underlatta for rostmottagarna karis
valnamnden uppratta en rutin for hur besok av allmanheten ska hanteraﬁynOliglheten -

Besokare kan pa lampligt satt informeras om Sl s
checklista for tillgangliga
1 faststallda besdksrutiner, réstnings- och vallokaler
1 vilka rattigheter enskilda har som kan anvandas av
1 hurden som vill titta p& sammanrakningen ska, agera valnamnden.
{1 var hen far vistas.

Aktuella ytor i lokalen kan markeras upp genom exempelvis méblering eller
golvtejp for att synliggéra rutinerna.

7.3.4 Lokaler for mottagning pa valnatten och valnamndens
preliminéra rostrakning

Valndmnden behdver i god tid planera och boka lokaler fér mottagningen av
roster pa valnatten och till valnamndens preliminara rostrékning. Lokalerna bor
vara lampliga utifran transport, parkering, logistik medTraekapa att et ar

manga rétmottagare som kommer in samtidigt pa valnatten for att lamna
rosterna fran valdistrikten.

Aven dessa lokaler omfattas av reglerna om offentlighet. Lokalerna maste
darfor ocksa kunna ta emot eventuella besokare som vill titta pa forrattningen,
se forslaga rutiner for allmanhetens besok ovan.

7.4 Krav pa lokaler

Reglering

Bestammelse om krav pa vallokal aterfinns i 4 kap. 20 § vallagen. Bestammelse
om krav pa rostningslokal aterfinns i 4 kap. 22 § vallagen.

Utover de grundlaggande faktorer som beskéliande avsnitt behodver
valndmnden se till att det for samtliga rostmottagningsstéllen finns tydlig
skyltning och information sa att véaljare hittar till lokalerna. Vallokaler och
rostningslokaler kan skyltas upp for att visa pa skillnaden. Det lir specie
viktigt om fortidsréstning sker i samma byggnad som vallokalsréstning under
valdagenTank pa att skylta tydligt om det ligger flera valdistrikt i samma
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byggnad eller om fortidsréstning sker i samma byggnad som vallokalsréstning
under valdagen

7.4.1 Vardeneutralitet

Valmyndighetens stéllningstagande om vardengidtalattagningsstallen
finns pa Valcentralen.

En lokal for rostmottagning ska inte ha anknytning till en viss politisk
sammanslutning. Den bor inte heller ha en sadan anknytning till en viss
religion eller nagot foretag som kan paverka valjaren i samband med
rostningen. Det ar alltsa inte mojligt att géra undantag och anvanda en lokal
som rostningseller vallokal om den inte kan ses som vardemassigt neutral nar
det géller politisk anknytning.

| fraga om lokaler som har anknytning till en viss religios sammanslutning eller
ett visst foretag har kravet pa god tillganglighet foretrade. Det innebar att en
sadan lokal far anvandas om det inte finns nagon annan lampligt belagen lokal
som ocksa ar tigglig for valjare med funktionsnedsattning. Observera att
detta ar ett undantag fran huvudregeln.

Lokaler med begréansat tilltrade, till exempel arbetsplatser som endast ar 6ppna
for den egna personalen, ska i storsta mdojliga utstrackning undvikas.

7.4.2 Tydlig avgransning

En vallokal eller rostningslokal ska vara tydligt avgransad och i 6vrigt lampad
for andamalet, sa att véljare inte hindras eller stors under réstningen. Det ska
vara klart inom vilket omrade rostmottagarna har befogenhet och skyldighet att
uppratthalla sadan ordning som forutsatts for att valjaren ska kunna résta med
bibehallen valhemlighet.

Om lokalen ar placerad i ett utrymme déar det pagéar andra aktiviteter, som
exempelvis bibliotek, ska den tydligt avgransas genom till exempel
avskarmningabetfarinte hellekomma in ljud i lokalen som kan paverka
valjaren.

7.4.3 Tillganglighet

Alla rostmottagningsstallen ska vara tillgangliga for den som har en
funktionsnedséttning. Det innebér bland annat att en lok&laraevéindas

om den saknar hissgangar och utgangar som ar anpassade for rullstol eller
andra hjalpmedel, samt tillracklig plats for att moblera sa att personer med
rullstol eller andra hjalpmedel kan forflytta sig i lokalen.
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Det ska finnas en lag valskarm for valjare som behoveeditiven
valsedlarna ska placeras sa att de &r tillgangliga for alla véljare, inklusive de med
eventuell funktionsnedsattning.

Pa Myndigheten for delaktighets webbplats,. mfd.sgfinns information

och rad tilvalnamndeom tillganglighet att ta del av. Dar finns ocksa en
checklista fovalnamndeatt anvanda i vilken det framgar vilka krav som ar
ett obligatoriska och vilka som ar bravamamndenppfyller.

Boverket har ocksa foreskrifter som maste foljamdreom kravs for att en
lokal ska vara tillganglig. Boverkets foreskrifter (BOFS 2013:9 HIN) visar pa
enkelt avhjalpta hinder.

| beddbmningen av lokalens tillganglighet ska hansyn &aven tas till utemiljon och
tillgangen till sjalva byggnaden. Det ska ebeisifinnas skyltat var fardtjanst
kan slappa av réstande.

Vidare sa ska lokalerna och omgivningen, utrustas med skyltar sa det ar latta att
hitta till lokalen, med forde&n Valmyndighetegsafiska profil for
valkommunikatioanvandaglla véljare ska kunna hitta till vallokalerna ocfAPs!
valnamnden ska darfor se till att det finns tydlig och tillracklig skyltning. Q/e}ta

.. . .. . .. . : almyndigheten har
galler i synnerhet omstéinottagningen for flera valdistrikt sker i en och tagit fram en ny grafisk

samma byggnad, men i olika rum. profil fér valen med
mallar som &r enkla att
7.4.4 Propaganda i anslutning till ett réstmottagningsstélle anpassa.

Det far inte forekomma propaganda i anslutning till ett réstmottagningsstalle.
Valndmnden fattar beslut kring graagding for propaganda. For att undvika
propaganda vid vaich réstningslokaler kan valnamnden ta reda pa vilka
politiska aktiviteter som kommer att ske i anslutning till lokalerna innan beslut
om lokaler fattas. Valnamnden behover ocksa se till attidemier

verksamheten vid lokalen vet om att det ska vara eleraibstningslokal pa
platsen och vilka regler som da galler.

7.4.5 Mobila réstningslokaler

Om valnamnden planerar att ha mobila rostningslokaler bér det finnas en
sarskild plats eller mottagning dar partierna kan lamna sina valsedlar for de
mobilalokalerna. Platsen eller mottagningen bér vara tillganglig varje dad €6m
den mobila rostningslokalen &r 6ppen for att partierna ska kunna lamna C‘var.

. o - . . Valnamnder som
sina valsedlar. De inlamnade valsedlarna ska laggas ut i valsedelstall Vi Va&I&, att infora
stopp och sparas efterjeadag, for att laggas ut igen vid nasta dags mobila réstningslokaler

fortidsrostning. till valen 2022, ta
kontakt med nagon av
de kommuner som
tidigare haft sddana
réstningslokaler, for att
ta del av deras
erfarenheter.
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Nar valndmnden anvander sig av en mobil rostningslokal ansvarar valndmnden
for att vallagens regler om réstmottagning kan uppratthallas, exempelvis vad
gdller tillganglighet for valjare medkfiomsnedsattning och avskarmning av
valsedlar.

7.4.6 Sakerhet i samband med lokaler

For att genomfora val behdver kommunen anvénda sékra och val fungerande
lokaler for administration, rostmottagning, réstrakning, forvaring och
arkivering med mera.

Forutsattmgarna skiljer sig mellan kommunerna i manga fragor, till exempel
ifrdga om huvudmannaskap, férutsattningar for och behov av skydd. Det ar

inte mojligt att ange en nationell standard for sakerhet for lokaler och
forvaringsutrymmen. Valnamnden behévelessiimverka med ansvariga for
exempelvis sékerhet och kommunikation pd kommunen och i samverkan gora
egna analyser och bedomningar. Bedomningarna bor ske utifran den lokala
hotbilden, de egna férutsattningarna samt majliga konsekvenser av att lokaler
pavekas. Detta medfér ocksa att behovet av skydd kan variera. Las mer
handledningnévVerksamhetkssy dd sanal ys .f°r all m@nna

Malet med okad sakerhet ar bland annat att ha system for férvarning om,
hindrande av och férdrojning av effekter nar en obglgisgn eller grupp

forsoker ta sig in i en lokal eller ett forvaringsutrytniera skydd innebar

att lokalen ar motstandskraftig och svarforcBetdir ocksa viktigt att kunna
hantera och reducera konsekvenserna om ett angrepp anda sker. Genom
utbildning och klara rutiner skapas 6kade foérutsattningar for att kunna skydda
de lokaler som anvéands i val. Det ger ocksa effektivare hantering vid eventuella
incidenter.

Rostmottagningsstéllen, den lokal som anvéands foér mottagning under valnatten
och den somalndmnden genomfor den preliminéra réstrakningen i ar alla
sarskilt skyddsvarda lokaler. De anvands for att genomféra réstmottagning och
for att hantera bade fortidsroster och roster. | lokalen for mottagning av
kommunens samlade roster &r hanteringsatdesomfattande vilket 6kar
sannolikheten for mer omfattande konsekvenser i handelse av ett angrepp
Exempel pd angreppssatt kan vara brand, stéld, forstorelse och
desinformation. Angrepp kan ske dagtid och nattetid. Det kan handla om
enskilda eller flekmordinerade angrepp. Bade hot om angrepp och verkliga
angrepp paverkar mojligheterna att anvanda lokalerna.

Genom att gora en individuell beddmning av sakerheten runt och i varje lokal,
med sarskilt fokus skyddsvardesomfortidsroster och rostesastarks
skyddet. Genom att ta fram rutiner anpassade for respektive

v al
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réstmottagningsstélle med en beskrivning av olika scenarier,
handlingsalternativ och vem som &r ansvarig for vad starks skyddet av
valgenomfdrandet, exempelvis i samband med ett avbstittottagningen.

Ytterligare skydd kan uppnas genom att uppratta kontaktvagar med och genom
information till Polismyndigheten och raddningstjansten om adadiss¢ll

lokaler som anvands och under vilka tider samt om vilken verksamhet som
pagar. Vadaller rostningslokaler kan det aven vara bra att informera om att
fortidsroster kan forvaras i anslutning till dessa lokaler.

FoOr att Oka skyddet bdetvidare finnas etablerade och garna 6vade rutiner
for fysiska angrepp, och andra stérningar. Allnmrséstmottagare och de

som arbetar med mottagning och rdstrakning, bor ha god kannedom om hur
de ska agera i olika situationer samt god kunskap om utryoutings
inrymningsvagar.

For att skydda de réster som kommunen foérvarar, sarskilt nar dedis samla
under valnatten och i storre kommuner, under valndmndens preliminara
rostrakning, kan vaktare anlitas. Samverka garna med Polismyndigheten.

Det ar bra att planera for bortfall av lokaler genom att ha en plan for
anvandning av reservlokaler, till ex¢fdpsadana handelser da en eller flera
lokaler plétsligt inte kan anvandas. | en sadan pldatfi@amga hur

lokalerna ska bemannas och hur en omdirigering kommuniceras till berérda
personer.

7.5 Checklista
! Analysera om alla kravlpRaler ar uppfyllda (avsiity).

1 Beakta sarskitbkaler valsdkerhetsarbetet. Beddm behovet av
verksamhetsskyddsatgarder.

1 Se over sattkommunerhar tillrackligt manga lokaler for fortidsrostning
och valdag, samt att de uppfyller krav pa bland annat tillganglighet.

1 Ta beslut i valndmnden kring lokaler som ska anvandas for réstmottagning
samt Oppettider.

1 Ta eventuella beslut i valnamnd kring preopdeysamt andra lokala
bestammelser.

1 Boka lokaler och se dver méblering, samt eventuella instruktioner till
réstmottagarna kring detta.

o1
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1 Klarmarkera lokaler i Valid serdest 15 juni 2022fter detta publiceras
informatiorenpa Valmyndighetens webbplats.
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8 Material till rostnings- och vallokaler

Det har kapitlet beskriver materialet som valnamnden behévermyitdurale
bestallningen gar till samt vilket material valnamnden sjalv behover kopa in.

Valmyndigheten skiljer pa valmaterial och utbildningsprodu&ter

valmaterial avses det material som behovs for att genomfora rostmottagningen.
Utbildningsprodukter ar till exempel handledningar och maimfatenation

om cessaiterfinng kapitlet om utbildning.

Det mesta av valmaterialet for nélestalls vi&almyndigheten och levereras
till kommunen. Utdver materialet som bestalls fran Valmyndigheten kan
valnamnden behéva kopa in ytterligare material sdsom va)skarmar
avskarmningar for valseddah valurnor.

Annat material, till exempeformationsmateriahed den nya grafiska

profilen och blanketter kan valnamnden skriva ut fran Valcentralen. Vissa
blanketter, exempelvis resultatbilagor och valjarférteckningar, skrivs ut fran
Valid.

Langst bak i denna handbok finns en lista pa vilket material sonobbhévs
information om hur materialet ska anvandas.

8.1 Nytt valmaterial for valen 2022

Valmyndigheten har gjort en 6versyn av valmaterialet som tillhandahalls
valadministrationen infor valen 2022. Malsattningen med arbetet har varit att
utveckla mer funktionelbeh kostnadseffektiva produkter som pa basta satt
stodjer valadministrationens och véljarnas behov. Nedan beskrivs de andringar
och uppdateringar av produkter som anvands av kommuner.

8.1.1 Omslag pase blir omslag for fortidsroster och omslag for
valsedlar

Omshget har blivit tva olika produkter for att gora det enklare for bade den

som fyller i uppgifter samt den som laser uppgifterna pa omslaget. Tanken med
tva olika omslag ar att géra hanteringen och uppdelningen mellan fortidsroster
och valsedlar enklare dgtligare. Med storre text och farre boxar att kryssa i
minskar risken for att gora fel.

Omslag for fortidsroster ska anvandas for att forvara och transportera
fortidsroster fran rostningslokaler, ambulerande réstmottagning och fran
valndmnden till valdigten, samt felsédnda, underkdnda och for sent inkomna
fortidsroster och tomma ytterkuvert fran godkanda budroster och underkanda
ytterkuvert for budrdster.
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Omslag for valsedlar ska anvandas for transport av valsedlar, efter det att de
sorterats och rakis i vallokalen. Omslaget kommer forst att hanteras i
kommunen och sedan av lansstyrelsen.

8.1.2 Den réda kassen ar uppsamlingskassen

Den roda kassen, dar bland annat felsanda fortidsréster och felaktigt

iordninggjorda budrdster ska forvaras och transpoligt@snamn till det

mer f°rklarande Ouppsamlingskassed. Uppsamli
hanteras pa uppsamlingsrékningen (valnamndens preliminara rostrakning).

Namnet star inte tryckt pa kassen, utan det ar i handledningar och manualer

samt pa vissadriketter som namnet har andrats. Uppsamlingskassen har

uppdaterats med en forsegling och ska forslutas nar den transporteras.

8.1.3 Vastar till ordférande och réstmottagare

Vastarna gor det enkelt for véaljarna att snabbt identifiera och fa hjalp av
personal i rostningseller vallokal. Det blir tydligt for bade

valadministrationen och véljarna vem som har ansvaret i lokalen. Anvandandet
av vastar pa samtliga rostmottagningsstéallen ger ocksa valjarna en enhetlig bild
av valadministrationen eftersom rostmotitegynliggdrpa samma satt over

hela landet.

8.1.4 Rostlangdslinjal

Rostlangdslinjalen ska anvandas for att underlatta avprickningen i réstlangden
och minimera risken att fel valjare prickas av. Till valen 2022 finns
rostlangdslinjalen att best§tdakarepapper

8.1.5 Uppdaterade affischer och informationsmaterial till valjare

Valmyndigheten tillhandahaller tre olika affischer som anvands i vallokaler och
rostningslokaler. Affischerna visar hur fortidsrostning, personréstning och
rostning i vallokal gar tillffischer bestalls tilsammans med valmaterialet.

Forutom att affischerna ar uppdaterade finns aven varje delmoment i affischen

som en egen A¢ller A3affisch. De mindre affischerna finnas att ladda ner

och skrivas ut fran Valcentralen. Tanken ar istttefh ska kunna sattas upp

vid varje 6stationd i re°stningslokalen, for
valjaren var hen forvéntas gora dar hen befinner sig.

For personer som har behov av information pa andra sprak kommer det att
finnas dversattningatt ladda ner och dar kommer aven finnas
teckenspraksfilmer och information pa lattlast svenska.
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Valsedlar i punktskriftskuvened information om innehallestalls hos
Valmyndigheten.

8.1.6 Protokoll vallokal och protokoll valnamndens preliminara
rostrakning

Protokollet anvands vid rostmottagningen och den efterféljande rostréakningen
i vallokalen pa valdagen. De detaljerade instruktionerna fér arbetet har flyttats
till handledningen fd@r Bstmottagning i vallol&alAlla punkter i protokollet

har granskats if@tt sékerstalla att det ar relevant information som efterfragas,
och alla anvisningar har skrivits med klarsprak.

For att underlatta rapporteringen av eventuella sarskilda h&dndefser har e
kortfattad instruktion lagts till. Vidare har en instruktion samt rutor lagts till sa
att det av protokollet framgar vilka rostmottagare som aven deltagit i
rostrakningen.

8.1.7 Valjarforteckning for réstningslokal

Valjarforteckningen anvands vid fortidsiaggnRu br i ken oO6nummer 6
@andrats tildl Ol °pnummer 6 p- f°rteckningen, f
rostmottagare som fyller i den.

8.1.8 Dagrapport for rostningslokal

Dagrapportemnvands vid fortidsrostningémstruktionerna pa dagrapporten

har skrivits om med k&orak. En ruta for att anteckna plomberingsnummer

har lagts till=6r att underlatta rapporteringen av eventuella sarskilda handelser
har e korffattad instruktion lagts till.

8.1.9 Kvittens uppsamlingskasse (valndmndens preliminéara
rostrakning)

Bl anketh-elnl orl°nchekassed oVvWalnAmndensmaneh -1 1 r°d kas
prelimin2ra r°str2kningo6 tildl byter namn til
OKvittens uppalami nmgekasgeel i min2dra r°strakn

blanketterna uppdateras sa att bade de somnéggeaterial i kassen, och de
som tar emot kassen skriver under blanketten. Att signera for vad som laggs
ner och vad som tas emot 6kar sparbarheten vid eventuella fel och
understryker allvaret i att kontrollera att rétt handlingar har 6verlamnats och
tagts emot.

8.2 Material som bestalls fran Valmyndigheten

Valnamnden bestaller material fran Valmyndigheten i Valid. | menyn for
bestallning finns ett forslag 6ver antal exemplar av varje produkt, vilket ar ett
rekommenderat antal. Valmyndigheten har tagyrhéiihatt
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fortidsrostningen har dkat under senare ar och att mer material darmed gar at.
Varje valnamnd bor se 6ver antalen som foreslas da lokala forutsattningar och
rutiner paverkar atgangen av materialet.

Planera och rakna pa hur mycket materiaskamestallas baserat pa
nedanstaende antal och fragestallningar:

hur mycket material bestalldes till valen 2018,

har antalet vallokaler eller réstningslokaler 6kat eller minskat,
har antalet rostberattigade okat eller minskat,

hur mycket material fanksar efter valen 2018,

rutiner for hantering av fortidsroster

sdkerhetsrutingr

=4 =4 4 -4 -4 -5 -2

hur eventuelltzalurnan och uppsamlingi&forseglas kommer att
paverkantalet sigill och plomber som anvéands.

Observera att det rekommenderas att valkassarna forseglas i vallokalen, vilket
Valmyndigheten har tagit med i berakningeletaéreslagnantalet valkassar.

Om valnamndeanser att det finns ett stérre behov av valmaterial an vad som
foreslas i Valid kan antalen andras for de flesta produkterna. For vissa

produkter finns det dock ammojlighet att bestalla fler exemplar &n det sondPs!
foreslas. Nar bestallningen av valmaterial kommer in till Valmyndigheten_sker

.. . o o . ) _Se over hur mycket
en bedomning av om bestallningen ar rimlig och darefter skickas den till .\, storial som finns kvar

distributoren. sedan férra valen och
vad som gar att
anvanda. Rotera lagret
sa att exempelvis

Vid bestallningv valmaterial i Valid visas ett forslag pa antal for respektiw@ikuvert fran tidigare

produkt. Detta forslag har tagits fram av Valmyndigheten och har uppdaterasvands forst.
infor valen 2022. Det foreslagna antalet baseras pa statistik 6ver hur mycket

som valndmnderna bestéllde 2018 shika dvervaganden kring hur

materialen bor anvandas.

8.2.1 Foreslaget antal i Valid

Nedan fdljer en redovisning over vilka évervaganden Valmyndigheten har gjort
vid framtagandet av berdkningsgrunderna. Det foreslagna antalet &ar just ett
forslag, sa det ar viktigt att valnamnderetj@rbete kring hur mycket som

faktiskt ska bestéllas. For vissa mindre kommuner kommer det féreslagna
antalet vara for stort, medan det for de storsta kommunerna kan vara for litet.

For att de foreslagna antalen ska stamma for sa manga som moijligt, har
Valmyndigheten utgatt fran de kommuner som har mell®d00000
rostberéttigade i framtagandet av berdkningsgrunderna.
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Nedan beskrivs hur det féreslagna aréialgraknat och hur dskiljer sig
fran foregdende v@n narmre beskrivning av varje produkt kommer att
finnas i Valid nar bestallningen gors.

En nyhet i Valid ar att valndmnden kommer bestalla alla produkter i styck (i
valdatasystemet bestélldes bland annat valsedlar i tusental). En bestallning pa 1
000 vaedlar kommer att resultera i en leverans pa 1 000 valsedlar, inte 1

miljon valsedlar. Se mer information i listan nedan, se sarskilt valsedlar och
valsigill.

| Valid anvands nedanstaende termer:

1 Berékningsgrundkan varan av foljande: valdistrikt,stmingslokal
(lokaler med begransat 6ppethallande ar exkluderade) eller
rostberattigade.

1 Multiplikationsfaktor@ siffran som berakningsgrunden multipliceras
med for att ge ett foreslaget antal.

1 Avrundningsfaktorasiffran som det rekommenderade antalet
avrundas upp till. Om rekommendationen &r 101 och
avrundningsfaktorn ar 50 blir rekommenderade antalet 150.

1 Foreslaget antdlantalet produkter som valnamnden rekommenderas
bestélla till valet.
Affisch personrdstning

Det foreslagna antalet ar baserdt, p@er valdistrikt. Eftersom
berakningsgrunden ar valdistrikt ligger multiplikationsfaktorn pa 1,7, vilket bor
ge tillrackligt manga exemplar for att satta upp aven i réstningslokalerna.

Affisch réstningslokal

Foreslaget antal ar okat till tva styckemiséningslokal. Okningen beror p&
att storre lokaler kan behdva anvandas samt att affischerna anvands under hela
fortidsrostningsperioden.

Affisch vallokal

Foreslaget antal ar okat till 1,5 styck per valdistrikt. Okningen beror pa att
storre lokaler kan behdva anvénda fler affischer.

Avprickningslinjal

Ingen andring i foreslaget antal. Tva styck per valdistrikt. Avprickningslinjalen
kommer att tas fram i &naftigare kartong jamfort vid de senaste valen.

Brevréstningssatser

Berakningsgrunden ar baserat pa antal rostberattigade. Avrundningsfaktorn &r
tio, vilket betyder att alla valnamnder far minst tio brevréstningssatser.

o7
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Att det foreslagna antalet atagft, beror pa att véaljare framst vander sig till
Valupplysningen och andra kanaler for att fa brevrostningssatser. Manga
véljare bestaller direkt fran det webbformular som kommer att finnas pa val.se.

Budrdstningssatser

Det féreslagna antalet har 6katsatb motsvara det bestallda antalet vid valen
2018 och med tanke pa den pagaende pandemin. Berakningsgrunden ar antal
rostberattigade. Budréstningssatserna ar tankta att framst skickas ut till
rostningslokaler dar de kan lamnas ut, men aven till esesgnetlecenter i
kommunen samt ett fatal till varje valdistrikt.

Som ett komplement till budrdstningssatser kan valndmnden &ven bestalla
ytterkuvert for budrdst, se avsnitt 1.1.23.

Fonsterkuvert for fortidsroster

Det foreslagna antalet har 6kats jamféd tidigare val. Berékningsgrunden

ar baserad pa antal rostberattigade med multiplikationsfaktorn 0,5. Vid tidigare
val har cirka 39 procent av valjarna fortidsrostat. En multiplikationsfaktor pa
0,5, kombinerat med att det inte &r alla rostberatsigadestar, ger

valnadmnden en buffert.

Handledning for rostmottagning i vallokal

Okning fran sex till atta stycken per valdistrikt. Valmyndigheten vill betona att
detta inte innebar en rekommendation om att det ska vara minst atta
rostmottagare i ett dhigtrikt. Handledningen kan aven skrivas ut fran
Valcentralen.

Handledning for rostmottagning i réstningslokal

Okning till atta stycken per réstningslokal. Valmyndigheten vill betona att detta
inte innebar en rekommendation om att det ska vara mingh8ttégare i en
rostningslokal. Handledningen kan aven skrivas ut fran Valcentralen.

Hafte vallagen

Berakningsgrunden &r valdistrikt och multiplikationsfaktorn &r satt till 1,3
stycken. Vid bestélining av denna produkt, tank en till varje vallokal, en till
varje rostningslokal samt ett par till valnamnden. Finns aven for utskrift pa
Valcentralen.

Nyckelband for namnskylt

Ny produkt f°r valen 2022. Nyckel band
text, plastficka for namnskylt medfoéljer. Berdkningsgrundaidiatrikt och

\Y
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multiplikationsfaktorn &ar 10. Detta eftersom produkten kan anvandas av
rostmottagare i saval rostningslokal som vallokal.

Omslag for fortidsroster

Andrad produkt for valen 2022. Tidigare har det bara funnits ett omslag for
bade valsedlach for fortidsrostelOmslaget ar samma storlek som tidigare.
Berakningsgrunden ar andrad fran valdistrikt till rostberattigade, da troligt antal
fortidsrostande ar kant (omkring 40 procent). Hur manga omslag for
fortidsroster som behdovs beror pa valnamsdetiner vid fortidsréstningen.

Det féreslagna antalet tar hojd for att omslaget anvands i valdistrikten till
uppsamlingskassen (fyra stycken per kasse och distrikt) samt att produkten ar
ny och darmed inte finns i lager hos valnamnderna. Eventushkatbibér

sparas infér kommande val.

De gamla omslagen sonkar fran tidigare val kan anvandas internt for
transport av fortidsroster ifall de nya omslagen skulle ta slut. Slang darfor inte
gamla omslag som eventuellt finns i lager.

Omslag for valsedlar

Andrad produkt for valen 2022, se avsnitt 1.1.12. Detta omslag anvands endast
i vallokal under rostrakningen. Foreslaget antal ar baserat pa 20 omslag per
valkasse, vilket resulterar i en buffert eftersom det sannolikt kommer ga at farre
an 20 omslager valkasse. Eventuella 6verskott kan anvandas till nasta val.

Precis som med omslagen for fortidsrostningen tar det féreslagna antalet
hansyn till att valnamnden inte har denna produkt i lager.

Omslag kartong for fortidsroster

Det féreslagna antalet har hojts eftersom att fler valdistrikt kan behéva flera
kartonger med fortidsroster levererade till vallokalerna jamfért &n med tidigare
val. Berakningen ar 1,5 per kartonger per valdistrikt. Har valnamnden manga i
lager kan farredstallas an foreslaget antalet. Tank p& att de gar att ateranvanda
till kommande val.

Partivalsedlar (for respektive parti) och blanka valsedlar

Okning fran 300 till 500 per valdistrikt for att battre matcha antalet faktiskt
bestallda valsedlar vid tidegaal. Berdkningsgrunden ar valdistrikt, men
valnamnden behdver ocksa rakna in valsedelsatgangen under fortidsrostningen
vid bestallningen. Genom att 6ka till 500 per valsedelssort bor det foreslagna
antalet ligga narmare den faktiska atgangen.
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En bestahing i Valid pa 1000 valsedlar, resulterar i en leverans av 1000
valsedlar fran varje pairite 1 miljon valsedlar fran varje parti. Det gar inte att
bestélla exempelvis 450 valsedlar eftersom de packas i buntar om 1000 (det vill
saga att avrundningsfatk ar 1000).

| Valid kan &ven valndmnden bestélla blanka valsedlar och partivalsedlar for
riksdagspartierna och Feministiskt initiativ var for sig. For de valsedlarna finns
inget foreslaget antal i Valid.

Plomber

Plomber och sigill ar foérseglingar $@m anvandas pa ett antal olika satt.
Valndmnder med vissa rutiner kommer anvénda fler plomber och farre sigill,
och vice versa. Nedanstaende beskrivning av utrakning ar inte en
rekommendation av rutiner, utan syftar till att ge en beskrivning av hur
materalen kan anvandas. Infor bestéllning, se 6ver eventuella befintliga rutiner
kring dessa material.

Antal plomber ar utrdknade efter antal rostningslokaler. Tanken &r att de
anvands for att forsegla uppsamlingsladan under 19 dagar av fortidsrostning
inklusve valdagen (plus 1 extra i reserv).

Anvands plomber i vallokal till valurnan, 6ka antalet plomber och dra ner pa
antal sigill.

Valsigill

Plomber och sigill ar forseglingar som kan anvandas pa ett antal olika satt.
Valndmnder med vissa rutiner kommer atavélar plomber och farre sigill,

och vice versa. Nedanstaende beskrivning av utrakning &r inte en
rekommendation av rutiner, utan syftar till att ge en beskrivning av hur
materialen kan anvandas. Infor bestallning, se dver eventuella befintliga rutiner
kring dessa material.

Antal sigill ar utraknade efter antal valdistrikt. Varje valnamnd far en

rekommendation pa atta stycken sigill per valdistrikt, exempelvis: tva styck for
f°rsegling av till valurnan, fyra styck f2°
leverans av fortidsroster och tva styck extra till varje valdistrikt for eventuellt

avbrott vid réstmottagningen.

Sigill har en avrundningsfaktor pa 50, vilket betyder att 50, 100, 150 och s&
vidare kan bestéllas. Aven om kommunen bestaller fyra leigiihsgr en
rulle pa 50 sigill.
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Uppsamlingskassen, den réda kassen

Andrad produkt. En férsegling har tillkommit pa kassen, motsvarande den
som finns pa 6vriga valkasssar. Berakningsgrunden &r tre stycken per
valdistrikt, vilket tar hansyn till uppdateratiaer for valkassar samt att
produkten inte redan finns i lager hos valndmnden

Valkasse riksdag, kommun- och regionfullmaktige

Valkasse for riksdag (gul), kommunfullméktige (vita) och regionfullmaktige
(bld) &ar beraknade pa 2,4 per valdistrikt. Detférderibbling fran foregaende
val p& grund av andrade rutiner vid valnamndens mottagning: samtliga
valkassar ska forseglas nar de transporteras fran vallokalen.

Valkuvert

Okat for att motsvara bestallt antal vid foregaende val. Tre stycken per
rostberattigh beraknas vara tillrackligt da de flesta valnamnder har lager av
valkuvert och valdeltagandet inte &r 100 procent.

Vastar till rostmottagare M och XL

Ny produkt f°r wvalen 2022. Vit v&st med tryec
Fem av varje storlek foreslas yaldistrikt (totalt tio stycken per valdistrikt).
Kan anvandas av réstmottagare i rostnoudsi vallokal.

Vastar till ordforande M och XL

Ny produkt f°r valen 2022. Vit v&ast med tryc
varje storlek foreslas per valdis(totalt tva stycken per valdistrikt). Kan

anvands av ordférande och vice ordférande i vallokal. Notera att det blir tolv

vastar totalt (rostmottagare plus ordférande) per valdistrikt.

Ytterkuvert for budrost

Det foreslagna antalet ar dubbelt sa jsimfrt med vad som bestélldes av
valnadmnderna vid valet 2018. Detta for att tdcka upp for ett eventuellt 6kat
behov med tanke pa den pagaende pandemin, samt att ytterkuverten ar
valneutrala och kan anvandas vid ndstkommande val.

Ytterkuverten kan anvarsd@r att gora budroéstningssatser genom att de
kompletteras med valmaterial som finns pa rostmottagningsstéllet. De ar
saledes ett komplement till budréstningssatserna, se avsnitt 1.1.6.
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8.3 Leverans och kontroll av material

Material for valelevereras till den adress som valndmnden angett i
bestéllningen. Det ar viktigt att valnamnden skriver aktuell gatuadress med
tillhrande postnummer som leveransadress. Det gar inte att leverera till en
postbox eller en adress som bara anger kommunensctapostnummer.

| samband med mottagning av valmaterial fran Valmyndigheiecidamter,

sasom stold eller sabotage, intriffasekvensen av paverkan ar beroende av
tidpunkt och omfattning. Ju ndrmare valperioden, desto storre konsekvenser
eftersontidsfaktorn gor det svarare att ersatta forlorat eller forstort material.
Atgarder for att skydda mottagningen av materialet &r exempelvis att skydda tid
och datum for leverarsikerstalla att leveranser tas emot av behorig personal,
garna fler &n en @an, samt aldrig lamnas obevakade. | samband med att
valmaterial levereras till rostmottagningsstallen ar det ocksa viktigt att tanka pa
sakerhetsaspekter vid péh avlastning samt under sjalva transporten.

Det ar nédvandigt att valnamnden vid leveramsematerialet kontrollerar att
samtliga bestéllda artiklar finns med. For att halla nere kostnaden kommer
Valmyndigheten att spatka en del material sa att varje l1ada blir full. Detta
kan innéara att kartongerna innehaller annat material &n vadusatargta
kartongen. Kontrollera darfor allt material noggrant.

8.3.1 Om material saknas

Om det saknas nagot material ska en reklamation goras i Valid. Vid

reklamation fylleralnamndenformuléret och skickar till Valmyndigheten i
samband med ny bestélinisga | i d. Skri v ORekl amationéd i kom
for foljesedeln.

8.4 Material att skriva ut

8.4.1 Blanketter med forifyllda uppgifter

En del blanketter har forifyllda uppgifter. Dessa uppgifter tas fran data som
finns i Valid och fylls i direkt i blanketten. Exempsfidana blanketter ar
resultatbilagorna dar bland annat valdistriktens namn fylls i. Alla dessa TiPs!
blanketter ska skrivas uta@namndensvartvitt. Det framgar av kalendier
avsnitt2.1nar dessa blanketter finns tillgangliga och gar att skrivas ut.

Skriv ut
resultatbilagorna for de
. _ . . ) olika valen pa olikfargat
Pa Valcentralen finns bade de blanketter som har frifyllda uppgifter ochyhglt; sa att fargen pa
blanka versioner av samma blanketter. De sistnamnda ar tankta att anvaaslistbilagan stammer
nodfall om deav nagon anledning inte skulle ga att skriva ut de forifyllda med valsedelns férg.
blanketterna. Det &r ett enkelt satt att
se till att réstmottagare
pa valnatten fyller i ratt
blankett.
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8.4.2 Ovriga blanketter och utbildningsmaterial

Flera av blanketterna ar helt blanka och innehaller inga forifyllda uppgifter.
Exempel pa sadana blankett&@Dirgrappoid och éKvittens
uppsamlingsréknidgDessa blanketter ska skrivas ut i god tid och finns att
ladda ner via Valcentralen.

Det finns aven blanketter som kan anvandas vid utbildning av personal som

ska arbeta med valen och av réstmottagaire - dessa bleasnloetter st ar
el | er 0 F°. Desaabldnketted kan amgiridas vid utbildning, men det

ar viktigt att de inte anvands vid nsigenomforande. Da ska de ordinarie

blanketterna anvandas.

8.5 Valnamndens egna valmaterial

Utover det material som gar att bestallavfedmyndigheten behdvs ytterligare
material for att kunna genomféra valen. Detta material maste valnamnden sjélv
kopa in. Se 6ver och inventera det egna materialet i god tid for kompletterande
bestallningar, och en rekommendation ar att samrada medamdtaé&r

for att fa tips pa vilka leverantérer som finns. Féljande material tillhandahaller
valndmnden sjalv

Valsedelstall

Avskarmningar for valsedlar
Valurnor och uppsamlingslador
Valskarmar

Hanvisningsskyltar och eventuella avskarmningsband

=4 =4 4 A4 - -

Hjalpmedelor tillganglighet (till exempel forstoringsglas, extra
belysning)

1 Kuvertfuktare

Tank pa tillgangligheten, till exempel att kdpa in tva typer av valskarmar eller
en valskarm som bade fungerar for staende valjare och for de valjare som
behover sitta bakom skarmen.

Ga igenom vad som ytterligare behdvs for varje lokal (moblering som bord

och stolar, tekniska férutsattningar som skrivare och barbara datorer samt
diverse kontorsmaterial). Visst material kan lanas och annat material behover
valndmnden ta fram. Vissa lokaler kan &ven behdva mer omfattande logistik an
andra (till exempel gynstigsalar jamfort med klassrum).

Uppsamlingsladorna for fonsterkuverten i lokaler for fortidsrostning maste ge
ett tillforlitligt intryck. Valmyndigheten anser darfor att alla uppsamlingslador
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utover att ha lock aven ska vara lasta eller forseglad@sietinmas

mojlighet att forvara de fortidsroster som tagits emot pa ett sakert satt nar
lokalen inte ar 6ppen for rostning om rosterna forvaras i lokalen. Det staller
krav pa ett lasbart utrymme som endast rostmottagarna har tillgang till. Finns
inte sddna utrymmen i rostningslokalen maste résterna dagligen transporteras
till ett sékert férvaringsutrymme.

8.6 Lokal for forvaring av valmaterial

Forvaring av valmaterial behover ske pa ett sakert satt. Materialet behover
skyddas bade fran oférutsedda handsiser till exempel brander och
dversvamningar) och antagonistiska angrepp. Mojliga antagonistiska
angreppssatt ar forstorelse genom anlagd brand eller 6versvamning, stold,
manipulation eller spridning av desinformation. Konsekvensen av paverkan pa
materialefor valens genomforande beror pa tidpunkt och omfattning av
angreppet eller handelsen. Ju narmare valdagen desto storre konsekvenser,
eftersom det blir allt svarare att ersatta forlorat eller forstort material.

For att minska risken for att materialetdixadat eller forstort kan lokalen
exempelvis ha ett andamalsenligt brandskydd, mekaniskt skydd, skalskydd
inklusive larm kopplat till larmcentral samt passerkontroll (kortlasare) for
styrning av tilltrade. Ett 6kat skydd uppnas genom att Polismyerdiggiet
raddningstjanst ar informerade om var lokal for forvaring av valmaterial finns.
Nar risken ar storre fimte obetydliga eller storre skador asrejtepp, det

vill saga strax fore val, kan valndmnden 6vervaga att 6ka skyddet genom
vaktareeller adra atgarder som starker skyddet tillfalligt

Om valnamnden har en storre mangd material frAn Valmyndigheten &n vad
som behdvs i ett forsta skede kan overtaligt material forvaras pa en annan
plats. Detta material bor omfattas av samma skydd som Owergilmat

Sakerstall att det finns rutiner och formaga att ersatta forlorat eller forstort
material. Sadan férmaga kan uppnas genom planering, inventering, samverkan
med andra valnamnder och egen relevant lagerhalining.

Se over fragor som;

Hur forvaras eveutll elektronik?
Behovs reserviokaler?

Ifall kommunen har mobila enhetdlerbilar, var star dessa néar de inte
anvands, med eller utan material i?
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Las mer under kapitebm vakakerhet allmant, samt inkludera férvaringen av
valmaterial som en dehalsédkerhetsarbetét kommunen infor valen. Se
aven handlednin@dyerksamhetsskyddsanalys for allménéa val

8.7 Checklista
1 Inventera lagret av valmaterial fran tidigare val.
1 Berakna behovet av material och sedstdbreslagnantaét i Valid.

1 Bestall valmaterial i Valid. Via PostNords kollinummer kan leveransen
sparas.

1 Ange en fullstandig gatuadress i Valid. Kontaktpecsomobilnummer
maste anges for eventuell leveransavisering.

1 Planera for en sdker mottagning och forvaring av valmaterial.

{ Lamna epostadress sa Valmyndigheten eller distrdmkér kontakta
valnamndenid fragor onbestallningn

T Oppna och kontrolta av bestallningen vid leverdiamk pa att material
sampackas.

' Skriv ut blanketter fran Valid och Valcentralen. Det framgar av kalendern,
nar respektive blankett gar att skriva ut.

1 Skriv ut informationsmaterial till valjare utefter lokala behov.
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9 Valsedlar: ansvar, ordning och avskarmning

Reglering

Bestammelser om valsedlar aterfinns i huvudsak i 6 kap. vallagen (2005:837)
och 6 § valférordningen (2005:874).

Bestammelser om réstning och réstmottagning aterfinns i huvudsak i 7, 8 och 9
kap. vallagen (2005:837).

Bestammelser om partier och kandidater aterfinns i huvudsak i 2 kap. vallagen
(2005:837) och 4 § valférordningen (2005:874).

Det har kapitlet beskriver vilka regler som galler kring valsedlarnas utformning
och placering, samt vilka reglen sgdller for partiers och kandidaters

deltagande i val. Det &r Valmyndigheten som ansvarar for tryckning av samtliga
valsedlar.

Vid valen 2022 tillampas vissa nya regler i vallagen. Enligt dessa ar det endast
valnamnden som lagger ut valsedlarna pa sléirraade plats som anordnats

for utlaggning av valsedlar, oavsett vilken typ av valsedel det &r. Partiernas
ansvar for distributionen av valsedlar till rostmottagningsstallen har inte
forandrats. Det har ocksa fortydligats att valjaren ska ta sinarvalsedla
enskildhet och att valsedlarna ska presenteras pa ett likformigt satt.

9.1 Olika typer av valsedlar

Det finns tre olika sorters valsedlar: partivalsedlar, namnvalsedlar samt
valsedlar med enbart valbeteckning, sa kallade blanka valsedlar.

Partivalsedlannehaller information om valtyp och partibeteckning
Namnvalsedlar innehaller information om valtyp och partibeteckning

Blanka valsedlar innehaller information om valtyp. Véljare kan skriva
partinamreller partinamn oamamn pa den kandidat som hen dnska
rosta pa.

Valsedlar ska finnas pa alla réstmottagningsstéllen. Dessa ska laggas ut i
anslutning till lokalen. Gar det inte att ordna en plats i anslutning till lokalen,
far de laggas ut inne i lokalen. Det &r viktigt att alla partiers valsedlaasehand|
och presenteras pa ett likformigt satt.
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VAL TILL soAGEN ‘ VALTILL KOMMUNFULLMAKTIGE ‘ VALTILL RsGiONFULLMAKTIGE ‘
VALTILL NSDAGEN ‘
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Parti A Parti A Parti A
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Parti A Parti A
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Jartsia land lins norr
3456 11901 3456 10901 3456 78521

9.2 Ansvar for utlaggning av valsedlar

Endast de partier som har anmalt att de deltar i valen far sina valsedlar utlagda.
Ett parti som inte anmalt till Valmyndigheten att det deligioival ska
nekas att Iagga ut sina valsedlar, aven om partiet tryckt upp valsedlar.

Ett parti kan anmala deltagande fram till 30 dagar fére valdagen och
Valmyndigheten publicerar kontinuerligt en uppdaterad lista dver deltagande
partier pa sin webbplats.

9.2.1 Valsedlar som valnamnden ansvarar for

Vissa valsedlar ska finnas i alla vallokaler och réstningslokaler. Det ar blanka
valsedlar och partivalsedlar for alla tre valen for de partier som vid nagot av de
tva senaste riksdagsvalen fatt mer an en proceneavadsiela landet, och

som begart att valsedlarna ska laggas @altvidsalen 202%r:

Arbetarepartieocialdemokraterna
Centerpartiet

Feministiskt Initiativ
Kristdemokraterna

Liberalerna (tidigare Folkpartiet)
Miljopartiet

Moderaterna

Sverigedemokraterna

=4 =4 A4 A4 -4 -5 -4 A -2

Vansterpartiet

Valnamnden ansvarar ocksa for att lagga ut partivalsedlar for de partier som ar
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representerade i regionfullméaktige eller kommunfullmaktige dar
réstmottagningsstallet liggérutsattatt partiet begart utlaggning al¢éedlar.

Valmyndigheten publicerar en lista pa Valcentralen som visar vilka lokala
partiers partivalsedlar som ska vara utlagda i respektive kommun.

Det ar valndmnden, och i praktiken réstmottagarna, som ansvarar for att
blanka valsedlar och dessa péstidéar alltid finns tillgangliga pa samtliga
rostmottagningsstallen i kommunen.

Bra att tdnka pd ar att inte lagga ut alla valsedlar pa en gang utan se till att
rostmottagarna har valsedlar sa att det finns maojlighet att fylla pa under
pagaende rostmagning.

9.2.2 Ansvar for utlaggning av valsedlar som partierna sjalva
levererar

De partier som deltar i vaJech har réatt att fa sina valsedlar utlagda av
valnamnderkan sjalva komma och lamna sim@rvalsedlapa
réstmottagningsstallet.

De partier som delavalenmen som inte har ratt att fa sina valsedlar utlagda
av valnamnderkan sjalva komma och lanaaesinanamn eller
partivalsedlapa réstmottagningsstallet. Oftast ar det namnvalsedlar som
levereras, men det kan ocksa vara partivalsedlar.

Valnanmden kan ocksa besluta att partierna kan lamna in sina valsedlar till en
pa forhand anvisad platainamnden behover addrmera samtliga partier

inom kommunen att lamna valsedlarna pa anvisad plats pa
rostmottagningsstéallet.

En nyhet i vallagen infoér valen 2022 &r att det ar valndmnden som 6vertar
ansvaret for att laggasatmtliga valsedlar i valsedelstallen diévealsedlar
som partierna tidigare ansvarat for att lagga ut. Syftet med lagandringen &P <tt
ge valndmnderna béattre maojligheter att planera kontrollen av valsedelstélIJen i}
. ppmarksamma
samt pafylinaden av valsedlarna. rGstmottagare p& att den

. . ) nya lagtexten star i
Observea dock att det ar partiernas ansvar att leverera valsedlarna till = xstet med vallagen pa

rostmottagningsstallet samt att se till s& de inte tar slut under tiden d&  rostmottagningsstéllet

rostmottagningen pagar. ifall diskussioner
uppstar kring utlaggning

Valnamnden, i férlangningen réstmottagarna, ska kontrollera att partiet styralsedlar.
levererar vatsllar har anmalt deltagande i valet. Nar kontrollen &r gjord ska
réstmottagarna ta emot valsedlarna, placera dem i valsedelstallet och darefter
ansvara for ordningen bland alla valsedlar under pagaende rostmottagning. Det
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ar partiet som ansvarar for attfitens tillrackligt med valsedlar pa
réstmottagningsstallet och rostmottagaren som ansvarar for ordningen och
pafyliningen av valsedlar under réstmottagningen.

9.2.3 Forvaring av valsedlar

Genom att forvara valsedlar och annat valmaterial pa ett trygedchast
reduceras sannolikheten for stéld och sabotage. Atgarderna forsvarar for en
potentiell angripare och bidrar till att 6ka fértroendet for valgenomférandet.

Planera for och instruera rostmottagarna kring hur och var de ska forvara
valsedlar och aat valmaterial under pagaende rostmottagning. Genom att
forvara valsedlar och annat skyddsvart material utom synhall for véljare och
bestkare, men under réstmottagarnas uppsikt, sakerstélls skyddet.

9.3 Partiernas anmalan om deltagande i val

Enligt vallagegéller att samtliga partier som vill delta i ett specifikt val,
skriftligen ska anmala detta i forvag till Valmyndigheten. Det finns dock tva
undantag till denna regel.

1 Ett parti som registrerat sin partibeteckning och anmaler sina
kandidater for valet bébver inte anmala sitt deltagande till det val som
kandidaterna anmalts till.

1 Ett parti som redan &r representerat i den beslutande férsamling som
valet avser (riksdag, kommunfullmaktige, regionfullméktige) behdéver
inte heller anmaéla sitt deltagande. Omepdr representerat i
riksdagen anses det anmalt till riksdagsvalet, men ocksa for val till
samtliga regieroch kommunfullméaktige i hela landet samt for nasta
val till Europaparlamentet. | 6vriga fall géller att ett parti anses anmalt
for val till den bslutande férsamling dar partiet ar representerat.

Ett sAdant parti anses redan anmalt till valet.

Ovriga partier ska senast 30 dagar fore valdagen anmala att de staller i upp
vald.

931 For vilka val galler en anmalan om deltagande?

Om ett parti anmals fanal till riksdagen galler anmalan ocksa for alla 6vriga
val. Vid val till regiereller kommunfullmaktige géller anmélan bara det val
som anmalan avser. En anmalan om deltagande ska ha kommit till
Valmyndigheten som senast 30 dagar fore valdagen.

Det kankomma fragor fran véaljare om vilka partier som staller upp i de olika
valen. Valmyndigheten publicerar kontinuerligt en lista dver vilka partier som
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anmalt deltagande och till vilket val som anmaélan géaller. Dessa uppgifter finns
idag pd/almyndighetens Wigplats och kommer att vara tillgangliga hela

vagen fram till valdagen. Endast anmélda partier far lagga ut valsealtér i val
réstningslokaler.

9.4 Oppna listor, lasta listor och personrdstning
Partier som har registrerat sin partibeteckning kamtganmala sina Parti A
kandi dater p- valsedlarna. Det in

och darmed skyddar sin kandidatlista fran att véljare kan skriva till andra n
pa valsedeln och darmed nominera andra kandidater an de som partiet vaF
Kandidater som staller upp pa en last lista maste skicka in en ftitklaring
lansstyrelsenm att samtycka till att bli anmald som kandidat. Det ska goras
senast den 8 april 2022.

For de partier som inte anmaler sina kandidater enligt ovam ents&a

kallad 6ppen lista kan véljarna daremot skriva till nya namn pa valsedel oc
darmed nominera andra kandidater &n de som partiet valt. For att kunna b
vald maste den person som véljaren lagt till ha lamnat ett samtycke till
lansstyrelsen om attrhieandiderar. Det ska goras senast tva dagar fore
valdagen, det vill sdga den 9 september 2022.

Samtycke och forklaringar ar inte en frdga som valnamnderna ska hantera men
det kan komma fragor om vilka personer som stéller upp som kandidater.
Valmyndighen kommer att publicera informationM@myndighetens

webbplat®m vilka kandidater som samtyckt. Men eftersom sista dagen for att
lamna samtycke ar fredag fore valdagen finns det en mojlighet att det inte finns
en fullstandig lista pa kandidater ar vallyader fortidsrostningen. Daremot

finns en sadan lista pa valdagen.

Mer information om hur personréstning praktiskt gar till finns i handledningen
for 6 Bstmottagning i vallokal

9.5 Ordningen i valsedelstallet

Det ar valndmnden i kommursmbeslutar onordningen bland valsedlarna

i valsedelstallen. Valmyndigheten har ingen foreskriftsratt och kan saledes inte
beslutaom ordningen i valsedelstallen, imarett sallningstagandsm

valsedlarnas ordning i valsedelsstélétéliningstagandet finns imf@tion

om bakgrund och gallande réiilmyndigheten rekommenderar att

valndmnden fattar beslut om i vilken ordning valsedlanmi@es&ateras

Utgangspunkten &ar att det ska vara latt for valjaren att hitta valsedlarna och latt
for rostmottagarna att kébrdning bland valsedlarna. For att underlatta for
valjarna och rostmottagarna ska valseditd i valsedelstall. Rostmottagarna
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ska snabbt kunna se om nagon valsedel fattas eller om det pa annat satt blivit
oordning i valsedelstallet.

Hur mangapartier somtéller upp i de olika valen alimanna val till
kommun och regionfullméaktigekiljer sig at mellan olika kommurizet gar
darfor inte att ange den exakta ordningen.

Valndmnden ansvarar for att kdpa in valsedelstall och avgora vilkeavmodell
valsedelstall som ska anvandas pa rostmottagningskisdiemgndighetens
stallningstagande forutsétisvalnamnden anvander valsedelstall med tre
lodrata rader medlv fack i varje rad. De valnamnder som anvander andra
typer av valsedelstall Bolja stallningstagandets intentan likformighet.

Det ar lampligt att skilja mellantaeolika typerna av valsedlar for att
underlatta 6verblicken.

De partier som fatt mer an en procent av rosterna vid nagot av de tva senaste
valen till riksdagdmar ratt att fa partivalsedlar for val till riksdag, kommun

och regionfullmaktige upptryckta och utlagda av valadministrationen. Det
galler dock bara om partiet begér det. Detsamma géller for de partier som har
mandat i kommuroch regionfullméktige, meda far de endast valsedlar for

den fullméktige de har mandat i. Det ar valndmnden och réstmottagarna som
ansvarar for utlaggning av dessa valsedlar och de ska stéllas i ett eget
valsedelstall. Valsedlarna for varje val ska stéllas i varsin lodranirageinord
riksdag (gul), kommunfullméktige (vit) och regionfullmaktige (bld). Valsedlarna
ska std i bokstavsordning utifran den partibeteckning under vilken partiet har
anmalt deltagande i val. Blanka valsedlar ska sta val synliga nedanfor 6vriga
valsedlarvalsedelstallet.

Alla partiers valsedlar ska behandlas likformigt. Likformighet innebar att alla
partier som deltar i valen ska fa sina namnvalsedlar stéllda i de féljande
valsedelstallen i bokstavsordning uppifran och ner utifran fullstandig
partibeteckmig. Valsedlarna ska stallas i samma ordning som partivalsedlarna;
riksdag (gula valsedlar), kommunfullméaktige (vita) och regionfullmaktige (blaa).
Valsedlar for varje valtyp ska alltid bérja stallas i en edem bdden nedan.
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Riksdag Kommun Region
Arbetarpartiet Arbetarpartiet

X P Arbetarpartiet Socialdemokraterna ; P
Socialdemokraterna Socialdemokraterna
Centerpartiet Centerpartiet Centerpartiet

Regional parti som bara staller
upp i regionfullmaktige

Feministiskt Initiativ Feministiskt Initiativ Feministiskt Initiativ
Kristdemokraterna Kristdemokraterna Kristdemokraterna
Liberalerna Liberalerna Liberalerna
Miljopartiet Miljopartiet Miljopartiet
Moderaterna Moderaterna Moderaterna
Sverigedemokraterna Sverigedemokraterna Sverigedemokraterna

Lokalt partiet for
kommunfullmaktige

Vansterpartiet Vansterpartiet Vansterpartiet

Blank valsedel for val till Blank valsedel for val till Blank valsedel for val till
riksdag kommunfullmaktige regionfullmaktige

9.6 Avskarmning av valsedelstall

Vid Europaparlamentsvalet 2019 fanns for forsta gangen krav pé att valjarna
ska kunna ta sina valsedlar pa en avskarmad plats, fri fran insyn av andra
valjare. Syftet ar att starka skyddet for valhemligheten och minska risken for att
valjarna utsgs for otillborlig paverkan. 2020 ars valutredning utredde om
ytterligare lagandringar behdvdes infor valen 2022, men konstaterade i sitt
forsta delbetankande att sa inte ar fallet (SOU 2021:7). Regeringen har beslutat
att tillampningen av reformen medik@rmningar av valsedelstall, i sin

nuvarande form, ska utvarderas efter valen 2022.

Enligt vallagen ska den plats dar valsedlarna ska tillhandahallas vara fri fran
insyn. Valsedlarna ska i forsta hand placeras pa en avskarmad plats i anslutning
till rdstmottagningen. Om det inte gar att ordna far valsedlarna istéllet placeras
avskarmade inne i lokalen. Vilken typ av avskarmning som ska anvandas &r
valndmndens sak att besluta.

Valmyndigheten har i stéliningstagandet avseende avskarmning av platsen for
valedlar gjort bedémningen att valnamnden sa langt som majligt ska strava
efter att anvanda samma typ av avskarmning pa alla réstmottagningsstallen. |
beslutet av hur avskarmningen ska utformas finns ett antal aspekter att ta
hansyn till som tas upp nedan.

9.6.1 Avskarmning placerad pa bord

Valmyndigheten anser att valsedelstall som omsluts av en skarm som star pa ett
bord ar tillrackligt avskarmade.

Givetvis kan det i nagon réstmottagningslokal finnas behov av en annan typ av
avskarmning for att ge ett effekingyinsskydd.
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En anledning att véalja en typ av avskarmning som star pa ett bord ar att det
underlattar for rostmottagarnas kontroll av ordningen bland valsedlarna,
eftersom de enkelt kan se om en valjare befinner sig vid de avskarmade
valsedelstallen.

9.6.2 Tillrackligt ljusinslapp

Oavsett utformningen pa avskarmningen sa ar det viktigt att tanka pa att
avskarmningen av valsedelstallen kan begransa ljusinslappet och gora det
svarare for valjarna att lasa texten pa valsedlarna. Darfor bor inte
avskarmningen ha etktsom riskerar att skugga valsedlarna.

Det innebar ocksa att avskarmningen inte bor vara for hog, eftersom detta
ocksa paverkar ljusinslappet. Samtidigt behover den vara tillrackligt hog for att
nagon som gar forbi avskarmningen inte ska kunna sentgar ka

Observera att en avskarmning kan ha tak eller vara hég om valnamnden ordnar
med nagon form av extra belysning for att sékerstalla tillgangligheten.

9.6.3 Skydd mot insyn

Valndmnden bor bestdmma hur valsedelstallen med avskarmning ska placeras i
varje lokbsa att de utgor ett effektivt skydd mot insyn fran andra personer i
lokalen, samtidigt som réstmottagarna ska kunna fullgdra sitt uppdrag att
uppratthalla ordningen bland valsedlarna. Valmyndigheten anser att det ar vart
att notera att det framgar aveidiggens kommentar till 8 kap. 2 § vallagen, att

det inte finns ett krav pa ett fullstandigt insynsskydd. Det star daremot att det
ska vara ett effektivt skydd mot insyn.

Avskarmningen som sadan innebar att en ko kan bildas for att fa ta valsedlar.
For at fortydliga var kon borjar och for att sdkerstalla att véaljare inte stéller sig
for nara inpa avskarmningen sa kan det vara lampligt med markeringar pa
golvet dar valjaren ska sta.

Eftersom det vid val till riksdag, kommach regionfullmaktige anvarildsa
valsedelstall ar det bra om avskarmningjngarepasidorna an
valsedelstallen for att forhindra insyn fran sidan.

9.6.4 Placering av flera uppsattningar av valsedelstall med
avskarmning

Om det i lokalen ska stéllas upp flera uppsattningar av élésllaldessa

inte stallas for nara varandra for att undvika insyn mellan avskarmningarna.

Hur manga valsedelstall som behover fa plats bakom avskarmningen avgors av
antalet partier som staller upp i valen och som vill ha sina valsedlar utlagda.
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9.6.5 Tillgénglighet

Syftet med avskarmningen ar att forstarka valhemligheten, men
avskarmningarna far inte leda till forsamringar av tillgangligheten for véljare
med funktionsnedsattning. Valsedelstallen méste placeras s& att personéiPied
funktionsnedsattning kan ta sinaedi pa samma villkor som Gvriga vélja%e. : iy

) ) . . . ) ) >e Myndigheten for
En fordel &r om valsedelstéllen kan stallas nara en vagg, med avskarmngagl%bhets e
utat, for att minska insynen. De maste da stéllas med s& stort utrymme a8 @@jangliga vallokaler
ar mojligt att komma fram med en rullstol, rullatorlgilemde hjalpmedel. och réstningslokaler

9.6.6 Utdelning av valkuvert

De avskadrmade valsedelstéllen ersatter inte valskarmarna dar valjaren lagger
ned sina valsedlar i valkuvert. Valjaren ska ga bakom en valskarm och gora i
ordning sin rost for att skydda sin valhemlighet. Fénditka att det

avskarmade valsedelstallet anvands som valskarm rekommenderar
Valmyndigheten att utdelning av valkuvert gors efter det att valjaren tagit sina
valsedlar.

9.6.7 Avskarmade valsedelstall stalls tillsammans med valskarm

| ett experiment angaendikalformer av avskarmning som genomfordes i
samband med vallagsutredningens forsta delbetéankande (SOU 2021:7) testades
en variant dar det avskdrmande valsedelstéllet stalldes ihop med valsk&rmen.
Till skillnad fran valet 2019 sa kommer det vid valen a2G2fera

valsedelstall bakom en och samma avskarmning, vilket betyder att den yta som
kravs for att det ska vara ett effektivt skydd okar.

Denna lésning ar mer yteffektiv och skulle kunna anvandas i sma lokaler dar
ingen annan lésning ar mojlig. Valnyimetien vill dock betona att I6sningen
inte har provats juridiskt i Valprévningsndmnden.

9.6.8 Stdld och sabotage av valsedlar

Den typ avincident som rapporteras mest frekvent till Valmyndigheten avser
stolder och sabotage av valsedlar i valsedelstall. Dat bfiadim atvéljare

eller rostmottagare upptacktatisedlar atits gons eller manipulesa men

det forekommer aven incidenter dar forkryssade namnvalsedlar placeras i
valsedelsta

Ett 6kat skydd av valsedlar uppnas genom utbildning av ragamadt och
rutiner for regelbundna kontroller av valsedelstallen for att skapa goda
forutsattningar att snabbt identifiera och konsekvensreducera eventuell
paverkan.

Stold eller sabotage av valsedlar bor dokumenteras och polisanmalas.
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9.7 Checklista

{1 Se pa Maentralen vilka partivalsedlar som rostmottagarna ansvarar for att
lagga ut § alla rostmottagningsstallen.

{1 Ta fram rutiner for att ta hand om valsedlar som partiforetradarna kommer
med till rostmottagningsstallen.

1 Valnamnden bér besluta om ordningevadsedlarna i valsedelstallen.

1 Valnamnden bér besluta om vilken typ av avskarmning som ska anvandas
runt valsedlarna.

1 Se over antal valsedelstall och avskarmningar som behoévs enligt lokala
forutsattningar.

1 Ta fram rutiner for att férebygga och konsekednsera stold och
sabotage av valsedlar i valsedelstall.
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10 Rdstmottagare och 6vrig personal

Det har kapitlet handlar om férberedelse infor valndmndens rekrytering av
personal for att genomfora ett val.

For att kunna genomfora ett val kravs det rostnaogtdidj fortidsrostningen

och valdagen samt rostraknare till uppsamlingsrakningen pa onsdagen efter
vala. | de flesta kommuner kravs det aven annan personal som hjalper till, till
exempel hjalp med transporter och packning av valmaterial.

Det kommunalarbetet med val kan vara organiserat pa manga olika satt. |
vissa kommuner finns ett valkansli som ar bemannat under och mellan val,
medan vatei andra kommuner hanteras mer likt ett projekt. Olika kategorier
av medarbetare arbetar med valfragor i vateomnfattning. For att de

allmanna valen ska kunna genomféras sakert kravs att medarbetarna har en
god kannedom om arbetet i sak, sakerhetsfragor och att de ar palitliga och
lojala. Det finns darfor anledning att analysera den kompetens och de
egenskapesom ar onskvéarda hos de medarbetare som ska arbeta med val.

Genom att inkludera personalfrdgorna i valnamndens systematiska
vakéakerhetsarbet&ar skyddet av allménna &k mer i handledniexgy
OVerksamhetsskyddsanalys for allméanéa val

10.1 Principer for rekrytering och bemanning

| vallagen finns inga regler om vem som kan vara réstmottagare.
Valutredningen 2020-6rstarkt skydd for valjarna vid réstmottagningen, SOU
2021:7, fann inget skal att dvervaga formella regler for sjalva bemanningen av
rostmottagre utover krav pa utbildning.

Innan rekryteringen av réstmottagare pabdrjas ar det lampligt att valnamnden
fattar beslut om principer och regler som ska galla vid rekrytédigtggm.

lampligt att det i varje rostningsh vallokal finns minst en rostitagare

med tidigare erfarenhet av val.

Exempel pa principer kan vara:

{ att rostmottagare ska ha fyllt 18 ar (en 6vre aldersgrans far daremot inte
sattasla det alltid ska ske en individuell bedémning av réstmottagarens
lamplighet)

1 att rostmottagarna skanna prata svenska, samtidigt som det ar bra med
sprakkunskaper i framforallt sprak som talas av stora grupper av
utrikesfodda,
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1 att rdstmottagarna ska spegla befolkningen i kommunen med exempelvis
blandade aldrar, kon, och etniskt ursprung,

{ att rostmottagrna ska vara stresstiligpggranna och Igatt och
respektfutibemaotande for alla rostande

{ att réstmottagare inte ska kandidera pa en lista.

Praxis for hur kommunerna rekryterar rostmottagare varierar i vissa avseenden.
Exempelvis anvander vissa &ainder inte personer med politisk anknytning

eller flera personer frdn samma familj som réstmottagare pa samma
réstmottagningsstalle, medan andra valndmnder inte ser det som hinder.

Valnamnden bdrméjligaste man plandramanningenréstningsoch

valbkalernaa att narstaende personer inte arbetar tillsammans utan insyn fran
andra Oavsett vad valnamnden beslutar kring riktlinjer for bemanning sa ar
detvasentliga i detta sammanhang att rostmottagarna agerar sa att valjarnas
fortroende for valprocessappratthalls.

10.1.1 Arvode

Valndmnden beslutar om hur stort arvodet ska vara for réstmottagarna och
ovriga personer som jobbar underrvéd¢orleken pa arvodet kan skilja sig at
mellan olika funktione@m det rader osakerhet kring vad som ar en rimlig
arvodesniva kan det vara till hjalp att stamma av med grannkommunerna.

Fundera p& om arvodet for utbildningen ska inga eller inte i dreodehed
det utbkade utbildningskravet har regeringen beslutat att kompensera
kommunerna med 6kat statsbidrag. |lsthisget hantbildningsarvodet for
rostmottagarna hojs med 100 kronor per person.

10.2 Rekrytering av réstmottagare till fortidsréstningen

Vid planering av hur manga réstmottagare som behdvs vid fortidsrostningen ar
det bra att utga fran hur manga rostertsgsiemot i roéstningslokalen och

hur manga som arbetade i lokalen vid foregaende val. Det &r ocksa bra att ga
igenom de utvarderingar sgjordes efter valdor att inhamta erfarenheter

om koer, trAngsel med mera.

Det maste alltid finnas minst tva régtagare i lokalen och bemanningen bor
planeras sa att det ska vara mojligt att tholatens lage, eventuella andra
aktiviteter i lokalen och omstandigheterna i 6vrigt maste avgoéra hur manga
réstmottagare som behdvs. Eftersom de flesta valjare sderdétar gor det
under sista veckan fore valdagen, kan det finnas skal att satta in flera
réstmottagare i vissa lokaler under denna period.
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Rekryteringen av réstmottagare kan krava olika insatser och kan vara olika
kravande beroende av kommunens stoclekodala forutsattningar.

For rostmottagning pa hakten och kriminalvardsanstalter kan institutionens
egen personal forordnas och utbildas till réstmottagare.

10.3 Rekrytering av ambulerade rostmottagare

Valnamnden ska férordna réstmottagare som kan utfoudesaamke
réstmottagning. Se kapit@om fortidsrostning dar mer information finns om
ambulerande rostmottagning.

Valkansliets anstallda kan ocksa vara ambuleiaimettagare. Se avEh2

Narvalndmndenekryterar rostmottagare som ska vara ambulerande
rostmottagare ar det viktigt att tanka pa att det ar ett uppdrag dar
réstmottagarna maoter valjare som inte sjalv kan ta sig till ett
rostmottagningsstalle och ofta befinner sig i hemmet eller pa sjakhgs. |
galler samma krav och principer for rekrytering och férordnande av
réstmottagare aven for ambulerande rostmottagare.

Ta i beaktande att ambulerande rostmottagare enligt nuvarande vallag inte far
ta emot roster pa exempelvis hakten eller kriminalvardsanstalter.

10.4 Rekrytering av rostmottagare till valdagen

Vid planeringen av bemanningen av rostmottagare till valdagen kan
valnamnden utgd fran den bemanning och de réstmottagare som arbetade vid
det seaste valet samt de erfarenheter som drogs da. Innan rekryteringen
paborjas maste valnamnden aven se 6ver om valdistriktens storlek kan paverka
antalet rostmottagare.

Om kommunen har vuxit och det finns flera nya valdistrikt som ska bemannas
kanske en debstmottagare behdver byta valdistrikt for att det ska bli en bra
blandning av erfarna och oerfarna personer. Om ett valdistrikt istallet fatt ett
storre antal rostberattigade kanske antalet rostmottagare behéver utdkas dar,
for att undvika kobildning.

Exempel pa rostmottagares uppgifter under rostmottagningen:

1 Placera valsedlar i valsedelstallen och halla ordning pa valsedlarna

! Hantera kéer som kan uppsta vid exempelvis valskarmar och
avskarmningar
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1 Informera valjare och sakerstalla att de ar ensamma bakom
avskarmningen nar de tar valsedlar och valskarmen nar de gor i ordning
sin rost

1 Vid behov hjalpa en véljare att ta valsedlar eller att gora i ordning sina
roster under tystnadsplikt

1 Dela ut valkuvert
1 Ta emot valjarens roster och pricka av i rostlangden
1 Granska fortidsroster

1 Rakna roster efter avslutad rostmottagning Tips!

En delvalnamndetar ocksa in extréstaknare pa kvallen.
Borja granskningen av

Valnamndemaste dven planera for sena avhopp av rostmottagare sa attf@tédsroster sa fort som
finns utbildade och férordnade reserver som kan hoppa in i derd&nstélle. Mmoiligt pa valdagen,

tumregel att utg& ifrdn &r att cirka 10 procent av rstmottagarna hoppar JFA{agan valiokalen
kort varsel oppnat for dagen.

Utbildade och forordnadeserverberedskap skapar &ven mojlighet att starka
arbetet pa rostmottagningsstallen som har ett extra behov av stod, exempelvis
pa grund av risk for oordning eller otrygghet under valgenomférandet.

10.5 Rekrytering for andra uppgifter

Utdver rostmotigarna till fortidsréstning ochllokalekan det finnas behov
av att rekrytera annan personal, har listat under olika moment under
valperioden.

10.5.1 Valnamndens mottagning pa valnatten

Pa valkvallen nar réstmottagarna ar klara med den preliminara rostrakning

ska valkassarna med roster lamnas in till valnamnden. Vid mottagningen maste
det finnas personal som tar emot och granskar valkassarna vid inlamnandet.
Hur mycket personal som kravs beror p4 kommunens storlek. Det &r ocksa bra
att ta ocksa hojd for attdnga distrikt kan komma in vid samma tidpunkt.

storre kommuner kan det darfor vara klokt att inratta ndgon form av kdsystem
till mottagningen.

10.5.2 Valnamndens preliminéra rostrakning,
uppsamlingsrakningen

Pa onsdagen och eventuellt torsdagen, efter valdagen genomfors valnamndens
preliminara rostrakning (aven kallad uppsamlingsrakningen) da fortidsroster
ska granskas. Eftersom granskningen i stort &r densamma som den som gors i



80

KOMMUNENS HANDBOK

vallokalen pa valdagéndeten bra idé och rekrytera rostraknare till
uppsamlingsrakningen franrdstmottagarsom tjanstgjort under valdagen.

10.5.3 Utbildare

Rostmottagare som ska arbeta pa valdagen och i fortidsrostningen maste
genomga en utbildning. Att utbilda alla kan vara ondfattigpgift for

valnamnden, beroende pa antal personer som ska utbildas. Det kan darfor vara
bra att tillvarata den kompetens som finns bland erfarna réstmottagare och
undersdka om det finns personer ur denna grupp som kan utbilda
rostmottagarna.

10.5.4 Annan stddpersonal

Det kan finnas behov av att rekrytera annan stédpersonal for transporter,
packning av material med mera. Har kan valnd&mnden undersdka mdjligheten
att i vissa fall ta i ansprak resurser som finns inom kommunen. Eften att vale
ar genomfort aterstdcksa mycket arbete med att iordningsstélla lokaler och
sortera material, vilket kan krava personal.

10.6 Sakerhetsaspekter vid rekrytering

Tiden fore ett val, sarskilt sedan fortidsréstningen startat, valdagen och
valnatten samt under den slutliga rostrgkninch nar de slutliga valresultaten
faststélls ar valmyndigheterna sarskilt bevakade. Det ar av stor vikt att
valmyndigheterna har stor transparens mot allmédnheten och massmedia.
Fortroendet for valsystemet star i fokus och da sarskilt valjarnastratijlighe
utnyttja sin réatt att résta och att valférfaranden och valresultat ar korrekta.
Personal som ar sarbar medfér en 6kad sannolikhet fér att utsattas for
paverkan.

En provning av sokandens palitlighet och lojalitet vid rekrytering 6kar skyddet

for genanférandet av val. Omfattas verksamheten som medarbetaren ska

arbeta inom av sakerhetsskyddslagen kan sarskilda bestammelser galla, men det
ar mojligt att aven i andra fall géra en bedémning av sékerheten exempelvis
genom samtal. Eséikerhetsbeddmnibgira till att reducera sannolikheten

for angrepp mot valens genomfdérande och forsok att undergrava fortroendet.
Kommunens HRavdelning och sékerhetsavdelning kan vara ett bra stod i

denna process. Det ar sarskilt viktigt att hantera sékerhetsaspekteamal i samb
med nyrekryteringar.

Vid rekrytering av personal som har stora befoge($ttem valhandlaggare
eller valsamordnaredr sdkerhet vara i fokus. Vid rekrytering kan kommunen
utover fragor om utbildning och tidigare anstallningar stéalla fragor om
sokamlens vardag och familj, intressen, ekonomi, lojalitet och eventuella brott.
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For en mer heltackande bild kan intervjuer inkludera fragor som beror
intressekonflikter och sarbarheter. | provningen ar det centralt om den
sOkande har sarbarheter som kan jd@Bya utomstaende. En kontroll av att
lamnade uppgifter stammer leder till ett 6kat skydd.

Aven vid rekryteringsprocesser dar ett stort antal personer ska anstallas bor
sakerhetsaspekter inkluderas, a&ven om en forenklad process kan bedémas vara
tillracklg.

Vid tillfalliga anstallningar bor det sta klart for sokanden vad som galler redan
vid ansokningstillfallet, till exempel genom att detta framgar i jobbannonsen.
Information om bisyssla och jav bor aven lamnas vid eventuella intervjuer, i
samband medtddrordnande eller anstéllning sker och vid utbildningar.
Information bor ocksa pa ett enkelt satt finnas tillganglig for personalen under
anstallningsperioden.

Det bor fortlopandéeaktas att det kan finnas personal med sarskilda
sarbarheter som ar mamtiga for yttre patryckningar. Fragor som aktualiserats
vid rekrytering, som situationen runt medarbetarens vardag och familj,
intressen, uthildning, ekonomi, tidigare eller pagaende arbeten, lojalitet,
intressekonflikter och eventuella brott, bor undashdd behov.

Framkommer nagot som vacker anledning att ifrdgasatta palitligheten hos en
medarbetare bor situationen omedelbart hanteras.

10.7 Valnamnden forordnar réostmottagarna

Endast den som fatt sddan utbildning som kravs for uppdraget far forordnas
som Bstmottagare. Det ar valndmnden som férordnar rostmottagarna.
Valmyndigheten rekommenderar att valndmnden forordnar réstmottagare forst
efter genomgangen utbildning. Valnamnden bor noga kontrollera narvaron vid
utbildningarna sa att ingen férordnas soengehomgatt utbildningen.
Forordnarvalnamndendstmottagarna innan de fatt utbildning ska beslutet
villkoras med att forordnandet forutsatter att rostmottagarna genomgatt den
obligatoriska utbildningen.

10.8 Checklista

1 Se 6ver behov av rekrytering for oliklerainder hela valperioden
1 Se over arvodesnivdi@ér rostmottagare och évrig personal.

1 Avgor omvalndmnden ska fatta beslut om principer for rekrysaring
rostmottagare.

1 Se dver behovet av reservrostmottagare infor valdagen.
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1 Forbered for beslut ofdrordning av rostmottagare i valndmnden.
1 Inkludera sakerhetsaspekter i rekryteringen

1 Beaktgpersonalfragad valsakerhetsarbetet. Bedom behovet av
verksamhetsskyddsatgarder.
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11 Utbildning

Det har kapitlet tar upp krav kring utbildning av réstmottagare och
valndmndens ansvar kring détifir valen 2022 trader en vallagséndring i
kraft den 1 februari, vilket skarper Valmyndighetens ansvar for utbildningen.

Reglering

Bestammelserna om utbildning av réstmottagare med mera aterfinns i 3 kap.
vallagen (2005:837).

11.1 Allmant om utbildning av réstmottagare

Endast den som fatt utbildning som kravs for uppdraget, far forordnas som
réstmottagare. Det innebar att det ar obligatoriskt med utbildning av alla
réstmottagare. Valmyndigheten ansvarar for att produdkhaingismaterial

till valnamnderna. Valnamnderna ska i sin utbildning av réstmottagare anvanda
det utbildningsmaterial som ar framtaget av Valmyndigheten. Valndmnderna
kan vid behov kompletteetler ersatta delar atbildningen sa att lokala
forhallandemch instruktioner aterspeglas.

Alla réstmottagare ska utbildas infor valen eftersom det finns skillnader i
rutinerna och regelverk mellan de senaste valen och de nu aktuella valen. Vid
utbildningen ges tillfalle fér rostmottagarna att f& svar pa évergripande fréigét

och pé lokalspecififagor nar det galler till exempel moblering, kder och

) ) utbildning av
Ordforanden och vice ordféranden ska ha fordjupade kunskaper om val, ssimottagare pa

kunna leda arbete i vallokalen och ha tillrackliga kunskaper for att kunna@santralen.
de eventuella situationer soppstar.

11.2 Viktiga nyheter i vallagen avseende utbildning

Valhemligheten &r central for det svenska valsyshégéetler som
insynsskydd nar valjaren tar valsedlagor i ordningis rost,och
information i olika kanaler bidrar till att valhnemlighetesras

Mot bakgrund av de incidenter som rapporterats vid tidigare val, liksom de
valobservationer som rapporterat om férekomsten av grupprostning, ser
Valmyndigheten ett behov av att rostmottagarna genom sin utbildning
forbereds pa olika situationer san kppkomma i rostningslokaler. Det kan,

till exempel,dra sig om bemoétandefragmur man ska upptrada och hantera
oordning som kan innebara en risk att rostmottagningen maste avbrytas eller
motverka férekomsten av grupprostning.

] Las Valmyndighetens
skyltning med mera. stéllningstagande om
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Behdver en valjare lgdhed att ta valsedlar eller hjalp bakom sk&rmen, ska
rostmottagaren, som har tystnadsplikt, hjalpa véaljaren med detta. Valjaren far
ocksa om hen féredrar det, anlita nagon annan person som hjalper till vid
rostningen. | 6vrigt galler att valjaren ska s#lp valsedlar ensam och sta
bakom skarmen ensam nar hen gor i ordning sin rgst. ROstmottagare har en
viktig roll i att se till ordningen i lokalen och i en eventuell ko, s att det inte
uppstar situationer dar véljare kanner sig iakttagna. Planédzféavfvaljare

i byggnaden och lokalen, sa att utrymmet for véljaren i dessa moment inte
stors.

11.3 Utbildningsmaterial for réstmottagare

Nedanstaende material ska anvandas av valnamnden i utbildningen av
réstmottagare. Materialet kan kompletteras mdd inkauktioner.

1 Powerpointpresentationsom valndmndeska anvandad
utbildningen av rostmottagaPeesentation med bild och
diskussionsfragor/lararhandlednidgt finns tva olika presentationer,
en forfortidsréstning oclen forvallokal.

1 Handledning for rdstmottagare i réstningslokal/Handledning for
réstmottagare i vallokal Tryckt handledning som ska finnas i lokalen
under rostmottagningen. Varje réstmottagare ska fa en handledning
fran valnamnden i kommunen. Rostmottagarna ska lasalhinydin
och kan anvanda den sgoidepd rostmottagningsstallBestalls
tillsammans med 6vrigt valmaterial via Valid och kan aven skrivas ut
fran Valcentralen.

Foljande materiabmpletterabvanstaende och bor anvandas vid utbildningen
av réstmottagare.

1 Webbutbildning fér rostmottagare i vallokal/webbutbildning for
réstmottagare i rostningslokal, med tillhérande tes\Webbfilmer
med kunskapstest och intlfjns pa Valcentralen ogtbliceasi
mars

1 Utbildning om bemotande for réstmottagareUtbildningen ar
under framtagand®en kommer omfatta bland annat hantering av
olika situationer som kan uppsta pa rostmottagningsstallen.
Information kommeatt skickas ut via nyhetsbrawder varen

Ytterligare material som finns att tillga vid utbildning av ambulerande
rostmottagare, rostraknare vid uppsamlingsrakningen samt for personal pa
valnamndens mottagning pa valnatten, utbildare och annan stédpersonal.
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! Manualer och handledningarPubliceras pa Valcentralen under
varen 2022.

! Grundlaggandefilmer om val Filmersom pa ett grundlaggande satt
forklarar hur ett val gar till, finns pa Valmyndighetens webbplats.

Valmyndigheterekommenderar att valnamnden, om majligt, genomfor sina
utbildningar sa att rostmottagarna kan 6va praktiskt. Om det inte ar praktiskt
mojligt ar det bra om réstmottaganmaer utbildningefér ta del av det

material som ska fisspa ett réstmottagningsstalle som till exempel protokaoll,
dagrapporter, ytterkuvédr budrdster, blanketter med mera. Under
utbildningen kan réstmottagarna anteckna pa materialetgtindan
rostningen startar studera materialet narmare.

11.4 Valnamndens utbildning av réstmottagare

Innan fortidsréstningen startar och infér valdagen ska alla rostmottagare

genomga en utbildning. Utbildningen &r obligatorisk. Def@dehomden

som haller i utbildningen har pedagogisk erfareifér@ana att halla Tips!
utbildningareftersom det ar viktigt att rostmottagarna tillgodogér sig vad SOM -2 den

sags pa utbildningen. Kunskap om val eller tidigare erfarenheter av att VRShpetens som finns
rostmottagare berikacksa utbildningen. bland erfarna

réstmottagare och
Valmyndigheten rekommenderar att ordférande och vice ordférande gesu@#lersok om det finns

sarskild utbildning utéver grundutbildningen for réstmottagare alternativtrtsoner ur denna
utbildningervid ordinarie utbildningstillfafigrlangs for ordforande och vice 9"upP som kan utbilda
ordférande. Anledningen &r att arbetet som ordférande och vice ordférarfg&mettagama.
innebar flera moment som kraver arbetsledning. Det kan aven uppsta

situationer dar den som leder arbetet kan behéva extra kunskap om hur dessa

ska hanteras. Det ar aven en fordel ofémaade och vice ordférande

genomgar samma grundutbildning som 6vriga réstmottagare eftersom de da

har hért samma sak aven om deras utbildning sedan fordjupas.

Det ar viktigt att félja upp att alla réstmottagare deltagit i utbildningen eller
tillgodogjort sig den pa annat satt. Valnamnderna ska vidta nodvandiga
atgarder for atékerstéalla att nivan pa kunskapen ar tillracklig. Tips!
Webbutbildningen och det kunskapstest som tillhandahalls av Valmyndi%h<taten
. . y o e _ Detar bra att under
kan anvandas for detta &ndamal, men det kan samtidigt finnas andra, Ilkﬁ(@ng%en beritta om
kontrollatgarder som valnamnderna kan anvanda. arvodena och hur och

nar de utbetalas. For
Om enrdéstmottagare vill ha tjanstgoringsintyg for sitt uppdrag, skrivs dett kan kommunen
av kommunerDet &r bra om denhformeraom panagot satt behdva skapa rutiner

Valmyndighetefar samtal kring detta l&ngt efter att val passerat. med HR och
avdelningen som betalar

ut I6ner.
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115 Exempel pa lokala instruktioner

Lokala instruktioner bor tas fram av valndmnden for att komplettera det
material som Valmyndigheten tillhandahaller. Nedan finns forslag pa sadant
som kan ingd, men listan ar inte utttmmande.

1151 Exempel palokalainstruktioner i fortidsrostningen

Service till véljare

¢ Tillganglighet, bemotandefragor och information till valjare pa andra sprak
{1 Var i kommunen véljaren kan fa ett dubblettrostkort utskrivet.

Rutiner under réstmottagning

1 Rutiner for 6ppning och stangning av lokalen.
1 Hur rosterna ska hanteras efténgning.

1 Informera de rostmottagare dar lantbrevbarare lamnar in sina roster vilka
tider fOor inlamning som ar planerade.

1 Hur en valjare kan boka en ambulerande résgacgtach ilken
rostningslokatomambulerande réstmottagare utgar ifran och lamnar
roster till.

1 Rutiner for sdkerhet och hur réstmottagarna ska agera om det till exempel
forekommer hot, vald eller annat som stor ordningen i lokalen

1 Granser for propaganda for respektive lokal om det finns beslutat.
1 Schema for raster och lunch

{1 Rutine for hur réstmottagarna anmaler sjukfranvaro etcetera.

1 Hur réstmottagare kontaktar valnamnden

1 Rutiner for incidenthantering och incidentrapportering.
Rutiner under valdagen

! Om rostningslokal som har dppet pa valdagen ska skicka fortidsroster direkt
till vallokalen i det distrikt rostningslokalen ligger, eller till valndmnden.
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Material i rodstningslokalen

T

Valndmndens beslut onapéring och presentationvalsedlar. Detta bér
finnas tillgangligt i varje lokal for att undvika diskussioner mellan
réstmottagare och partier/valjare. Se stallningstagande om valsedlarnas
ordning i valsedelstallen,

Rutiner for kontroll och pafylining av valmaterial

115.2 Exempel palokalainstruktioner i vallokal

Service till valjare

T

Tillganglighet, bemotandefragor och information till valjare pa andra sprak

Rutiner pa valdagen

T

Om valnamndeplanerar att skicka fortidsroster direkt till vallokalen fran
rostningslokal som ar 6ppen pa valdagen.

Uppgift omrdstningslokaler i kommunen som &r 6ppna under valdagen
inkludera eventuella narliggande rostningslokaler i grannkommuner

Adressppgifter om alla vallokaler i kommunen, som kan varamstod o
valjare kommit till fel lokal.

Vilket eller vilkaelefomummersom réstmottagarna kan na valnamnden
pa.

Hur transporten av rosterna fran valdistrikt tilarahden sker under sakra
former.

Ovriga rutiner for sakerhet och hur réstmottagarna ska agera om det till
exempel forekommer hot, vald eller annat som stongesmi lokalen.

Adress till platsen for mottagningen av roster for varje valdistrikt. Om det
behovs bor anvisningar lamnas om transport av rosterna,
parkeringsmojligheter, upplasta dorrar, skyltning, kosyseereetc

Granser for propaganda for respekialokal om det finns beslutat.

Rutiner for incidenthantering och incidentrapportering.

Material i vallokal

M

Valnamndens beslut onapéring och presentationvalsedlar. Detta bor
finnas tillgangligt i varje lokal for att undvika diskussioner mellan
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régmottagare och partiellervaljare. Se stéllningstagande om valsedlarnas
ordning i valsedelstéllen.

1 Hur materialet och lokalen ska stallas i ordning efter rostrakningens slut.

1 Rutiner for arbetssétt vid réstmottagning etadirostlanganvands.

11.6 Utbildningslokaler

Valndmnden behdver i god tid boka de lokaler som kravs for att genomféra
utbildning av réstmottagare. Finns det mojlighet att boka en och samma lokal
for att utbilda alla rostmottagare kan valnamnden i lokalen stélla iordning
lokalen satt rostmottagarna kan 6va praktiskt. Det ar ocksa bra att ha flera
utbildningstillfallen sa att det inte ar for stora grupper samtidigt, vilket ger mer
utrymme for fragor och diskussioner. Om kommunen inte har nagra egna
utbildningslokalarentraltkan khssrum vara ett alternativ.

11.7 Beslut av valnamnden

Endast den som fatt sddan utbildning som kravs fér uppdraget far forordnas

sam réstmottagardet ar valnamnden som férordnar réstmottagarna.

Valmyndigheten rekommenderar att valnamnden forordnar rostmottagar&®étst

efte_r ggnomgéngen u_tbildning. Valnamnde_n bor kontrololer_a nf‘;'lrvaron VidNér utbildningen
utbildningarna sa att ingen forordnas som inte genomgdttinggh. planeras, ta dven hojd
Forordnarvalnamndendstmottagarna innan de fatt utbildning ska beslutetsr att utbilda tillrackligt
villkoras med att forordnandet forutsatter att rostmottagarna genomgatt desu reserver.
obligatoriska utbildningen. Valnamnden bér noga kontrollera nérvaron vid

utbildningarna sa atigien forordnas som inte genomgatt utbildningen.

Det ar ocksa lampligt att namnden fattar beslut om hur utbildningen
organiseras och vad som innefattas i kravet pa en sadan utbildning. Arvoden
for olika roller faststalls ocksa av namnden.

11.8 Lokala sakerhetsfragor i utbildningen

Lokala &kerhetrutinertbdr vara ett moment i all utbildning som riktar sig till
de som ska arbeta med val. Rostmotthghai®er till exempel kénna till
lokala rutiner for

{ arbetsgdngen om det uppstar en hotfull situation patiaginingsstallet
(inklusiva vilka lagen ska valndmnden eller véaktare, ordningsvakt eller
Polismyndigéten kontaktas),

1 rutiner foratt avbryta rostmottagningen tillfallogt)

1 hur incidentedokumenterasapporteras och eventuellt polisanmals.
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Mer information och stod till valndmnder i sdkerhetsarbetet kommer under
varen 2022\edan beskrivstt antal faktorer som kan paverka lokala rutiner.
Valnamnden bor utga ifran lokala férutsattningar vid komplettering av
Valmyndighetens utbildningsmaterial.

1 Incidengr vid rostrakning

Bestammelser angaende ordning pa réstmottagningsstallet galler bara under
sjalva rostmottagningen och inte under rostrékningen i vallokal. Réstrakningen
ska genomféras utan avbrott. Darfor ar det till hjalp om valndmnden har
faststalltutiner for hantering av en eventuell incident. Finns det uppgift om att
storningar kan vantas kan vaktare eller ordningsvakt (om omradet dar
vallokalen finns ingar i sa kallat L@ ade, se ordningslagen) ge ett okat
skyddValnamnden bor aven planenadth ha resurser, sdsom extra
réstmottagare, tillgangliga for att kunna starka arbetet under réstrakningen vid
behov.

1 Ansvaroch ordning i och intill réstmottagningsstallet

Diskutera ocksa réstmottagarnas ansvardoingen i och intill
rostmottagningsalletoch inom vilket omrade som réstmottagarna har
befogenhet och skyldighet att uppréatthalla den ordning som forutsatts. Innan
fortidsrostningen startar kan man gora en plan for hur kéer och ett stort antal
rostande ska hanteras sa att det intedKigst lokalen. Under utbildningen

ska rostmottagarna fa instruktioner om vad de ska géra om det hander nagot
pa rostmottagningsstallBelge dven rostmottagare eventuella beslut om
propaganda och affischeringsgranser i narheten av réstmottagningsstallen

Det aravenviktigt att rostmottagarna far information om hur valnamnden
arbetar med sékerhetsfragor och vem som ansvarar for vad.

1 Arbetsmiljo

Valndmnden ar ansvarig for rostmottagarnas arbetSmik6mmunens
styrande dokument avseehdatering atill exempel hot och krénkande
sarbehandling

11.9 Checklista

1 Se over logistik for utbildningarna, lokaler, gruppstorlek, utbildare med
mera

1 Fundera 6ver separat eller forlangd utbildning for ordférande och vice
ordférande
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1 Se oOer vilka lokala foreskriftesra behdver komplettera utbildningen.

{1 Se oOver sa att bemotandefragor, information om valhemlighet och séakerhet
relaterat till rostmottgming finns medutbildningn

1 Se over rutiner for betalning av arvoden for rdstmottagare som jobbar med
fortidsrostningpch valdagen och informera rostmottagarna om detta under
utbildningen.

1 Ta fram en rutin for att kontrollera och dokumentera att alla rostmottagare
genomgatt utbildning, exempelvis genom narvarokontroller.

1 Fo6rordna rostmottagare fore valdagen.
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12 Transporter

Det har kapitlet gar igenom de transporter som behdver genomforas i olika
moment under valperioden och vad som kravs i kommunens forberedelser
infor och under dessa.

121 Planering av transporter

Valndmnden bor i god tid innan valen planera for vilka traerspart ska ske
och inventera behovet av fordon. Valndmnden boér utarbeta rutiner och
inkludera transporter i en verksamhetsskyddsanalgerelesystematiskt
valsdkerhetsarbete.

De transportmomergom listas neddiehover |6sas under valperioddun.
I6sningen ser ut beror pa hur stor kommunen ar, bade geografiskt och
befolkningsmassigt.

1 Transport av matial och mébler titbstningslokaler innan
fortidsrostningen borjar

{ Transport av material och fortidsroster till och fran réstningslokalerna
under h&a fortidsrostningsperioden

1 Ambulerande réstmottagning
1 Transport av material och eventualbbler till vallokaler infor valdagen
{ Transport av fortidsroster till vallokaler pa valdagen

1 Transport av valkassar med roster till valnamndens mottagning under
vahatten

f Hamtning av valmaterial fran vallokaler efter valdagen

{ Transporter av roster fran valdagen till lansstyrelsen pa mandagen efter
valen.

1 Transport av valmaterial och méblering till valnamndens
uppsamlingsrakning

{ Transport av roster fran valnamndens uppsamlingsrakning till lansstyrelsen
pa onsdagen och eventuiien pdorsdagen efter valen.

Valndmnden behdver dimensionera och schemaldgga transporter for det
material och de roster som ska transporteras i samédmnals. Det kan
ocksa vara aktuellt att boka bilar eller att kopa in olika typer av
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transporttjanster. | en del kommunan klessa transporter behdvanskd
bat eller annat fardmedel.

Arbetet kan besta av att:

1 Satta upp ett schema. Sakerstéll rexgantiand med rekrytering att
tillrackligt med personal med korkort finns for de uppgifter som
behdver genomféras.

1 Identifiera behovet av olika sorts fordon (personbilar, storre bilar,
servicebil och sa vidare).

1 Boka bilarhyra bil eller eventuebibka i lilpool. Behdvs andra
transporter 6ver vatten eller langa strackor som béttre lampar sig att
utforas pa annat satt?

 Soka parkeringstillstand for olika tidpunkter. Inkluderar aven parkering
under valdagen for réstmottagare.

Utrusta bilarna med det mates@in behdvs.
Genomfdra transporter.

Tomma och aterlamna eventuella bilar till uthyrare.

12.2 Séakerhet vid transporter

Att transporter av valmaterial, fortidsroster och roster ar sédkra ar en
forutsattning for ett tillforlitligt genomférande av val. Transpotiévee

skyddas mot att tillgrepp sker av det som transporteras, mot manipulation av
det som transporteras och mot desinformation rérande exempelvis hur
transporterna sker eller hur de skyddas. Sadan desinformation kan syfta till att
underminera fortroendgir genomférandet av valen. Konsekvensen av en
otillrackligt skyddad transport kan ytterstifémen risk for allvarlig skada pa
genomférandet aellerfértroendet féygenomforandet aallmannaval.

De lokala behoven och forutsattningarna skiljer sig inom landet vilket medfor
att det inte ar mojligt att ange en nationell sakerhetsstandard for alla
transporter. Istéllet behdver valansvariga tillsammans med exempelvis
sakerhetsoch kommunikationsansiga i kommunen genomfdéra analyser och
bedomningar. En analys boér innefatta vad som ska transporteras, hur och nar
det ska transporteras, den aktuella lokala hotbilden, sarbarheter samt mojliga
konsekvenser av att transporter paverkas. Genom att anagspoater
utifranskyddsardenoch hotbild kan egna sarbarheter och konsekvenser
begransas. | denna handbok och i handledroWgeksamhetsskyddsanalys

for allmanna vélffinns forslag pa atgarder vad galler sakerhet for transporter.
Handledningen ger aakstod till kommunens analysarbete.
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Okat skydd av transporter kan uppnas genom ett system av personal, rutiner,
transportteknik och sakerhetsteknik som tillsammans upptacker, forsvarar och
hanterar obehorigt tilltrade, tillgrepp eller skadlig inverisamggorterna.
Sakerhetsatgarderna ar beroende av vanaenliean utformas pa olika satt.

Att utbilda personal och &t framtillgéngligrutiner for personer som skoter
transporter ar ytterligare en viktig aspekt for att skapa en 6kad formaga att
skyda transporter. Deger ocksa effektivanantering vid eventuella

incidenter.

12.3 Checklista

1 Se over transportbehov vid olika tidpunkter under hela valperioden.
1 Planera for transporter och bemanning av dessa.

1 Inkludera transporternaalsékerhetsarbetet dahhojd for
sékerhetsaspekter i samband med planeringen.
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13 Fortidsrdstning

Det har kapitlet tar upp olika former av fortidsragtoich vad som galler for
dessa. Kapitlégfter &venskillnaden mellan fortidsrostgiach rostning i
vallokalfor att visa @ skillnadevalnamndebor ha i &tanke vid planering och
genomférande av fortidsrostning.

13.1 Fortidsrdostning och olika typer av fortidsréstning

Valjare som inte kan rosta i sin vallokal pa valdagen kan rosta i fortid i en
rostningslokal. Det gar att fortidsrosta i vilken rostningslokal som helst i hela
landet. Fortidsréstningen startar 18 dagar fore valdagen, det vill saga den 24
augusti 2022, ogagar till och med valdagen. | alla kommuner ska det finnas
minst en réstningslokal 6ppen varje dag, inklusive valdagen. Adresser och
oppettider till réstningslokalerna publiceraggi@yndighetens webbplats.

Fortidsréstningen har 6kat under de senvata och antalet rostande brukar

Oka under sista veckan fore agkh. Det kan finnas anledratigdppna fler

stallen sista veckan, forlanga oppettider eller forstarka med fler rostmottagare i
befintliga rostningslokaler. Kommunen kan ocksa tka méjlighatt rosta

genom att happet vissa kvéllar och helger.

Det ar valndmnden som beslutar i vilka lokaler och under vilka tider Tips!
fortidsrostningen ska ske under valperioden. Oppettiderna ska anpassas till nar
valjarna férvantas résta. Det &r inte nddvandigt med samma plats eller pafségmyndighetens

. . stallningstagande om
alla dagar. Minst en av kommunens roéstningslokaler ska dock ha samma, . 2EES .
B _ o N identitetskontroll vid

Oppettider pa valdagen som valkrken, det vill sdga 082MO0. réstning. Denna galler

. . o _ vid all fortidsréstning.
Valndmndekan variera oppettiderntifran tidigare erfarenheter och sina

forutsattningar, sa lange minst en lokal ar 6ppen varje dag och att valjaren
lamnas rimliga mojligheter att fortidsrosta. Valnamnden behévex iplane
resurser till rostningslokaler i budgetarbetet.

| varje rostningslokal ska det under den tid som rostmottagningen pagar alltid
vara minst tva réstmottagaceplats. Under tider ddstningslokalerna ar

oppna maste rostmottagarna kumhaalnamndeinformera rostmottagarna

om kontaktuppgifterna till valnamnden.

Se innehallsforteckning for specifika kapitel for hantering av fortidsroster,
rekrytering och utbildning av réstmottagare, information till valjare samt
material och transporter, som ockséardérberedelser och genomférande av
fortidsrostning.



KOMMUNENS HANDBOK

13.2 Ambulerande réstmottagning

Reglering

Bestammelse om ambulerande réstmottagare aterfinns i 7 kap. 3 a § vallagen.
Bestammelse om réstmottagares tystnadsplikt aterfinns i 40 kap. 1 8§
offentlighets- och sekretesslagen.

Ambulerande réstmottagare kan ta emot roster fran valjare som pa grund av
sjukdom, funktionsnedsattning eller alder inte kan rosta pa nagot
réstmottagningsstalle. Valjaren kan lamna sin rost i bostaden eller dar hen
befinner sig. Ambetande rdstmottagning ar mojligt under samma tid som
fortidsrostning, fran och med 18 dagar fore valdagen och fram till och med
valdagen. Ambulerande réstmottagning ar en del av fortidsroshoimgen
samma regler galler angaende hjalp och tystnadspiiktrfinttagare.

Skillnaden mot budrdstning som beskrivs under nasta rubrik, ar att valjaren
som ar i behov av ambulerande réstmottagning inte har tillgang till vittne och
bud och kan behéva mer hjalp med att stalla i ordning sin rost.

Valnamnden ska enligillagen tillhandahalla ambulerande rostmottagare.
Valnamnden bestammer sjalv ambitionsnivan, gallande till exempel vilka tider
som ambulerande rostmottagare ska vara tillgangliga, och om det ska finnas
tillgang till ambulerande rostmottagare aven lémelyadndagar. Det ar

dock viktigt attzalnamndetillhandahaller denna form av fortidsréstning

under hela perioden och aven péa valdagen. Forbered och planera antalet
ambulerande réstmottagare och se till tidigare statistik vad géller ambulerande
rostning Se aven Valmyndighetetédisingstagandem tidsramar for

ambulerande rostmottagning pa Valcentralen.

De ambulerande réstmottagarna kopplas till och utgar fran en réstningslokal.
Ambulerande réstmottagare ska anvanda en valjarfortgeksamma satt

som i en réstningslokal. Valjarférteckningen skrivs ut fran Valid for den IGRGT latare sarskilia

vilka roster som
mottagits av de

Ambul q beht K i | ambulerande
mpuleranae rostmottagare ehover inte vara kontinuer |gt pa p ats, Utan)stmottagarna Vel

tjanstgor utifran efterfragan. Av praktiskd &kdet lampligt att man komme~R,ajjarforteckningarna
Overens om en tid nar rostmottagningen kan ske hos véljaren. Ta garna ontakit i en annan
med valjaren innan, bekrafta tiden och sakerstall att valjaren har sitt rostiset.

Utifran lokala férutsattningar kan valnamnden organiseraembal

rostmottagare pa annat satt.

som ambulerande réstmottagare utgar fran.

Information om hur en véljare bestaller de ambulerande rostmotbégarna
finnas pa kommunens webbplats och i annat informationsmaterial, om
kommunen producerar nagot sadant. Lampligt &r att valjaren bestaller genom

95



96

KOMMUNENS HANDBOK

valnadmnden som vidareférmedlar uppagiften till rostmottagarna. Samma regler
som galler vid réstmottagning i en rostningslokal for fortidsrostning ska
tillampas vilket bland annat innebér att minst tvd ambulerande réstmottaf@fé

alltid ska arbeta tillsammans.
Den ambulerande

.. _ .. rostmottagningen kan
Ambulerande réstmottagare har samma status som 6vriga rostmottagar%rgrgh

e o ooy B _ B as pa olika satt men
ska darfor genomga en utbildning som med fordel inkluderar bemdotande.avi aterialkit for

hot och vald. Utéver den grundlaggande utbildningen for réstmottagare \d@élbulerande
fortidsrostning finndvenmanuagénfor 6 Abulerande © st mo t atta g mostmptgading kan vara

skriva ut fran Valcentralen. 20 1 SN ey, (DI
kan till exempel laggas

Ambulerande réstmottagare bor bara en namnskylt eller annat kanneteck@R ett kiti en rulivaska
N .. A .mec{valsedlar och annat

som anger att de & ambulerande rostmottagare. De bor aven ha med sig e t. e

. . L . aterial som behdvs for

protokollsutdag eller annan handling som visar att de ar foror@eadeer réstmottagning, likval

sakerhetsrutiner for besok i valjarens hem samt transport av réster mellajah@raskydd.

och rostningslokal. For 6kat skydd kan fortidsrosterna forvaras i ett lasbart

insynsskyddat utrymrmader transport, oahgafortidsrostetamnas i

fordonet naobevakadstopp gor®m det inte finns sarskilda skyddsatgarder

for andamaleSakerstall att rostmottagarna har tillgang till rutiner for att

pakalla stod vid behov samt att vaktbolag fitg@ngligt for atgard i handelse

av incident. Polis kan gérna informeras i forvag om planerad rostmottagning.

13.2.1 Ambulerande rostmottagning som erséattning for
fortidsrostning med begransat 6ppethéllande

Om det pa ett rostmottagningsstalle med begransat oppethallande enbathi tggs
emot ett fatal roster vid foregaende val och forutsattningarna inte har éndl%t's,
kan valnamndedvervaga att ersatta rostmottagningsstéllet med ambuleranrd@ntakt med

rostmottagare. hemtjansten som har
goda rutiner och

Eftersom ambulerande rostmottagmndastr till for valjare som inte kan taarbetssatt vid hembesok
sig till ett réstmottagningsstalle pa grund av sjukdom, funktionsnedséttniffj att skapa trygghet for
eller &lderr dettafimst en 6sning for vardhem och liknande. For andra :/Zisl‘j:r?:agama och
typerav institutioner, exempelvis -8Eneller kriminalvardsanstajtar det '

lampligt att fortsatt ordna fortidsrostningd begransat 6ppethallande

13.3 Budroéstning

Reglering

Bestammelser om budrostning aterfinns i 7 kap. 4-10 88§ vallagen.

Att rosta genom bukan goras bade under fortidsrostningen och i vallokal pa
valdagenValjare som inte kan lamna hemmet pa grund av alder, sjukdom eller
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funktionsnedsattning kan lamnarést i bostaden eller dar hen befinner sig
och budet transporterar sedasten till en rostningslokBletta &r maoijligt
under samma tid som fortidsrostning far ske, fran och med 18 dagar fore
valdagen och fram till och med valdagen. Férutom budet nijasém Even

ha ett vittne narvarande som intygar att processen gar rétt till.

Skillnaden mellan budréstningen och ambulerande réstning ar att den som
rostar med bud har tillgang till vittne och bud som kan hjalpa valjaren med
transporten av rosten. Vagiaska saledes kungéra i ordning sin rost sjalv.

Instruktioner om hur man tar emot en budrdst finns beskrivet i
handledningarna for réstmottagning. Ett sarskilt material behovs for
budrdstning, detta material bor finnas tillgangligt i kommunen filjade v

som onskar hamta ut/fa material utskickat tilDgigfinns fardigplockade
budréstningssatser att bestalla i Valid, men det gar ocksa att sjalv plocka ihop
ett eget budréstningsmaterial genom att anvanda ytterkuvert for budrést.

13.3.1 Skillnader i lagen mellan budréstning och ambulerande
rostmottagare

En ambulerande réstmottagtaeemot valjarens tdsa samma satt som i en
rostningslokal, med skillnaden @stmottagaren ar skyldigvid behov

hjalpa véljaren att gbra i ordning sin rostrRdttagren har tystnadsplikt.
Roéstmottagaren har med sig allt nédvandigt material som behdvs inklusive en
valjarférteckning.

Ett bud far daremot inte hjalpa valjaren att gora i ordning, niste
transporterar endast dewvéljaren iordnggjorda rosten till edstningslokal
eller valjarens vallokal.

En budrdst far goras i ordning tidigast 24 dagar fére valdagen medan
ambulerande réstmottagning stas#antidigt som fortidsrostningen, det vill
sagdl8 dagar innan valdagen.

13.4 Fortidsrostning genom lantbrevbarare

Enligt vallagen bitrdder PostNord vid val genom att brevbarare utanfor tatort
agerar bud. PostNord har ersatt begreppet lantbrevbarare med posttjanst
utanfor tatort. De roster som brevbéararna tar emot ska lamnas in till ett
réstmotagningsstélle. Det &ar lampligt med en réstningslokal som ar latt att ta
sig till for brevbararna, ha garna en dialog med PostNord. Planera inlamning av
brevbararens roster sa att denna kommer vid en tidpunkt da antalet rostande
forvantas vara lagt, altatint oka bemanmgen vid de tillfallen som inlamning

sker Stam aven av brevbararens inlamningstid sista vardagen innan valdagen
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(fredag den 9 september) for att skerstalla att det finns en 6ppen
réstningslokal som kan ta emot résterna.

Notera att brevdrare som ar bud inte behdver vara narvarande nar valjaren
gor i ordning ett ytterkuvert for budrost. Ett sadant bud ska pa ytterkuvertet i
stallet for personnummer och adress ange sitt tjanstgéringsnummer samt
intyga att kuvertet har tagits emot framaneilj sjalv.

Valmyndigheten forser brevbararna genom PostNord med skriftlig instruktion
och material for budrdstning.

Varjevalnamndnaste kontakta PostNord lokalt for att ta reda pa vilka
brevbararlinjer som passerar i kommunen och gdéra upp om var rosterna ska
lamnas in. Det kan bli nédvandigt att 6verlagga med andra kommuner om var
rosterna ska tas emot da brevbararen kan ta eteot fizsa kommuner.

13.5 Fortidsrostning med begrénsat tilltrade

Valndmnden kan genomfora fortidsrostning med begransat tilltrade. Med detta
avses vard och omsorgsboenden, hakten, kriminalvardsanstalter och andra
boenden som kan vara i behov av anpassanhgdgill dessa
réstmottagningsstallen har inte allménheten tilltrade, utan det &r de boende,
intagna och personal som kan résta. Dessa platser publiceras pa
Valmyndighetens webbplats i redovisningen av rostmottagningssi&iten

en egen rubrik Ovrigt galler samma regler for rostmottagningen som vid ett
vanligt réstmottagningsstalle.

Vid lokaler metbegransad tillganglighet, ta kontakt i god tid med olika boende
for att se vilka rutiner som behover foljas. Tank ocksaghia &tnske inte

har identetdhandlingar eller har svarigheter att legitimera sig, prata med
personal pa plats for att se Gver fragan.

13.6 Skillnader mellan fortidsrostning och réstning i
vallokal

Manga delar skiljer sig vid fortidsrostning och réstning i vallokal. Nedan listas
det maerial, rutiner vid réstmottagning och rosthantering som ar specifika for
fortidsrostningen.

13.6.1 Material i rostningslokalen

Det ska finnas material i rostningslokalerna alla dagar soottaigtingen
pagar. Rostmottagarna ska dagligen kontrollera atndeilifackligt material
for kommande dagar och vid behov i god tid kontaktémndenvid
materialbrist kan rostmottagningen i varsta fall tillfalligt behdva avbrytas.
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Material som kan skilja sig at vid fortidsrostning ar;

1 utrustning for att kunn&ssva ut dubblettrostkort

{ fonsterkuvert for fortidsroster

1 omslag for fortidsroster att anvandas vid transport

1 specifika affischer och skyltar for fortidsréstning

1 dagrapporter for varje dag réstmottagningsstallet har dppet
1 véljarforteckningar (se mer nédan

1 uppsamlingslada

{ Utéver kan andra typer av forseglingar behévas for uppsamlingsladan
jamfort med en valurna, beroende pa vilken madeimndeanvander.

Vid fortidsrostning anvands inte valurnor utan uppsamlingslador, dar
fortidsroster laggs under dageppsamlingsladorna maste ge ett tillforlitligt
intryck. Valmyndigheten rekommenderar att uppsamlingslador utéver att ha
lock aven ska vara lasta eller forseglade under réstmottagningens 6ppettider.

Ovrigt material for fortidsrostning bor ocksa forvpdastt sakert satt nar det
inte anvands, vilket bor ordnas i anslutning till lokalen.

13.6.2 Valjarforteckningar

Reglering

Bestammelser om valjarforteckning aterfinns i 10 kap. 7 § vallagen (2005:837),
16 § valforordningen (2005:874) samt 5 § och bilagan till Valmyndighetens
foreskrifter (VALFS 2019:1) i anslutning till valférordningen.

Valnamnden skriver ut valjarforteckningar for fortidsrostningen fran Valid oo, =
réstmotagningen fyller rostmottagarwaljarférteckningarna som visar

antaletmottagna fortidsréster. Valnamnden skriver aven ut dagrapporter,

fylls i for varje réstmottagningsstélle, dessa ar inte forifyllda med kommu

uppagifter eller IGpnummer.

Valnamnden ska ange hur manga valjarférteckningar som ska skrivas ut
varje pstningslokal och lokal med begransat 6ppethallande. Statistik 6ve
antalet fortidsrostande per lokal och dag for tidigare val finns pa

Valmyndighetens webbplats. Varje valjarférteckning rymmer 20 réstande.
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Lopnumreringen pa varje utskrivet ark tar vidia@reringen pa foregaende
ark slutade.

Valjarforteckningar skapas i RidFmat for varje réstningslokal som
valnamndeanger. Pa valjarfortedkgen fortrycks lanskod, kommunkod,
lokalkod (alla kommmens rostningslokaler ges ett unikt nummer) och
I6pnummer. Valjarforteckningen ger alltsa varje fortidsrost ett unikt
l6pnummer utifran vilket det ar mojligt att se var rosten tagits emot.

Det ar inte tvunget att alla ark anvands eller att nummerserien forblir obruten,
det viktiga ar att varje fortidsrossgett unikt Ispnummer. Det gar att skriva ut
valjarforteckningar i flera omgéangar.

Lansstyrelserna och i sista hand Valmyndigheten kan vid behov nollstélla
antalet utskrivna valjarforteckningar exempelvis om nagot blivit fel.

Det finns en mojlighet attrska ut valjarforteckningar i nddfall om Valid av
nagon anledning inte kan generera nya valjarforteckningar. Dessa har inga
fortryckta koder. Alla rostningslokaler bor ha valjarforteckningar utan
fortryckta koder att anvanda i nodfall. Det gar ocksé lskicktr en PDfil

med epost till roshingslokalen om den har en uppkopplad dator med skrivare.
Rostmottagarna ska da sjalva fylla i rostningslokalens nummer och det unika
l6pnumret pa valjarforteckningen. Det ar viktigt att ett Ispnummer bara
anvandsregangpavaljarforteckningrna for den réstningslokal®et far
exempelvis inte finnas tvd med lI6pnummer 1 i samma lokal.

13.6.3 Rostmottagning och résthantering

Rostmottagningen sker enligt rutiner for fortidsréstning, se handledning for
rostmottagning i faidsrostningen. Oppettiderna kan variera under olika dagar
och platser, och darmed aven bemanningen. Likt vallokalen har varje
rostningslokal férordnade rostmottagare. Det finns dock ingen ordférande
eller vice ordférande i rostningslokaler. Lagkrav fnmsnst tva

rostmottagare i fortidsrostningen.

| slutet av dagen sker ingen rostrakning, daremot en sammanstéllning av
dagens fortidsrostning, i antal fonsterkuvert. Kommuninterna och
kommunexterna fonsterkuvert raknas och redovisas separat. L&s mer om
transport och férvaring av fortidsrost&apitel12
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13.7 Dubblettrostkort

Reglering

Bestammelse om dubblettrostkort aterfinns i 5 kap. 10 § vallagen.

En valjare kan inte fortidsrdsta utan sitt rostkort och kan darfor ha behov ... xesr - pussLer

att fa ett dubblettrostkort utskrivet. Bestam lokaler och tider fér utlamning ==
dubblettrostkort sa att servicenivan blir god.

Planera och ordna om mgjligt sa att réstningslokalerna har majlighet att
ut dubblettrostkort till valjare. Om en rostningslokal ska skriva ut
dubblettrostkort kréavs dator med internetuppkoppling samt att réstmottac
tilldelas behérighet till V@liDet behdvs ocksé en skrivare for utskrifti A4 ©=5=
format.For ytterligare instruktionefislmer manualen fodUtskrift av =
dubblettrostkod som publiceras pa Valcentralen

13.7.1 Behorighet i Valid till rostlangdsregistret

Tillgang till rostlangdsregistr®talidhar de lokala valadministratérerna i

kommunen (Ladm). | rostlangdsregistret kan man se rostréatt, hitta valdistrikt

och lokal och skriva ut dubblettrostkort. Det finns ocksa en behdrighet som

kall as O0r°stkortsbest 2] | &ndadlide ( Rkb) som valn?
personer inom kommunen och i rostningslokalerna som bara ska kunna skriva

ut dubblettrostkort. Valmyndigheten rekommenderar att kommunens

reception och annan servicepersonal i komnuaksgkanhjalpa till med

denna uppgift.

Planera och ordndifran lokala forutsattningtall rostmottagarnska fa
behdrighet att skriva ut dubblettréstkort via Valid (Ridservera att det inte
kommer vara majligt att anvanda gruppcertifikat i \Gdidtbildning i hur

utskrift av dubblettrostkoska gdill. Se i god tid till att inloggning fungerar

for alla som fatt behorighet. Testa ocksa uppkoppling, skrivare etcetera i god
tid fore vala (sa fort det finns maojlighet att fa tillgang till lokalen).

13.7.2 Folkbokfdringssekretess

Reglering

Bestammelser om folkbokféringssekretess i rostlangdsregistret aterfinns i 22
kap. 1 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) och 6 § offentlighets- och
sekretessforordningen (2009:641).
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Det finns personer i rostlangdsregistret som har sa kallad folkbokférings
seketess. Detta innebar att valnamnden inte kommer f& upp information om
personen i rostlangdsregistret och inte kan skriva ut dubblettrostkort at dem.
Endast viss personal vid lansstyrelserna har behoérighet att skriva ut
dubblettrostkort till dessa persoméinvisa valjaren till Iansstyrelsen for hjalp
med detta.

13.8 Checklista

T

Planera for den ambulerande réstmottagningen och sétt upp rutiner samt
utrusta de platser som behdver material for att genomféra ambulerande
rostmottagning

Planera for brevbararkontaktanPostNord om aktuellt i kommunen

Se over utformningen, ordningen och specifika materialbehov for
rostmottagningsstallen

Skriv ut valjarforteckningar och dagrapporter fran Valid
Forbered mdjligheterna for utskrift av dubblettrostkort i rostningslokalerna

Forbered personal och tekniska atgarder for att kunna skriva ut
dubblettréstkort. Uppkoppling till internet kréiusdetta

Ge behdrigheter i Valid till de som ska skriva ut dubblettrstkort, antingen
via kommunens behdrighetsadministrator eller gstyégisen.

Informera véljarna om nér, var och hur de kan fa dubblettrostkort.
Rostmottagarna i rostningslokalerna och i vallokalerna bor ocksa fa den
informationen liksom personal i kommunens reception eller liknande.
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14 Hantera fortidsroster

Reglering

Bestammelser om registrering av fortidsroster aterfinns i 8 § valférordningen.

Det har kapitlet beskriver hur valndmnden ska planera for sortering, transport,
utkorning och forvaring av fortidsroster for att behalla bade en god séakerhet
och effektiv logptik. Fortidsrostningen har under de senaste valen 6kat alltmer.
Fortidsroster inkommer fran den egna kommunens réstningslokaler och fran
andra kommuners rostningslokaler. Fortidsroster inkommer ocksa fran
utlandet. Valmyndigheten skickar aven vissdsrtbater till kommunerna.

Samtliga av dessa fortiter ska registreras i Valid.

14.1 Valnamndens hantering av brevroster fran utlandet

Reglering

Bestdmmelser om brevréstning samt Valmyndighetens och valnémndernas
hantering av brevréster aterfinns i huvudsak i 7 och 8 kap. vallagen.

Fortidsroster ar sarskilt skyddsvarda da de innehaller bade rostkort (uppgifter
om identitet pa valjaren) och rostsamma forsandelddojliga angreppssatt

utifran ar informationspaverkan och desinformation och i dGtajbsh
manipulation. Genom att sakerstalla att det vid alla arbetsmoment som innebéar
hantering av fortidsroster alltid finns minst tva pers@mearandékar

skyddet for rosterna. Det ar aven bra om det i efterhand gar att spara vem som
vid varje tillfie hanterat fortidsroster.

Utlandsrostningen ar en del av fortidsrostningen. De véljare som befinner sig
utomlands nar det &r val kan antingen brevrosta eller rosta pa en
utlandsmyndighet. Rosterna kanns enkelt igen pa det gula kuvertet. Véljare
maste skka sin brevrost fran utlandet for att den ska vara giltig. Brevroster far
goras iordning och skickas tidigast den 28 juli. Brevroster behéver komma
fram t till valndmndens preliminara réstrakning, uppsamlingsraksengsh,

den 14 september. Oréljaren lagger med sitt rostkort i brevrosten skickas

den direkt till kommunens valnamnd och annars skickas den till
Valmyndigheten.

Valmyndigheten skickailsammans med utlandsréstkorten,
brevrostningsmaterial till rostberattigade utlandssvenskajulimiénad, till
den adress de har i folkbokforingen. Valjare kan ocksa fa tag pa
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brevrostningsmaterial fran de flesta ambassader och konsulat. Véljare kan aven
bestalla det direkt via ett formular pa Valmyndighetens webbplats,
Valupplysningen eller fraalnamnden.

Roéstmottagningen i utlandet startar redan den 18 augusti. Fortidsroster som
tagits emot i en rostningslokal i utlandet levereras till valnamnden fran
Valmyndigheten via PostNord fram till och med den 14 september.

De flesta av fortidsrostexrifiran utlandet kommer att vara framme hos
Valmyndigheten fore valdagen. Valmyndigheten gor ingen granskning av om
rosterna ska godkannas eller inte utan sander alla réster som kommit in vidare
till kommunerna. Alla kommuner kan forvanta sig att fa fostds fran
Valmyndigheten fredagen den 9 september. Inkommer ett stort antal
fortidsroster fran utlandet kan kommunen aven komma att fa forsandelser
tidigare.

Valmyndigheten far aven in roster under mandagen och tisdagen efter
valdagen. Valndmnderna ska ha beredskap for att ta emot forsandelser med
fortidsroster fran utlandet frAn Valmyndigheten méndagen den 12 septerhiBéf
till och med onsdageenl 14 september. Brevréster som kommer in till

) o ) . Aven kommunexterna
Valmyndigheten fran onsdagen den 14 september och senare skickas ifgiigsrsster kan
vidare till kommunerna. inkomma efter valdagen

till och med pa
For valnamnden &ar det viktigt att planera fér mottagning och férvaring avonsdagen den 14
samtliga utlandsroster pa ett sakert satt september.

For mer information om vad som géller for utlandssvenskar och réstning
utomlands se Valmyndighetens webbplats.

14.1.1 Brevroster fran véljare direkt till kommunens valnamnd

Brevroster skickas i gula omslagskuvert som i sin tur innehaller ett yttel
for brevrost. Brevroster som skickas direkt fran valjare till kommunen

innehaller alltid ett rostkort eller ett utlandsrostkort. Pa utlandsrostkorte:

saknas véaljarenosdningaummer i rostlangden. For att hitta valjarens

ordningsummer i rostlangden kfiiken pa omslagskuvertet rivas bort.

Véljarens personnummer blir da synligt och kan anvéandas for att séka fram

ordningaumret i rostlangden i rostlangdsregistret | \Caith nummeska

sedan skrivas pa omslagskuvertet.

Informera postmottagningen i kamanen om athbsolut inte 6ppna
brevréster som kommer in. De ska bevaras o6ppnade fram tills att de granskas
i vallokaler eller vid valndmndens preliminara réstrakning.

Brevroster ar sarskilt skyddsvarda da de innehaller bade rostkort och roster. Av
sakerhetsskal ar det bra med tydliga rutiner kring hanteringen av brevroster
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inklusive om de far hanteras av enskilda medayb#tarem tva personer ska
vara narvarandedvihanteringen.

Datumstampla alla brevroster som kommer direkt fran véljare. Informera aven
kommunens postmottagning om att det kan komma brevrdster under en viss
period och hur kuverten ser ut.

Det kan aven forekomma att brevroster kommer pa annat\satlign
postbefordran, till exempel via DHL, UPS eller andra distributionsforetag.
Sadana brevrdster hanteras pa samma satt som om de kommit via posten.

14.1.2 Brevrdster via Valmyndigheten till kommunens valndmnd

Om valjaren brevrdstar utan rostkort skickasndst Valmyndigheten, som

sedan skickar résten vidare till valndmnden i den kommun véaljaren &ar upptagen
i rostlangderf-0r dessa valjare utgor ytterkuvertet for brevrost samtidigt ett
adresskort. Valmyndigheten stamplar och skriver in koder fér lanyrkomm

och valdistrikt samt valjaresrginingaummer i rostlangden innan rosten

skickas vidare.

| vissa fall maste Valmyndigheten 6ppna omslagskuvertet for brevrost for att fa
fram uppgifter som gor det mojligt att identifiera véaljaren. Aven i dessa falll
forses omslagskuvertet med en stampel.

Brevroster levereras till kommunerna i samma forsandelser som fortidsroster
fran rostningslokaler i utlandet. Dessa brevroster registreras i Valid per dag.

14.1.3 Fortidsroster fran rostningslokaler i utlandet

De roster som tasrmt pa utlandsmyndigheter skickas alltid via
Valmyndigheten.

For denna typ av roster anvands samma fonsterkuvert som vid inrikes
fortidsrostning. Skillnaden ar att dessa roster har en klisteretikett med
valjarforteckningsnumret uppe i vanstra hérndeidti ett handskrivet
nummer.

Det finns tre varianter av fortidsroster fran rostningslokaler i utlandet som kan
inkomma till valnamnden fran Valmyndigheten:

1. Fortidsroster som innehaller rostkort eller dubblettrostkort (alla uppgifter
finns).

2. Fortidsréter som innehaller utlandsrostkort (valjanetrsngaummer i
rostlangden saknas). Se avéaitt. lom krevroster fran valjare direkt till
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kommunen, for att sOkeam valjarengsrdninggaummer i
rostlangdsregistret.

3. Fortidsroster som innehaller adresskort. Valmyndigheten stamplar
fonsterkuvertet och anger komplett lanskod, kommunkod, valdistriktskod
samt nummer i rostlangden innan fortidsrosterna skickas \tidare til
valndmnden.

Valnamnden ska registrera fortidsroster fran rostningslokaler i utiandet som
skickas via Valmyndigheten i Valid nar de inkommer.

14.1.4 Felaktigt iordninggjorda, for tidigt inkomna eller felsanda
brevroster

De brevroster som poststamplats i Svetiggoststamplatsinan den 28 juli
ar felaktigt iordninggjorda oska hanteras separat infér valnamndens
preliminara réstrakningessa brevroster kan komma direkt till valndmnden
fran valjaren eller fran ValmyndigheWaimyndighetekangenom sardki
stampel eller anteckning pa kuvertégra vad som galler for det kuvertet
Det underlattar beddmningen av dem vid valnamndens preliminara
rostrakning.

Kommer det brevroster som ar felsanda och ska till annan kommun ska de
skyndsamt sandas vidare.

14.2 Valnamndens hantering av fortidsroster

Majoriteten av de mottagna fortidsrésterna ar sadana som stannar inom den
egna kommunen. Dessa rdster behdver transporteras, registreras och eventuellt
sorteras for att kunna skickas ut till vallokaler inom kommunaldagen.
Valnamnden kommer ocksa att hantera mottagna fortidsroster som ska till
annan kommurDet ar aven bra om det i efterhand gar att spara vem som vid
varje tillfalle hanterat fortidsroster.

14.2.1 Transport av fortidsroster fran rostningslokaler till
valnamnden

Oavsett om valndmnden sjalv hamtar fortidsrosterna eller om den anlitar en
extern part bor fortidsrosterna hamtas dagligen fran réstningslokalerna.
Transporter av fortidsroster ar en sarskilt skyddsvért transport eftersom
fortidsrosteinnehaller bad@stkort och roster oclansporten maste ske pa

ett sakert satOavsett om deir PostNord ettannat foretagller valnamnden
som skéter transporten av fortidsrosterna fran rostningslokalerndeta ska
finnas tydligautiner for kvittering av fortidssternavid 6verlamning fran
rostningslokalerna till transportdren
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Skydd av fortidsréster under transport uppnas genom ett system av
verksamhetsskyddsatgarder, sés@mpelviatt transporten genomfors av
minst tva personer i ett l1ast insynsskyatdanme(sdsom bagageutrymmet i
en bil) att desom utfor transporten htllgang till rutiner for att pakalla stod
handelse av incidestler att transporten ar forsedd med sparning,
overvakning elléarm med atgardor okat skyddoringafortidsréster
lamnas fordonet vid eventuella stopm inte forvaringen kan férsesd
andamalsenligt skyddhtalet atgarder behover bedomas utifran en lokal
hotbed6mning.

Rosterna ska alltid kvitteras och bor aven motkvitteras. Pa sa satt gar det att
folja attsamma antal fortidsroster hamtas fran rostningslokalen och lamnas
over till valnamnden. Valnamnden kan da ocksa kontrollera att samma antal
fortidsroster rapporteras in i Valid, vilket gors i ett senare skede. Ar det méjligt
att plombera sacken eller dehdortidsrosterna transporteras i 6kar
sannolikheten for att eventysverkamv innehallet upptacks.

Om fortidsrdster forvaras 1 anslutning till rostningslokalen, snarare &n
transporteras dagligen till valnamndens foérvaring, bor forvaringsutrymmet
motsvara rekommendationerna for forvaring av fortidsroster enligt avsnitt
14.2.2

Separat transport av valjarforteckningenf@hering av ekopiaav
valjarférteckmgen mojliggor for valnamnden att kontakta de som rostat |
handelse av att deras fortidsroster skulle forkomma. Detta medfor att
konsekvenserna av ett angrepp kan reduceras avsevart om valjarférteckningen
finns tillganglig.

14.2.2 Forvaring av fortidsréster

Forvaring av fortidsroster &t sarskilt skyddswanoment octiérvaringerér

en central del av valgenomfoérandet. Mgjliga antagonistiska angreppssatt ar
forstorelse genom anlagd brand eller 6versvamning, stéld, manipulation och
desinformation. Konsekvenssanpaverkan pa fortidsroster ar beroende pa
tidpunkten och omfattningen av angreppet. Ett angrepp innebar risk for
allvarlig skada pa genomférandet av val samt inte obetydlig skada pa
fortroendet for genomférandet av val.

Skydd av fortidsroster under férvaring uppnas genom ett system av
verksamhetsskyddsatgarBeér.att skydda fortidsrosterna lkeameller fler av
foljande atgarder Gvervagas:

{1 Anvanda forvaringsenheter (exempelvis sakerhetsskap eller vardeskap)
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1 Inbrottsskyddenligtskyddsklass($SF 200

f Andamalsenligt brandskydd, dimensionerat utifran en 6kad risk for
antagonistisk paverkan inklusive brandslackningsutrustning som inte forstor
fortidsrosterna

1 Larm kopplat till larmcentral, inklusive rutiner for hanteritagrav
{1 Sparbar tilltradeskontroll till lokalen

1 Informera Polismyndigheten och raddningstjanst om var férvaring finns

Om en forhojd hotbild finns alternativt nar stora mangder fortidsroster eller
roster forvaras hos valnamnden kan skyddet behdva forsténkpsleis med
vaktare.

14.2.3 Registrering av fortidsroster

Alla fortidsroster som kommer till valnamnden ska registreras i Valid. Genom
att varje dag registrera inkomna och ivagskickade fortidsroster far valnamnden
uppgifter om hur manga fortidsroster som ttagits emot under

fortidsrostningen, hur manga fortidsroster som har skickats till andra
kommuner och hur manga som &r kvar i den egna kommunen. Valnamnden
ska aven registrera de fortidsroster fran utlandet som inkommer fran
Valmyndigheten och direkt fréljare.

Det ar denna dagliga registrering som sedan sammanstalls i Valid och anvands

som underlag infér valnamndens uppsamlingsrakning. Det &r darfor viktigt att

vara noggrann meegistreringen sa att valnamnden far en bra Tips!
sammanstallning av antalet roster som ska hanteras vid uppsaml|ngsrakmrggge;g.r ering kan

. .. .. N _— dras av valnamnden. |
Statistiken 6ver antal mottagna roster per dag ar aven en viktig dokume&aﬁog i}
storre kommuner dér

for valnamnden infor planeringen av framtida val medrades pa bland annafsstningslokalen har
personalbehov och lokaler. Darutover efterfragas denna statistik ofta av imgghgutill valid, kan

och den uppdateras dagligen pa Valmyndighetens webbplats. valnamnden uppdra at
réostmottagarna att
registrera antal
mottagna fortidsroster.
Fortidsrosterna som valnamnden tar emot fran rostningslokalerna, andréDetta kraver att
kommuner och Valmyndigheten ska sorteras efter valdistrikt for att p& réstmottagamai

valdagen transporteras till det valdistrikt dar valjarna finns upptagna i :nﬁzté:]:;g;llo\ljz:%n har
rostlangden. Sortera fortidsrosterna kontinuerligt varefter de kommer in. ul%kopplad dator och

narmare valdagen kommer, destddigidsroster blir det att hantera. behérigheten Frost.

14.2.4 Sortering av fortidsroster
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Eftersom fortidsrosterna ar sarskilt skyddsvarda ar det bredhgadutiner
kring exempelvattensamarbeiate ar tillatet och onattdet i efterhandka
gaatt spara vem som gjort vad med fortidsrosternanGattoara minst tva
personer som arbetar tillsammans 6kar skyddet mot bade slarv och
manipulation samt sparbarheten.

Om kommunen ar valkretsindelad, borja med att sortera fortidsrosterna pa
valkrets for att sedan finsortera dem per valdistrikt.

For att abt ska vara lattare att rakna hur manga roster som skickas ut till
vallokalerna ar ett tips att rakna och lagga rosterna i buntar om 50. Sla en
gummisnodd om bunten nar den ar raknad en gang och nar den ar
kontrollraknad sla tva gummisnoddar runt. Néid&itisterna ska laggas i

omslag och kvitto ska tas fram, sa racker det med att rakna buntar om 50 och
resterande. Om det finns mdjlighet, underlattar det for rostmottagarna i
vallokalen om rdsterna ar sorterade i rostlangdsordning.

14.2.5 Hantering av kommunexterna fortidsroster

De fortidsroster som kommer in till valnamnden via fortidsrostningen ska

delas upp beroende pa om de ska vara kvar i den egna kommunen eller om de
ska skickas till annan kommun. De roster som ska till andra kommuner ska
lamnas till PostNd for distribution enligt Valmyndighetens anvisningar och
rutiner for detta.

Eventuella fels2anda f°rtidsr°ster fr-n andr a
andra kommuner 6 och | 2mnas snarast m°jligt f

Fortidsrosteska, enligt Valmyndigkat avtal medostNordhanterasom
vardepost, det innebar att forsandelsen gar att spara.

14.2.6 Utkorning av fortidsroster till vallokaler

Pa valdagen ska de fortidsroster som sorterats fram till valdagen skickas ut till
respektive vallokal afirosterna kan granskas och raknas. Valnamnden skar os!
lamna fortidsrosterna till vallokalerna sa tidigt som majligt pa valdagen for att

rostmottagarna ska fa tillracklig tid for att granska dem under dagen. De flesta kommuner
brukar vélja att inte

| befolkningsmassigt sma kommuner bor dock int@mitisroster skickas ut, skicka ut nagra

eftersom det pa valnamndens uppsamlingsrakning inte far finnas for f& roBt@yroster till

kvar att rakna, dd detta kan leda till att valhemligheten rojs. En kommun b&figlema. utan
hanterar samtliga

minst 300 fortidsroster under valnamndens preliminéra rostrakning. En utlandsréster vid

bedémning av om samtliga fortidsroster behover skickas ut pa valdagen b@finamndens

kunna ske baserat pa tidigare val. preliminéra rostrakning.
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Valndmnder som vid tidigare val fann att de hade ett mycket stort antal roster
att granska vid valnamndens preliminara réstrékning, bor se @wdaletir

roster kan minskas. Fortidsrostningen har 6kat under valhelgen vid de senaste
valen. Det kan darfor vara nodvandigt att forsoka transportera s& manga som
mojligt av de fortidsroster, inklusive brevrgsterna, som tas entot unde
valhelgen till vallolana.

De roster som kommit in till och med fredagen sorteras och packas for utskéck
pavaldagenmorgontill vallokalen, och de roster som kommer in till ) .
valnamnden pa lérdagen, vilket blir en mindre mangd, kan sorteras och SRIcEhZINska antalet

o . . . . A . EJJtIdSI’OSteI’ till den
ut pa eftermiddagen till vallokalerna. Kvar till uppsamlingsrakningen blir praeliminara
endast fortidsroster fran andaarknuner, fortidsroster som kommit in via gstrakningen p&
Valmyndigheten, fortidsroster som valndmnden tagit emot pa sondagen @&fdlagen kan ett andra

brevréster om dessa granskas pa onsdagen. utskick av fortidsroster
pa valdagen vara en

Rosterna bor vara sorteradi@r valjarnas ordningsnummer i rostlangden 16sning.
de skickas ut till vasdirikten. Detta underlattar rostmgtenas arbete.
Fortidsrosterna ska transporter@snislag for fortidsrostedlerOmslagd

kartong Med varje utskick ska bifogadeitto o fortidsrostedar antalet
fortidsroster framgakvittot ska undertecknag nagon av rostmottagarna i
vallokalen som bevis pa att fortidsrosterna tagits emot.

Valndmndeska i Valid registrera det antal fortidsroster som skickas till
respektive valdistrikt. Detta gors under rubriken Skickade till valdistrikt. Om
roster skickaser an en gang ska aven det andra utskicket registreras i Valid pa
samma satt som det forsta (Valid summerar).

Transportav fortidsroster till vallokaler ar en sarskilt skyddsvard transport
eftersom de innehaller saval rostkort som réster. Mojliga astisigoni
angreppssatt ar stolder, vandalisering, manipulation och desinformation. Ett
angrepp innebar risk for inte obetydlig skada pa genomforandet av val samt pa
fortroendet for genomférandet av val.

Skydd av fortidsréster under transport uppnas genom ett system av
verksamhetsskyddsatgarder, sdsom exempelvis att transporten genomfors av
minst tva personer i ett lIast insynsskyddat utrys@sem bagageutrymmet i

en bil) att desom utfor transporten hallgang till rutiner for att pakalla stod
handelse av incidemller att transporten ar forsedd med sparning,

overvakning eller larm med atg&@r okat skyddor ingafortidsroster

lamnas fordonet vid eventuella stopp om inte férvaringen kars firse
andamalsenligt skydd. Antalet atgarder behdver bedomas utifran en lokal
hotbeddémningVid eventuell férlust av fortidsroster boér valnamnden i forvag

ha forberett en rutin for att minska konsekvenserna av det intraffade.
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14.3 Saker transport av fortidsroster

Valnamndemanterar en stor méangd fortidsroster infor och efter valdagen.
Fortidsroster ar sarskilt skyddsvarda da de inndlid@éerostkort och roster
(det vill sagaalhemligheten kan avsldjas) och boér darfor alltid hanteras och
transporteras pa atikert och genomtankt satt. Faststall och ga igenom
rutinerna for hantering av fortidsroster i god tid innan nedd alla som &ar
inblandade. Utga fran den verksamhetsskyddsanalys eller annan
valsékerheasialys som kommunen gjort for hantering, forvadndransport

av fortidsroster.

14.4 Checklista

1 Ta stallning till om en extern part ska hantera fortidsroster eller om detta
ska hanteras inom kommunen.

1 Planera for sortering av fortidsroster om detta inte skots av extern part.

1 Se over saker hantering, sédasporter och séker forvaring av
fortidsroster.

1 Instruera kommunens posthantering om hur brevrdster ska hanteras.

1 Se over hur fortidsrésterna under valdagen ska hanteras och om de
eventuellt ska koras ut.

1 H&mta ut ambassadrdster som skickas med rekoaracpdst.

1 Utse personer ansvariga for att dagligen registrera fortidsroster i Valid,
under hela valperioden.

111



112 KOMMUNENS HANDBOK

15 Infor och under valdagen

Det har kapitlet beskriver valndmndens uppgifter nar det galler foérberedelse
och genomforande av valdagen.

Manga uppdiér har redan lyfts tidigare i handboken, som bemanning och
lokaler, dessa namns inte har.

15.1 Rostlangden

Reglering

Bestammelser om rostlangden aterfinns i huvudsak i 5 kap. 1-7 88 vallagen
(2005:837).

Bestammelser om lansstyrelsens mojligheter att vidta rattelse aterfinns i 36 §
forvaltningslagen (2017:900).

For varje valdistrikt uppréattas en rostlangd. Valmyndigheten far uppgifter fran
Skatteverkets folkbokforing som ligger till grund for réstlangden. Infor
kvalifikationsdagen, 30 dagar innan valdegplar Valmyndigheten ihop

uppgifter fran fastighetsregistret med uppgifter fran folkbokforingen och pa sa
vis kan alla rostberattigade placeras i ett valdistrikt och fa ett ordningsnummer i
rostlangderDe véljare som &ar folkbokforda i valdistriktetdrategistrerade i
rostlangden far rosta i den vallokal som de tilaimyndigheten upprattar
rostlangden och ansvarar for att rostlangderna, cirka tio dagar fore valdagen,
trycks och skickas till kommunerna.

Den tryckta rostlangden innehaller fyra rostrattskolumner, en kolumn for
och ett av valen och en kolumn fér en eventuell kommunal folkomrdstnir
De val som personen inte har rostratt i har en sa kallad hindersmarkerin
form av en fylld, svart rut&r varje rostberattigad anges ordningsnummer
réstlangden, personnummer och ndmbpnumreringen ar obruten med 40
rostberattigade pa varje sida.

15.1.1 Rostlangdsuppgifter i leveransadress och delad réstlangd

Valnamnden ska i Valid registrera adress fasdéngderna ska skickast

ska vara en gatuadress med postnummer och inte en boxadress. | Valid finns

det ocksa mojlighet att lagga till kompletterande information som distributoren

kan ha anvandning for, exempelvis telefonnummer till den som tar emot

leveransen av rostlangderna. Arbetet i Valid sker i menyalternativet
0r°stla@angdsuppgiftero under OR°stl 2ngdo¢.
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Il oO6r°stl&angdsuppgiftero ska valn@2mnden 2ven
delad pa tva delar eller inte delad. Valnamnden kan ange om émggledst|

ska delas, eller om de ska vara delade fran ett visst antal rostberattigade i

valdistriktet. Om samtliga rostlangder ska vara delade kan valnamnden ange ett

mycket | -gt ant al restber2ttigade, exempel vi
delas i tva umdar lika stora delar, markta Del 1 och Del 2.

En delad rostlangd kan underlatta flodet av véljare i vallokalen och hanteringen
av fortidsroster. Nar den ena rostlangden ar ledig kan réstmottagarna granska
fortidsroster som hor till denna. Vid we2@18var det ungefar en tredjedel av
valdistrikten som hade delad rostlangd.

15.1.2 Tryckning, leverans och kontroll

Rostlangden trycks42september 2022 och skickas direkt fran tryckeriet till
valnadmnderna- b septembeDe tryckta rostlangderna ska vara framme hos
kommunen senast den 8 september.

Omedelbart nar rostlangderna har kommit till valnamnden ska valndmnden
kontrollera att de ar i korrekt skick. Om valnamnden vid sin kontroll upptacker
nagot fel, till exempel saknade sidor eller daligt tryck, som gartattkta
rostlangden inte kan anvandas, eller om det saknas en langd fér nagot
valdistrikt, ska valnamnden omedelbart kontakta Valmyndigheten fér eventuell
omtryckning. | man av tid trycks nya rostlangder och levereras till valnamnden.

Kontrollera att:

Det finns en rostlangd for varje valdistrikt.
Det finns tva delar for de valdistrikt som ska ha det.
Alla sidor finns med.

Trycket seok ut.

= =/ 4 -4 -4

Gor stickprov for att det finns ordningsnummer i obruten féljd,
personnummer och namn.

71 I slutet av rostlangden dikanas tomma rader. Om rostlangden ar
delad ska tomma rademfas endast ietl 2.

1 Inga betydande skador i 6vrigt.

15.1.3 Nodlangd

Om nagon rostlangd saknas eller &r skadad och inte kan anvandas och
Valmyndigheten inte hinner trycka och leverera en mglkamnden skriva

ut en ny rostlangd, en sa kallad nodlangd. Den skrivs ut fran Valid och vid
problem kan aven lansstyrelsen géra detta.
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Nodlangden skapas i Pidfrmat och visas i ett separat fonster for utskrift.
Nodlangden skrivs ut pa vanligtgappench lampligen i farg, for att
réstmottagarna latt ska kunna se kolumnerna for respektive val. Hafta ihop
nodlangden. Meddela Valmyndigheten att nodlangd anvants och varfor, sa att
Valmyndigheten i forekommande fall kan aterféra uppgifter till tryckeriet om
vilka fel som funnits.

15.1.4 Rattelse i rostlangden infor valdagen

Om en person anser sig felaktigt utesluten ur rostlangden eller tycker att
uppgifterna pa rostkortet inte stammer kan hen begara rattelse i rostlangden
hos lansstyrelsen. Denna begéran skanraikn till [Ansstyrelsen senast 12

dagar fore valdagen, det vill sdga den 30 augusti 2022. Valmyndigheten har inte
tagit fram nagon sarskild blankett for begaran om rattelse. Det &r lansstyrelsen
som fattar beslut om eventuell rattelse i rostlangdénlDest a 6f el end6 or sakas
av myndighetshantering, till exempel att Skatteverkets folkbokforing inte

hunnit féra in andringar om flytt eller medborgarskap. Rattelser i réstlangden
sker med stod av 5 kap. 6 § vallagen. Om tiden for rattelse enligt vallagen har
gatt ut finns det majlighet for lansstyrelsen att ratta med stod av 36 §
forvaltningslagen. Vid behov ska rattelser goras aven pa valdagen.
Lansstyrelsen ansvarar for att valjaren far ett dubblettrostkort med de rattade
uppgifternaDen \allokal som stangiven pa det nya rostkortet ar véljarens
vallokal.

I normalfallet vid en rattelse i rostlangden hinner lansstyrelsen registrera
rattelsen i Valid innan rostlangden trycks. Da kommer det framga av
rostlangden vad som ratt&dsn lansstyrelsen flyttar ersttierattigad fran ett
valdistrikt till ett annat laggs hen automatiskt till sist i den tryckta rostlangden
for det valdistrikt hen flyttats till. P& personens ordningsnummer i den gamla
rostlangden notas det Valid att personen har flyttats och tiketil

valdistrikt.

Om rattelsen inte hinner registreras i Valid innan réstlangden trycks, maste
lansstyrelsens beslut foras in i den tryckta rostlangden av valndmnden. Detta
ska ske fore valdagen eller senast pa valdagens morgon, eftersom de personer
beslute galler kan komma att rosta i vallokalen. Lansstyrelsen skickar en kopia
av sitt beslut till valnamnden. Valndmnden kan delegera till en tjansteperson att
gora rattelse i rostlangden, men far inte 6verlata at rostmottagarna att géra
rattelsernd.ansstyrsen far inte uppdra direkt till réstmottagarna att lagga till
personer i rostlangden.

Utbver de rattelser som lansstyrelsen goér, kan Valmyndigheten lagga till
utlandssvenskar i rostlangden. Det ar de utlandssvenskar som fallit ur
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rostlangden, men anmads stid till detta val. L&4s mer om tillagda
utlandssvenskar i kapit&lom valnamndengreliminara réstrakning

15.2 Forberedelser och support

Infor valdagen ska allt vara forberett i lokalerna for att kunna ta emot valjarna.
Valndmnden bor ha besokt vallokalerdevaf for att kunna hjalpa
rostmottagarna med instruktioner om moblering och skyD@ahmaterial

som kravs for att valjarna ska kunna rosta ska vara pa plats i varje vallokal
senast pa valdagens morgon.

Varje valnamnd ansvarar for att det materiabsbigvs under valdagen
transporteras ut till alla kommunens vallokaler. Zaksgamndeskickar i

forvag ut allt material till ordféranden medan ordféranden i andra kommuner
far hamta materialet sjalv. Manga kor ut materialet till vallokalen pa I6rdagen
och forvarar det dar till valdagen.

Rostmottagarna ska i god tid innan lokalen 6ppnar kontrollera att allt material
ar pa plats och maoblera lokalen senast innan den 6ppnar pa valdagen.

Rostlangden och resultatblanketterna ar unika for varje valdistéktolda
hur valnamnden lamnar 6ver detta till rostmottagarna, men det ska vara gjort
innan roéstmottagningen startar.

15.2.1 Support till vallokaler och réstmottagare under valdagen

Under valdagen maste rostmottagare kunna kontakta valnamnden. Se till att
régmottagarna har ratt kontaktuppagifter till valnamnden och att
réstmottagarna informerats om att kontakta valndmnden i forsta hand.

Vahamnden kan i sin tur kontakiagdstyrelsen eller Valmyndigheten vid
behov.

Valupplysningen, numret som star trycktptkortet, ar till for valjare som

undrar var de kan rosta. Valupplysningen kan daremot inte svara pa fragor om
rutiner i vallokalen. Véljarkan ocksa kontaktammunen i fragor om hur,

var och nar man rostar. Planera sa att det finns tillracklig meni@nain god
service till medborgarna under valddgenhmer om bemanning i kapliel

15.2.2 Extra personal

Valnamnden behover planera och ha beredskap for sjukdom, franvaro och
extra behov av rostmottagare och évrig personal pa vaagear behovet

av \terligare reserver med anledning av pandenfiaggttera och utbilda

reserver som kan forordnas de sista dagarna och pa valdagens morgon, notera

115
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att aven har galler kravet pa utbildning. Ewadieimnderekryterar extra
rostmottagare som bara arbetaillokalen pa kvallgiorstarker under
rostrakningeeller finns i beredskap for oférutsedda handelser under valdagen.

15.2.3 Extra material

Valndmnden bor planera och ha beredskap for att leverera material som saknas
I vallokalerna under valdagen. Informé@stmottagarna om att kontrollera att

allt viktigt material finns i lokalen pa morgonen, det vill sdga det material som

ar nodvandigt for valens genomférande, och att de hor av sig innan materialet
eventuellt tar slutalnamnderrganiserar transportetezflokala behov och
forutsattningar.

15.3 Réstmottagning

Roéstmottagarna och valnamnden har till sin lgdigledningen

OR6stmottagningiavl | okal 6 f°r fr-gor som kan wuppst- u
garna ut denna till varje valdistrikt sa att réstmottagarnafisiskt

exemplar till hands under dagen.

Handledningg R° s t mo tvallekgbkain nvigsa fall behéva kompletteras

med lokala rutiner och instruktioner. Det &r viktigt att det ar tydligt for de som
arbetar i vallokalen, bade med rostmottagning athosteakning, vilka
arbetsuppgifter som ska utféras, vem som far hantera roster och pa vilket satt,
vilka instruktioner som ska féljas samt hur rostmottagarna ska agera vid en
eventuell incident. Det kan vara bra att fortydliga i en arbetsordning vem som
fattar beslut i bedomningsfragor och att alla moment ska utféras av minst tva
rostmottagare nérvarande.

15.4 Resultatbilagor och protokoll

Reglering

Bestammelse om protokoll aterfinns i 9 kap. 16 § vallagen.

15.4.1 Resultatbilagor e

Varje vallokal ska ha tre exempl . ° " "lhke
det vill sdga en blankett for vart och ett av valen 2022, de benamns RD, :
och RF. Valid skapar unika resultatbilagor HeDRat for respektive valloka - -
med vallokalens uilPIN-kod for registrering av valnattsresultatet.
Valnamndeska skriva ut resultatbilagorna fran Valid, detta gors mellan ¢
september. Det ar mycket viktigt att varje vallokal far ratt resultatbilagor.—
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Det ar olika hur valnamnden lamnar 6ver ddttadsimottagarna, men det ska
vara gjort innan réstmottagningen startar.

15.4.2 Protokoll Vallokal

| varje vallokal ska det finnas ett protokoll dar rostmottagarna for anteck -

under rostmottagningen. Valnamnden skriver ut protokollen fran Valid. | ———
protokollet ska endast noteras handelser eller annat som avser Y-
réstmotagningen eller rostrakningen. =

Ovriga noteingar som riktar sig till valnamnden, synpunkter pa lokalen,
belysning med mera ska inte noteras i protokollet utan framféras til =
valnamnden pdnnat sétt. Informera réstmottagarna under utbildningen och™:
se Over behov for egna blanketter eller ta in den typ av information i eventuenr™
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utvardering som gors efter valdagen.

15.5 Rostlangden pa valdagen

Rostlangden ska finnas pa plats nar vallokalen @dpveldagen.

Det skiljer sig hur valndmnden lamnar 6ver rostlangden till rostmottagarna,
men det ska vara gjort innan rostmottagningen startar.

Informera réstmottagarna under utbildningen och paminn vid éverlamning om
eventuella réattelser i rostlangdem att tillagg finns langst bak i réstlangden.
Om rostlangden ar delad finns tillagg langst bak i del tva.

155.1 Rattelse och tillagg i rostlangd under valdagen

Om det finns forutsattningar for att ratta i en rostlangd sa sent som anda fram
till valdagen kalknsstyrelsen gora en rattelsgtefidrvaltningslagen

Under utbildningen av rostmottagare ska rostmottagarna informeras om
mojligheterna till rattelse, sa att de i sin tur kan informera valjare om detta om
det uppkommer fragor i vallokalen. Rattelsesétast foras in i réstlangden

av valnamnden, som i sddant fall maste bestka valdistriktet ifrdga. Valnamnden
kan delegera till en tjansteperson att fora in rattelsen i rostlangden, men far inte
overlata det at rostmottagarna.

15.5.2 Instruktion for rattelse Tips!

1. Om en person ska laggas till i rostlangden: skriv personens namn,  Gor en notering i blyerts

personnummer och eventuella rostrattshinder pacitehgaummer i (*) intill den plats dar
langde som beslutet anger. Signera andringen och bifoga besluteti >
rostlangden. Ga sedan till den sidan i rostlangden dar personen skullér\?atrlﬂngden'
uppford enligt dennes personnummer, och gor en asterisk(*) vid sidan och

personen skulle ha statt
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skriv i nedre kanten i rostlangden persomams och personnummer och
pa vilkebrdningaummer i réstlangden som den finns uppford.

2. Om en person ska tas bort ur rostlangden: stryk dver alla uppgifter for
personen. Om personen flyttat, skriv en hénvisning till den réstlangd och
detordningsummerdar personen éar tillskriven (framgar av beslutet).
Signera andringen och bifoga beslutet i rostlangden.

3. Om rostratten ska andras i rostlangden: andra rostratten genom att stryka
over eller skriva in en hindersmarkering. Signera andringen och bifoga
beslutei rostlangden. Signera andringen och bifoga beslutet i réstlangden.

15.6 Rostrakningen, en dverblick

For en detaljerad beskrivning av réstrakningen, se handledningen

0 Bstmottagning i vallokalR6stmottagarna i vallokalerna raknar samtliga

roster forvaldistriktet. Rosterna for de rapportpartier som star pa blanketten

OResul tatbilagadéd s2rredovisas. Med rapportopa
mandat i riksdagen eller fullmaktige, samt partier som kan férvantas ha en

chans att ta mandat. Ovriga anmaddagps roster laggs ihop och redovisas

som O0O¥vriga anm?2| da partierdé p- resultatbil a

Nar rakningen i vallokalerna &r klar ringer en av rostmottagarna och
rapporterar resultatet. Pa resultatbilagan finns telefonnummer till
lansstyrelsernas valnattsoafgying och aven reservnummer.

Lansstyrelsen tar emot telefonsamtalen fran vallokalerna och registrerar in
distriktets resultat i Valid. Resultaten fran distrikten publiceras pa
Valmyndighetens webbplats. Valmyndigheten gor en preliminar
mandatférdelninfpr riksdagen under valnatten.

Lansstyrelsen ansvarar for att samtliga valdistrikt i det egna lanet rapporterar
sina resultat. Lansstyrelsen eller valndmnden kontaktar de valdistrikt som
dréjer med sin rapportering. Det kan vara sa att valdistrikiagiGaptportera

eller att kommunikationen av nagon anledning inte fungerar. Lansstyrelsen kan
behova stdd fran valnamnden.

Valnamnden kan f6lja valdistriktens arbete i valpresentationen och kontakta
distrikt som drdjer med rapporteringen for avstdmning. Tips!

| de kommuner som genomfor en kommunal folkomréstning pa valdagetRataktuppgifter

de résterna raknas forst efter att rosterna i de allménna valen riknats g&f<1vna pa papper,
edo for att kunna

rapporterats. Nagon rapportering av resultatet for den lokala folkomrds{(ryrr&gﬁg valdistrikt och

ska inte ske till lansstyrelsen rostmottagare.





















































































































