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1 Inledning

1.1 Nar skataxan tilldAmpas

Den lagstadgade serviceskyldigheten som aligger kommunen, innebér att en
enskild har ratt att ta del av en allman handling avgiftsfritt och pa stallet, det
vill sdga i kommunens lokaler. Det ar aven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som lamnas med stod av géllande personuppgiftslagstiftning
eller for en part i drendet att ta del av uppgifter och handlingar i det egna
arendet. Né&r partsstallningen upphdr ska dock betalning ske enligt nedan.

1.2  Allméan handling

Grundldaggande regler om allménna handlingars offentlighet finns i 2 kap.
tryckfrihetsforordningen. Enligt dessa har var och en ratt att ta del av handling
som forvaras hos en myndighet om den dar inkommen till myndigheten eller
forvarad dér, forutsatt att den inte omfattas av sekretess.

Med handling avses inte bara traditionella handlingar (protokoll, beslut, brev,
kartor, ritningar) utan ocksa upptagningar som kan lasas, avlyssnas eller pa
annat satt uppfattas med tekniska hjalpmedel. En handling i den formen anses
forvarad hos myndigheten om den ér tillganglig for myndigheten med den
teknik som myndigheten sjélv anvander. En sammanstélining av uppgifter — en
sa kallad potentiell handling — anses forvarad hos myndigheten om det gar att
ta fram den som rutinbetonad atgard. Oféardiga handlingar i form av forlagor
och koncept ar arbetsmaterial och déarmed inte allmanna handlingar.
Handlingar av uteslutande privat natur &r heller inte allméanna handlingar.

En begaran om att ta del av allmén handling ska hanteras skyndsamt. |
normalfallet innebar detta att ett besked i fragan bor lamnas senast
nastkommande arbetsdag. Skyndsamhetskravet innebar inte att fragan om
offentlighet och sekretess kan hanteras oaktsamt. Nagra dagars fordrojning
innan vi lamnar besked i utlamningsfragan godtas nar sa ar noédvandigt for att
den anstallde pa ett noggrant satt ska kunna ta stallning till om den efterfragade
handlingen kan ldmnas ut eller inte.

Den som begar att fa ta del av allman handling har ratt att vara anonym och
behover inte ange syftet med sin begaran. | de fall kommunen behdver
efterfraga dessa uppgifter for att utreda om sekretess foreligger eller inte, ar det
tillatet att stalla fragor kring vem personen som begar ut handlingen &r och vad
han eller hon ska anvénda handlingen till.

Om en anstalld vid en myndighet har ansvar for varden av en handling, ar det i
forsta hand den anstéallde som ska préva om handlingen ska ldmnas ut. |
tveksamma fall ska den anstallde lata myndigheten géra prévningen, om det
kan ske utan dréjsmal. Om den anstéllde finner att efterfragad handling, eller
del av handling, inte kan lamnas ut ska den som begart ut handlingen fa besked
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om det sa snart som majligt. Den som begért ut handlingen ska ocksa
informeras om mojligheten att fa beslutet skriftligt. Vilka tjansteman pa
respektive forvaltning som har rétt att fatta dessa beslut framgar av
kommunens delegationsordning. | de fall beslutet rér vagran att lamna ut
handling ska beslutet innehalla en dverklagandehanvisning. | de fall beslutet
ror uppgifter ur handling, ska det skriftliga beslutet inte innehalla nagon
overklagandehanvisning, eftersom ett sadant beslut inte gar att 6verklaga.

Information och svar pa fragor kring utlamnande av allmanna handlingar finns
i den till taxan tillhérande instruktionen.

1.3 Kommunens réatt att ta ut avgift for kopia eller avskrift av
allman handling

Denna taxa galler for kopior med mera av sadana handlingar som ar allmanna
och helt eller delvis offentliga enligt tryckfrihetsforordningen och offentlighets-
och sekretesslagen. Taxan géller for kommunfullméktige, kommunstyrelsen
och kommunens namnder. Samtliga avgifter & momsfria.

1.4  Avgift for kopior mm

Avgift for kopior mm ska tas ut enligt denna taxa nar en kommunal enhet efter
séarskild begéran lamnar ut kopia, utskrift eller avskrift av allman handling eller
bandupptagning m.m. enligt nedan.

Kommunen &r inte skyldig att [amna ut kopia av allméan handling annat an i
pappersform. | de fall som anges i instruktionen far dock kommunen lamna ut
en kopia av en allmén handling i annan form.

Typ av handling Omfattning Avgift
Kopia och utskrift pa papper som Upp till 9 sidor Ingen avgift
lamnas ut pa stallet eller skickas med
post eller telefax, eller digitala
handlingar som skickas med e-post

10 sidor 60 kronor
For varje sida 6 kr/sida
darutover

Avskrift eller bestyrkt kopia Per paborjad 125 kr
fjardedels timme

Kopia pa ljud, bild och andra digitala | Per pabdrjad 125 kr

upptagningar fjardedels timme

Avgiften géller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text
motsvarar alltsa tva sidor.

1.5 Avgift for porto

Ut6ver ovan angivna avgifter tillkommer avgifter for porto da mottagaren
onskar fa begard handling skickad till sig.
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Om begard handling skickas med postforskott eller med rekommenderad post
(REK), tillkommer avgift for frakt. Information som omfattas av sekretess och
som inte hamtas ut pa plats, skickas alltid med REK, det vill sdga den lamnas

bara ut till mottagaren mot kvittens och uppvisande av legitimation.

1.6 Erlaggande av betalning

Swish-betalning — den som begart ut en handling kan betala till det av
kommunen anvisade telefonnumret for betalningar med Swish.

Betalning mot faktura — den som begért ut en handling kan betala i efterhand
genom att avgiften for saval begéarda handlingar som for porto eller REK
faktureras till uppgiven adress.

Betalning mot postférskott— den som begart ut en handling kan hamta ut
handlingarna mot postforskott. Avgift for begarda handlingar ska inga i
postforskottsavgiften.

Kontant betalning — | de fall den som begéar ut en handling vill vara anonym,
ska handlingen kunna hamtas ut mot kontant betalning pa av kommunen
anvisad plats.

Aven andra betalningsmetoder kan férekomma.

1.7 Nar avgift inte ska tas ut
Avgift ska inte tas ut nér foljande organ eller personer begér ut handlingen:

Andra kommuner, landsting/regioner, statliga myndigheter, representanter for
radio/TV/massmedia, kommunala bolag, ndmnder, forvaltningar och
fortroendevalda inom Linkdpings kommun nér det kravs for att dessa ska
kunna fullgo6ra sitt uppdrag.

Inte heller tas avgift ut for kopia av allmén handling om sékande redan
erlagger ansoknings- eller annan avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

En kopia/avskrift av beslut som riktar sig till den som begér handlingen, &r
avgiftsfri for denne vid ett (1) tillfalle, sa lange denne &r part. Upprepas
forfragan inom kort tid se 1.9 nedan.

Maxbelopp for kopiering ur handlingar vad galler elevakt, akt hos
overformyndarnamnden, halso- och sjukvard- eller socialtjanstjournaler som
ror bestallaren sjélv (dar bestéllaren sjalv ar eller har varit part) ar 300 kronor.

1.8 Vid tveksamhet om avgift ska tas ut

Uppkommer tvekan om handling ska avgiftsbelaggas eller inte, avgors fragan
av vederborande ndmnd/styrelse eller, efter delegation, av darfor utsedd
tjansteman.

1.9 Omstandigheter som medfor sarskild hantering

Vid uppenbara fall av missbruk, exempelvis om en stérre méngd kopior delas
upp i flera bestallningar i syfte att uppna avgiftsfrihet, far kommunen ta ut
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avgift fran forsta sidan. Vid varje bestallning kan i sadant fall 60 kronor tas ut
fran forsta till och med tionde sidan och darefter 6 kronor per sida.

I det fall en enskild frekvent har begart kopior av allménna handlingar men inte
betalat foreskriven avgift kan kommunen kréva att den enskilde betalar hela
eller del av foreskriven avgift i forskott.

1.10 Andringar i dokumentet
Kommunstyrelsen far gora erforderliga andringar i dessa bestammelser.
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