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INLEDNING

Offentliga handlingar
OFFENTLIGHETSPRINCIPEN
Tryckfrihetsférordningen (TF) ger, enligt offentlighetsprincipen, medborgarna ritt till att ta del av kommunens handlingar.

HANDLING
En handling kan vara av olika format. Handlingen kan vara lidsbar, ga att avlyssna eller gi att uppfatta pa annat sitt med ett tekniskt hjilpmedel. Férutom papper kan en handling vara en ritning, ett fotografi, en video, ett
ljudband, digitala filer, diskett, CD, rostbrevlidemeddelande eller ett e-postmeddelande. Hur handlingen lagras dr utan betydelse utan det dr innehdllet som ar viktigt.

ALLMAN HANDLING
Handling som 4r inkommen till eller upprittad hos myndighet och férvaras hos myndighet ér allminna handlingar. Det regelverk som styr myndigheternas informationshantering giller allminna handlingar och reglerna
ar teknikneutrala, det gor till exempel ingen skillnad om ett brev kommer in som traditionell papperspost, fax eller e-post.

REGISTRERING
Allminna handlingar ska enligt lag registreras eller héllas ordnade sa att det utan svérighet gar att faststilla nir de inkommit eller upprittats. Registreringen ska ske utan dréjsmal i diarium eller annat register. Allmadnna
offentliga handlingar som ir av ringa betydelse for verksamheten (se "Tillfillig eller ringa betydelse").

Allminna handlingar som ér hemliga ska registreras. Handlingar som tillhér personakter inom socialtjanst och handlingar i hilso- och sjukvirdens patientjournaler behdver inte registreras.

SEKRETESS
Allminna handlingar kan vara offentliga eller belagda med sekretess. En handling kan endast beliggas med sekretess om ett utlimnande skulle leda till skada eller men och beslutet maste baseras pa en paragraf i
offentlighets- och sekretesslagen. Uppgifter som dr sekretessbelagda maskeras i dokumenten. I vissa fall beldggs hela dokumentet med sekretess.

Informationshanteringsplanen innehéller handlingar som ofta ir sekretessbelagda med hinvisning till paragraf i Offentlighets- och sekretesslagen. Det betyder inte att dessa handlingar alltid 4r belagda med sekretess eller
att det alltid 4r den paragraf som angivits som ska tillimpas. Det innebdr inte heller att alla andra handlingar dr offentliga. Sekretessen ska bedémas vid varje enskilt fall. Exempel pa handlingar dir sekretessbelagda
uppgifter kan férekomma 4r upphandlingar och elevhilsojournaler m.fl.

ARKIV
Ordet arkiv kan innebdra en plats f6r férvaring av handlingar. Arkivet 4r en institution som férvarar och vardar handlingar eller ett bestind av handlingar. I det sistndimnda fallet brukar man tala om att “ett arkiv ar det
bestind av handlingar som vuxit fram hos en arkivbildare genom dess verksamhet”.

ARKIVANSVARIG
Anvinds som begrepp for den som formellt ansvarar for arkivverksamheten vid t.ex en forvaltning eller ett bolag.
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ARKIVBESKRIVNING

En arkivbeskrivning dr en kortfattad beskrivning av ett arkiv och ger en 6verblick av vilka viktiga handlingsslag arkivet innehaller och hur de 4r relaterade till arkivbildarens verksamhet. En arkivbeskrivning bér innehélla
uppgifter om arkivbildarens organisation och arbetsuppgifter, viktigaste drende- och handlingstyper, gallringsbeslut som tillimpas och sekretess for viss information m.m.. Arkivbeskrivningen dr framfor allt ett
hjilpmedel f6r allminheten och for forskare.

ARKIVBILDARE
En arkivbildare 4r den myndighet, f6rening, person eller det foretag i vars verksamhet ett arkiv vixer fram.

ARKIVFORTECKNING

En arkivforteckning ér en detaljerad, oftast systematiskt uppstilld, forteckning 6ver vad som ir arkiverat fr en viss arkivbildare.

ARKIVREDOGORARE

Anvinds som begrepp for en person hos en arkivbildare med uppgift att utféra vissa moment inom arkivverksamheten. I Ragunda kommun ansvarar de lokala arkivredogbrarna f6r att handlingar levereras till arkivet.

ARKIVSAMORDNARE

Anvinds som begrepp for en person som samordnat arkivverksamheten inom t.ex. en forvaltning eller ett bolag. Kan ocksa kallas arkivhandliggare.

ARKIVSERIE
Bendmning pd samlade arkiverade handlingar av samma typ.

PAPPERSKVALITET
Det finns olika typer av papper som man kan anvinda vid utskrift eller kopiering. Ur arkivsynpunkt dr det viktigaste med papperet att det kan motstéd dlder och slitage. Till de allra flesta utskrifter dr det fullt tillrdckligt
om man anvander sa kallat dldringsbestindigt papper. Protokoll skrivs ut pa Svenskt arkiv 80 papper.

AKT

En akt dr ett begrepp som anvinds for att benimna den samlade dokumentationen i drende, projekt, for ett visst objekt eller en person. I ett drende ska akten innehalla alla handlingar som har betydelse f6r drendets
utging. En projektakt ska innehélla de handlingar som behdvs f6r uppféljning, erfarenhetsatervinning och eventuell revision. Ofta anvinds ordet drendeakt”. Vissa typer av drenden har sina specifika akter, t ex
personalakter, elevhilsovardsakter.

AKTOMSLAG

Ett aktomslag ér ett pappersomslag som man ligger runt innehallet i en akt f6r att hdlla ssmman materialet.
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AKTRENSNING

Aktrensning innebir att handlingar som endast ér av ringa betydelse och som inte beh&vs for forstielsen av ett drende eller projekt tas bort. Handlingar som tillfér drendet sakuppgifter far inte rensas ut. Begreppet
”rensning” kan endast anvindas om handlingar som inte dr allmdnna. Om det finns allminna handlingar som inte lingre har nagon betydelse i en akt, si beh6vs ett gallringsbeslut som giller denna handlingstyp. I
samband med aktrensning ska dven gem, gummisnoddar, plastfickor, tape m.m. tas bort. Plast, gummi och metall orsakar skador p4 sikt.

Aktrensning bor goras direkt nir ett drende eller ett projekt avslutats. Handldggaren 4r den som bist kan avgora vad som dr viktigt for forstdelsen av ett drende. Darfér utfér handldggaren sjilv aktrensningen.

GALLRING

Att gallra innebir att en originalhandling inklusive alla dess kopior destrueras. For att kunna gallra behévs ett gallringsbeslut. Vilka handlingar som fir lov att gallras i Ragunda kommun framkommer i denna
informationshanteringsplan.

Infor leverans till arkivet

Nir du ska leverera till kommunarkivet ska dina handlingar vara noggrant sorterad. Nir allt ir i ordning tar du kontakt med kanslienheten pd kansli@ragunda.se dir tid och plats f6r 6verlimningen bestims.
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FORKLARINGAR

Beskrivning av kolumnerna A-M med innehall
Kolumn A-D: Anger verksamhetsomrdde (A, en siffra), processgrupp (A+B, tvd siffror), process (A+B+C, tre siffror) och i férekommande fall underprocess (A+B+C+D, fyra siffror).

Kolumn E Rubrik/handlingstyp: Anger namn pa respektive rubrik enligt kolumn A-D alternativt handlingstyp.

Kolumn F Ansvar (f6rvaltning och enhet): Anger vilken forvaltning samt enhet som har att hantera processen/handlingstypen. I de fall det anges Kommunledningsforvaltningen (alla), eller liknande, innebir det att
KLF har ansvar for utformningen av handlingstypen (kolumnerna F-M), men att den kan fé6rekomma i samtliga verksamheter.

Kolumn G Bevaras/gallras: Anger om handlingstypen ska bevaras (med det menas for alltid) eller gallras (med det menas forstoras). Uppgift om gallring i dokumenthanteringsplanen ir ett gallringsbeslut. Uppgiften i
denna kolumn maste dirfor foljas. Ska handlingstypen gallras anges i normalfallet efter hur manga 4r.

Om ”gallring vid inaktualitet” anges i denna kolumn innebdr det att ansvarig handliggare sjilv avgdr ndr handlingstypen ska gallras. Handlingstypen fir dock inte gallras forrin:
* Foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,

* tidsfrist for revision och preskription har gatt ut och,

* betydelsen for styrkande av rittigheter och skyldigheter samt i Gvrigt fran rittslig synpunkt har upphort.

Kolumn H Sekretess: Anger om det finns ndgot tillimpligt kapitel och paragraf i Offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) (eller annan lagstiftning) gillande handlingstypen. Innehiéllet i kolumnen ska ses som
kompletteraden information om handlingstypen. Observera att 4ven handlingstyper som inte har nagon uppgift hir kan omfattas av OSL (eller annan lagstiftning).

Kolumn I Forvaring och atkomst: Anger det verksamhetssystem eller motsvarande dir handlingstypen registreras och/eller forvaras (om den 4r i digital form) samt uppgifter om handlingen forvaras i nirarkiv, hos
handldggare etc. (om den ér i analog form).

Handlingstyper som ska bevaras digitalt ska hanteras i ett verksamhetssystem. Det verksamhetssystem som anges hir ska ses som vigledande f6r vilket verksamhetssystem som i normalfallet hanterar handlingstypen.

Finns det hir uppgifter som rér bdde digital och analog form (t.ex. ett verksamhetssystem och "Nirarkiv'") behover det inte betyda att handlingstypen forvaras i bida formerna - i en del fall finns den endast i ett av
alternativen. Det primira 4r att ngon form av handlingstypen hanteras enligt angiven uppgift i kolumn G Bevaras/gallras.

Se dven avsnittet ""Sérskilt om digitalt bevarande" nedan.
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Kolumn J Medium: Anger i vilket medium handlingstypen forvaras och/eller ska arkiveras.

Finns det hir uppgifter som rér bide digital och analog form ("Digitalt, papper") behéver det inte betyda att handlingstypen f6rvaras i bida formerna - i en del fall finns den endast i ett av alternativen. Det primitra ir att
nigon form av handlingstypen hanteras enligt angiven uppgift i kolumn G Bevaras/gallras.

Se dven avsnittet ""Sérskilt om digitalt bevarande" nedan.

Kolumn K Sorteringsform: Anger hur handlingstypen ir sorterad, t.ex. i diarienummerordning (Dnr), kronologiskt, alfabetiskt, etc. Sorteringsformen "Systematisk" anvinds oftast for gallringsbara handlingstyper som
férvaras pa nitverksserver

Kolumn L Tidsfrist leverans kommunarkivet: Anger nit handlingstypen ska 6vetlimnas till kommunatkivet (arkivmyndigheten). Giller endast handlingstyper som ska bevaras (med det menas for alltid).

Kolumn M Anmirkning: Anvinds i férekommande fall. Anger pa rubriknivé en kortfattad beskrivning av processen. Anger pa handlingstypsnivd 6vrig information av virde, t.ex. preciseting rérande gallring eller
hinvisning till annan process.

Forkortningar

Vanligt férekommande férkortningar i informationsthanteringsplanen

G: Handlingen sorterad i mappstruktur pa nitverksserver

Sarskilt om digitalt bevarande
Handlingstyper som ska bevaras (med det menas f&r alltid) ska i normalfallet levereras till kommunarkivet (arkivmyndigheten) enligt vad som anges i kolumn L Tidsfrist leverans kommunarkivet.

Ragunda kommun planerar att infora e-arkiv. Innan dess att anslutning av respektive verksamhetssystem till e-arkivet gjorts, sker 6verlimnanden av handlingar genom att man i férsta hand tar kontakt med kanslienheten
via kansli@ragunda.se.

For de verksamheter som idag forvarar/arkiverar sina handlingar digitalt, gors detta i respektive angivet verksamhetssystem i avvaktan pa anslutning till e-arkivet. Nér anslutning har skett kan éverlimnande av digitala
handlingar gbras fran verksamheterna till kommunarkivet. Kolumn I "Férvaring och dtkomst" anges det verksamhetssystem som hanterar en handlingstyp vid tiden f6r antagandet av informationshanteringsplanen.
Justeringar av kolumn I (t.ex. nir ett verksamhetssystem byts ut mot ett annat) ska géras vid revidering av informationshanteringsplanen. Informationshanteringsplanen behéver alltsa inte revideras endast till f6ljd av att
t.ex. ett verksamhetssystem byts ut mot ett annat.
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— Kommun =~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
1 DEMOKRATI OCH LEDNING
1 1 Politiska partier och val
1 1 Administrera val Allmanna val och folkomrostning - Valdistrikt, valfdrrattare, logistik m.m.
1 1 1 1 Hantera valkretsar och valdistrikt
Kartor och kodférteckningar f6r valdistrikt KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Papper Papper och Diatienummer 5ar
digitalt
Statistik, underlag KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 4 ar
Forslag till ny valkretsindelning/ Valdistriktsindelning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 4 ar
Register 6ver valdistrikt KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3/Nirarkiv Papper Diarienummer
inaktualitet
1 1 1 2 Hantera val- och fortidsrdstningslokaler
Register 6ver val och fortidsrostningslokaler KILA, Kanslienheten Gallras se W3D3 Digitalt Diatienummer Gallras vid uppdatering
anmirkning
Inspektionsrapport 6ver val och fortidsrostningslokaler  KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 5ar
Bokningslista vallokaler KLA, Kanslienheten Gallras se W3D3 Digitalt Diarienummer Gallras nir valet vunnit laga kraft.
anmirkning
1 1 1 3 Hanteravalmaterial
Inventeringslista valmaterial KLA, Kanslienheten Gallras se Nararkiv Papper Kronologisk Gallras vid uppdatering
anmirkning
Bestillningslista valmaterial KLA, Kanslienheten Gallras se W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Gallras efter mandatperioden.
anmirkning digitalt
Foljesedel leverans valmaterial KLA, Kanslienheten Gallras se Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras nir valet vunnit laga kraft.
anmirkning
Packlistor KLA, Kanslienheten Gallras se Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras vid uppdatering. Den underskrivna listan for respektive
anmirkning val/fortidsrostningslokal gallras nir valet vunnit laga kraft
Kérschema transport till vallokaler KILA, Kanslienheten Gallras se Nararkiv Papper Systematisk Gallras vid uppdatering
anmirkning
Oanvint valmaterial KILA, Kanslienheten Gallras se Nirarkiv Systematisk Gallras enligt valmyndighetens/valnimndens instruktioner.
anmirkning
1 1 1 4 Rekrytera, férordna och arvodera réstmottagare
Inbjudan, tidigare réstmottagare KILA, Kanslienheten Gallras vid Nararkiv Papper Kronologisk Ett exemplar av inbjudan bevaras resten gallras
inaktualitet
Intresseanmilningar/spontanansokningar KILA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Alfabetisk Gallras niir valet vunnit laga kraft
inaktualitet
Férordnande av réstmottagare, delegeringsbeslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 5ar
digitalt
Meddeclande om férordnande/¢j férordnande KILA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer Gallras nir valet vunnit laga kraft
inaktualitet
Meddelande/information till réstmottagare KLA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk Ett exemplar av informationen bevaras resten gallras
inaktualitet
Register Gver rostmottagare KILA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Alfabetisk Gallras vid uppdatering
inaktualitet
1 1 1 5 Utbilda réstmottagare
Register 6ver kurser KLA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk Gallras vid uppdatering
inaktualitet
Inbjudan, utbildning KILA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk Ett exemplar av inbjudan bevaras resten gallras
inaktualitet

1 Demokrati och ledning
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Ra

inaktualitet

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.

C D E F G H | J K M
Informationsmaterial (kommunspecifikt) KLA, Kanslienheten Bevaras Kanslis team Digitalt Kronologisk 5ar Det som ar kommunspecifikt bevaras ett exemplar av.
Nirvarolistor KLA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk

inaktualitet
Utbildningsmaterial, valmyndigheten KILA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team och Papper och Kronologisk
inaktualitet NARARKIV digitalt
Lokala instruktioner KLA, Kanslienheten Bevaras Kanslis team Digitalt Kronologisk 5ar Arbetssitt, processer m.m.
6 Informera om val
Kommunikationsplan fér val KILA, Kanslienheten Bevaras Kanslis team Digitalt Kronologisk 5ar
Informationsmaterial for allménheten KLA, Kanslienheten Bevaras Kanslis team Digitalt Kronologisk 5ar Det som ar kommunspecifikt bevaras ett exemplar av
2 Genomfdra val Allmédnna val och folkomrdstning - Ta emot och rdkna rdster
2 1 Genomfdra fortidsroéstning
Anvisningar och utbildningsmaterial frin KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Kan f6rstoras nir valet vunnit laga kraft, . Ex Rutin for
Valmyndigheten och Lansstyrelsen inaktualitet fortidsrostning, Checklista kontrollringning valdistrikten
Dagrapport réstlokal KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras ndr valet vunnit laga kraft
inaktualitet
Kvitto himtning roster i réstlokal KLA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Ifyllda viljarforteckningar KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert f6r budroster  KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv i omslag Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Kvitton avseende rOster som tagits emot fran posten KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Postfullmakter KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 5ar Nimndsbeslut
digitalt
2 2 Genomfdra institutionsrdstning (genomfadrs sallan humera)
Schema f6r institutionsrostning KLA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Diarienummer Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Dagrapport réstmottagning KLA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras nir valet vunnit laga kraft
inaktualitet
Ifyllda viljarforteckningar KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert f6r budroster  KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv i omslag Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
2 3 Hantera ambulerande rgstmottagare
Schema fér ambulerande bud/Bokningsliggare KILA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk Gallras nir valet vunnit laga kraft
inaktualitet
2 4 Genomfdra valdag
Kvittens r6stlingd KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Systematisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Rostlingder KLA, Kanslienheten Bevaras Nirarkiv Papper Systematisk 5ér
Beslut om riitt att dndra/gora tilligg i réstlingd KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer 5dr Valnimndens beslut
digitalt
Tilldgg i rostlingden KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 5ér Formella beslut fran Linsstyrelsen Registreras och f6rs in i
digitalt rostlingden p g a rittsiakerheten om rostriitt.
Kvitton leveranser frin posten KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
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—— Kommuns==~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Kvitton leveranser av fortidsroster till valdistrikten KLA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden
inaktualitet
Blankett innehall r6d kasse KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Kronologisk Original limnas ifylld till Lansstyrelsen. Vi behiller kopia som
digitalt gallras efter mandatperiodens slut.
Omslag med felaktigt ifyllda ytterkuvert f6r budroster  KLA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv i omslag Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden.
inaktualitet
Omslag med tomma ytterkuvert fran godkinda KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv i omslag Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden.
budréster inaktualitet
Rostkort som samlats upp i vallokaler och KILA, Kanslienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk Kan forstoras efter valet
rostningslokaler inaktualitet
Protokoll valdistrikt KLA, Kanslienheten Se anmirkning Nararkiv Papper Kronologisk Limnas ifylld till Lansstyrelsen. Vi behaller kopia som gallras efter
mandatperiodens slut
Resultatbilagor KILA, Kanslienheten Se anmirkning Nirarkiv Papper Kronologisk Lamnas ifylld tll Lansstyrelsen. Vi behaller kopia som gallras efter
mandatperiodens slut
Omslag med roster KLA, Kanslienheten Se anmirkning Last nirarkiv Papper Kronologisk Limnas till Linsstyrelsen
Nirvarolistor KILA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar Nirarkiv Papper Kronologisk Utg6r underlag till arvodering. Finns i 16nesystemet.
1 1 2 5 Genomfdra onsdagsrakning
Annonsmanus onsdagsrikning (tid och plats) KLA, Kanslienheten Gallras vid Kanslis team Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Brevroster, for sent inkomna KLA, Kanslienheten Gallras se Nararkiv Papper Kronologisk Gallras efter mandatperioden. Sparas under valperioden.
anmirkning
Férordnande av rostriknare KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 5ar
Sammanstillning fortidsroster KILA, Kanslienheten Se anmirkning Teams samt val.se Digitalt Systematisk Sparas under valperioden
Blankett innehall rod kasse KILA, Kanslienheten Se anmirkning Limnas ifylld till Linsstyrelsen
Protokoll valnimndens preliminira rostrikning KILA, Kanslienheten Se anmirkning Liamnas dll Linsstyrelsen
Rostkort KILA, Kanslienheten Gallras vid Nararkiv Papper Alfabetisk Kan forstoras efter valet
inaktualitet
Resultatbilagor KILA, Kanslienheten Se anmirkning Limnas ifylld till Lansstyrelsen
1 1 3 Folkinitiativ
Begiran genomfora folkomrostning KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Namnlistor KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Rapport antal réstberittigade KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Tjansteskrivelse KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
digitalt
1 1 a Partistod
Ansékan KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diatienummer 10 4r Sparas under ett och samma diarienummer samt i akt
digitalt
Utrikning av partistod KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar Sparas under ett och samma diarienummer samt i akt
digitalt
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diatienummer 10 4r Sparas under ett och samma diarienummer samt i akt
digitalt
Skriftlig redovisning inkl. granskningsintyg KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar Sparas under ett och samma diarienummer samt i akt
digitalt
1 2 Politiskt beslutsfattande
1 2 1 Politiska beslut
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—— Kommuns==~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
Protokoll KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Kronologisk 10 ar Det sammanhingande protokollet. Respektive beslutsparagraf
digitalt tllhor drendet. Giller
fullmiktige/nimnd/bolag/férbund/presidie/utskott
Besluts- underlag/ utredning, allminna KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Respektive beslutsundetlag/utredning/yttrande tillhér
digitalt drendet/akten
Protokoll, med sekretessparagrafer KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Kronologisk 10 ar Det sammanhingande protokollet.
digitalt
Besluts- underlag/ utredning, sekretess KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer Respektive beslutsundetlag/utredning/yttrande tillhér
digitalt irendet/akten
Protokoll, myndighetsbeslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Besluts- underlag/ utredning, myndighetsbeslut KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Respektive beslutsundetlag/utredning/yttrande tillhér
digitalt irendet/akten
Protokoll, upphandling KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Besluts- underlag/ utredning, upphandling KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer Respektive beslutsundetlag/utredning/yttrande tillhér
digitalt irendet/akten
Protokollsutdrag KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se protokoll Papper och Diarienummer Ingar i protokollet
digitalt
Protokollsanteckningar KILA, Kanslienheten Bevaras Se protokoll Papper och Diarienummer 10 ar Ingir i protokollet
digitalt
Reservation KILA, Kanslienheten Bevaras Se protokoll Papper och Diarienummer 10 ar Ingar i protokollet
digitalt
Uppropslistor/ nirvarolistor KLA, Kanslienheten Se anmirkning Se protokoll Papper och Diarienummer 10 ar Ingir i protokollet. Om inte ska de bevaras.
digitalt
Omrostningslistor/voteringslistor KILA, Kanslienheten Bevaras Se protokoll Papper och Diarienummer 10 ar Ingar i protokollet
digitalt
Valsedlar slutna omrostningar KLA, Kanslienheten Se anmirkning Nirarkiv, Papper Kronologisk Gallras efter att beslutet vunnit laga kraft. Detta noteras dven i det
sekretesskap aktuella protokollet.
Ljud- och bildupptagningar KILA, Kanslienheten Se anmirkning Youtube/Teams Digitalt Kronologisk Gallras vid inaktualitet, dock senast efter 5 ar.
Besluts- underlag/ utredning KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande tillhor
irendet/akten
Laglighetsprévning KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Respektive laglighetsprovning tillhor drendet/akten
Forvaltningsbesvir KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Respektive forvaltningsbesvir tillhor drendet/akten
Anslag KILA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar Hemsidan Digitalt Kronologisk
2 2 Offentlig dialog
Anteckningar frin méten KLA, Kanslienheten Se anmirkning 1 respektive Papper och Diarienummer Dialogmétesanteckningar tillhdr i normalfallet ett drende/akt ex.
irende/akt digitalt 6versiktsplan, kommunens framtida utveckling.
2 2 1 Hantera medborgarférsiag
Medborgarforslag KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Tjinsteskrivelse KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/Beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
2 3 Beslut pa delegation
Delegationsbeslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Tillhor respektive drende/akt. Tjinsteskrivelse och beslut.
Delegationslista KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
2 4 Tillfalliga politiska beredningar och styrgrupper Tillsattning och arbete i beredning/styrgrupp med uppdrag att utreda sarskild fraga.
Forslag om att tillsitta beredning eller politisk styrgrupp KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 samt akt Digitalt Diarienummer 10 ar
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—— Kommuns==~

Ra

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Minnesanteckningar, protokollsliknande anteckningar, ~ KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
protokollbilagor
Uttredning, redovisning frin beredning/styrgrupp KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
1 2 5 Tillsatta och entlediga fértroendevalda (Valdrende) Val av ledamoter, ersattare, ombud, revisorer och éverférmyndare.
Protokoll slutlig réstrikning och mandatférdelning fran KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
Linsstyrelsen digitalt
Forslag fran valberedningsnimnden/gruppledaren KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
Protokollsutdrag/beslut KS/KF/nimnd KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Ett samlingsnummer for alla valirenden i respektive organ per ar
Lagakraftbevis frin Linsstyrelsen KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Avsigelse av uppdrag frin fortroendevald KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Begiran hos Linsstyrelsen om ny ledamot/ersittare i KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
KF
Underrittelse fran linsstyrelsen om ny ledamot/ersittare KLLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
i KF
1 2 6 Initiativ fran fortroendevalda, namnd, revisorer, bolag, Motioner, interpellationer och fragor. Alla som har intiativratt i KF. (Tiinsteman maste ga via ledning/politiker for att
fullméktigeberedning initiera drende. Annars géller medborgarforsiag)
1 2 6 1 Motion
Motion KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KSU/KS/KF KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Forvaras i motionens drende i W3D3
Tjinsteskrivelse/yttrande KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Om remitterad till férvaltning Forvaras i motionens drende i
W3D3
Protokollsutdrag/beslut nimnd KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Om remitterad till nimnd. Forvaras i motionens drende i W3D3
Protokollsutdrag KF KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Forvaras i motionens drende i W3D3
1 2 6 2 Interpeliation
Interpellation KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ett samlingsirende/nummer f6r samtliga interpellationer, svar
samt protokollsutdrag under ett ar.
Protokollsutdrag/beslut KF KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ett samlingsirende/nummer f6r samtliga interpellationer, svar
samt protokollsutdrag under ett ar.
Yttrande/svar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ett samlingsirende/nummer f6r samtliga interpellationer, svar
samt protokollsutdrag under ett ar.
1 2 6 3 Fraga
Fraga KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Ett samlingsirende for samtliga fragor, svar samt protokollsutdrag
under ett r
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
1 2 7 Aterkoppling till fortroendevalda Rapporter och anmalningsarenden, redovisning av ej fardigberedda motioner, ej verkstallda beslut, medborgarinitiativ
mm, genomfdra dialoger (hearing) mellan tjdnsteman och politiker, information mellan tjansteman och politiker.
Rapporter och anmilningsirenden KS KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Informationsirenden
Rapporter och anmilningsirenden KF KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Informationsirenden. Ett diarienummer per ar.
Redovisning av ¢j fardigberedda motioner, ej verkstillda KLLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Informationsirenden. Ett diarienummer per ar
beslut m.m. i KF
Anteckningar fran genomforda dialoger (hearing) mellan KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Minnesanteckningar

tjanstemin och politiker, information mellan tjinstemin
och politiker

inaktualitet
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—— Kommuns==~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Informationsirende till fortroendevalsda KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer Information f6r kinnedom frin externa organisationer. Ex. SKL:s
inaktualitet sammantridesplan for nista ar.
1 3 Verksamhetsledning
1 3 1 Styrande dokument P4 olika nivder, kommunfullmaktige, nimnd, bolag, chefsniva. Taxor och avgifter. Ex policy, reglemente, bolagsordning,
direktiv, gallringsbeslut, klassificeringsstruktur, riktlinje.

Delegeringsordning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 och hemsidan Digitalt Diatienummer 10 ar

Aterkallande av delegering KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Beslut om vidaredelegering KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Tjansteskrivelse KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

Reglemente KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Antas i fullmiktige. Ex arkivreglemente, reglemente fér nimnd,
reglemente for revisorer

Planer, verksamhetsledning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Antas i fullmiktige. T ex likabehandlingsplan, jamstilldhetsplan,
plan mot krinkande behandling.

Styrande dokument, 6vergripande niva KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Antas i fullméktige. Ex. taxor och avgifter. Avser bl.a.
policydokument utfirdade av den egna huvudmannen eller
vardgivaren, t.ex. hilsoplan, antimobbningspolicy,
arbetsmiljopolicy, drogférebyggande insatser, hilso- och
sjukvardsarbete.

Styrande dokument, pi nimnd/bolagsnivé KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Antas i nimnd ex. lokala ordningsforeskrifter, arbetsordning,
informationshanteringsplan, klassificeringsstruktur.

Handlingsprogram KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Handlingsplan KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Rutin- och metodbeskrivningar, anvisningar, handbocker KLLA, Kanslienheten Bevaras 10 ar Ett arkivex av den egna organisationens rekommendationer
(motsv.) bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet. Avser t ex
rutinbeskrivningar etc. utfirdade av den egna huvudmannen eller
virdgivaren.

Lathundar KLA, Kanslienheten Gallras vid Teams/Intranitet Digitalt Alfabetisk Gallras ndr ny version upprittats.

inaktualitet
Instruktioner av tillfillig eller ringa karaktir KILA, Kanslienheten Gallras vid Teams/Intranitet Digitalt Kronologisk
inaktualitet
1 3 2 organisera och férdela arbete och ansvar Politisk organisation, férvaltningsorganisation, attest- och utanordningsbehdrighet, delegation av
ansvar/arbetsuppgifter.

Organisationsplan/beskrivning KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Tjinsteskrivelse KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r

Protokollsutdrag/beslut KLU/KS/KF/Nimnd KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Attest- och utanordningsbehérigheter KILA, Ekonomienheten Bevaras G:/ Papper och Kronologisk 10 4r Senaste versionen forvaras ocksa i pappersform

digitalt
Attestregister KLA, Ekonomienheten Bevaras G:/ Papper och Kronologisk 10 4r Senaste versionen forvaras ocksa i pappersform
digitalt
Delegationer rorande 6vergtipande ansvar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r T.ex. verksamhetschefernas delegation till ersittare vid ledighet.
1 3 3 Ledning av det interna arbetet Ledningsgruppsméten samtliga nivaer
Protokoll eller anteckningar innehallande beslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar T.ex. kommunledningsgrupp, interna verksamhetskonferenser,

(Alla)

personalkonferenser, rektorsméten/ ledningsméten, rad och
kommittéer.
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—— Kommuns==~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
1 3 4 Samverkan med personal och fackliga organisationer MBL-férhandlingar, I6nedversyn, central och lokal samverkan, arbetsplatstraffar, partssammansatta grupper som
arbetsutskott till APT och/eller SVG. MBL-avtal som rér enskilda anstillda t.ex. | samband med disciplindrende kan laggas
under respektive drende. OBS! Det kan vara bra att géra som med avtal att dven registrera dessa MBL-protokoll har sa man
hittar dem.
Protokoll férhandlingar mellan fack och arbetsgivare, KLA, HR-enheten Bevaras Ibland W3D3 Papper och Diatienummer 10 ar Individirenden ligges i personakt eller sekretessmarkeras
MBL digitalt
Forhandlingsfullmakt for facklig foretridare KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar Forvaras tillsammans med férhandlingsprotokollet.
digitalt
Protokoll l6ne6versyn KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 4r
digitalt
Protokoll frin central samverkansgrupp mellan KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
arbetsgivare och arbetstagare digitalt
Protokoll fran lokal samverkansgrupp mellan KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
arbetsgivare och arbetstagare ASG digitalt
Partssammansatta grupper som arbetsutskott till CSG/  KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
ASG digitalt
Protokoll /anteckningar fran KILA, HR-enheten Bevaras alt. gallras Teams Papper och Kronologisk 10 ar (APT) Om de innehiller beslut (t.ex. i form av LSG) som inte
arbetsplatstriffar/arbetslagsméten efter 2 dr, se anm. digitalt finns ndgon annanstans maste de bevaras annars kan de gallras
efter 2 dr.
Kallelse med bilagor KLA, HR-enheten Gallras vid Intra/ Teams Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Kollektivavtal KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 4r
digitalt
1 4 Planering och uppfdljning av verksamheten
1 4 1 Mal- och ekonomistyrning Budget, arsredovisning, delarsrapporter, bokslut, uppdrag och uppdragsbeskrivning.
1 4 1 1 Budget
Mal och vision KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kan inga i budgeten annars ingar det i 1.3.1. Styrande dokument.
(Alla)
Prelimindra budgetramar KILA, Ekonomienheten Gallras vid G:/ och Visma Digitalt Kronologisk Arbetsmatetial
inaktualitet
Preliminir berikning statsbidrag, kommunalekonomisk ~ KLA, Ekonomienheten Gallras vid G:/ och Visma Digitalt Kronologisk Arbetsmaterial
utjimning m.m. inaktualitet
Tjinsteskrivelser KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Investeringsplan KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
verksamhetsmal och dskanden KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Budget, antagen KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag MBL / samverkansgrupp KILA, HR-enheten Bevaras 10 4r
Synpunkter fran de fackliga foretridarna KLA, HR-enheten Bevaras 10 ar
Forslag, budget, oppositionen KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Meddelande om skatteuppgift till Skatteverket KLA, Ekonomienheten Gallras vid G:/ och Nirarkiv Papper och Kronologisk
inaktualitet digitalt
Beslut statsbidrag KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Beslut/protokollsutdrag KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Redovisningsrikning, Skatteverket KILA, Ekonomienheten Bevaras G:/ och Visma Digitalt Kronologisk 10 4r
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—— Kommuns==~

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Beslut fran Skatteverket om utjamning KLA, Ekonomienheten Bevaras G:/ och Visma Digitalt Kronologisk 10 ar
Ovrig dokumentation av vikt rérande budgetirendet KILA, Ekonomienheten Bevaras G:/ och Visma Digitalt Kronologisk 10 ar
Budget, arbetsmaterial KLA, Ekonomienheten Gallras vid G:/ och Visma Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Budgetuppfoljning KILA, Ekonomienheten Bevaras G:/ och Visma Digitalt Kronologisk 10 ar
Budgetuppfoljning, rapporter KLA, Ekonomienheten Bevaras G:/ och Visma Digitalt Kontonummer 10 ar
Underlag for budgetuppfolining och delirsrapporter KLA, Ekonomienheten Gallras vid G:/ och Visma Digitalt Kronologisk
inaktualitet
1 4 1 2 Bokslut
Anvisningar infér bokslut och delarsbokslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Uppdateras varje ar och ir direkt knutna till respektive ars
bokslutsirende
Delarsrapport kommunen, kommunalférbund, KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
kommunala bolag
/\rsrcdnvisning kommunen, kommunalférbund, KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
kommunala bolag
Revisionshandlingar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag frin kommunalférbund och KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kommunkoncern
kommunala bolag
Resultatdverféring/ utjamning KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Protokollsutdrag/Beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Ovrig dokumentation av vikt rérande bokslutsirendet  KILLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Arsbokslut KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Arsbokslutsbilaga*) KLA, Ekonomienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.4.6 Lopande bokféring/redovisning. *) Anliggningsbilaga
Avstimning per balanskonto
Bokforings- och avstimningslistor
Engagemangsbesked
Huvudbokssammandrag
Arsrapporter/verksamhetsberittelser KILA, Ekonomienheten Bevaras G:/ Digitalt Kronologisk 10 4r
1 4 2 Begaran om 6kat anslag/tillaggsbudget Anvands endast vid behov - t ex strukturella férandringar eller underskott | budgeten. Anséks hos KF.
Begiran om tilliggsbudget/tilliggsanslag KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Beslut/protokollsutdrag KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
1 4 3 Investeringar Stora évergripande Investeringar som Kraver beslut | fullmaktige hos kommunerna eller hos styrelserna | bolag.
Riktlinjer for investeringar KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3, aktuell Digitalt Diarienummer 10 4r
version pa hemsidan
Beslut gillande investering, inkl. investeringsunderlag KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Uppfoljning av investering KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
1 5 Kvalitetsledning Ska anvandas av alla verksamhetsnivaer
1 5 1 Kvalitetsstyrning Ledningssystem for kvalitet, kvalitetspolicy och kvalitetsmal. Med ledningssystem avses riktlinjer och rutiner for att

faststalla de grundidggande principerna fér ledning av verksamheten och for att n& uppstalida mal. | ledningssystemet
ska inga bl.a. en dokumenterad informationssikerhetspolicy, och rutiner fér styrning av behérigheter.

Direktiv gillande ledningssystemet KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 styrande dokument.
Granskning av ledningssystem, resultat av KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Dokumentation frin kvalitetsarbete, underlag KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer

inaktualitet
Kvalitetsdokument KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ex processbeskrivningar
Ml for kvalitetsarbetet KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument.
Atgiirdsplaner KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Rapporter, uppfoljningar KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Uppfoljning av mal KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser inrapporterad uppf6ljning pa verksamhetsniva.
Uppféljning av verksamhet och kvalitét KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser dokumenterade uppféljningar. Protokoll och utvirdering
bevaras och registreras. Underlag gallras efter 3 ar, dock forst efter
att nastféljande granskning genomforts.
Sammanstillning av klagomal pa verksamhetsniva KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser sammanstillningar for rapportering till verksamheten.
Sammanstillning av synpunkter pa verksamhetsniva KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser sammanstillningar f6r rapportering till verksamheten.
1 5 2 Matning av verksamhetskvalitet Egenkontroll och riskanalys, enkatundersdkningar for att underséka verksamhetskvalitet, &ven verksamheter under
Stddjande processer.
1 5 2 1 Internkontroll
Intern kontrollplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Hindelse- och riskanalys KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Rapporter, uppfoljning KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Protokollsutdrag/beslut KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
(Alla) digitalt
Avvikelserapporter KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avvikelserapporter som r6r den enskilda. Gallring efter 3 ar.
(Alla) Oftast gors en sammanstillning. Den ska bevaras. Giller
avvikelserapporten nagot som ber6r flera personer sa ska den
Dokumentation KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 eller nirarkiv - Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Analyser KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Inspektionsrapporter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 eller nirarkiv - Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Anmirkningar KILA Kommunledningsavdelningen  Bevaras W3D3 eller nirarkiv. - Papper och Diatienummer 10 4r
(Alla) digitalt
Kontroller KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 eller nirarkiv - Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Beslut KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer 10 4r
(Alla) digitalt
Checklistor KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 eller nirarkiv - Papper och Diarienummer Ett hjilpmedel f6r intern kontroll som é4r under stindig
(Alla) inaktualitet digitalt bearbetning. Resultatet av checklistan framgér av
avvikelserapporten. Mallen pé checklistan bevaras
Prover, egenkontroll KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 1 ar W3D3 eller nirarkiv  Papper och Diarienummer Ex. livsmedelshantering, luft och vatten
(Alla) digitalt
1 5 2 2 Tillsyniegen regi
Godkinnande KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) ) ) )
Beslut om riskkvalificering KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)
Inspektionsrapporter KILLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(Alla)

1 Demokrati och ledning

19



unda x

—— Kommuns==~

Ra

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
Begiran om yttrande KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Yttrande/svar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Beslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Ovrig dokumentation av vikt fran tillsynsirende KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Egenkontroll KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
2 3 Enkat
Enkit, upprittad KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar 1 ex bevaras tillsammans med sammanstillningen. Enkit
(Alla) (upprittad) av betydelse bevaras. Ovriga enkiter (upprittade)
gallras vid inaktualitet
Sammanstillning KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Sammanstillning av betydelse bevaras. Ovriga sammanstillningar
(Alla) gallras vid inaktualitet
Enkitsvar, inkomna KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer
(Alla) digitalt
2 4 statistik
Statistik, allmén av betydelse KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Statistik av betydelse bevaras. O\'rig, statistik gallras vid inaktualitet
(Alla)
Statistik, verksamhetsspecifik KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Statistik av betydelse for verksamheten bevaras. (")vrig statistik
(Alla) gallras vid inaktualitet
Underlag till statistik KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) inaktualitet
3 Sakring och forbattring av verksamhetskvalitet Verksamhetsspecifika planer och uppféljningar. T ex planer utifran den faststilida budgeten med tillhérande
uppféliningar.
Verksamhetsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument
(Alla)
Uppfoljningar av rutiner, dokumentation KILA Kommunledningsavdelningen  Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser uppféljning av t.ex. arbetsrutiner
(Alla)
Tjansteskrivelse KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer 10 4r Sorteringsform i nirariv utifran kronologisk ordning
digitalt
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvirderingar frin ~ KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Protkoll och utvirdering bevaras och registreras. Underlag gallras
fortlspande uppfoljning av verksamheten (Alla) efter 3 4r, dock forst efter att nistfoljande granskning genomforts.
Protokoll (motsv.) fran kvalitetsrad KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Avser protokollférda uppfoljningar av ledningssystemet i
kvalitetsrad (motsv.)
Protokoll fran kvalitetsgranskning (motsv.) KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Avser dokumentation och utvirderingar frin fortlpande
uppféljning av verksamheten
4 Synpunkter/férslag och k|ag°mé| Synpunkter/férslag och klagomél kan ména énger férekomma i samma inkomna handling och réra flera myndigheter.
Det 4r da viktigt att registrera informationen flera ganger under respektive myndighet samt om det ror klagomal eller
synpunkter/forslag dvs skilj mellan dessa tva och registrera dem var for sig dven om de inkomna handlingarna maste
kopieras och registeras pa flera stallen.
4 1 Felanmalan
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— Kommun =~
A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Anmilan om fel KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem f6r
(Alla) felanmilningar. Hanteringen beror pa vilken verksamhet
synpunkter/ forslag giller.
Redovisning av atgird KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar Kan registeras i diarium eller i speciellt verksamhetssystem for

(Alla) felanmalningar. Hanteringen beror pa vilken verksamhet
synpunkter/ forslag giller.

1 5 4 2 synpunkter/forslag

Synpunkter av betydelse for verksamheten KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Avser skriftliga synpunkter till verksamheten.
Synpunkter av tillfallig eller ringa betydelse KILA, Kanslienheten Gallras vid Mail Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Tjansteskrivelser KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 4r
digitalt
1 5 4 3 Klagomal
Klagomal av betydelse f6r verksamheten KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar Avser skriftliga klagomal till verksamheten. Klagomal av betydelse
digitalt bevaras och ska registreras, t ex klagomal till vardenhet eller via
patientndmnd (mots.).
Klagomal av tillfillig eller ringa betydelse KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Papper och Diarienummer
inaktualitet digitalt
Tjansteskrivelser KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diatienummer 10 4r
digitalt
1 5 5 Anmainingar enligt lag Avser anmalan mot myndigheten. T.ex. Lex Sarah, Lex Maria eller krdnkande behandling av skolelev.
Anmailan om missforhallande SOA, VoO- Vird och Bevaras Delvis sekr., W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kan gilla t.ex. Lex Sarah, Lex Maria.
omsotgsenheten OSL 25 kap. ,
26 kap.
Anmilan om krinkande behandling SOA, VoO- Vird och Bevaras Delvis sekr., W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kan gilla krinkande behandling av skolelev, for detta se flik 7
omsotgsenheten OSL 25 kap. ,
26 kap.
Klagomal till IVO SOA, VoO- Vird och Bevaras Delvis sekr. W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser klagomal som giller virdenhet hos den egna vardgivaren.
omsotgsenheten OSL 25 kap. ,
26 kap.
Sammanstillning av rapporter/utredningar lex Sarah SOA, VoO- Vird och Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Underlagen gallras.
omsorgsenheten
Uttredning/rapport SOA, VoO- Vird och Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
omsorgsenheten
Tjansteskrivelse SOA, VoO- Vird och Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
omsorgsenheten
Beslut SOA, VoO- Vard och Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
omsorgsenheten
Patientskaderegleringen (PSR), beslut som r6r den egna  SOA, VoO- Vird och Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Egna journalkopior gallras vid inaktualitet.
vérdgivaren omsorgsenheten
1 5 6 Forum f6r samrad Till exempel tillgénglighetsrad, pensionarsrad och ungdomsrad.
Protokoll/minnesanteckningar KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Bilagor kan ingi i protokollet
Protokoll eller minnesanteckningar frin lokala KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar T.ex. skola-fritid, skola-niringsliv, skola-statliga myndigheter, skola-|
samverkansgrupper kommunala myndigheter
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
E F G H | J K
Skrivelser frin representanter i samrad KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Juridiska handlingar Ingar i respektive arende och ska klassificeras och foras till det drende som det berér om det finns ett drende. Om det
inte finns ett drende redan utan ar en ren juridisk process sa registreras drendet har.
Rattsprocesser
Domar KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Domar for kinnedom KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
(Alla) inaktualitet
Kallelser till f6rhandlingar KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
(Alla) inaktualitet
Tjinsteanteckningar av vikt KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Tjansteanteckningar, rutinmassiga KLA Kommunledningsavdelningen  Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Dock senast vid arkivliggning.
(Alla) inaktualitet
Stimningsansokningar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Yttranden, egna KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
(Alla) digitalt
Yttranden frin motpart KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Fullmakter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Foreligganden KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Papper och Diarienummer
(Alla) inaktualitet digitalt
Protokoll KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
PM, promemorior KILA Kommunledningsavdelningen  Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Korrespondens av vikt KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Korrespondens, rutinmassig KILA Kommunledningsavdelningen  Gallras vid W3D3/Nirarkiv Digitalt Diatienummer Korrespondens som ej tillf6r sakuppgift.
(Alla) inaktualitet
Underlag f6r framstallt krav KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Radgivning KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
(Alla) inaktualitet
Overklagande av beslut Ingar i respektive drende och ska klassificeras och foras till det d&rende som 6verklagas. OBS! Vid for sent inkomna
overklaganden, dvs nar beslut vunnit laga kraft (oftast efter tre veckor) ska de dock registeras under denna rubrik som
nytt drende men gdrna med en lank till det drende som &verklagandet beror.
Tjinsteskrivelse KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ingir i respektive drende
Besvirshinvisning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ingir i respektive drende
Inkommen 6verklagan KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ingir i respektive drende
Handling som visar att 6verklagandet kommit in i ritt KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Ingar i respektive drende
tid inaktualitet
Beslut fran hogre instans KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ingir i respektive drende
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.

A B C D E F G H | J K L M
Nimndens beslut att 6verklaga med tillhérande KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer Ingir i respektive drende
motivering inaktualitet
Nimndens yttrande till hégre instans KILA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Ingér i respektive drende

inaktualitet
Besked fran hogre instans att deras beslut 6verklagats i KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer Ingir i respektive drende
ratt tid inaktualitet
JO-anmilan KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ingir i respektive drende
1 5 7 3 Avtal
Avtal/ kontrakt av principiell betydelse KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla)
Avtal/ kontrakt av tillfillig betydelse KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla)
Komplettering av avtal KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla)
1 5 7 4 skadestind
Skadestindskrav/anmilan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla)
Korrespondens KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Anmilan till férsikringsbolag KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Beslut skadestand KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Regresskrav KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Delegeringsbeslut KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
1 6 Verksamhetsutveckling och samverkan
1 6 1 omvarldsbevakning omvarldsbevakning av vikt for kommunens verksamheter.
Omvirldsanalyser KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Redovisningar frin externa projekt och utredningar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Redovisningar frin studiebesék och konferenser KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar T ex projektredovisning, projektdirektiv, projektplan
1 6 2 Utvecklingsprojekt Galler dven fér samverkansprojekt och EU-projekt m.m.
1 6 2 1 Fb6rstudier
Tjansteskrivelse KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Direktiv KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Plan KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Utvirdering KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Sammanstillning KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
1 6 2 2 Projekt
Ansokan om att inleda projekt/projektansckan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla)
Beslut om inledande av projekt KILLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
(Alla)
Avtal KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla) digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Anteckningar frin méten KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Minnesanteckningar utan beslut kan gallras efter 2 4r. Méten med
(Alla) anteckningar som innehiller beslut ska bevaras.
Beslutsforteckningar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Projektanvisningar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)
Projektdirektiv KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla)
Projektplan KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Korrespondens av vikt KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Korrespondens av tillfallig betydelse eller rutinmissig KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk
karaktér (Alla) inaktualitet
Deltagarforteckningar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Teknisk plan KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Resursplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Tidplan KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Utvirderingar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Delrapporter KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Ex: Kartliggningsrapport, rapporter frin SKL eller andra
(Alla) myndigheter
Forteckning 6ver styrgruppens medlemmar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Styrgruppens protokoll KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Broschyrer och annat egenproducerat material KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Tidningsannonser KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Hemsidor KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Se 3.4.1 Ge kommuninformation
(Alla)
Budget KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) ) ) )
Bokféringsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)
Revisionshandlingar KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) ) ) )
Anso6kningar och beslut om utbetalningar KLA Kommunledningsavdelningen  Bevaras 10 ar
(Alla)
Ekonomisk slutredovisning KILLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
) (Alla) )
Slutrapporter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

(Alla)
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Handbok KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)

Enkit KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
(Alla)

Fakturor KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 7 ar W3D3 Digitalt Diatienummer T.o.m. dr 2018 giller gallras efter 10 ar. Fr.o.m. 4r 2019 giller
(Alla) gallras efter 7 ar.

Intervjuer KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras 2 ér efter W3D3 Digitalt Diarienummer Riknas som arbetsmaterial och underlag fér sammanstillning och
(Alla) projektets slut slutrapport

Minadsrapporter - ekonomi KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Riknas som arbetsmaterial och underlag f6r sammanstillning och
(Alla) slutrapport

Observationsanteckningar KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras 2 ar efter W3D3 Digitalt Diarienummer Riknas som arbetsmaterial och underlag f6r sammanstillning och
(Alla) projektets slut slutrapport

Underlag fér budgetberikning KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 7 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Riknas som arbetsmaterial och underlag f6r sammanstillning och

(Alla)

slutrapport. T.o.m. ar 2018 giller gallras efter 10 ar. Fr.o.m. ar 2019
giller gallras efter 7 ar.

EU-projekt

Dokumentationen i ett EU-projekt ar viktig. Den behdvs bl.a. eftersom EU genomfdr revisioner och om inte
dokumentationen ar komplett sa kan de kréva tillbaka hela eller delar av EU-bidraget. Revision sker | Strukturfonderna
upp till 3 ar efter att sista betalningen &r gjort fran EU. Ovriga fonder kan ha revision upp till 5 ar efter slutbetaining.

INNAN PROJEKTET STARTAR

Protokoll frin nimnder/styrelse rérande EU-ans6kan KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)

Beslut fran nimnder/styrelser rorande EU-ansokan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)

Projektansokan KLA Kommunledningsavdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)

Projektbeslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)

Fordjupad projektplan KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Inbegtiper godkind, reviderade och ej godkinda projektplaner.
(Alla)

Partnerskapsavtal KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Medfinansieringsintyg. Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla) digitalt

Samverkansavtal KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
(Alla) digitalt Forvalta avtal

Kontrakt KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Kopia i projektdokumentationen. Ska registreras under 2.6.4
(Alla) digitalt Forvalta avtal

Korrespondens av vikt KILA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Avser korrespondens med ex medfinansidrer och projekt-partners.
(Alla) Kopia i projektdokumentationen.

Killmaterial och statistik som varit underlag f6r KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.

projektets problembeskrivning (Alla)

Underlag och utrikningar KILA Kommunledningsavdelningen  Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Vid budgetering och framtagande av berikningsunderlag. Kopia i
(Alla) projektdokumentationen.

Kommunikationsstrategi/ kommunikationsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)

UNDER PROJEKTETS GANG Digitalt Diarienummer
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ gallras Sekretess Férvaring och Medium Sorterings Tidsfrist leverans Anmdrkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
Ans6kan om utbetalning KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Utbetalning av stéd AoU (iven ansékningar om utbetalning i

(Alla) forskott). Inklusive missiv med underlag sasom l6neunderlag,
fakturaunderlag och finansieringsunderlag m.m. kallades tidigare
rekvisition.

First Level Control Certificate KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Intyg fran kontrollen pé forstanivan.

(Alla)

Ligesrapporter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r

(Alla)

Korrespondens KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar KORRESPONDENS av vikt. Avser bl. a korrespondens med

(Alla) finansidrer (EU- och medfinansidrer) och projektpartners.

Information om partners och underleverantorer KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Information om deltagare KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Deltagarforteckningar, kursintyg.

(Alla)

Avtal KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer Projektkontrakt, samverkansavtal. (Hyres-, leasing- och

(Alla) digitalt underentreprendrsavtal far gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt
for revision). Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal

Partnerskapsavtal KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Mellan parter som samverkar i ett projektgenomf6rande. Ska
(Alla) registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
Protokoll frin styrgrupps- och projektméten KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Dokumentation frin (se dven grupp 3) protokoll,

(Alla) métesanteckningar och signerade listor. T ex fran
samverkanspartsméten och méten med
ekonomer/kommunikatorer

Avsiktsforklaring KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r (Letter of intent/commitment) ”Letter of intent” innebir att de

(Alla) organisationer som ska vara med i projektet skriftligen intygar bl. a
hur mycket arbetstid och vilka finansiella resurser de tinker ligga
in i arbetet

Revisionsintyg KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Intyg fran godkind eller auktoriserad revisor som granskar och

(Alla) bestyrker riktigheten i de uppgifter som stédmottagaren limnar i
ans6kan om utbetalning.

Rapporter KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ligesrapporter, foljeforskning, intetimsrapport/delrapport,

(Alla) meddelande/rapport till forvaltande myndighet om projektet
forsenas, reserapport.

Plan KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar PLAN f6r projektets foljeforskning. Bifogas den forsta

(Alla) ldgesrapporten.

Pressklipp etc KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Artiklar och annonser om projektet i tidskrifter, webbtidningar etc.

(Alla)

Pressmeddelanden KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Om det egna projektet
(Alla)
Strategi-/handlingsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar For implementering av projektresultat

(Alla)

Uppdragsbeskrivning KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Avser bl. a projektpersonal, utvirderare/ foljeforskare

(Alla)

Marknadsforings- och informationsmaterial KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Annonser om egna projektet, broschyrer och informationsfoldrar

(Alla)

etc. nyhetsbrev, affischer, roll-ups och skyltmaterial etc., faktablad,
filmer och fotografier om projektet. Skyltmaterial ska avbildas
genom t ex fotografering. Efter avbildning kan skyltmaterialet
gallras.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Hemsida externt KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Se 3.4.1 Ge kommuninformation
(Alla)
Information av allmin karaktir KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Frin programf6rvaltande myndigheter i Sverige
(Alla) inaktualitet
Foreskrifter och regler KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk
(Alla) inaktualitet
Dagbdécker (projektdagbocker) KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams och ndrarkiv. ~ Papper och Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
(Alla) inaktualitet digitalt
Arbetsplaner, tidsplaner KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams och nirarkiv. ~ Papper och Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
(Alla) inaktualitet digitalt
Arbetstidsredovisning KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams och nirarkiv. Papper och Systematisk For redovisning av personal som ir anstilld i projektet. Gallras
(Alla) inaktualitet digitalt TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
Fristallningsintyg for offentliget anstalld personal KILA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams och ndrarkiv ~ Papper och Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision
(ERUE) (Alla) inaktualitet digitalt
Avrikningsplan for férskott KLA Kommunledningsavdelningen  Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt fér revision
(Alla) inaktualitet
Fullmakter for projektledaren KILA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision
(Alla) inaktualitet
Deltagarrapportering till SCB KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Projektdeltagarnas personnummer, antal timmar de deltagit per
(Alla) inaktualitet miénad och eventuella avbrottsorsaker. Gallras TIDIGAST efter
sista tidpunkt for revision
UNDERLAG FOR UTGIFTER ¢t ex KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk T ex underlag fér korttidshyra t ex datorprojektor som anvinds vid
forbrukningsinventarier, biljetter, Gvernattning, (Alla) inaktualitet enstaka tillfillen och kanske hyrs vid varje anvindningstillfalle.
konferenslokal, kopiatoranvindning, traktamenten och Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt fér revision
hyra av bil, utbildnings-material, f6rbruknings-material
och nyttjande av nédvindig utrustning fér projektet
Dokument som visar SYNT,IGG(')RANDF,/pub]icitct KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Det kan ex vara kopior av annonset, artiklar/notiser,
(allt material som kan verifiera att kravet pa (Alla) inaktualitet marknadsféringsmaterial, foton av skyltar, trycKSaker, visitkort,
offentliggérande fullgjorts). skiarmdumpar eller utskrift av hemsida som byggts upp f6r
projektet samt filmer och fotografier fran utstillningar m.m.
Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision
SOCIALA MEDIER t ex Facebook, Twitter, bloggar, =~ KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Meddelanden, inldgg, inkomna fragor med svar av betydelse,
Linkedin m fl. kanaler fér information och utékad (Alla) inaktualitet liKSom allt som féranleder nagon dtgird bevaras utanfor det
medborgadialog om projektet. sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for
revisionMeddelanden, inligg, inkomna fragor med svar av
betydelse, liKSom allt som f6ranleder nagon atgird bevaras
utanfér det sociala mediet. Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt
for revision
KORRESPONDENS av tillfillig betydelse eller KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt fér revision
rutinmissig karaktir (Alla) inaktualitet
Utdrag ur RAKENSKAPER t ex Ekonomiska manads- KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt for revision.
rapporter, plusgiro- och bankgirolistor (dar det framgar  (Alla) inaktualitet
att betalning gjorts). Utskrift ur ekonomidatabasen
Kopior av VERIFIKATIONER t ex KILLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Original ibland ekonomihandlingarna i huvudmannens arkiv.

Leverantorsfakturakopior, reserikningar, kvitton och
boardingcards

(Alla)

inaktualitet

Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision.
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A Verksamhetsomréde, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ gallras Sekretess Férvaring och Medium Sorterings Tidsfrist leverans Anmdrkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
Kopior av REKRYTERINGSARENDEN KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem. Avser bl.
(Alla) inaktualitet a kopior av annons, sékandeférteckning, anstillningsavtal,
ansokan, rekryteringsbeslut. Gallras TIDIGAST efter sista
tidpunkt for revision.
Uppgifter om kopiatoranvindning/ KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision.
berikning av indirekta kostnader (Alla) inaktualitet
UPPHANDLINGSARENDEN Beslut om KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Original finns i huvudmannens drendehanteringssystem och ska
upphandling, anbudsinbjudan, f6rfrigningsunderlag, (Alla) inaktualitet registeras under 2.6 Ink6p och f6rsiljning. Kopior gallras
annonsering, TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision.
anbudsforteckning/anbudséppningsprotokoll, antaget
anbud, utvirderings-protokoll, tilldelningsbeslut,
efterannonsering
Kopia av AVTAL/ KONTRAKT T ex med antagen KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Original i huvudmannens diarium och ska registreras under 2.6.4
leverantor (Alla) inaktualitet Forvalta avtal. Kopior ska gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt
for revision.
Dokumentation fran STYRGRUPPS- OCH KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras TIDIGAST efter sista tidpunkt f6r revision.
PROJEKTMOTEN Dagordningar och kallelser, t ex (Alla) inaktualitet
fran samverkanspartsméten och méten med
ckonomer/kommunikatérer
PROJEKTPLANER kring varje aktivitet KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Gallras tidigast efter sista tidpunkt for revision.
(Alla) inaktualitet
DOKUMENTATION KRING/FRAN KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Teams Digitalt Systematisk AKTIVITETER t ex inbjudningar, anmilningar, program-
ARRANGEMANG OCH AKTIVITETER (Alla) inaktualitet /moétesagenda, deltagarforteckningar/nérvarolistor,
egenproducerat utbildningsmaterial o dyl. kursdokumentation,
Power Point-presentationer, filmer och fotografier,
provformulir/ifyllda provformulir, prov-/examenstesultat,
kursintyg. T ex fran missor, konferenser och kickoffer.
Bevaras eller Gallras tidigast efter sista tidpunkt f6r revision, se
motsvarande handling i huvudmannens arkiv.
Rekryteringsirenden KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Kopior av handlingarna ska finnas i projektet. Originalen stannar i
(Alla) diariet.
Budget med kalkyler KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Ekonomisk redovisning KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopior ur den ekonomiska redovisningen ska finnas i projektet.
(Alla) Originalen stannar i diariet.
Verifikationer KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Ska vara stillda till projektigaren och utan svirighet kunna kopplas
(Alla) till projektet Gallras tidigast efter sista tidpunkt for revision
Bank- och postgirobetalningar KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Ricker med kopior som visar att pengarna betalts in/ut. Gallras
(Alla) tidigast efter sista tidpunkt for revision
Ekonomiska transaktioner KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Projektigare ska sir-redovisa projektet sd att transaktioner direkt
(Alla) kan utldsas i redovisningen. Transaktionerna ska dven vara
tillgangliga digitalt i sitt ursprungs-sammanhang for revision.
Gallras tidigast efter sista tidpunkt for revision
Administrativa kostnader KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Utrdkningar av bade direkta och indirekta kostnader Gallras
(Alla) tidigast efter sista tidpunkt for revision
Dokumentation om resor och boende KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Ex. Kvitton, rese-rapporter, boarding cards. Gallras tidigast efter
(Alla) sista tidpunkt for revision
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K L M
Lonekostnader KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Projektigare ska sir-redovisa projektet sa att lonekostnader direkt
(Alla) kan utldsas i redovisningen. Gallras tidigast efter sista tidpunkt for
revision
Underlag fér pension och férsikringar (PO — 55,658%) KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Teams Digitalt Systematisk Gallras tidigast efter sista tidpunkt fér revision.
(Alla)
Upphandlingsirenden KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras 31 kap 16 § W3D3 Papper och Diarienummer 10 4r De olika stegen i upphandlingen ska dokumenterat skriftligt och
(Alla) OSL digitalt kunna visas upp. For att en kostnad i ett strukturfondsprojekt ska
betraktas som stédberittigad ska den ha uppkommit genom ett en
offentlig upphandling gjorts, nir s krivs. For mer information se
2.6.1 Genomf6ra upphandling.
AVSLUTA PROJEKT
Beslut om avslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avslut enligt plan och fértida avslut. Kopia i
(Alla) projektdokumentationen.
Information om projektresultat/avslutat projekt KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Inbjudningar, anmilningar, presentationsmaterial. Kopia i
(Alla) projektdokumentationen.
Utvirderingsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)
Korrespondens av vikt KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Rapporter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Meddelande/rapport till forvaltande myndighet om projektet
(Alla) avbryts. Kopia i projektdokumentationen.
Upphivande av beslut och aterbetalnings-skyldighet KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Kopia i projektdokumentationen.
(Alla)
REVISION AV PROJEKT
Revisionsirende KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Ex. aviseting om revisionsbesok, revisionsrapport.

(Alla)

6 3 Extern samverkan Gemensam hamnd, kommunalférbund, samverkansavtal. Avser verksamhet férknippad med att bygga upp, férvalta och
folja upp samverkansorganisationer som innefattar andra myndigheter, ex. polis, universitet, forvaltning,
landsting/kommun, kommun. (Ansvarlg himnd/organisation stir for arkivering).

Samverkansavtal KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla)
Overenskommelse KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Minnesanteckningar KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras efter 2 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
(Alla)
Protokoll KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras, se anm. W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Bevaras i virdkommunen
(Alla)
6 4 Utveckla verksamheten Politiskt initierade verksamhetsutredningar ex. omorganisation, driftsform for verksamhet. Kan ockS3 gélla stora

verksamhetsférandringar ex starta ny skola eller 1a

hamnar det under 1.2.4

ga ner skola. OBS! Om utredningen behandlas av en politisk beredning

Minnesanteckningar KLA, Kanslienheten Gallras efter 2 dr Teams Digitalt Systematisk Diariefors och bevaras om de tillfér drendet nagot.
Dokumentation KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Uppdragsbeskrivning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tjansteskrivelse KILLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
(Alla)
Beslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Allmdnna handlingar och arkiv
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Ra

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ gallras Sekretess Férvaring och Medium Sorterings Tidsfrist leverans Anmdrkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
E F G H | J K M
Post och postdppning
Rutiner fér postéppning KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 samt aktuell Se 1.3.1, Styrande dokument.
version pa intranitet
Postoppningsfullmakt KLA, HR-enheten Se anmirkning Personakt Papper Personnummer Se 2.7.2. Anstilla personal.

Ldmna ut alimdnna handlingar

Lamna ut alilminna handlingar/ uppgifter ur allminna handlingar. Foérfragningar om att ta del av alim&n handling som
saknar pagaende drende. Om det finns drende sa ingar forfragan i respektive drende och ska klassificeras och foras till

det drende som éverklagas om éverklagan sker.

Inkommen begiran ta del av allmin handling KILA, Kanslienheten Gallras vid Mail /Papper Digitalt Kronologisk

inaktualitet

Beslut ¢j limna ut allmin handling eller limna ut den KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar 1 drenden som Gverklagas ska begiran om att ta del av allmin

maskad handling bevaras annars kan de gallras vid inaktualitet.

Besvirshinvisning KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Kopior av utlimnade handlingar KILA, Kanslienheten Se anmirkning Teams Digitalt Diarienummer 1 drenden som Gverklagas ska kopior pa de utlimnade
handlingarna gallras efter beslut frin sista instans.

Overklagande av beslut att ¢j limna ut allmin handling  KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Beslut/dom fran kammarritten KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r

Redovisa information Diariefdring/registrering av allmanna handlingar, arkivfdrteckning, informationshanteringsplan, beskrivning av

myndighetens alimanna handlingar

Postlista KILA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Sammanstillning av registrerad inkommande post. Inget krav pa

inaktualitet bevarande.

Handlingskort KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skrivs ut och arkivliggs tillsammans med drendet si linge drendet
bevaras pa papper.

Arendekort KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skrivs ut och arkivliggs tillsammans med 4drendet sa linge drendet
bevaras pa papper.

Arendelista KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Register 6ver samtliga avslutade och 6verlimnande drenden tas ut
Pa papper en gang om aret.

Arkivbeskrivning KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Varje myndighet ska ha en egen. ArkL 6 §. Kan inga i beskrivning
av en myndighets allméinna handlingar.

Beskrivning av en myndighets allminna handlingar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Vatje myndighet ska ha en egen. OSL 4 kap, 2 §. Kan ingé i
arkivbeskrivningen.

Arkivférteckning KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Uppdateras I6pande. Krivs inte pa myndighet om
informationshanteringsplanen hélls aktuell utan fors av
arkivmyndighet 6ver 6verlimnade handlingar/information.

Klassificeringsstruktur KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1. Styrande dokument.

Informationshanteringsplan KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1. Styrande dokument.

Varda och férvara arkiv

Arkivtillsyn KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet

Arkivhandbocker KLA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1. Styrande dokument.

Katastrofplaner KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1. Styrande dokument.

Intern utliningsliggare fér enskilda drenden och KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Gallras nir handlngarna aterlimnats.

handlingar

inaktualitet

Avtal om utlin frin arkivmyndigheten av éverlimnat
arkivmaterial som behovs i verksamheten.

KILA, Kanslienheten

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal

Avtal om deponering av arkivmaterial hos
arkivmyndigheten

KLA, Kanslienheten

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Férvalta avtal

Avtal om hjilp av arkivmyndigheten med gallting hos
en myndighet

KILA, Kanslienheten

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ gallras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) ® atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
B C D E F G H | J K M
7 5 Tillgingliggéra alimanna handlingar och arkiv Digitalisering for battre tersdkning, kulturarvsportal, programverksamhet, utlan.

Avtal om mikrofilmning/digitalisering

KLA Kommunledningsavdelningen
(Alla)

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Férvalta avtal. T ex journaler, protokoll,
bygglov m.m.

Avtal rérande skanning

KLA Kommunledningsavdelningen

(Alla)

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Férvalta avtal. T ex journaler, protokoll,
bygglov m.m.

Avtal rérande utlin av material till annan
myndighet/enskild

KLA Kommunledningsavdelningen
(Alla)

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Férvalta avtal. T ex journaler, protokoll,
bygglov m.m.

Avtal om publicering av arkivinformation

KLA Kommunledningsavdelningen

(Alla)

Se anmirkning

Ska registreras under 2.6.4 Forvalta avtal. T ex avtal med
Riksarkivet om NAD.

Digitaliserad information (databaser) KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras Sharepoint Digitalt Alfabetisk 10 ar Analog information som digitaliserats som ett led av
(Alla) tillginglige6rande, t ex bilddatabaser.
7 6 Hantera arkivieveranser
Riktlinjer for leveranser av arkiv KILA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1. Styrande dokument.
Leveransreversal/leveranskvitto KILA, Kanslienheten Bevaras Digitalt Diarienummer 10 4r Bevaras hos arkivmyndigheten och den verksamhet som
6verlimnar handlingar.
7 7 Avhanda allmanna handlingar Permanent 6verférande av handlingar till andra myndigheter eller enskilda organ an arkivmyndigheten. Kréver KF-beslut.
Begiran om 6vertagande av handlingar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Tjansteskrivelse KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
digitalt
Protokollsutdrag/beslut om avhindande KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatienummer 10 4r
digitalt
7 8 Overldgmna alimanna handlingar fér férvaring Tidsbegransat 1an eller férvaring av handlingar enligt avtal.
Beslut om 6verlimnande av allminna handlingar for KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Lag (2015:602) om éverlimnande av allmidnna handlingar for
forvaring externt (Alla) forvaring
Avtal om lan/f6tvaring av handlingar KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Ska registreras under 2.6.4 Férvalta avtal. T.ex skannade eller
(Alla) mikrofilmade journaler och verifikationer som férvaras pi annan
plats.
7 9 Gallra alimanna handlingar
Gallringsplan i informationshanteringsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning Se 1.3.1 Informationshanteringssplan
(Alla)
Tjinsteskrivelse, forslag till gallring KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Gallringsbeslut, sirbeslut KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Gallringslistor KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
7 10 Radgivning Resulterar forfragan/radgivning i drende/beslut s tillférs det respektive verksamhet ex galiring. Gar det ej att harleda till
annan process sa registeras arendet under denna klassificering.
Fraga KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Om frigan resulterar i ett drende ska det registreras och bevaras
annars kan det gallras vid inaktualitet.
Svar KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r Om svaret resulterar i ett drende ska det registreras och bevaras
annars kan det gallras vid inaktualitet.
7 1 Bedriva arkivpedagogik
8 0 e 0 0 a 0 en for ka 3 pe e versa etso ade
8 1 Revision och granskning
Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll KILA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
E F G H | J K M
Begiran om yttrande KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar 1 grundakt
Yttrande/svar KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar 1 grundakt
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kommuntrevisionen Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Kronologisk 10 ar
digitalt
Beslut fran revisionen KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
God revisorsed (tryckt handledning) KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Granskningsunderlag, fordjupad granskning KILA, Kommunrevisionen Gallras efter 10 dr W3D3 Digitalt Diarienummer
Granskningsunderlag, drlig granskning KLA, Kommunrevisionen Gallras efter 10 dr W3D3 Digitalt Diarienummer
Konsultrapporter KILA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Ligesrapporter KILA, Kommuntevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Granskningsmaterial, for foretagen, e.d. KILA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Overfors till respektive foretag.
Protokoll och minnesanteckningar om KILA, Kommuntrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
overenskommelser av betydelser for
revisionsverksamheten, med bilagor
Reglementen for den kommunala revisionen KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar 1 grundakt
Revisionsberittelser KILA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar 1 arsakt
Slutrapporter, revisionsredogérelser/rapporter till KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Overfors dven till kommunfullmiktige och respektive nimnd
fullmiktige och till resp. nimnd och beredningar.
Revisionsplaner KILA, Kommunrevisionen Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Uppdateras succesivt
inaktualitet
Slutrapporter/revisionsrapporter for bolagen KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Overfors iven till respektive bolag
Revisionsverksamhetens budget KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Upphandlingar av revision, forfrigningsunderlag, KLA, Kommunrevisionen Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.1 Genomféra upphandling
anbud/offert, 6ppningsprotokoll, beslut, svar och
avtal/kontrakt (motsvarande)
Forteckning 6ver valda revisorer, samt ersittare per KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Originalhandling finns hos KS. Uppdateras succesivt.
mandatperiod inaktualitet
Revisorernas arbetsfordelning/arbetsordning KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Verifikationer KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Kronologisk Overfors till KS Ekonomi. T.o.m. ar 2018 giller gallras efter 10 dr.
Fr.o.m. ar 2019 giller gallras efter 7 ar.
Anmilan, extern eller intern (initiering av drende) KLA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Kronologisk 10 ar Ingir som bilaga i revisorernas protokoll
Tjinsteanteckning av betydelse i drende KILA, Kommunrevisionen Bevaras W3D3 Digitalt Kronologisk 10 ar
Tjinsteanteckning av ringa betydelse KLA, Kommunrevisionen Gallras vid Nararkiv Papper Kronologisk
inaktualitet

Tillsyn fran tillsynsmyndighet 10, skolinspektionen, socialstyrelsen, externa revisorer, arkivmyndighet. Aterkommande reguljara inspektioner.
Meddelande om férestiende inspektion KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(Alla)
Tillsynsrapport/inspektionsprotokoll KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(Alla)
Underrittelse om inkommen anmalan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

(Alla)
Begiran om uppgifter/yttrande KILA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r

(Alla)
Yttrande/svar KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(Alla)
Protokollsutdrag/beslut KILLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(Alla)
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Remisser, undersékningar och statistik

(Alla)

Remisser och yttranden som inte hér till nago

utanfér kommunkoncernen, t.ex. lagférslag, ny vag.

A Verksamhetsomréde, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ gallras Sekretess Férvaring och Medium Sorterings Tidsfrist leverans Anmdrkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) (O] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B D E F G H | J K L M

Beslut/dom KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)

Atgirdsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla)

Register 6ver ansvariga KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

kild verksamhet och som kommer in till myndigheten

Hantera kommunens varumadrke

(Alla)

1.9 1 Externa remisser
Remiss/begiran om yttrande KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar OBS tillh6r den enhet som berérs, och félja deras rutiner
(Alla)
Yttrande/svar KILA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar OBS tillh6r den enhet som ber6rs, och félja deras rutiner
(Alla)
Protokollsutdrag/beslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar OBS tillh6r den enhet som berérs, och félja deras rutiner
(Alla)
Beslut fran remitterande organ KILA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar OBS tillh6r den enhet som berdrs, och félja deras rutiner
(Alla)
1 9 2 Externa undersokningar EX. externa enkater
Enkiter, inkomna KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Registreras och bevaras om de dr av vikt annars gallras vid
(Alla) inaktualitet
Enkitsvar, avgivet KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Registreras och bevaras om de ér av vikt annars gallras vid
(Alla) inaktualitet
1 9 3 Statistik till andra myndigheter Statistik ex till SCB, Skolverket, Socialstyrelsen m.fl.
Begiran om uppgifter KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
(Alla) inaktualitet
Limnade uppgifter KILA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r 1 arkivex av den egna organisationens sammanstéllningar (motsv.)

bevaras. Ovriga gallras vid inaktualitet.

Galler aven kommunala bolag.

1 10 1 Kommunvapen
Bestillning av kommunvapen KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Forslag frin Riksarkivet, Statsheraldikern KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tjinsteskrivelse KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Begiran om yttrande fran Riksarkivets Heraldiska KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
nimnd
Yittrande fran Riksarkivets Heraldiska nimnd KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Ans6kan om registrering hos PRV KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Patent och registreringsverket.
Registreringsbevis frin PRV KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Papper Diarienummer 10 4r Inkommer via post
Forfragan om tillstind att anvinda kommunens vapen ~ KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
inaktualitet
Beslut i forfrigan om tillstind att anvinda kommunens KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
vapen ) )
1 10 2 Grafisk profil
Riktlinjer for grafisk profil KILA, Kommunikationsenheten Se anmiirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1. Styrande dokument
Forslag till grafisk profil KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tjinsteskrivelse KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
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— Kommun =~

Representera kommu

Evenemang och avtackningar

(Alla)

version pa intranitet

Till exempel jubiléer, eller andra evenemang so

Kommunens officiella representation.

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ galiras  Sekretess  Forvaring och Medium sorterings Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (Avdelning och enhet) ()] atkomst -form kommunarkivet
respektive process.
A B E F G H | J K M

Registrering av grafisk profil KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

1 10 Varumarke Aven kommunala bolag.
Registrering av vara varumirken KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Tjinsteskrivelse KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Ansokan om registrering hos PRV KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Patent och registreringsverket. Diariefors.
Registreringsbevis frain PRV KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Papper Diatienummer 10 ar Inkommer via post
Forfragan om tillstind att anvinda kommunens KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
varumirke
Beslut i forfragan om tillstind att anvinda kommunens  KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
varumirke

1 10 Utmarkelser EX. kulturpris, byggnadspris och idrottspris som kommunen som huvudman delar ut.
Nomineringar KILA, Utvecklingsenheten Bevaras W3D3 Teams, Papper och Diarienummer 10 ar

outlook digitalt

Protokollsutdrag/beslut KLA, Utvecklingsenheten Bevaras W3D3 Teams Digitalt Diarienummer 10 ar

1 10 Flaggning
Instruktion for flaggning KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning W3D3, Aktuell Digitalt Diarienummer Se 1.3.1. Styrande dokument

eller deltar i som en del av

Féreningar, naringsliv etc.

(Alla)

Protokollsutdrag/beslut KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Inbjudan, deltagare evenemangsaktiviteter KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras Teams Papper och Kronologisk 10 ar Vildhussgalan
(Alla) digitalt
Forslag evenemangsaktiviteter KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Meddelande antagen aktivitet till evenemangsplan KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Evenemangsplan KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Inbjudan, gister KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras Teams, Visma Papper och Kronologisk 10 ar
(Alla) digitalt
Representationslistor och registreringsforteckningar KLA Kommunledningsavdelningen =~ Bevaras Teams, Visma Papper och Kronologisk 10 ar Vildhussgalan
(Alla) digitalt
Dokumentation frin evenemang, tackbrev och KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Redogorelse for evenemanget, fotografier, upptagningar.
ordforandekorrespondens (Alla)
1 1 Vanortsutbyte
Protokollsutdrag/beslut KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla)
Avtal KILLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
(Alla)
Presentationsmaterial frin vinorter KLA Kommunledningsavdelningen — Gallras vid Overlimnat frin vinorter.
(Alla) inaktualitet
Inbjudningar KILLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 4r
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Tackbrev KLA Kommunledningsavdelningen = Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Redogorelser frin besoket, fotografier, tackbrev.
(Alla)

Dokumentation frin vinortsbesok KLA Kommunledningsavdelningen — Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla)

Gavor till kommunen KLA Kommunledningsavdelningen — Se anmirkning For gavor 6ver ett visst virde kan behov finnas av registering for
(Alla) att vid forfrigan veta var gavan befinner sig.

Dataskydd 6 de dokument avseende processerna under 1.12 se 1.3.1

1 12 1 Dataskyddsombud

Beslut om dataskyddsombud KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser beslut om férordnande och entledigande av
dataskyddsombud. Vatje personuppgiftsansvarig dvs
nimnd/styrelse ska utse ett dataskyddsombud.

Anmilan av dataskyddsombud till KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser bade férordnande och entledigande

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Mottagningsbekriftelse om anmalan till KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Beslut om lokal dataskyddsorganisation KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Beslut om att utse kontaktperson for dataskyddsfraigor ~ KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Leder det lokala dataskyddsarbetet och ir kontaktperson gentemot
dataskyddsombudet.

Policys och rutiner kring dataskydd KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Tillhér 1.3 Styrande dokument och ska registreras dir. Bevaras

1 12 2 Samtycken
Handlingar rérande samtycken KLA Kommunledningsavdelningen  Se anmirkning W3D3 Papper och For t.ex. bilder pa hemsida. Rér samtycken kring hantering av
(Alla) digitalt fotografier framforallt.

Information samt samtycken/4taganden av samtycken ~ KLLA Kommunledningsavdelningen ~ Se anmirkning W3D3 Papper och Ror samtycke kring att man fir behandla personuppgifter i

till behandling av personuppgifter (Alla) digitalt datasystem och hur man far behandla dem. Bor f6rvaras sa linge
personen ir aktuell i systemet och sa linge som personen bir
skydd runt personuppgift. Férvaras pa den
bolag/férvaltning/skola som personen tillhor.

1 12 3 Personuppgiftsbehandiing

Information till registrerade om KLA, Kanslienheten Gallras vid Outlook samt Digitalt Systematisk

personuppgiftbehandling inaktualitet hemsidan

Forteckning 6ver personuppgiftsbehandlingar KLA, Kanslienheten Bevaras Draftit Digitalt Alfabetisk 10 ar 1 forteckningen ska dndamal och laglig grund framga fér
personuppgiftsbehandlingarna.

Begiran om registerutdrag KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Giiller registerutdrag rérande vilka system som innehaller

inaktualitet personuppgifter pa den som begir utdraget.

Begiran om rittelse KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Den registrerade har méjlighet att sjilv begira att den
personuppgiftsansvarige ska korrigera uppgifter som behandlats i
strid med lagen eller féreskrifter som har utfirdats med stéd av
lagen. Om man vill att ens egna personuppgifter ska rittas kan man
gora det antingen med en muntlig eller en skriftlig begiran. Det
miste framga att man dr missn6jd med behandlingen i nagot visst
avseende och vill att detta ska korrigeras. Om man vill kan man
ocksa begira att tredje man ska underrittas om dndringarna, till
exempel en arbetsgivare.

Begiran om radering KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Den registrerade har mojlighet att sjilv begira att den
personuppgiftsansvarige ska radera uppgifter. Dock har
myndigheter begrinsade mojligheter att radera personuppgifter
som hanterats i samband med myndighetsutévning.
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respektive process.
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Begiran om dataportabilitet KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Den registrerade har méjlighet att sjilv begira att den
personuppgiftsansvarige ska kunna limna ut personuppgifter fér
dataportabilitet dvs. den registerade vill ha med sig
personuppgifter till en annan myndighet/féretag.

1 12 4 Personuppagiftsincidenter

Rutiner fér personuppgiftsincidenter KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3, Aktuell Digitalt Diarienummer 10 ar

version pa intranitet

Anmilan om personuppgiftsincident KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Till Integritetsskyddsmyndigheten och dataskyddsombud

Rapportering av personuppgiftsincident KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Till PUA och dataskyddsombud

Svar frin Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Dokumentation om personuppgiftsincident KILA, Kanslienheten Bevaras OSL till W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Minnesanteckningar férvars i Teams.

exempel kap 21
1 12 5 Visa efterievnad och ansvar for dataskydd Myndigheter ska kunna visa hur man efterlever de olika principerna i dataskyddsférordningen. Dessa ar: Principen om
uppgiftsminimering, Principen om korrekthet, Principen om lagringsminimering och Principen om integritet och
konfidentialitet.

Konsekvensutredning vid behandlingar KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Férordningen stiller sirskilda krav pa personuppgiftsansvariga
som vill behandla personuppgifter pa ett sitt som kan medfora
stora integritetsrisker for enskilda. Om den
personuppgiftsansvarige avser att utféra en riskfylld
personuppgiftsbehandling, maste denne forst géra en noggrann
analys av vilka konsekvenser behandlingen kan fa for enskilda, en
s.k. dataskyddskonsekvensbedomning

Dokumentation om KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Arbeta aktivt med skydd och sikerhet. I dataskyddsférordningen

finns en generell skyldighet f6r bade personuppgiftsansvariga och
personuppgiftsbitriden att vidta limpliga tekniska och
organisatoriska dtgirder for att skydda personuppgifter.

1 Demokrati och ledning

36



vy

ndax

—— Kommun

INTERN SERVICE
Moétesadministration

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Férvaring och Medium Sorterings-  TIdsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras &tkomst form Kommunarkivet
Inom respektive process.
A B D E F G | J K L M

FOrberedelser och genomfdrande av namndssammantrédden, sammantraden och méten av olika slag. Géller dven
bolag och férbund. Ej beslut.

2 1 1 Mdtesplanering
Sammantridesplanering (kalender) KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3/Hemsidan Digitalt Diarienummer 10 ar
Protokollsutdrag/beslut KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Beslutet om sammantridesplanering. Tillh6r drendet om
sammantridesdagar.
Bestillningar av fika och lokaler KLA, Kanslienheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk
inaktualitet
2 1 2 Genomféra moéten
Kallelse/4rendelista/foredragningslista med KILA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Hanteras i manga fall digitalt.
beslutsunderlag (kopior av de drenden som tas upp pa inaktualitet
motet)
Kallelse/4rendelista/ foredragningslista KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3/Hemsidan Digitalt Diarienummer 10 ar Fir gallras om protokollet innehaller en drendeforteckning annars maste
de bevaras.
Kungorelse KILA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar Hemsidan Digitalt Systematisk
Inkallelselistor, ersittare KILA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Giiller enbart fullmiktige
Justeringsanslag KLA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar Hemsidan Digitalt Systematisk Forvaltningslagen dndrades 1/6 2017 och man har dir godkant digitala
justeringsanslag.
2 2 Administration av fértroendevalda
2 2 1 Registrera fortroendevalda
Fortroendemannaregister KLA, Kanslienheten Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 10 ar
Samtycke enligt dataskyddsforordning KILA, Kanslienheten Se anmirkning Pirm pa Digitalt Kronologisk Se 1.12.2 Samtycken
kommunsekreterarens
kontor
Bestillning av anvindarkonto KILA, Kanslienheten Se anmirkning Mail Digitalt Kronologisk Se 2.11.2 Forvalta I'T-system
Sekretessforbindelse KLA, Kanslienheten Gallras 2 ar efter Pirm pi Papper Kronologisk
inaktualitet kommunsekreterarens
kontor
Medgivande 6ppna post KLA, Kanslienheten Se anmirkning Pirm pa Papper Kronologisk Se 1.7.1 Post och postoppning
kommunsekreterarens
kontor
Avtal lan av surfplatta/ dator KLA, Kanslienheten Se anmirkning Pirm I'T-avdelningen Papper Kronologisk Gallras vid inaktualitet och tillhér 2.6.4 Forvalta avtal.
2 2 2 Ersdttning och arvoden till fértroendevalda
Arvodeslista/I6nelista KLA, HR-enheten Bevaras Lonesystestem/ Papper och Personnummer 10 ar Arvodeslista finns pa vart G: Ionelista i Lonesystem
internarkiv digitalt
Arvoden, sammanstillning 6ver utbetalda KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Lonesystem Digitalt Personnummer 10 ar
Arvodesunderlag (narvarolistan, forrittingsrapporter, KILA, HR-enheten Gallras efter 7 ar, se Nirakiv/ Pirm Papper Personnummer 10 4r Reserikningar med moms samt intyg forlorad arbetsinkomst skall vara
inkomstuppgifter, reserikningar etc.) anm. kvar under hela mandatperioden. Nitvarolistor och arvodesunderlag
borde kunna gallras efter 2 ar.
Transaktionsfil KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ir Lonesystem Digitalt Lopnummer
2 2 3 Utveckia fortroendevaldas kompetens Galler beslutsprocessen. Férdjupning I beslut och politiskt arbete. OBS! Kan ocksa galla om politiker sitter | special
namnd/styrelse dar specifik utblidning kravs inom omradet for att de ska kunna fatta beslut.
Protokollsutdrag/beslut KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Inbjudan till externa kurser och konferenser for KLA, Kanslienheten Gallras vid Mail Digitalt Kronologisk Gallras vid inaktualitet
fortroendevalda inaktualitet
Interna utbildningar f6r nya fortroendevalda KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Inbjudan, kursmaterial och deltagarlista.
Utbildningsmaterial KILA, Kanslienheten Gallras efter 5 ar Mail Digitalt Kronologisk Gallras vid inaktualitet
2 2 4 Avtacka/hedra foértroendevalda
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Rikdtlinjer for gavor KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr Se 1.3.1 Styrande dokument.
Register 6ver giavor KILA, Kanslienheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk Beskrivning av valbara gavor.
inaktualitet
Beslut om utdelade gavor KILA, Kanslienheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 dr Registreras om Gverstiger visst vir
Dokumentation KILA, Kanslienheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk 10 dr Bilder, inbjudan etc. Ett urval kan registreras och bevaras.
inaktualitet/Bevaras
2 3 Informera och kommunicera internt
1 Internt Informationsmaterial
Informationsmaterial KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teamet Papper och Kronologisk 4 ar Avser information till personal framtagen i form av t.ex broschyr, skrivet
Kommunikatorer digitalt eller kopierat blad, textdokument p4 intranit, portal etc. med allmin eller
specifik (¢j individuell) information. 1 arkivexemplar av broschyr etc.
bevaras.
Broschyrer KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teamet Papper och Kronologisk 4 ar Ett exemplar av varje ska bevaras.
Kommunikatorer digitalt
Verksamhetens historia KILA, Kanslienheten Bevaras Teams och nirarkiv. Papper och Kronologisk 4 ar Om man stiller ssmman sin verksamhets historia och den publiceras
och W3D3 digitalt externt i nigot sammanhang hor den till 3.4.1 Ge kommuninformation
Kalender KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Outlook, Teamet Digitalt Kronologisk Kalender f6r verksamhet, exempelvis arshjul och E-postkalender i
inaktualitet Kommunikatorer Outlook.
2 3 2 Intern webb och Teams
Rutin- och metodbeskrivningar KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Kronologisk Se 1.3.1 Styrande dokument. 1 ex bevaras vid storre forindringar
Dokumentbibliotek KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Intranitet Digitalt Systematisk Uppdateras 16pande
inaktualitet
Webbsidor KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Intranitet Digitalt Systematisk I normalfallet bevaras inte interna webbsidor.
inaktualitet
2 3 3 Projekt- och samarbetsytor pa webben Tillhandahalla och anvinda, t ex OneDrive, Share Point m fl.
Samarbetsytor KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Information av vikt méste ha sparats p4 annan plats.
inaktualitet
Projektytor KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Information av vikt méste ha sparats p4 annan plats.
inaktualitet
Dokumentbibliotek KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk Information av vikt méste ha sparats p4 annan plats.
inaktualitet
2 3 4 Direktkommunikation med medarbetare
Massutskick via teams, e-post eller sms, KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk
informationstraffar inaktualitet
Material frin interna informationstriffar KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk
inaktualitet
2 4 Ekonomiadministration
2 4 1 Kontoplan/gallande ekonomimodell
Kontoplan KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Intranitet Digitalt Kontonummer Levande dokument som bevaras pa Intranitet. Uppdateras vid behov.
Anvindare i ekonomisystemet KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Neptun/Navigator/V Digitalt Alfabetisk Dessa laggs upp nir personer far en anstillning och behover dessa
isma behérigheter. Vid anstillningens upphérande spirras anvindaren.
Behandlingshistorik KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Neptun/Navigator/V Digitalt Kronologisk Finns i resp. system
isma/Nirarkiv
Systemdokumentation KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Neptun/Navigator/V Digitalt Kronologisk Se 2.11.2 Forvalta IT-system

Beskrivningar av automatkonteringar

KILA, Ekonomienheten

Gallras efter 10 ar

Visma/Future/Hyres Digitalt

stystem

Lopnummer
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium Sorterings-  TIdsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras &tkomst form Kommunarkivet
Inom respektive process.
E F G H | J K M

Leverantdrsreskontra

Pengar ut. De fldden som genererar konstnader for verksamheter i kommun, bolag och stiftelser

Avstimningslistor/Underlag KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar G: Digitalt Verifikationsnumm Sammanstillningar som upprittas i samband med bokf6ring och

er utbetalningar

Fakturahanteringssystem KLA, Ekonomienheten se anmarkning Visma Digitalt Verifikationsnumm Bevaras i sin helhet eller i urval. Behovs for forstielse och anvindbarhet

er av ckonomiinformation vid forskning. Innchaller uppgifter om
hantering av skannade filer, kontering och attestering

Integrering mellan fakturahanterings- och ekonomisystem KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Verifikationsnumm Information om 6verforing och mottagning

er
Korrespondens rérande leverantérsfakturor KLA, Ekonomienheten Gallras vid Visma Digitalt Verifikationsnumm
inaktualitet er

Rekvisition KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Verifikationsnumm Leverant6r skickar rekvisitionen med fakturan som bilaga.

anm. er

Leverantérsfakturor, elektroniska och digitaliserade KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Digitalt Verifikationsnumm

anm. er
Leverant6rsfakturor, inkomna pa papper KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Nirarkiv Papper och Verifikationsnumm Dessa scannas dven in.
digitalt er

Leverantorsregister KILA, Ekonomienheten Gallras efter 10 ar Visma Digitalt Alfabetisk Ska innehilla: organisationsnummer, féretagskod, kundnummer och
kundnamn. Bevaras med vissa tidsintervaller f6r forskning vart tionde
ar.

Leverantorsreskontra, utgiende KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Alfabetisk 7 ar Ska innehilla: leverantérsnamn, kundnummer, reskontratyp,
reskontraserie, fakturanummer, fakturadatum, Verifikationsnummerer,
verifikationsserie, bokforingsdatum, belopp

Leverantorsreskontra, kvittens KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Verifikationsnumm Ska innehilla: utbetalningsbekriftelser, kvittens pa skapad fil dll

anm. er betalinstitut, dterrapporteringar av utférda betalningar, bokféring av
utférda betalningar

Underlag for utbetalningar KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm Utanordningar som registreras per forvaltning. Forvaras 2 ar i nirarkiv,

anm. digitalt er direfter 5 ar i KS Ekonomis del av kommunarkivet.

Skannade bilagor till leverant6rsfaktura. KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Verifikationsnumm Foljesedlar, kviiton mm som krivs for komplettering av ofullstindiga

er fakturor. Forvaras 2 dr i nirarkiv, direfter 5 ar i KS Ekonomis del av
kommunarkivet.

Utbetalningsjournaler KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm Sammanstillning av genomf6rda utbetalningar. Férvaras 2 ar i nirarkiv,

anm. digitalt er direfter 5 ar i KS Ekonomis del av kommunarkivet.

Verifikationsunderlag/kvitton pa papper tillhérande KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Verifikationsnumm Om papperskvitton skannas in i ekonomisystemet eller skannas och

faktura

anm,

er

overfors till annat digitalt medium, kan de gallras efter 4 ar.

Kundreskontra

Pengar in. De fldéden som genererar inkomster f6r kommunen férvaitningar, bolag och stiftelser

Avstimningslistor/underlag (arbetsmtl) KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Lépnummer Sammanstillningar som upprittas i samband med fakturering och
inbetalningar
Faktureringsunderlag, manuell hantering KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ir, se Visma Digitalt Verifikationsnumm Underlag for externfakturering och annat som innehiller uppgifter som
anm. er behdvs for att sammanstilla kundfakturor.
Fellistor KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Systematisk Skapas tillsammans med inbetalningsjournal. De placeras manuellt.
Inbetalningsjournal KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Lopnummer
Inbetalningsunderlag, plus- eller bankgiro KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ir, se Visma Digitalt Verifikationsnumm Forvaras med kassaredovisning. (Likvidverifikat). Férvaras 2 ar i
anm. er nirarkiv, direfter 5 ir i KS Ekonomis del av kommunarkivet.
Filoverféring/integrering mellan forsystem KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Verifikationsnumm Information som fors 6ver for att mojliggéra fakturering eller
er kontroll/avstimning av fakturering och inbetalning. Tex excelfiler,
orginalfilen sparas pa forvaltning
Korrespondens rérande kundfakturor KILA, Ekonomienheten Gallras vid Visma Digitalt Verifikationsnumm
inaktualitet er
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med avstimning, kontroll och rapportering

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Kundfakturor, elektroniska och digitaliserade KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma/Idata Digitalt Verifikationsnumm Behovs for forstielse och anvindbarhet av ekonomiinformation vid
anm. er forskning.
Kundfakturor, pa papper KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Verifikationsnumm Om fakturorna skannas in i ekonomisystemet kan de frin 2019 gallras
er efter 4 ar.
Kundfakturajournal KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Lopnummer Sammanstillning av fakturor som skickats till kund. Tas fram vid behov.
Kundregister KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Alfabetisk 7 ar Information om organisations- eller personnummr, kundnummer och
kundnamn samt annat av relevans. Bevaras med vissa tidsintervaller for
forskning vart tionde 4r. Microfiche bevaras, I'T och CD ir
arbetsmaterial och gallras vid inaktualitet.
Kundreskontra, utgiende KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Alfabetisk 7 ar
Kundreskontra, ingdende KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Alfabetisk 7 ar
Manuella fakturor och kassakvitton KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma/nirarkiv Papper och Verifikatonsnumm
digitalt er
Anmilan autogiro KLA, Ekonomienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk
inaktualitet
Medgivandeblankett autogiro KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Nirarkiv Papper Kronologisk Gallras nir autogirot upphort att gilla dvs. nir avanmilan gors av kund
eller kund avlider.
Utskriftsfil for fakturor KLA, Ekonomienheten Gallras vid Visma Papper och Lépnummer Kopior av utgiende fakturor. Under forutsittning att
inaktualitet digitalt originalinformationen sparas i kund- och ekonomisystem
Anmilan e-faktura KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Visma Digitalt Systematisk Gallras nir e-fakturan upphort att gilla dvs. nér avanmalan gors av kund
eller kund avlider.
2 4 4 Anlaggningsreskontra
Anliggningsregister KILA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Kronologisk 7 ar Uppdateras kontinuerligt. Arlig version ingir i bokslutet.
Anliggningsreskontra KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Kontonummer
Anliggningsspecifikation KILA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Lopnummer 7 ar Skapas vid aktivering av anliggning. Ingir i bokslutet.
Virdejustering av anliggningar (bekriftelse) KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Digitalt Kronologisk Intriffar efter t.ex. forsilining, utarangering, virdeéverforing,
anm. nedskrivning och uppskrivning av ett av kommunens objekt och det inte
lingre dr aktuellt f6r kommunen dvs man riknar 10 ar efter detta och
sedan kan de gallras
Avskrivningar, avsktivningsbekriftelse KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Digitalt Kontonummer Vid avskrivning av investeringar.
anm.
Verifikationsrapporter,tidrapport, avrikningslistor vid KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Digitalt Kronologisk Innehaller: fellistor, rittade avrikningslistor, ej korrigerade verifikat,
inldsning interna och externa forsystem anm. bokforingsordrar, aktivering och virdejustering av anliggningar,
avskrivningar av anliggningar.
Inventarieforteckningar KILA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Kontonummer 7 ar Uppdateras kontinuerligt. Arlig version ingir i bokslutet.
2 4 5 Fakturera internt
Interdebitering/kostnadsférdelning KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm
anm. digitalt er
Bokforingsorder KILLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm
anm. digitalt er
2 4 6 Lépande bokféring/redovisning Med I6pande redovisning menas de informationsméngder som uppkommer hos férvaltningar, bolag och stiftelser i samband

er

Bokforingsorder extern KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ir, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm Ev till och frin fonderna.
anm. digitalt er

Likvidbokf6ring KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ir, se Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm Innchaller kommunens kassabokféring. Forvaras 2 ar i nirarkiv, direfter
anm. digitalt er 5 ar i KS Ekonomis del av kommunarkivet.

Huvudboksposter KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Verifikatonsnumm 7 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings-  TIdsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
cC D E F G H | J K L M
Koncernredovisning KLA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Verifikationsnumm 7 ar Med bilagor. Arlig version ingar i bokslutet.
er
Avstimningslistor/underlag (arbetsmtl) KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma och G:/ Digitalt Kronologisk Minadsvisa rutinkontroller vid genomging av redovisningen
Plus- och bankgirolistor KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Kronologisk Forvaras med kassaredovisning. Forvaras 2 ar i nararkiv, ddrefter 5 ar i
anm. KS Ekonomis del av kommunarkivet.
Verifikationsrapporter, vid periodavslut/4rsavslut KLA, Ekonomienheten Gallras efter 10 ar Visma Digitalt Kronologisk Innehaller: periodisk automatkontering, 6verforing av ingdende balans

7 Ekonomiska ansprak

Bestridande av faktura, skadestandskrav och forsikringsdrenden i samband med ekonomiska ansprak, fodringar och
avskrivning av fodringar

Inkassoirenden, ej avslutade KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Visma/Profina Papper och Alfabetisk Opverlites till Svea Inkasso for lingtidsbevakning efter 1 4r om
digitalt Kronofogdemyndigheten ¢j kan driva in skulden. Fér gallringsfrist, se
"Inkassodrenden, avslutade".
Inkassodrenden, avslutade KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Visma/Profina Papper och Alfabetisk Uppgifter och handlingar i inkassodrenden t.ex. avbetalningsplaner. Kan
digitalt gallras 2 ar efter att skulden 4r reglerad eller den skuldsatte dr
avliden/konkursad
Filoverféring/integrering mellan ekonomi- och KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Visma Digitalt Kronologisk Information som fors 6ver mellan inkassosystem och ekonomisystem
inkassosystem for att betalningsinformation ska vara korrekt. Kan gallras 2 ar efter att
skulden ar reglerad eller den skuldsatte ir avliden/konkursad
8 Taxering och skatteredovisning Med detta menas de fldden som hanterar redovishing samt ansékningar till Skatteverket.

Handlingar som styrker avdragsritt avseende moms vid ~ KLA, Ekonomienheten Bevaras med avtalet Visma och G:/ Digitalt Kronologisk Jamf6r 2.6.4 Forvalta avtal och 4.3.3 Forsiilja fastighet.

fastighetskop och forsilining

Anso6kningar och beslut, omprévning av KILA, HR-enheten Gallras efter 7 ar, se Personakt Papper Personnummer

arbetsgivaravgifter anm.

Fastighetsdeklarationer SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, se G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Kopior eller utskrifter av inlimnade deklarationer. Gérs pé nitet, spara

anm. digitalt kvittens eller kopia av deklaration av juridiska skal.

Momsrapporter/momsdeklarationer KILA, Ekonomienheten Gallras efter 17 4r Visma och G:/ Digitalt Kronologisk Om den ingdende momsen under ett beskattningsir uppgar till minst
100 000 kr sa ska jaimkning skaom den momspliktiga verksamheten &kat,
minskat eller upph6rt samt vid vissa 6verlatelser. Korregeringstiden fér
denna typ av jimkning ir tio 4r och av skattebetalningslagen (1997:483)
framgar att en deklarationsskyldig i skilig omfattning ska bevara
rikenskaper, anteckningar eller annat underlag fér att méjliggora
kontroll av beskattningen under sju dr efter utgingen av det kalenderér
da korrigeringstiden 16pte ut. Nir det giller fastigheter innebir det att
informationen kan gallras efter 17 4r men maskiner som ocksa berérs
kan gallras efter 12 4r da det 4r en gallringstid pa 5 ar samt 7 ar for
korrigering. OBS! Gérs pé nitet men om verifikation skapas av
ckonomisystemet Gver momsen si ersitter den sjilva
momsdeklarationen. Kopia av momsdeklaration eller
momsverifikationen miste bevaras under gallringstiden.

Skattedeklarationer, moms och arbetsgivaravgift KLA Kommunlednings-avdelningen  Gallras efter 7 ar, se Visma och G:/ Digitalt Kronologisk Kopior eller utskrifter av inlimnade deklaratione bér bevaras fram tll

(Alla) anm. gallring av juridiska skil. G6rs pa nitet, spara kvittens. Arbetsgivaravgift

forvaras pa Lonekontoret; Momsdeklaration pa KS Ekonomi.

Skatteredovisning, utdata for Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Kronologisk

Skatterevision, underlag for Gallras efter 7 ar Visma Digitalt Kronolog

Kontoutdrag Skatteverket KILA, Ekonomienheten Gallras vid Nirarkiv Papper och Kronologisk Kopior. Original finns hos Skatteverket

inaktualitet digitalt

9 Utbetalningar

Det som ej omfattas av leverantérsreskontra
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
E F G | J K M
Bankutbetalning KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Papper och Verifikationsnumm Direkt utbetalning pa bankkontor eller via internetbank.
anm. digitalt er Autogirodragningar direkt frin konto. Férvaras med kassaredovisning.
Forvaras 2 ar i nirarkiv, direfter 5 ar i KS Ekonomis del av
kommunarkivet.
Inbetalningar Det som ej omfattas av kundreskontra
Bankinsittningar KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Papper och Verifikationsnumm Bokfores och forvaras i kommunens kassabokforing. Forvaras 2 ér i
anm. digitalt er nirarkiv, direfter 5 ar i KS Ekonomis del av kommunarkivet.
Kontantkassa
Redovisning av handkassa KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Verifikationsnumm Redovisning av kontantink6p med bifogade kvitton, genererar ny
anm. er kontantutbetalning till handkassa. Forvaras med underlag for
utbetalningar. Forvaras 2 dr i nararkiv, dérefter 5 ar i KS Ekonomis del
av kommunarkivet.
Forsiliningskassa Kortképs-kvitton, kassakvitton KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Nirarkiv Papper Verifikationsnumm Bokférs och forvaras tillsammans med kassarapporten i kommunens
anm. er kassabokf6ring. Férvaras 2 ar i nirarkiv, direfter 5 ar i KS Ekonomis
del av kommunarkivet.
Finans- och skuldférvaltning
Forvalta finanser Ex. aktier och vérdepapper
Virdepapper, pantbrev KLA, Ekonomienheten Bevaras Kassaskap Papper Alfabetisk se anmirkning Bevaras. Flyttas inte till centralarkivet.
Redovisning, bokslut, Stiftelser KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatrienummer 7 ar
Laneforteckningar KLA, Ekonomienheten Gallras efter 10 4r W3D3/Kommuninve Digitalt se anmarkning Gallras vid inaktualitet
st
Linereskontra KLA, Ekonomienheten Gallras efter 10 ar Kommuninvest Papper och Kontonummer
digitalt
Inkommande bidrag Ansbkan om statliga/dvriga bidrag
EU-bidrag KLA Kommunlednings-avdelningen  Gallras efter speciella W3D3 och G:/ Papper och Diarienummer For mer information kring EU-projekt se 1.6.2 Projekt
(Alla) regler f6r EU-projekt digitalt
Statsbidrag KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 och G:/ Papper och Diarienummer 10 ar T.ex. energiradgivning el. utjimningsbidrag dven de stora statsbidrag
(Alla) digitalt kommunen far av staten i olika sammanhang. Innehaller ansékan och
beslut.
Uppgifter om bidragskriterier KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 och G:/ Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
Redovisning av statsbidrag KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 och G:/ Papper och Diarienummer 10 ar Kan avse alla avdelningar
(Alla) digitalt
Inlan
Revers KILA, Ekonomienheten Gallras vid avslut W3D3/Kommuninve Digitalt Diarienummer
st
Delegationsbeslut KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Kommuninve Digitalt Diarienummer 10 4r
(Alla) st
Underlag for betalning KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Kommuninvest/Vism Digitalt Kontonummer
a
Avslutade lin KILLA, Ekonomienheten Gallras vid avslut W3D3/Kommuninve Digitalt Diarienummer
st
Utlan
Revers KLA, Ekonomienheten Gallras vid avslut W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer
digitalt
Delegationsbeslut KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt

2 Internservice




unda

E— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B E F G H | J K L M
Underlag for betalning KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar Visma/nirarkiv Papper och Verifikationsnumm
digitalt er
Avslutade lan KLA, Ekonomienheten Gallras vid avslut W3D3/nirarkiv Papper och Diarienummer
digitalt
2 5 Borgen
Arenden om kommunal borgen KLA, Ekonomienheten Gallras efter 1 ar W3D3/Kommuninve Digitalt Diatienummer
st
2 5 Utdelningar och koncernbidrag Géller kommunala bolag.
2 5 Agartiliskott Galler kommunala bolag.
P Inkép och foérsaljning
2 6 Genomfdra upphandling Ansvaret for upphandlingars genomférande aligger verksamheterna och utgar fran beloppsgranser angivna i

delegationsordningen. Upphandlingssamordnaren har en radgivande och samordnande funktion. Varje verksamhet har ansvar
att delge upphandlingssamordnaren de dokument som rér egna upphandlingar for att sikerstélla korrekt
informationshantering. Upprattade riktlinjer fér upphandling anger hur upphandling ska ske.

Beslut om att delta i samordnad upphandling KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr Samordnad upphandling sker via Upphandlingskontoret i Ostersund.
(Alla) Upphandlingsplan faststills i kommunens ledningsgrupp.
Beslut om upphandling KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 édr
(Alla)
Annons och férfragningsunderlag inklusive bilagor KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr Blir offentlig handling vid expediering.
(Alla)
Komplettering/ fértydligande av forfrigningsunderlag KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling vid expediering.
(Alla)
Javsdeklaration KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
(Alla) digitalt
Frigor och svar under annonseringstid KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § OSL W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr Blir offentlig handling vid expediering. Uppgift om fragestillare far dock
(Alla) inte delges innan upphandligen har slutforts.
Anbuds6ppningsprotokoll KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § OSL. W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantor fattats eller drendet
(Alla) digitalt dessforinnan har slutforts.
Resultatrapport KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt  W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantor fattats eller drendet
(Alla) 31 kap 16 § dessforinnan har slutforts.
Utvirderingsprotokoll KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantér fattats eller drendet
(Alla) 31 kap 16 § digitalt dessforinnan har slutforts.
Forhandlingsprotokoll och/eller métesanteckningar frin  KILA, Ekonomienheten Bevaras 19 kap 3 § samt W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantor fattats eller drendet
mote med leverantor 31 kap 16 § dessforinnan har slutforts.
Tilldelningsbeslut, samt eventuella bilagor KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 dr Blir offentlig handling vid expediering. Handlingar rérande beslut
(Alla) 31 kap 16 § digitalt inklusive skil till beslut . Aven beslut om att avbryta en upphandling.
Anbud, inte antaget med tillh6rande KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt  W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantor fattats eller drendet
- anbudsansokningar (Alla) 31 kap 16 § dessforinnan har slutforts. Observera att sekretessprovning fortfarande
- fortydliganden och kompletteringar OSL krivs vid utlimnande av handlingar. Sekretess kan vara giltig for att
- intyg, bevis eller motsvarande som inhiamtas fr kontroll skydda kommunens eller anbudsgivarnas ekonomiska intressen. Det dr
av leverantoren. kommunens bedémning som avgor sekretess.
Anbud, antaget med tillhérande KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt  W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Blir offentlig handling nir beslut om leverantér fattats eller drendet
- anbudsansékningar (Alla) 31 kap 16 § dessforinnan har slutforts. Observera att sekretessprovning fortfarande
- fortydliganden och kompletteringar OSL krivs vid utlimnande av handlingar. Sekretess kan vara giltig f6r att
- intyg, bevis eller motsvarande som inhimtas f6r kontroll skydda kommunens eller anbudsgivarnas ekonomiska intressen. Det dr
av leverantoren. kommunens bedémning som avgér sekretess.
Efterannons KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Publicering av efterannons ska ske senast 30 dagar efter det att kontrakt

(Alla)

eller ramavtal har ingatts.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Inbjudan att limna anbud vid selektivt férfarande KLA Kommunlednings-avdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér Giiller endast vid selektivt forfarande.
(Alla)

Anbudsansokningar vid selektivt forfarande KLA Kommunlednings-avdelningen =~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr Giiller endast vid selektivt forfarande.
(Alla)

Urvalsbeslut vid selektivt forfarande KLA Kommunlednings-avdelningen =~ Bevaras 19 kap 3 § samt  W3D3 Papper och Diarienummer 10 dr Giiller endast vid selektivt forfarande. Blir offentlig handling nir beslut
(Alla) 31 kap 16 § digitalt om leverantor fattats eller drendet dessforinnan har slutforts. Observera

OSL att sekretessprovning fortfarande krivs vid utlimnande av handlingar.

Kontrakt (Avtal/Bestillning)

Se anmirkning

Se 2.6.4 Forvalta avtal

(Alla)

2 6 2 Avrop fran ramavtal Ett ramavtal Innebdr att en bestillare bundit sig till ett avtal med en eller flera leverantdrer for att tillgodose ett
aterkommande behov. Varje Inkdp ar da att betrakta som ett "avtal | avtalet’. | upphandlingssammanhang kallas detta for
avrop.

Avrop baserat pa férdelningsnyckel KLA Kommunlednings-avdelningen =~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Det finns ingen generell dokumentationsplikt gillande avrop baserat pa
(Alla) digitalt fordelningsnyckel. Folj anvisningarna i aktuellt ramavtal.

Dokumentation ir alltid bra och underlittar drendeuppfélining.

Avrop baserat pa fornyad konkurrensutsittning KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Avrop dir inte alla villkor dr faststillda ska alltid dokumenteras enligt 7
(Alla) digitalt kap 8 § LOU. Folj i 6vrigt anvisningar i aktuellt ramavtal.

Anbud vid férnyad konkurrensutsittning KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt

Tilldelningsbeslut vid férnyad konkurrensutsittning KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diatrienummer 10 ar
(Alla) digitalt

2 6 3 Genomféra direktupphandling Direktupphandling kan genomfdras enligt de férutsattningar som anges | 19 a kap 2-6 §§ LOU. Vidare gdller kommunens
riktlinjer for upphandling Inklusive direktupphandling. Alla upphandiingar dver 10 000 SEK ska dokumenteras.
Ekonomienhetens upphandlingssamordnare administrerar handlingar som rér upphandlingar. Ansvaret for upphandlingars
genomférande aligger verksamheterna och utgar fran beloppsgranser angivna i delegationsordningen. Varje verksamhet har
ansvar att delge upphandlingssamordnaren de dokument som rér egna upphandlingar fér att sikerstilla korrekt
informationshantering.

Forfragningsunderlag/upphandlingsdokument, KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § OSL. W3D3 Papper Diarienummer 10 ar
offertforfagningar (Alla)
Beslut, samt eventuella bilagor KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) 31 kap 16 § digitalt
OSL
Antagna offerter/anbud inklusive bilagor KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt  W3D3 Digitalt Diarienummer 10 dr
(Alla) 31 kap 16 §
OSL
Ej antagna offerter/anbud inklusive bilagor KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 19 kap 3 § samt W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) 31 kap 16 §
OSL
Dokumentation av direktupphandling KLA Kommunlednings-avdelningen W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

Kontrakt (Avtal/Bestillning)

Se anmirkning

Se 2.6.4 Forvalta avtal

(Alla)

OSL

digitalt

2 6 4 Forvalta avtal Bevakning av affarsmassiga avtal, option pa fériingning vid upphandling etc. OBS! Avtal ska registreras under respektive
arende for att halla samman hela drendet men for att latt kunna hitta bland alla avtal sa ska de registreras har.
Avtal (ramavtal, tjinstekontrakt, varukontrakt, KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 31 kap 16 § W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 4r
entreprenadkontrakt) med tillhérande bilagor (Alla) OSL digitalt
Prisjustering - begiran fran leverantor samt bekriftelse KILA Kommunlednings-avdelningen  Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
(Alla) inaktualitet
Avtalsforlingning KILA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras 31 kap 16 § W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B E F G H | J K M
Komplettering av avtal KLA Kommunlednings-avdelningen =~ Bevaras 31 kap 16 § W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ér
(Alla) OSL digitalt
2 6 5 Forsadlining Forsaljning sker i enlighet med kommunens riktlinjer for aterbruk och avyttring av inventarier.
Annons KLA Kommunlednings-avdelningen  Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)
Anbud KLA Kommunlednings-avdelningen  Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
(Alla)
Beslut om forsiljning KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
(Alla) digitalt
2 6 6 Overprévningar Overprévningar av upphandlingar | domstol
Foreliggande KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling vid inkommande
(Alla) digitalt
Yttrande KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling vid expediering
(Alla) digitalt
Beslut KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Blir offentlig handling vid expediering
(Alla) digitalt
2 7 Personaladministration
7 1 Rekrytera personal
Annons KILA, HR-enheten Bevaras Visma Recruit Digitalt Lopnummer 10 ar
Spontanansokningar KLA, HR-enheten Gallras vid Vid inkommen spontananstkan hinvisa till hemsida och ev aktuella
inaktualitet janster
Sammanstillning 6ver sokande KLA, HR-enheten Bevaras Visma Recruit Digitalt Systematisk 10 dr
Ansokningar KLA, HR-enheten Gallras 2 ar efter Visma Recruit Digitalt Systematisk
avslutad rekrytering
Utlitande fran rekryteringskonsult KLA, HR-enheten Gallras vid Internarkiv/ pirm Papper Kronologisk
inaktualitet
Ansokningshandlingar frin antagen KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar
Beslut om arbetstillstind KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Beslut frin Migrationsverket om arbetstillstind f6r utlindska
medborgare. Forvaras i personalakt.
2 7 2 Anstilla personal
Anstillningsavtal KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt. Giller bade tillsvidareanstillning och tillfilliga
anstillningar. Aven nya avtal, ex. indrad anstillningsform, ny befattning,
andrad sysselsittningsgrad.
Anstillningsbevis i kombination med tjinstgoring. KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Avser frimst timanstillda. Férvaras i personalakt om det dr majligt,
alternativt systematisk forvaring.
Anstillsavtal / forordnande for feriepraktik inkl. samtycken KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Nirakiv/ Pirm Papper Kronologisk Riknas ¢j som formell anstillning, och behéver dirf6r inte bevaras.
fran forilder Samtycke fran forilder krivs endast f6r ungdomar under 16 ar. Kan
ocksé hanteras av Arbetsmarknadsenhet 3.6
Introduktionschecklista for medarbetare KILA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper Personnummer Ex. Personal inom Raddningstjanst. Forvaras i personalakt.
inaktualitet
Intyg om arbetsformaga/ Tjinstbarhetsintyg KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer Forvaras i personalakt
Befattningsbeskrivning , individuell KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer
Anhériglista/uppgifter KILA, HR-enheten Gallras vid Visma Digitalt Personnummer Kommer registreras i Visma
inaktualitet
Bestillning av anvindarkonto KILA, HR-enheten Se anmirkning Se 2.11.2 Forvalta I'T-system
Bestillning av passerkort KILA, HR-enheten Se anmirkning Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom
Bestillning av fjansteID-kort KILA, HR-enheten Se anmirkning Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom
Fullmakt f6r postéppning KILA, HR-enheten Gallras vid Personakt papper Personnummer
inaktualitet
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— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings-  TIdsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Tystnadsplikt vid timavl6nade KLA, HR-enheten Bevaras Personakt papper Personnummer 10 ér Forvaras i personalakt. Kopia hos verksamheten. For 6vriga anstillda
ingar detta i anstillningsavtalet

Registerutdrag enligt kontroll for arbete inom KLA, HR-enheten Se anmirkning Kopia i personakt papper Personnummer Registerutdraget far inte vara éldre dn 1 ar. Registerkontroll méste visas
skola/f6rskola upp infor anstillning i férskola, grundskola och motsvarande skolformer

samt fritidshem och annan pedagogisk verksamhet. Arbetsgivaren bor ta
en kopia av utdraget, vilken skall bevaras. Detta for att i efterhand kunna
sikerstilla att handliggningen av anstillningen varit korrekt. (Skollagen 2
Kap 31 §) Registerutdraget forvaras tillsammans med anstallningsbevis i
personalakt. Aven administrativ personal, skolvaktmistare och
kékspersonal omfattas av registerkontrollen.

Registerutdrag enligt kontroll f6r arbete -hem f6r vard SOA, IFO- Individ och Se anmirkning OSL 26 kap 1§ Nirarkiv/ pirm Papper Personnummer Uppgift om uppvisat registerutdraget registreras i personal- och

eller boende som tar emot barn familjeomsorgsenheten l6nesystemet. Giltighetstiden dr 6 manader efter utfirdande. Notering
om att utdraget visats upp far goras. Utdrag eller kopia som giller den
som anstills, far uppdraget eller praktiktjinsten ska bevaras under minst
tva dr fran det att anstillningen, uppdraget eller praktiktjanstgéringen
piborjats. Arbetsgivaren far ta en kopia

Registerutdrag enligt kontroll for Gvrigt arbete med KLA, HR-enheten Se anmirkning Vinlas Digitalt Personnummer Uppgift om uppvisat registerutdraget registreras i personal- och
barn/kontakt med barn lonesystemet. Registerutdraget far inte vara éldre dn 1 dr. Denna typ av

utdrag ska inte anvindas om det finns andra utdrag som ir tillimpliga,

exempelvis skolutdrag eller LSS. Exempelvis anvinds utdraget for ledare
iidrottsforeningar, arbetspraktik genom arbetsférmedlingen och all
6vrig regelbunden kontakt med barn. Du som arbetsgivare far inte
dokumentera den utférda kontrollen pa annat sitt an genom att
anteckna att ett registerutdrag har visats upp. Arbetsgivaren fir alltsd inte
behilla, ta kopia eller anteckna nigot om vad som stér i utdraget.

Handlingar rérande registerkontroll och sirskild KLA, HR-enheten Gallras nir de inte Personakt papper Personnummer Avser framstillan och ans6kan frain Myndigheten till Sakerhetspolisen
personutredning lingre behovs for samt samtycke till registerkontroll
verksamheten
2 7 3 Bemanning och ledigheter
Ansokan om tjinstledighet lingre dn 6 manader KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar Ansokan ligger i personal- och I6nesystemet, ibland pa papper. Forvaras
digitalt i personalakt.
Ansokan om tjinstledighet kortare dn 6 manader KILA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Lonesystem Digitalt Personnummer Ansokan ligger i personal- och I6nesystemet, ibland pa papper.
Beslut om uppskjuten studieledighet KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Ansokan om semestetledighet KLA, HR-enheten Gallras vid Lonesystem Digitalt Personnummer Digital information finns kvar i lénesystem.
inaktualitet
Meddelanden fran forsikringskassan KILA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper och Personnummer Kan dven ligga i Adato
inaktualitet digitalt
Semesterlistor KILA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv/ pirm Papper Kronologisk Kan finnas ute pa enheterna med
inaktualitet
Vikariebestillning/bokning KILA, HR-enheten Gallras vid Timecare Digitalt Lopnummer
inaktualitet
Forteckning 6ver vikarier KILA, HR-enheten Gallras vid Timecare Digitalt Personnummer Uppdateras 16pande
inaktualitet
2 7 4 Administrera anstéliningar
Bisysslor KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper Personnummer Tas upp av chef vid medarbetarsamtal
inaktualitet
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— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Ansokan om hojd eller dndrad sysselsittningsgrad KLA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Forvaras hos verksamheten. Gallras nir nytt anstillningavtal upprittats.
inaktualitet
Erbjudande om hojd sysselsittningsgrad KLA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv Papper Kronologisk Forvaras hos verksamheten. Gallras nir nytt anstillningavtal upprittats.
inaktualitet
Tjanstgoringsintyg, kopia KLA, HR-enheten Se anmirkning Tjanstgoringsintyg med uppgift om anstillningstid, som utfirdas under
anstillningstiden. Behover ej bevaras.
Tjanstgoringsbetyg betyg KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ér Forvaras i personalakt. Tjinstgoringsbetyg som utfirdas under
anstillningen. Se dven 2.7.9.
Arbetsgivarintyg KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper och Personnummer For arbetstagare som har for avsikt att anséka om arbetsloshets-
inaktualitet digitalt ersiittning. Kopia kan gallras direkt eller vid inaktualitet. Se dven 2.7.9.
Intyg KLA, HR-enheten Se anmirkning Personakt Papper och Personnummer 10 ar Tjanstgoringsintyg skrivs ut vid behov och ges till anstalld.
digitalt
Betyg KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt. Skrivs pd uppdrag av chef i samband med avslut
av anstillning,
2 7 5 Personalhdlsa
Personalhilsovardsjournal KLA, HR-enheten Se anmirkning Ska bevaras, hanteras av Foretagshilsovirden enligt avtal.
Forebyggande atgirder tex omtankesamtal KLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Adato Digitalt Personnummer 5 ar efter Adato
avslutat drende
Rehabiliteringakt/4rende (iven behandlingsplan samt plan KLLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 1 Adato Digitalt Personnummer 5 ar efter Adato sedan till arkiv
for aterging i arbete). avslutat drende
Likarutlitande/intyg som ingar i rehabiliteringsutredning  KLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 1 Adato/ niirarkiv Papper och Personnummer 5 ar efter Scannas in i Adato original tillbaka till medarbetare
digitalt avslutat drende
Likarintyg som INTE ingir i rehabiliteringsutredning. KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar OSL kap 39 §1  Adato/ niirarkiv Papper och Personnummer
digitalt
Sjukanmilan KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar, kan Lonesystem Digitalt Personnummer Avser sjukanmilan da Forsikringskassan skall betala sjukersittning.
behéva vara kvar Skickas som digital fil till Férsakringskassan.
lingre pga
sjuklneperiod.
Arbetsforméigebedomning, test och arbetsprévning, KLA, HR-enheten Bevaras OSLkap 39 §1 Adato Papper och Personnummer 5 ér efter
rapport digitalt avslutat drende
Beslut om omplacering KILA, HR-enheten Bevaras Adato/Personakt Papper och Personnummer 10 4r Forvaras i rehabliteringsakt.
digitalt
Omplaceringsutredning - arbetsbrist KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Personakt Papper Personnummer
Omplaceringsutredning - halsoskal KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Adato/Personakt Papper och Personnummer 5 ar efter Forvaras i rehabliteringsakt och/eller centralt i diarieférda drenden.
digitalt avslutat drende
Anmilan om arbetsskador och tillbud KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personakt. Arbetsmiljohdndelser som tex fardordlyckfall,
risker, diskriminerad, utsatt for hot eller vild mm
Hantering av inkomna arbetsskador och tillbud KILA, HR-enheten Bevaras 1A Digitalt Arendenummer 10 ar Registreras ov bevaras i IA systemet
Beslut om sjukersittning frin Forsikringskassan KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Adato/Personakt Papper och Personnummer 5 ar efter Forvaras dven i personakt.
digitalt avslutat drende
Besked till anstilld om omreglering av anstillningsvillkor, KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Adato/Personakt Papper Personnummer 5 ar efter Forvaras dven i personakt.
(sjukersittning) avslutat drende
Beslut om rehabiliteringsersittning frin Forsikringskassan KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Adato/Personakt Papper och Personnummer 10 4r Forvaras i personakt
digitalt
Beslut om livrinta KILA, HR-enheten Gallras efter 5 ar Adato/Personakt Papper och Personnummer
digitalt
Anmilan om diskriminering, trakasserier eller krinkande ~ KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 § 2 Personakt Papper och Personnummer 10 ar Forvaras i personakt.
behandling digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
cC D E F G H | J K L M
Beslut Forstadagsintyg KLA, HR-enheten Bevaras Personakt/ adato Papper och Personnummer 10 ér Forvaras i personalakt. Nir arbetgivaren begir in likarintyg for en
digitalt tidigare dag dn dag 8.
"Sirskilt hogriskskydd" Ansokning om ersittning for KLA, HR-enheten Gallras efter 7 ar Adato Digitalt Personnummer
kostnader
"Sirskilt hogriskskydd" Beslut frin Forsikringskassan KILA, HR-enheten Gallras efter 7 ar Adato Digitalt Personnummer
6 Utbilda och utveckla personal
Medarbetarsamtal KLA, HR-enheten Gallras nir nytt Nirarkiv/pirm Hos ~ Papper och Personnummer Hos respektive chef
dokument dr respektive chef digitalt
upprittat
Studieintyg/legitimation KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 dr Forvaras i personalakt samt att det finns i verksmhetssytem pa skolan
digitalt
Handlingsplan fér liten eller utebliven l6neutveckling, KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
individuell digitalt
7 Disciplinatgarder for personal
Varsel och underrittelse KILA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Personakt Papper Personnummer
Avstingning KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
("')\'crléggningsprotokoll KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Utredning/Underlag infor disciplinir atgard KLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 §1  Personakt Papper och Personnummer 10 ar Det rider inte sekretess i disciplinirenden utan besluten ar offentliga.
digitalt Men utredning och underlag kan vara sekretesskyddade
Beslut om disciplindr atgird skriftlig varning KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
digitalt
Polisanmilan KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
8 Uppvakta personal
Medaljmiddagsarrangemang med tillhérande KLA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 4 ar Arsvis arkivbox.
handlingar, foto, utvirdering mm
Riktlinjer for givor KLA, HR-enheten Se anmirkning Intranitet Digitalt Referensnummer Se 1.3.1 Styrande dokument.
Sammanstillningar Gver aktuell personal KLA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv Digitalt Kronologisk Arligen Gemensam utskrift f6r alla férvaltningar frin kommunstyrelsens
personalkontor.
Inbjudan KLA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv Digitalt Kronologisk Finns under G:
inaktualitet
9 Avsluta anstalining
9 1 Avsluta anstalining/uppsagning
Uppsigning pa egen begiran KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Tjinstgoringsbetyg KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Besked om avging frin anstillning vid 68 érs dlder. KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Avgingssamtal, anteckningar frin KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Digitalt Personnummer
inaktualitet
Checklista vid avgingssamtal KLA, HR-enheten Gallras vid Intranitet Digitalt Referensnummer Vid revidering
inaktualitet
Avslut av anstillning genom Gverenskommelse KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 4r Forvaras i personalakt och/eller i registrerat drende.
digitalt
Beslut om avgangsvederlag KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 4r Forvaras i personalakt och/eller i registrerat drende.
digitalt
9 2 Tidsbegransad anstilining upphor
Besked till arbetstagare om att tidsbegrinsad anstillning ~ KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper och Personnummer Brev om varsel som skickas till arbetstagare
kommer att upphéra. inaktualitet digitalt
Varsel till facklig organisation KILA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv/ pirm Papper Kronologisk 10 ar Sammanstillning till facket 6ver anstillda som har varslats
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.

A B C D E F G H | J K L M

Begiran om 6verliggning KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ér
digitalt
Ansprak pi/anmilan om foretridesritt KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 dr Skall enligt RA-FS bevaras. Svar frin medarbetare som gor ansprik pa
foretridesritt. Forvaras i personalakt.
Arbetsgivarintyg KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper Personnummer
inaktualitet

2 7 9 3 Uppsagning, personliga skal

Underrittelse till arbetstagare om uppsigning, personliga  KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 §1  Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt

skl

Varsel till facklig organisation om uppsigning, personliga  KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt

skl

Begiran oméverliggning angiende uppsigning personliga KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt

skl

Besked om uppsigning péi grund av personliga skiil KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
2 7 9 4  Avsked

Underrittelse till arbetstagare om avsked KLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 §1  Personakt Papper Personnummer 10 dr Forvaras i personalakt

Varsel till facklig organisation om avsked KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt

Begiran om 6verliggning angiende avsked KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt

Besked om avsked KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
2 7 9 5 Arbetsbrist

Protokoll fran samverkan/férhandling om KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

organisationsforindring

MBI-Information § 15 KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Kallelse MBL § 11 KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar

Utredning vid arbetsbrist KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Enligt omstallningsavtalet. Utredningen diariefors inte forrin

utredningen dr avslutad. Handlingar som ber6r enskild forvaras i
personalakt. Handlingar som ber6r hel grupp diariefors och forvaras
bland diarief6rda handlingar.

Omplaceringsutredning KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar 1 utredningen ingir att se Gver och erbjuda andra tjianster. Forvaras i
digitalt Personalakt.
Turordningslista KLA, HR-enheten Bevaras Winlas Digitalt Referensnummer 10 ar Aktuell lista tas ut vid behov frin Winlas
Protokoll frin férhandling om uppsigning. KILA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatrienummer 10 ar
Besked om uppsigning KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Ansprik pa/anmilan om féretridesritt KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 4r Forvaras i personalakt
Ogiltighetsforklaring KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Tvisteforhandling. Forvaras i personalakt och i diarie
Skadestandskrav KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Overenskommelse om uppsigningsvillkor, enskild KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Férvaras i personalakt
arbetstagare
Beslut om avgangsvederlag KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 4r Forvaras i personalakt och/eller i registrerade drenden.
Varsel och beslut om uppsigning p.g.a. arbetsbrist KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras dven i personalakt.
Varsel och beslut om uppsiigning p.g.a. personliga skl KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Varsel och beslut om avsked KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
(3verléggningspmmkoll KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tjinstgoringsbetyg KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Begiran om foretridesritt KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper Personnummer
inaktualitet

2 7 9 6 Dobdsfall

Dadsfallsintyg och sliktutredning KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Kan hanteras av pensionsbolag, KPA, men kopia skall bevaras hos
kommunen. Forvaras i personalakt.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Anmalan till §anstegrupp-livforsikring (TGL-KL) KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ér Kan hanteras av pensionsbolag, KPA, men kopia skall bevaras hos
kommunen. Forvaras i personalakt.
Dédsfallsanmilan KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 dr Kan hanteras av pensionsbolag, KPA, men kopia skall bevaras hos
kommunen. Forvaras i personalakt.
Bouppteckningsbevis KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 dr Forvaras i personalakt om det férekommer.
Ansokan om uppsigning i samband med pension KILA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 dr Forvaras i personalakt
TGL-KL, beslut vid dédsfall KILA, HR-enheten Bevaras 10 ar Forvaras i personalakt
2 7 10 Férmaner personal
Rekvisitioner for arbetsklider KLA Kommunlednings-avdelningen ~ Gallras vid Hos verksamhet Papper Kronologisk Hanteras av respektive verksamhet
(Alla) inaktualitet
Avtal formansbil KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper 10 ar Forvaras i personalakt.
Formanscykel KILA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper
inaktualitet
Lonevixling - semester dagar KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt.
Lonevixling - pension KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt.
Omreglering av tjinst for dldre medarbetare KLA, HR-enheten Bevaras Personalakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras dven i personalakt.
Distansarbete KLA, HR-enheten Gallras vid Nirakiv/ Pirm Papper Alfabetisk
inaktualitet
2 8 Systematiskt arbetsmiljéarbete
2 8 1 Arbetsmili6-/skyddsrond Oftast ar det ett dokument som innehaller bade skyddsrond, riskbeddmning samt handlingsplan.
Skyddsrond KLA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv Papper och Kronologisk Nir nytt skyddsrondsprotokoll upprittas si kan det gamla gallras under
inaktualitet digitalt forutsittning att ev. risker som inte blivit atgirdade fors Gver till det nya
protokollet. Hanteras av verksamheterna
Riskbedomning och handlingsplan KLA, HR-enheten Gallras vid Nirarkiv pa enhet Papper och Kronologisk Uppdateras kontinuerligt Hanteras av verksamheterna
inaktualitet digitalt
2 8 2 Utreda arbetsmiljé
Uppfoljning enligt SAMs arshjul KILA, HR-enheten Bevaras Stratsys Digitalt Lopnummer 10 ar Enligt samverkan. Systematiskt arbetsmiljoarbete.
Lonekartliggning KLA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv c: Digitalt Kronologisk 10 ar
Personalenkiten, underlag KILA, HR-enheten Gallras efter 10 ar Nirarkiv c: Digitalt Systematisk
Personalenkiten, samtliga resultat KILA, HR-enheten Gallras efter 10 ar Nirarkiv c: Digitalt Systematisk
Personalenkiten, forvaltningsovergripande resultat KILA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv c: Digitalt Systematisk 10 ar
Personalenkiiten, forvaltningarnas samtliga resultat KLA, HR-enheten Gallras efter 10 ar Nirarkiv Digitalt Systematisk Resp f6rvaltning ansvarar for forvaring fram tills gallring
Beslut fran arbetsmiljoverket KLA, HR-enheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Verksamhets beslut
Uppgiftsfordelning arbetmiljouppgifter KLA, HR-enheten Bevaras Nirakiv/ Pirm Papper Kronologisk 10 ar
Sjukfranvarostatistik, riskanalys KILA, HR-enheten Se anmirkning Stratsys Digitalt Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
Sammanstillning av tillbud, olycksfall och arbetsskador ~ KLA, HR-enheten Se anmirkning Kiasystem Digitalt Lopnummer Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
2 8 3 Féretagshélsovard
Skriftlig dterkoppling frin foretagshilsovird individ KLA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 §1  Adato Digitalt Personnummer 5 ar efter Scannas till (system).
avslutat drende
Skriftlig dterkoppling frin foretagshilsovard arbetsmiljo ~ KLLA, HR-enheten Gallras efter 10 ar Nirakiv/ Pirm Papper Kronologisk Ej individirenden utan t ex inomhusklimat, utbildningsinsatser mm
2 9 Loneadministration
2 9 1 Registrera tjanstgéring och I6n
Lonelistor/16nefil KILA, HR-enheten Bevaras Lonesystem Digitalt Personnummer 10 ar Tidigare grundlistor finns utskrivna i arkiv.
Personakt KLA, HR-enheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 10 ar Persondata. Uppgifter fére 2011-03-01 finns utskrivet i personakt.
Beslut om l6nebidrag KLA, HR-enheten Gallras vid Personakt Papper Personnummer Registreras i arbetsférmedlingens databas.
inaktualitet
Anstillningsunderlag KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ir Personakt Papper Personnummer Timavlénade med lénesitting och underlag f6r 16netilligg liggs i

personakt.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B D E F G H | J K L M
Arvoden KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Lonesystem Digitalt Personnummer Fortroendevalda, kontaktpersoner, uppdragstagare. Jamfor dven 2.2.2
Ersittning och arvoden till fértroendevalda vad giller arvoden.
Forskottsanmilan/ reseforskott KILA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Lonesystem Digitalt Personnummer Reseforskott
Loneunderlag/ timrapporter/ tjinstegdringsrapporter KLA, HR-enheten Se anmirkning Nirakiv/ Pirm Papper Alfabetisk Ex. kvitto pé personliga utligg, reserikningar. Om underlaget ir
momspliktigt far det inte gallras forrin efter 10 dr annars kan underlagen
gallras efter 2 ar. Manadsrapporter, ledighets- och frinvaroblanketter
gallras efter 2 ar. Manadsrapporter timavlonade bevaras.
Franvarorapportering KILA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Lonesystem Digitalt Personnummer Jamfor Loneunderlag.
Arbetstidsscheman KLA, HR-enheten Gallras vid Lonesystem Digitalt Personnummer
inaktualitet
Sjukanmilan till Forsikringskassan KLA, HR-enheten Gallras efter 2 ar FK System Digitalt Personnummer Anmils i Forsakringskassans system
Skatter KLA, Ekonomienheten Gallras efter 10 ar Visma och nirarkiv ~ Papper och Kronologisk Jamkningsbeslut.
digitalt
2 9 2 Berdkna I6n, arvoden och ersdttningar Arbetad tid, ledigheter, sjukanmadlan, sjukt barn, I6neavdrag, semestrar.
Personalstatistik KLA, HR-enheten Gallras vid Lonesystem Digitalt Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
inaktualitet
2 9 3 Verkstélla 16n, arvoden och ersattningar
2 9 4 Kontrollera och genomfdra avstamningar infdr I6neutbetalning
2 9 5 Rapportera kontrolluppgifter
2 9 6 Utmata I6n
Utmitning i l6n KILA, HR-enheten Gallras efter 10 ar OSL kap 39 §1  Lonesystem Digitalt Personnummer Beslut frin Kronofogden
2 9 7 Aterkréva 16n
Aterbetalda l6neskulder KILA, Ekonomienheten Gallras efter 2 ar Visma och nirarkiv  Papper och Kronologisk l\terkopphng fran ekonomiavd att faktura skickats.
digitalt
2 10 Pension
2 10 1 Pensioner
Ansokan om pension KLA, HR-enheten Bevaras KPA direkt/ Papper och Personnummer 10 4r Foérvaras i personalakt
personakt digitalt
Pensionsbrev, beslut om pension KLA, HR-enheten Bevaras KPA/ Personakt Papper och Personnummer 10 ar Foérvaras i personalakt
digitalt
Matrikelutdrag som r6r pension KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 dr Med tjinstepensiongrundande anstillningstid. Forvaras i personalakt.
AFA-beslut KLA, HR-enheten Bevaras Personakt/ AFA Papper och Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
digitalt
Pensionslésningar avtal om sirskilda KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Pensionsunderlag och beslut, aktualiseringar KLA, HR-enheten Bevaras personakt Papper Personnummer 10 ar Forvaras i personalakt
Signal]istor/ rittelselistor KLA, HR-enheten Gallras vid Nirakiv/ Pirm Papper Kronologisk Pirm i nararkivrum
inaktualitet
2 10 2 Rapportera till pensionsmyndighet
Premier rapporterade till PV KILA, HR-enheten Gallras efter 2 ar Nirakiv/ Pirm Papper Kronologisk Pirm i narakivrum
2 1 IT och telefoni
2 11 1 Inféra IT-system
Utredning/underlag KILA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams/W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Olika beroende pa om det ar ett politiskt beslut eller verksamhetsbeslut
Kravspecifikation KILA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams/W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Forstudie KILA, Kommunikationsenheten Se anmirkning Teams/W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.6.2 Projekt
Avtal med leverantor KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
Korrespondens med leverantor KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Leveransgodkinnande KILA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
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inaktualitet, se
anmarkning

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M
Inbjudan till utbildning KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Internt utbildningsmaterial KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Alfabetisk
inaktualitet
Rutin f6r inférande av system KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument. Mall for rutin ska bevaras och vid stora
inférandeprojekt av system ska rutinen hur det gitt till bevaras.
2 1M 2 Forvalta IT-system Programvaror, fdrvaltning och utveckling av system, behdrigheter, verenskommelse om servicenivaer
Behandlingshistorik och systemdokumentation KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Servicedesk Digitalt Lépnummer 10 ar
(verksambhet, forstaelse och teknisk dokumentation)
Behorighetsuppgifter KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid AD Digitalt Bestillningar och annan hantering av behérigheter till system
inaktualitet
Dokumentation om metoder och verktyg for KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Servicedesk Digitalt Lépnummer 10 ar
verksamhetssystem
Forvaltningsplan for system KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Informationsklassning KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar Nir stora fordndringar i klassningen gors.
Riskanalys for system KLA, Kommunikationsenheten Bevaras OSL kap 18 §3  Nararkiv Papper Alfabetisk 10 ar Nir riskanalys med stora forindringar gjorts
Roll- och ansvarsbeskrivningar KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Rutinbeskrivningar KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Rutiner for kontroller KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Rutiner for versionshantering KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Rutiner for utvirderingar KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Office 365 Digitalt Alfabetisk 10 ar
Installationsmanualer KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Licensforteckning KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Programlicens KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
Systemloggar, férandringar i systemet KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning OSL kap 18 §8 Bevaras sd linge som relevant lagstiftning kriver, t.ex. 10 dr rérande
HSL.
Systemloggar, In- och utloggningsstatistik KLA, Kommunikationsenheten Gallras efter 1 ar OSL kap 18 §8  Endpointcentral In och utlogg pé vira datorer sparas i 60 dagar.
SITHS-kort Se anmirkning Se 5.5.3 Informationssikerhet Hanteras av region Jamtland-Hitjedalen
2 1M1 3 Teknisk infrastruktur
Dokumentation om teknisk infrastruktur KILA, Kommunikationsenheten Bevaras OSL kap 18 §8 Teams / servicedesk Digitalt Alfabetisk 10 4r Uppdateras kontinuerligt.
Systemuppbyggnad/blueprints KLA, Kommunikationsenheten Bevaras OSL kap 18 §8 Teams / servicedesk  Digitalt Alfabetisk 10 dr Uppdateras kontinuerligt.
Beroenden/relationer KILA, Kommunikationsenheten Bevaras OSL kap 18 §8 Teams / servicedesk Digitalt Alfabetisk 10 4r Uppdateras kontinuerligt.
Register Gver teknisk utrustning KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning OSL kap 18 §8 Teams / servicedesk Digitalt Alfabetisk 10 4r Uppdateras kontinuerligt.
2 1 4 Telefoni och vaxel
Ttio - Guestwebb KILA, Kommunikationsenheten Gallras vid Trio Digitalt Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt, kontot revideras var tredje manad
inaktualitet, se
anmarkning
Dokumentation for telefoni, vixelsystem KLA, Kommunikationsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Bestillning av telefoni KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Open-¢ Digitalt Lopnummer
inaktualitet
E-tjinst for bestillning KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Open-¢ Digitalt Lopnummer E-tjanst
inaktualitet
Uppgifter om telefon kopplad till anstéllning KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Trio Digitalt Alfabetisk KS IT ligger in anknytning och namn. Ovrig information liggs in av

vixeln. Gallras nir anstillningen har upphort.
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servicehandlingar

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
2 1M1 5 Support/helpdesk
Hantering av fragor, felanmilningar och andra drenden KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Helpdesk Digitalt
som 16t telefoni och it. inaktualitet
2 12 Fordon och materiel
2 12 1 FOrrad och lager
Inventarieférteckning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Inventeringar, arsrapport SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Inventeringslistor SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Forradsbehallning, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Forradsrekvisitioner/bestillningar/kundorderunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Forradsuttag, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Lagerbok SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Lagerrapport SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Lagervirde per kostnadsstille, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Lagervirdeslistor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Lanelistor SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
inaktualitet digitalt
Omsittning i forrad, listor Gver SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Rapportlistor, forrad SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Rapportlistor, kassation SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Redovisningslistor, lagerhéllning. SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Packlistor, forrad SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Foljesedlar fran leverantor
inaktualitet digitalt
2 12 2 Fordon Se dven 5.6.2. Férsakra egendom
Fordonsplan/register ver fordon KLA, Ekonomienheten Gallras vid Fordonskontroll Digitalt Alfabetisk Investering/planering. Revideras fortlspande
inaktualitet, se
anmarkning
Kérjournal underlag bilpool KILA, Ekonomienheten Gallras efter 2 ar ABAX Digitalt Kronologisk
Kérjournal - bilpool KILA, Ekonomienheten Gallras efter 2 ar ABAX Digitalt Kronologisk
Kérjournal KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se ABAX Digitalt Kronologisk Underlag maste finnas omvind bevisborda till skatteverket.
anm.
Besiktningsprotokoll, reperationshandlingar, KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Nirarkiv Papper Alfabetisk Gallras niir fordonet inte 4gs av kommunen/bolaget/ férbundet lingre
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
cC D E F G | J K L
Registreringsbevis KLA, Ekonomienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk Gallras nir fordonet inte 4gs av kommunen/ bolaget/férbundet lingre
inaktualitet, se
anmarkning
Arssammanstéllning KLA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se ABAX Digitalt Alfabetisk
anm.
Avtal (avtalshandlingar, startbrev frin leasingbolag) KLA, Ekonomienheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk Gallras niir fordonet inte dgs av kommunen/bolaget/ férbundet lingre.
inaktualitet, se Skickas till ett leaseringsystem (leaserright)
anmarkning

3 Utrustning och inventarier

Besiktningsprotokoll, logistik

SBA, Fastighetsenheten

Gallras 2 ar efter
avtalstiden utging

G:/Nirarkiv

Papper och Alfabetisk
digitalt

Garantihandlingar

SBA, Fastighetsenheten

Gallras nir
garantin/avtalet har
gatt ut

G:/Nirarkiv

Papper och Alfabetisk
digitalt

Antalsstatistik per artikel SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Artikar med negativt saldo, manadslista SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Artiklar med 6verlager SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Bestillningar, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Bestillningar, bestillningsbekriftelser SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Bokféringsjournaler, forrad SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Bokféringsjournaler, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Debiteringslistor, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Foljesedelslistor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Foljesedlar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Om motsvarande faktura ir specificerad och inte en samlingsfaktura
digitalt

Forbrukningslistor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt

Forbrukningsrapporter SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk

digitalt

Kassationslistor

SBA, Fastighetsenheten

Gallras efter 2 ar

G:/Nirarkiv

Papper och Alfabetisk
digitalt

Kassationsrapporter

SBA, Fastighetsenheten

Gallras efter 2 ar

G:/Nirarkiv

Papper och Alfabetisk
digitalt

Kassationsrapporter, arsrapport

SBA, Fastighetsenheten

Gallras efter 10 ar

G:/Nirarkiv

Papper och Alfabetisk
digitalt

Materialinventarium SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ir G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Materiallistor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ir G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk

digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ FBrvaring och Medium Sorterings-  TIdsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B E F G | J K M
Registreringsunderlag for inventering SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Reklamationer SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Rekvisitioner SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
Rekvisitioner, kopior SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Rekvisitioner, listor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk
digitalt
2 13 Interna servicefunktioner
2 13 1 Tryckerl och repro
Bestillningar KLA, Kommunikationsenheten Gallras efter 2 ar Outlook Digitalt Alfabetisk
Debiteringsunderlag KLA, Kommunikationsenheten Gallras efter 7 ar, se Outlook Digitalt Alfabetisk
anm.
Pliktexemplar till KB KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams och ragunda.se Digitalt Alfabetisk Gallras efter att ett exemplar av allt tryck har skickas till Kungliga
inaktualitet Biblioteket, Stockholm och samtliga universitetsbibliotek
2 13 2 Lokalbokningar
Bokningar KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
2 13 3 Transportmedelsbokningar
Bokningar KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk Personalens bokning av personbil frin kommunens bilpool
inaktualitet
2 13 4 Vaktmaéstarservice
Kvittenser som avser tag och nyckel SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook Digitalt Vaktmistare skoter utlimning av tagg och nyckel och vid aterlimning
inaktualitet rivs kvittensen.
Logg for passagesystem, ARX SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 3 Outlook Digitalt Utfors av fastighetsenheten pa uppdrag av fastighetsenheten se 2.11.2
manader Systemloggar, gallras per automatik
Felanmalningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook Digitalt Gallras nir atgird gjorts
inaktualitet
2 13 5 Posthantering
Avtal med posten KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Se 2.6.4 Forvalta avtal
Kyvittenser, rek.brev KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Gallras efter debitering. Inlogg pa postens webtjanst
inaktualitet
Kyvittenser, paket KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Gallras efter debitering. Inlogg pi postens webtjanst
inaktualitet
Kyvittenser, virdeférsindelser KLA, Kommunikationsenheten Gallras vid Gallras efter debitering. Inlogg pa postens webtjanst
inaktualitet
Debiteringsunderlag porto KLA, Kommunikationsenheten Gallras efter 7 ir, se se 2.4.5 Underlag. Kommer via filer till Raindance. Debiteras internt och
anm. externt.
2 13 6 Lokalvard
Avtal SBA, Stidenheten Bevaras Personalavd Papper och Kronologisk 10 4r
digitalt
Miitningar, stidomraden SBA, Stidenheten Bevaras Pirm i last skap Papper Kronologisk 10 ar
Stidscheman SBA, Stidenheten Gallras vid Pirm i last skap, dator Papper och Kronologisk
inaktualitet digitalt
Stadinstruktioner SBA, Stidenheten Gallras vid Pirm pi varje Papper och Kronologisk
inaktualitet arbetsomrade digitalt
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A Verksamhetsomréde, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) galiras atkomst form kommunarkivet
Inom respektive process.
A B C D E G H | J K L M
Arbetsplatstraff SBA, Stidenheten Gallras vid Stratsys Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Enkiter / Kvalitets kontroller SBA, Stidenheten Gallras vid Pirm Papper Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Enkitundersékning till kunder.
inaktualitet
Rus samtal SBA, Stidenheten Gallras efter 2 ar Pirm i last skip Papper Kronologisk
Likarintyg SBA, Stidenheten Bevaras Adato , personalavd  Papper och Kronologisk 10 ér
digitalt
Timl6ne rapporter SBA, Stidenheten Gallras vid Pirm i last skdp Papper och Kronologisk
inaktualitet digitalt
Rehab utredningar SBA, Stidenheten Bevaras Adato Digitalt Kronologisk 10 ar
Utbildning personal SBA, Stidenheten Se anmirkning G: Digitalt Kronologisk Se 2.7.6. SRY eller Pryl- utbildning for lokalvardare
2 14 Tillagnings- och mottagningskok
2 14 1 Planera och férbereda maitider
Minnesanteckningar fran kostrad och Skolmatsakademin ~ SOA, Kostenheten Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 10 ar Minnesanteckningar sparas som avser mer Gvergripande.
Matsedlar, skola SOA, Kostenheten Bevaras Mashie Digitalt Kronologisk 10 dr Foljsamhet med skolans matsedel (Forskola)Bevaras varje ar.
Matsedlar, inom vard och omsorg SOA, Kostenheten Bevaras Mashie Digitalt Kronologisk 10 ar Matsedlar f6r januari, april, juni och december bevaras. Resterande
manader gallras vid inaktuallitet
Kostplaneringssystem t.ex niringstabell SOA, Kostenheten Gallras efter 5 ar Mashie Digitalt Alfabetisk
Inkopslistor SOA, Kostenheten Gallras vid Martin och Servera  Digitalt Kronologisk
inaktualitet Webb
Inképsorder SOA, Kostenheten Gallras efter 7 ar, se Matrin och Servera  Digitalt Kronologisk Omedelbart
anm. Webb
Bestillning av mat/portionsbestillningar SOA, Kostenheten Gallras vid Mashie Papper och Personnummer Anmilan om bestillning till personal gérs huvudsakligen digitalt, men
inaktualitet digitalt dven i papper
Specialkost, intyg om SOA, Kostenheten Gallras vid OSL kap 21, §1 Mashie Papper och Personnummer
inaktualitet digitalt
Statistik Gvrigt SOA, Kostenheten Se anmirkning Teams Digitalt Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Statistik 6ver antal gister bevaras
Gallras efter 4 ar
Information om allergier SOA, Kostenheten Gallras vid Mashie Digitalt Systematisk Information enligt mirkningslagen. Pa kantin eller matlida markeras vad
inaktualitet som dr allergier vid leverans
Recept SOA, Kostenheten Gallras vid Mashie Digitalt Systematisk
inaktualitet
Egenkontroll SOA, Kostenheten Se anmirkning Pirm verksamhet Papper Systematisk Vid avvikelser dokumenteras och gallras efter i 3 ar, i Gvriga fall vid
inaktualitet.
2 14 1 1 M]j6lkstéd fran EU
Kopia pa ansokan och andringsanmalan SOA, Kostenheten Gallras efter 7 ar, se Teams Digitalt Systematisk
anm.
Kontroll/redovisning sammandrag SOA, Kostenheten Gallras efter 7 ar, se Teams Digitalt Systematisk
anm.
Beslut EU-stod SOA, Kostenheten Bevaras Teams/W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
2 14 2 Cafeteria
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Rajunda

Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer Inom (avdelning och enhet) gallras &tkomst form leverans
respektive process. Kommunarkivet
B C D E F G H | J K L M

3 SAMHALLSSERVICE
3 Borgerliga ceremonier

1
3 1 1 Namngivningscermoni
3 1 2 Borgerlig vigsel
3 1 2 1 FOrattare
Forslag pa vigselforrittare samt val av vigselforrittare KLA, kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Ingar oftast i Kommunfullmiktiges protokoll.
Vigselforrittare, forteckning Gver KLA, kanslienheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk Tillhandahalls av Linsstyrelserna. Lista kan dven tillhandahallas av
inaktualitet kommunen
Vigselforittare, forordnande av KLA, kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt diarienummer 10 ar Tillhandahills av Linsstyrelserna
Information pa kommunens hemsida KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning Se 3.4.1. Ge kommuninformation
3 1 2 2 Fbérberedelse vigsel
Anmilan, vigsel KILA, Kanslienheten Gallras se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer
Bekriftelse av anmilan (med forrittningsdatum) KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Till de berorda
inaktualitet
Vigselbevis KIA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Papper och Diarienummer Till de ber6rda som far original. Kopia kan om énskas bevaras hos
inaktualitet digitalt kommun
Kommunens fakturering av forrittning KIA, Ekonomienheten Se anmirkning Till de ber6rda i de kommuner dir ceremonin inte dr kostnadsfri.
Klassificering under 2.4.6 Lépande bokforing
Forrittarens fakturering av forrittning KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Till Linsstyrelsen. Klassificering under 2.4.6 Lépande bokf6ring
Sammanstillning av drets vigslar KIA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Formulir/ceremonitext KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Orden, ofta publicerade pa kommunens webbplats, fastslas i
f6rordningen §§ 4-7
Intyg hindersprévning KIA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar W3D3 Papper och Diarienummer Begiirs frin skatteverket, limnas till kommunen.
digitalt
Intyg vigsel KIA, Kanslienheten Gallras efter 2 ar W3D3 Papper och Diatienummer Begiirs frin skatteverket, limnas till kommunen. Original dtersinds till
digitalt skatteverket efter vigsel och kopia av detta finns hos kommunen.
Tids-/datumbokning KIA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Ingir ofta i Anmalan, vigsel
inaktualitet
Vittnenas namn KIA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Ingir ofta i Anmalan, vigsel
inaktualitet
Onskat forrittningsdatum KIA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Ingir ofta i Anmalan, vigsel
inaktualitet
Overenskommelse med forrittaren KLA, Kanslienheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer Till exempel om annan plats (s k privat vigsel)
inaktualitet
Vigselprotokoll KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Papper och Diarienummer 10 ar OBS endast kopior. Originalen skickas till linsstyrelsen. I samband med
digitalt att ssmmanstillning av drets vigslar gors scannas samtliga protokoll for
aret in och liggs i diariet.
Underrittelse till Skatteverket KILA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Gor i och med att intyg vigsel skickas in till Skatteverket

3 1 3 Borgerlig begravning
3 2 1 Konsumentrédgivning
3 2 2 Budget- och skuldradgivning
Bokningslistor SOA, TFO- Individ och Gallras efter 1 ar OSL 26 kap 1§ Nararkiv Papper Kronologisk Lista 6ver inkomna drenden
familjeomsorgsenheten
Arenden om budget- och skuldradgivning SOA, TFO- Individ och Gallras efter 5 ar efter OSL 26 kap 1§~ Nararkiv Papper och Personnummer All relevant dokumentation och minnesanteckningar i rendet.
familjeomsorgsenheten avslutat drende digitalt
Underlag for statistik SOA, TFO- Individ och Se anmirkning OSL 26 kap 1§ Nararkiv Digitalt Systematisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
familjeomsorgsenheten
3 2 3 Skuldsanering Se 3.2.2 Budget- och skuldradgivning.
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Rajunda x
——— / —— Kommun

anmirkning

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
Arenden om skuldradgivning (provade enligt SOA, TFO- Individ och Gallras efter 5 ar OSL 26 kap 1§ Nirarkiv Papper och Personnummer All relevant dokumentation och minnesanteckningar i drendet.
skuldsaneringslagen) familjeomsorgsenheten digitalt
Underlag for statistik SOA, TFO- Individ och Se anmirkning OSL 26 kap 1§ Nirarkiv Digitalt Systematisk Se 1.5.2 Miita verksamhetskvalitet
familjeomsorgsenheten
3 2 4 Energi- och klimatradgivning
3 3 Medborgarservice Ex kontaktcenter
3 3 1 Hantera fragor
Rutinmissiga forfragningar KLA, Kanslienheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Rutinmissiga svar och hanvisningar KLA, Kanslienheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
3 3 2 Vagledning och service Samhadlisinformation, tolkférmedling. Hemvéndare, medborgarskap och integration.
3 3 2 1 Tolkférmedling Tolkstod kan i manga fall ske genom upphandling av tolkforetag och da skots tjansten via foretagets webbsida
Riktlinjer for tolkstod KILA Kommunlednings- Se anmirkning Se 1.3.1 Styrande dokument
avdelningen (Alla)
Avtal om tolkstod KILLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
avdelningen (Alla)
Register 6ver tillgiingliga tolkar KILLA Kommunlednings- Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer
avdelningen (Alla) inaktualitet
Ansokan om tolkstod KILA Kommunlednings- Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer
avdelningen (Alla) inaktualitet
Beslut om tolkstod KLA Kommunlednings- Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
avdelningen (Alla) inaktualitet
3 3 2 2 Hemsdndningsbidrag
Ansokan om hemsindningsbidrag KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 3 ar Teams Digitalt Kronologisk
Beslut om hemsindningsbidrag KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 3 ar Teams Digitalt Kronologisk
3 3 2 3 Frivilligarbete Anvands for klassificering/registrering av drenden som ror Frivilligarbete.
3 3 2 4 Integration Exempelvis social inkludering. Se dven 3.6.2 Samordna insatser for arbetsmarknad och sysselsdttning samt 1.3.1 Styrande
dokument.
3 3 3 Verka for folkhalsa Folkhalsorad, drogférebyggande arbete, m.m.
Projekthandlingar KILA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams, Outlook, Papper och Diarienummer Se 1.6.2 Projekt
W3D3 digitalt
Dokumentation om folkhilsoarbetet KILA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams, Outlook, Papper och Diatienummer
W3D3 digitalt
Evenemang/samarbeten KILA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams, Outlook, Papper och Diatienummer Evenemang: se 3.4.1 Ge kommuninformation.
W3D3 digitalt
3 3 4 Verka for mangfald Jamstdlidhet m.m.
Jamstilldhetsplaner KLA, Kanslienheten Se anmirkning Se 1.3.1 Styrande dokument.
Dokumentation om jimstilldhetsarbetet KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
3 4 Extern information och kommunikation
3 4 1 Ge kommuninformation
Meddelanden till allminheten KILA, Kommunikationsenheten Bevaras ragunda.se Digitalt Kronologisk T ex eldningsférbud, avstingningar av gator, vigar, VA m.m.
Webbplats: Webbsidor - 6gonblicksbilder, exempel pa KLA, Kommunikationsenheten Bevaras ragunda.se Digitalt Kronologisk Se anmirkning Utskrift 1 ging/ar pa sommaren eller vid stérre forindringar.
webbside-layout Pliktleverans il Kungliga biblioteket.
Informationsmaterial KILA, Kommunikationsenheten Bevaras, se Teams Digitalt Kronologisk 10 ar Ett exemplar av varje informationsmaterial bevaras, t ex kommunkartor,

informationsbroschyrer m.m. Ovriga exemplar gallras vid inaktualitet.
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Tillstand och tillsyn for
Tillstdnd och tillsyn enligt alkohollagen

avdelningen (Alla)

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) gallras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
Bildbank (bilder och filmer) KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning Sharepoint Digitalt Kronologisk Bilder och filmer med personuppgifter ska gallras senast efter fem ér.
Ovriga bilder gallras vid inaktualitet. OBS! Bilder som har till syfte att
vara en del av dokumentation eller underlag i ett drende ska diarieféras
och bevaras/gallras i respektive drende.
Sociala medier, bloggar etc. KLA, Kommunikationsenheten Bevaras, se W3D3 Digitalt Diatienummer 4 ar Om man uppticker inligg som innehaller sckretessbelagd information
anmirkning ska dessa omedelbart tas bort samt tas om hand for diarieféring och
handliggning. Aven olaglig eller olimplig information ska tas bort efter
kopiering.
Tidning - egen produktion fér extern publicering KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar Ett exemplar av varje ska bevaras. Se informationsmaterial
Publikationer KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar 1 exemplar av varje ska bevaras i kronologisk ordning. Se
informationsmatetial
E-pliktsexemplar KLA, Kommunikationsenheten Se anmirkning ragunda.se Digitalt Systematisk Ett exemplar av alla de filer som vinder sig till allménheten och som
finns p4 webbsidan och som ersatt ex. broshyrer ska levereras till KB
Pressmeddelande KILA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 10 ar
Verksamhetens/kommunens historia KILA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams, ragunda.se Papper och Alfabetisk 10 ar Om man stiller samman sin verksamhets/kommuns historia och den
digitalt publiceras externt i nigot sammanhang hér den till 3.4.1 Ge
kommuninformation
3 4 2 Evenemang och aktiviteter f8r kommuninvanare Till exempel ta emot ansékningar och hantera utdelande av svenska flaggor, vdlkomnande for nyinflyttade, studiebesék hos
kommunens verksamheter.
Ansokningar om evenemang KILA Kommunlednings- Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut om anordnande eller deltagande KILLA Kommunlednings- Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
avdelningen (Alla)
Inbjudningar till evenemang KILA Kommunlednings- Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
avdelningen (Alla) inaktualitet
Dokumentation om KILA Kommunlednings- Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

Tillstdnd stadigvarande servering

digitalt

Ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Domar i tillstindsirenden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Tillstandsbevis, stadigvarande servering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Utredningar och forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Aterkallelsebeslut av serveringstillstand SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Underlag f6r beslut rérande stadigvarande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar Om besluten kan forstis utan underlagen. T.ex. ansokan och 6vriga
serveringstillstind digitalt yttranden fran s6kanden, bevis 6ver godkinnande av livsmedelslokal,
bolagsbevis, F-skattebevis, finansieringsplan, hyreskontrakt,
konkursfrihetsbevis, meritforteckning, momsregistreringsbevvis,
personbevis, verksamhetsbeskrivning, yttranden frin andra
forvaltningar.
Overklagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
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Rajundax

— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
3 5 1 2 Ovriga tillstdnd
Anmilan av forsiljning av 6l klass 2 SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatrienummer 10 ar
digitalt
Anmilan om kryddning av egen snaps SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatrienummer 10 ar
digitalt
Anmilan om provsmakning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatrienummer 10 ar
digitalt
Anmailan om dndrade dgarforhallanden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Anmilan om utsedda serveringsansvariga SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Gallras nir ny serveringsansvarig utsetts.
digitalt
Restaurangrapporter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
3 5 1 3 TIlfAlllga tilistand
Ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Underlag f6r beslut rérande tillfilliga serveringstillstind ~ SBA, Bygg och miljcenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar Samtliga handlingar i drendet, exempelvis remisser, yttranden fran andra
digitalt myndigheter.
Overklagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
3 5 1 4 Tillsynsdrenden som leder till dtgard
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar Exempelvis inkomna uppgifter om brister vid alkoholservering.
digitalt
Beslut om atgirder enligt alkohollagen SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Beslut frin andra myndigheter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Domar i tillsynsirenden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Tillsynsrapport SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Utredningar och forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar Ror atgirder enligt alkohollagen, exempelvis erinran, varning eller
digitalt aterkallelse av serveringstillstand
Yttrande angaende olika ansékningar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
(',')\'erklﬂgﬂndc SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Aterkallelsebeslut av serveringstillstind SBA, Bygg och miljGenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
3 5 1 5 Tillsynsdrenden som inte leder till tgérd
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar Exempelvis inkomna uppgifter om brister vid alkoholservering.
digitalt
Beslut frin andra myndigheter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Tillsynsplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
3 5 2 Tillstdnd och kontroll av tobaksférsalining
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Rajunda x
——— / —— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
Anmalan om forsiljning av tobak SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ér eller tills
digitalt verksamheten upphor
Anmalan om tillhandahallande av e-cigaretter och SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar cller tills verksamheten upphor
pafyllningsbehéllare digitalt
Checklista f6r kommunal kontroll av forsiljning av SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
tobak digitalt
Rapport SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Kompletteringar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Foreliggande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Vite SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ér eller tills
digitalt verksamheten upphér
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ér eller tills
digitalt verksamheten upphér

3 5 3 Kontroll av férsaljning av receptfria lakemedel

Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diarienummer 10 ar eller tills

digitalt verksamheten upphér
Rapportformulir kring brister SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras OSL KAP 27 §1 VISION och slutarkiv Papper och Diatienummer 10 ér eller tills

digitalt verksamheten upphér

3 5 4 Tillstdnd och kontroll av lotteriverksamhet
Ansokan om lotteritillstind KLA, Utvecklingsenheten Bevaras W3D3, teams Papper och Kronologisk 10 ar

digitalt
Delegationsbesut om lotteritillstind KLA, Utvecklingsenheten Bevaras W3D3, teams Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
3 5 5 Tillstdnd om hotell- och pensionatrérelse
3 6 Arbetsmarknad och sysselsattning
3 6 1 Stdd for anstdllbarhet och personlig utveckling
Anstillningsbeslut SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras efter 2 ar GDPR Personakt, Treserva  Papper och Alfabetisk
integrationsenheten digitalt

Skriftliga omdémen SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras efter 2 ar Personakt, Treserva ~ Papper och Alfabetisk
integrationsenheten digitalt

Beslut frin Arbetsformedlingen avseende bidrag (nytt SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras efter 2 4r Personakt Papper Alfabetisk

cller omprévning) integrationsenheten

Intyg 6ver genomgingna utbildningar SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras vid Personakt Papper Alfabetisk Ska férvaras i personakt. Se dven 7.13.1 Arbetsmarknadsutbildningar
integrationsenheten inaktualitet

Anvisning, remiss frin arbetsformedling, socialtjanst SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras 2 4r efter Treserva Papper och Alfabetisk
integrationsenheten avslutad atgird digitalt

Uppf6ljning (individ) SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras 2 ar efter Treserva Digitalt Alfabetisk
integrationsenheten avslutad atgird

Arendeblad/ journalblad SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras 2 4r efter Treserva, Nirakriv Papper och Alfabetisk Om verksamheten for personakter Gver de personer som ir sysselsatta
integrationsenheten avslutad atgird digitalt genom dem.

3 6 2 Samordna Insatser for arbetsmarknad och sysselsattning Arbetstraning, arbetspraktik, utbildning etc.
Samarbete med myndigheter, organisationer och SOA, AMI- Arbetsmarknad och Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 10 ar Avser hela drendet. Kan handla om ex. inbjudningar, samarbetsavtal,
arbetslivet. integrationsenheten overenskommelser och protokoll frin méten

3 7 Naringsliv
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ragunda.se,
ragundadalen.se

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
3 7 1 Naringslivsutvecklare
Niringslivsprogram med strategier KLA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Teams, ragunda.se Papper och Kronologisk Se 1.3.1. Styrande dokument.
W3D3 digitalt
Anteckningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Dokumentation om KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Kontaktlista KILA, Utvecklingsenheten Gallras vid Updatesystem, Digitalt Alfabetisk
inaktualitet ragunda.se, Outlook
Egenproducerat material KIA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, ragunda.se,  Digitalt Kronologisk 10 ar Originalet
inaktualitet ragundadalen.se
Redovisningar av genomforda aktiviteter KILA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Digitalt Kronologisk 10 ar
inaktualitet Updatesystem
3 7 2 Foretagstréffar
Dokumentation om KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Redovisningar av genomférda aktiviteter KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Digitalt Kronologisk
inaktualitet Updatesystem
Kontaktlistor KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Updatesystem, Digitalt Kronologisk
inaktualitet Outlook, Teams
Inbjudningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Papper och Kronologisk
inaktualitet updatesystem, digitalt
ragunda.se
Foretagsregister KILA, Utvecklingsenheten Gallras vid Updatesystem, Papper och Alfabetisk Updatesystem, Upplysningscentralen och Bisnis Analys databas samt
inaktualitet ragunda.se digitalt papper
Nyhetsbrev KILA, Utvecklingsenheten Gallras vid Updatesystem, Digitalt Kronologisk
inaktualitet Outlook, Teams
3 7 3 Marknader
Ansokan om plats SBA, Strategisk planering och st6d Gallras vid W3D3 Digitalt Diatienummer
inaktualitet
Anteckningar angiende platsnyttjare (firmans namn, SBA, Strategisk planering och st6d Gallras efter 7 ar Outlook Digitalt Diarienummer
organisationsnummer, adress, platsnummer m.m.)
Platsnyttjarens F-skattebevis SBA, Strategisk planering och st6d Gallras efter 7 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
Karta 6ver forsjiljarnas platser SBA, Strategisk planering och st6d Gallras efter 7 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
Dokumentation SBA, Strategisk planering och st6d Bevaras W3D3 Digitalt Diatrienummer 10 ar
Kontaktlistor SBA, Strategisk planering och st6d Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
inaktualitet
Inbjudningar SBA, Strategisk planering och st6d Bevaras Outlook Digitalt Kronologisk 10 ar
Redovisningar av genomférda aktiviteter SBA, Strategisk planering och stod Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Egenproducerat material KILA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Papper och Kronologisk 1ar
digitalt
3 8 Turism
3 8 1 Frédmja turism
Missor KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Papper och Kronologisk
inaktualitet Updatesystem, digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
Turismstrategi KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3, Papper och Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet ragunda.se, digitalt
ragundadalen.se,
outlook
Arsrcdovisning for turismfoéreningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams W3D3, Papper och Diatienummer
inaktualitet Outlook digitalt
Handlingsplan f6r turismutveckling KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3, Papper och Diatienummer
inaktualitet ragunda.se, digitalt
ragundadalen.se,
outlook
Statistik KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Eco- Papper och Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
inaktualitet Visio digitalt
Tutistbroschyr KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Papper och Kronologisk 1ar Egenprocucerad broschyr (analog eller digital) i ett exemplar. Se 3.4.1.
digitalt
3 8 2 Férmedia boende
3 8 3 Turistpaket
3 8 4 Guidning
Broschyrer KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Papper och Kronologisk 1ar 1 ex bevaras
digitalt
Statistik KILA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Teams Papper och Kronologisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
digitalt
3 8 5 Turistbyra och turistinformation Turistvardar
Forteckning 6ver souvenirer och leverantorer KILA, Kommunikationsenheten Gallras vid Teams Papper och Kronologisk
inaktualitet digitalt
3 9 Stiftelser, fonder och donationer Stiftelser egen juridisk person
3 9 1 Stiftelser
Ansokningshandlingar KLA Kommunlednings- Bevaras, se Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar Ansokningshandlingar gallras efter 4 4r, om sammanstillning och beslut
avdelningen (Alla) anmirkning finns
Sammanstillning 6ver sékanden KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut av stipendiater KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut om utdelning KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Ansokan och beslut om utbetalning KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut med motiveringar KLA Kommunlednings- Bevaras Nararkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Bedémningskriterier KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Forteckning éver fordelning av premier och stipendier ~ KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Stiftelseférordnande KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Protokoll, stipendickommittéer eller motsvarande KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Villkor fér premier och stipendier, t.ex. urkunder KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Huvudbok KILA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Verifikatonsnumm 10 ar
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avdelningen (Alla)

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Férvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M
Bokslut, inkl. revisionsberittelse KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 och Nirarkiv  Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt
Verifikationer KIA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, se Visma Digitalt Verifikationsnumm
anm. er
Ansoékan om permutation KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Anmilan om anmilan till Skatteverket, KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
organisationsnummer avdelningen (Alla)
Ansokan for dndring av villkoren KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Anmilan till Lansstyrelsen for registrering av stiftelsen ~ KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Ans6kan om att férbruka tillgingarna KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
3 9 2 Fonder
Ansokningshandlingar KILA Kommunlednings- Bevaras, se Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar Ansokningshandlingar gallras efter 4 4r, om sammanstillning och beslut
avdelningen (Alla) anmirkning finns
Sammanstillning 6ver sokanden KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut av stipendiater KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Protokoll, kommittéer eller motsvarande KILLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Villkor for premier och stipendier, t.ex. urkunder KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut med motiveringar KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Bedomningskriterier KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Forteckning 6ver fordelning av premier och stipendier ~ KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Huvudbok KIA, Ekonomienheten Bevaras Visma Digitalt Verifikatonsnumm 10 r
er
Bokslut, inkl. revisionsberittelse KILA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 och Nirarkiv  Papper och Diatienummer 10 ar
digitalt
Ansokan och beslut om utbetalning KILA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
3 9 3 Donationer
Ansokningshandlingar KLA Kommunlednings- Bevaras, se Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar Ansokningshandlingar gallras efter 4 4r, om sammanstillning och beslut
avdelningen (Alla) anmirkning finns
Sammanstillning 6ver sdkanden KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut av stipendiater KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Protokoll, kommittéer eller motsvarande KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Villkor fér premier och stipendier, t.ex. urkunder KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
avdelningen (Alla)
Beslut med motiveringar KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess (§)  Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom (avdelning och enhet) galiras atkomst form leverans
respektive process. kommunarkivet
A B C D E F G H | J K L M

Bedomningskriterier KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar

avdelningen (Alla)
Forteckning 6ver fordelning av premier och stipendier ~ KLA Kommunlednings- Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar

avdelningen (Alla)
Huvudbok KLA, Ekonomienheten Bevaras Nirarkiv Digitalt Verifikationsnumm 10 ar

er
Bokslut, inkl. revisionsberittelse KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 och nirarkiv  Papper och Diarienummer 10 ar
digitalt

Ansokan och beslut om utbetalning Bevaras 10 ar

3 10 Bidrag och sponsring till externa aktdrer
3 10 1 Blidrag och sponsring till organisationer etc. T.eX. soclalt verksamma organisationer, byalag, friskolor och kommuner/myndigheter
Ansokan KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Papper och Diarienummer 10 ar Om sammanstillningar gjorts gallras ansékningar.
inaktualitet W3D3 digitalt
Beslut KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, Outlook, Papper och Diarienummer 10 ar
inaktualitet W3D3 digitalt
Overenskommelser om interkommunal ersittning BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ersittning styrs av skollagen
3 10 2 Bidrag och sponsring till enskilda Ej bistand. T ex byggnadsvardsdbidrag
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A
4
4 Lantmateri och kartarbete

Fastighetsbildning

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
B C D E F G H | J K L M

Framféralit relevant f6r kommuner som har eget lantmateri. Kan anvandas om man utfér
matuppdrag for lantmateriet mfl.

For att skapa nya fastigheter och rittigheter samt éndra pé befintliga fastigheter och rattigheter kravs en
lantmateriférrattning. Lantmaterimyndigheten handldgger drendet sedan en ansékan har inkommit,
beslut tas och en férrittningsakt skapas och arkiveras. Under forratthingen kan andra myndigheter och

rattighetshavare komma att kontaktas for samrad eller medgivande.

Inkommen och upprittad handling som berér SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk se anmirkning Handlingarna behandlas enligt
lantmiteriférrittning digitalt fastighetsbildningskungorelsen (1971:762) som tilliter bide
analog och elektronisk signatur. Inkommen analog handling
som skannas och efter kvalitetskontroll vidimeras
elektroniskt ska gallras tvd dr efter det att drendet vunnit
laga kraft. Jmf beslut frin Riksarkivet (RA-MS 2009:11).
Digitalt inkommen handling ankommer till myndighetens
mottagningsstille som pdf och 6verflyttas till X. Av pdf-
filerna skapas sedan TIFF-filer som vidimeras elektroniskt
varefter pdf-filerna kan gallras efter tva ar. Nir drendet dr
slutfort bildas en forrittningsakt av handlingar som ska
bevaras (se nedan). Det material som blir kvar i X dr
arbetsmaterial och gallras tvé dr efter att drendet slutforts.
Forrittningsakter SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se anmirkning Digitala akter lagras i Lantmiteriets Arkensystem.
digitalt Kommunen édger fortfarande akterna och dessa lagras
atskilda fran 6vrigt material. Dessutom lagras en
okomprimerad sikerhetskopia i anslutning till
arkensystemet. Digital arkivering i Arken uppfyller
Riksarkivets forfattningssamling 2009:2 Analoga akter finns
i verksamhetens nirarkiv.
Kontrollistor samt Nytt och dndrat upprittade SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 4 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
i samband med lantmiterif6rrittning digitalt
Aktbeteckninglistor forrittningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
digitalt
Aktrester/arbetsmaterial fran forrittningar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
digitalt
Av sakigare dtertagna ansokningar med SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Papper och  Diarienummer 10 édr
installelsebeslut digitalt
4 1 2 Kartor och geografisk informationsverksamhet
Framtagning/uppdatering av karta
Bestillning av karta kommer in/behov att SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
uppdatera redan befintlig karta uppstar Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K M

Miitdata SBA, Bygg och miljoenheten Bevaras Q: Digitalt Kronologisk 10 ar

Flygbilder SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Q: Digitalt Kronologisk 10 ar

Grundkarta SBA, Bygg och miljenheten Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar Utsprung, primirkartan. Anvinds som juridiskt
kartunderlag vid upprittande av detaljplan. Innehaller
byggnader, fastighetsgrinser, rittigheter, héjdkurvor, trid,
hickar, vigar, vigkanter m.m.

Nybyggnadskartor SBA, Bygg och miljoenheten ~ Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar Nybyggnadskarta ar en juridiskt upprittad karta med
redovisning av detaljplan som anvinds i samband med
nybyggnation. Innehéller uppdaterad primirkarta,
fastighetsdata, uppgifter frin detaljplan, avvigda
markhojder m.m. Innehaller personuppgift sisom adress
och fastighetsbeteckning.

Primirkarta/ baskarta SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar Uppdateras kontinuerligt . Den digitalt lagrade primirkartan
ir kommunens storskaliga karta som detaljerat och med god
ligesnoggrannhet redovisar grundliggande forhéllanden pa
marken. Kartorna anvinds fraimst for detaljerad planering
och projektering samt som underlag till nybyggnadskartor,
forittningskartor/tomtkartor och ledningsdokumentation.
Kartan innehéller fastighetsgrinser/ traktgrinser och
kvartersgrinser och fastighetsbeteckningar, gator med namn
och adresset, ging- och cykelvigar, byggnader, staket,
belysningsstolpar, hdjdkurvor m.m.

Turistkarta (Naturkartan), etc SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar

Registerkartor/ fastighetsindelningskartor SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar Ajourférs ej. Registerkartan redovisar aktuell
fastighetsindelning samt adresser.

Oversiktskartor SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras SQL-databas Digitalt Systematisk 10 ar Karta 6ver gatunamn, adressnummer och platsnamn.
Grunddata.

Ansokan om spridningstillstind av geografisk  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

information Vision digitalt

4 1 3 Namnsadtta kvarter, gator och allmdnna platser
Skrivelse/brev (om dndring ) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Tjansteskrivelse angiende dndring av SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

gatunamn Vision digitalt

Beslut (om dndring av gatunamn) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

protokollsutdrag Vision digitalt

Namnforslag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Tivlingsbidrag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Sammanstillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt
Utredning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
4 1 4 Adressitta
Efter inkommen bestillning av fastighetsigare SBA, Bygg och miljdenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Redovisas i BMN protokoll, bilagor. Sparas pa
upprittas adressplats Vision digitalt Lantmiteriets databas.

4 1 5 Uppdrag for lantmaterimyndigheten Lantmaterimyndigheten kan far uppdrag som ligger utanfér myndighetsrollen. Det kan réra sig om
varderingar av fastigheter infér lagfartsansékningar, upprattande av fastighetsférteckning i samband med
planarbete eller utredningar av olika slag.

4 1 6 Registrering | fastighetsregistret Fastighetsregistret bestar av en skriftlig del och en digital karta. For varje fastighet sammanstalls
information om bl.a. vilka rattigheter och bestammelser som géller for varje fastighet. For att halla
registret uppdaterat maste nya rattigheter och bestimmelser registreras. Lantmaterimyndigheten far
besluten fran berérda myndigheter och registrerar besluten i fastighetsregistret samt skapar en akt som
arkiveras. Det kan ocksa rora sig om kvaltitetsférbattring av registret da man rattar felaktiga registreringar
eller kompletterar med information som inte har registrerats tidigare.

Kvaltitetsutveckling fastighetsregistret, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Q: Digitalt Systematisk 10 ar
nationell digital registerkarta (NDRK)

Riittelser i nationell digital registerkarta SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Q: Digitalt Systematisk 10 ar
(NDRK)

4 2 Fysisk planering

4 2 1 Hantera éversiktsplaner Uppratta dversiktsplan/férdjupning av éversiktsplan/tillagg till dversiktsplan. Har ingar dven upphavande
och dverklagande.

4 2 1 1 Aktualisering under varje mandatperiod

Tjansteskrivelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Beslut i KS/KF om aktualisering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar

(protokollsutdrag) Vision digitalt

Tjansteskrivelse till linsstyrelsen SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Yttrande fran linsstyrelsen SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Uppdraget kan bli en ny 6versiktsplan
Vision digitalt

4 2 1 2 Framtagande av dversiktsplan

Tjansteskrivelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Beslut om uppdrag (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Fordialog/insamling underlag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ska registreras/diarieféras om de leder till beslut i
anmirkning Vision digitalt planférfarandet.
a) enkiter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Ska registreras/diarieféras om de leder till beslut i
anmirkning Vision digitalt planforfarandet.
b) diskussionsforum SBA, Bygg och miljenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ska registreras/diarieféras om de leder till beslut i
anmirkning Vision digitalt planférfarandet.
¢) métesanteckningar SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Ska registreras/diarieféras om de leder tll beslut i
anmirkning Vision digitalt planforfarandet.
d) samradsforslag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ska registreras/diarieféras om de leder till beslut i
anmirkning Vision digitalt planférfarandet.
e) skyddsobjekt eller information som omfattas SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Denna information ska hanteras enligt sirskilda anvisningar
av skydd enligt Sikerhetsskyddslagen anmirkning Vision digitalt f6r hemliga handlingar som r6r rikets sdkerhet. Ska
registreras/diarieféras om de leder till beslut i
planforfarandet.
f) statistik SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Se 1.5.2.4 Statistik. Ska registreras/diarieforas om de leder
anmirkning Vision digitalt till beslut i planforfarandet.
Tjansteskrivelse (om samridsuppdrag) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Beslut om samrad (protokollsutdrag) frin KS  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Annonsering, missiv, informationsbrev
Vision digitalt
Sindlista SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Yttrande/inkomna skrivelser under SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Inkl. métesanteckningar
samridstiden Vision digitalt
Samridsredovisning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Personuppgifter
Vision digitalt
Tjansteskrivelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Beslut om planutstillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Utstillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Sandlista SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Yttrande/inkomna skrivelser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Yttrande fran Linsstyrelsen
Vision digitalt
Sarskilt utlitande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
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— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F H [ J K L M
Tjansteskrivelse SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Samt tillhérande handlingar
Vision digitalt
Beslut att anta planen (protokollsutdrag) frin ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
KF Vision digitalt
Laga kraft SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Om ingen 6verklagar
Vision digitalt
a4 2 2 Hantera En detaljplan bestimmer vad personer, féretag och myndigheter far eller inte far géra inom ett visst
detaljplaner/omradesbestammelser markomrade. En detaljplan &r ett juridiskt bindande dokument. Det huvudsakliga syftet med
detaljplaneldggning r att préva markens [dmplighet for ett visst andamal, till exempel bostadsbebyggelse.
Det ar kommunen som genom sitt planmonopol avgér nar och var en detaljplan ska upprattas. Initiativet
till planidaggning kan komma fran kommunen, en privat fastighetsigare eller byggherre. Inom 4.2.2 ingar
dven omradesbestammelser, upphavande och 6verklagande av planer.
4 2 2 1 Upprittande av detaljplan/omradesbestammelser
Ansokan om planuppdrag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt
Tjansteskrivelse om planuppdrag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Beslut om planuppdrag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Plankostnadsavtal SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
4 2 2 2 Program/plan
Tjansteskrivelse planprogram SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Beslut om samréd av planprogram SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Meddelande om samrid SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Samrad av planprogram SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér Planhandlingar; plankarta, planbeskrivning
Vision digitalt
Sindlista/ fastighetsforteckning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Annonsering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Yttranden SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Samridsredogorelse program SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Tjansteskrivelse angiende godkinnande och  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar I de fall planprogrammet ska antas
antagande av samradsredogorelse av Vision digitalt
planprogram
Tjansteskrivelse om samrad SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Sindlista fastighetsforteckning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Kungorelse (annonsering) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

Inkomna yttrande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Samridsredogorelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Tjansteskrivelse om godkidnnande av SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar

redogorelse samt granskningshadlingar. Vision digitalt

Beslut om granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Inkomna yttrande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Utatande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Tjansteskrivelse om godkidnnande och SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

antagande av utlitande Vision digitalt

Beslut om antagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Overprévningsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Lagakraftplanhandling SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Beslut om godkinnande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kan dven innchélla uppdrag att uppritta detaljplan
Vision digitalt

Godkint planprogram SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

4 2 2 2 Detaljplan
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— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Ansokan om planbesked eller planuppdrag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ansdkan om planbesked/planuppdrag inkommer frin
Vision digitalt initierare
Mottagningsbekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Inkommen handling bekriftas
Vision digitalt
Checklista/ behovsbedémning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar En checklista/behovsbedémning gis igenom med
Vision digitalt samhillsbyggnad och milj6- och hilsa inf6r planbesked f6r
att i ett tidigt skede finna knickfragor som kan vara
avgorande for planen. En bedémning av miljépaverkan
gors.
Tjansteskrivelse om planbesked/ Planuppdrag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Beslut om planbesked/ planuppdrag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Ingér i BMN:protokoll
Vision digitalt
Kostnadsberikning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Avtal om detaljplaneliggning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
anmirkning Vision digitalt
Tjansteskrivelse om samrad SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Beslut om samtad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ingar i BMN:protokoll
Vision digitalt
Delegationsbeslut om samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Samradshandling SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Planbeskrivning, plankarta, ev. illustration, utredningar
Vision digitalt
Meddelande/Kungdrelse om samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Meddelande/kungorelse om samrad ill
Vision digitalt sal<'2igarc/myndighctcr. Inkl. sandlista
Fastighetsforteckning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Kungorelse (annonsering) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Inkomna samradsyttrande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Samridsredogorelse SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Tjansteskrivelse om granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Tjinsteskrivelse om granskning samt godkinnande av
Vision digitalt samradredogorelse
Beslut om granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Ingir i BMN:protokoll
Vision digitalt
Delegationsbeslut om granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Granskningshandlingar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Planbeskrivning, plankarta, ev. illustration,
Vision digitalt samradsredogérelse
Meddelande/Kungorelse om granskning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Meddelande/kungorelse om granskning till
Vision digitalt sakigare/myndigheter. Inkl. sindlista
Fastighetsforteckning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Inkomna granskningsyttrande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Granskningsutlatande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Tjansteskrivelse om antagande SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Meddelande infor antagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Innehaller information om nir planen ska tas upp for beslut
Vision digitalt om antagande. De sakiigare som inte fitt sina synpunkter
tillgodosedda. Inkl. sindlista.
Beslut om antagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ingédr i BMN:protokoll
Vision digitalt
Antagandehandlingar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Planbeskrivning, plankarta, samradsredogorelse,
Vision digitalt granskningsutlitande, ev. illustration, utredningar
Meddelande efter antagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Innehiller information om att planen har antagits samt

Vision digitalt 6verklagandehinvisning. Inkl. sindlista - skickas till
sakdgare som inte fatt sina synpunkter tillgodosedda. Inkl.
sandlista.

Beslut enligt 11 kap plan- och bygglagen (PBL) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Linsstyrelsens beslut om prévning
om kommunens antagandebeslut Vision digitalt
Lagakraftbevis och Lagakraftplanhandling SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Lagakraftbevis, planbeskrivning, plankarta,

Vision digitalt samrddsredogorelse, granskningsutlitande skickas till
lantmiiteriet digitalt. Plankarta pa arkivpapper limnas till
lantmateriet. Kopia av lagakrafthandlingar: Plankarta,
planbeskrivning och lagakraft-bevis ska finnas i nirarkiv.
Planbeskrivning och plankarta liggs upp pa hemsida och
Mycarta.

Mbotesanteckningar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

Vision digitalt

Avbrutna planer SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

OVERKLAGANDE

Inkommet 6verklagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Rittidsbedomning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Foljebrev med rittidsbedomning till Mark- SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Foljebrevet med rittidsbedomning samt planhandlingar
och miljddomstolen Vision digitalt skickas till Mark- och miljédomstolen fér provning.
Missiv och handlingar till Mark- och SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
miljddomstolen Vision digitalt
Komplettering i drende till Mark- och SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
miljsdomstolen Vision digitalt
Avslag hos mark och miljédomstolen SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Beslut fran domstol SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Lagakraftsbevis SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

4 2 3 Lokala/regionala undersdékningar och sammanstaliningar

Initiativ/ ans6kan om att pdbotja planarbete  SBA, Bygg och miljéenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Planprogram/ vision SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om att paborja planarbete SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Samrads- handlingar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Ovriga utredningar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Nimndbeslut f6r samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Planavtal SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Granskningshandlingar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Nimndbeslut f6r granskning/ utstillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Gransknings- kungérelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Utskick, granskningshandlingar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Inkomna samradsyttranden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Samrids- redogérelser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Utskick, samradshandlingar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Utstillt planforslag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Utlatande efter granskning/ utstillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt
Antagande- handlingar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Nimndbeslut, antagande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Linsstyrelsens beslut om éverprovning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Linsstyrelsens granskningsyttrande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Inkomna granskningsyttranden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Notering om laga kraft SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Antagande-kungorelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Avbrutna planirenden SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
4 2 4 Lokala/regionala undersékningar och sammanstalliningar
Informations- material, egenproducerat SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Grafisk formgivning ansvara kommunikationsenheten for.
inaktualitet Vision digitalt Bestillning gors till kommunikationsenheten.
Utredningar/ inventering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Utredningar och inventeringar som gors i samband med
Vision digitalt planliggning diarieférs pé drendet.
Inventeringar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Undersokningar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Kartliggningar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Beskrivningar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Sammanstillningar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Statistik SBA, Bygg och miljéenheten Se anmirkning Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
Vision digitalt
4 2 5 Upphéva plan
Ansékan om upphdvande av fastighetsplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Rajunda i

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Protokollsutdrag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Underrittelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
VISION digitalt
Delgivnings kvitto SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Fastighets forteckning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
VISION digitalt
Beskrivning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Fastighetskarta SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
VISION digitalt
Behorighets handlingar f6r firmatecknare SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivnings forteckning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
VISION digitalt
Bekriftelse infor lagakraft- vinnande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
VISION digitalt
4 3 Hantera fastigheter Markomraden och de byggnader som finns inom omradet.
4 3 1 Férvarva fastighet Expropriation/inlésen, kép, lagfarter
Képekontrakt SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3/Nirarkiv  Papper och  Diatienummer 10 ar Forsilining kopekontrakt samt kdpebrev handlingarna
digitalt madste signeras
Lagfartshandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar Lagfart inskriven i fastighetsregistret autmatiskt
Lantmiterihandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar Fir fran lantmiteriet i en akt.
Setvitutsavtal SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3/Nirarkiv  Papper och  Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal. Kommer forst som papper signeras,
digitalt skannas
Fastighetsregister SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Fastighetsdossié SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Fastighetsbeskrivning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Kop/forsiljning av fastighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forsiljningshandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Fastighetstaxering SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Nirarkiv Papper Alfabetisk Gallras vid ny taxering, férvaras dven hos skatteverket via e-
inlogg
Forsikringshandlingar SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Digitalt Digitalt Alfabetisk 10 ar Forvaras via E-inlogg via forsikringsmaklare
Besiktningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Vid inaktualitet
Avtal kring fastighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3/Nirarkiv  Papper och  Diatienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
digitalt
4 3 2 Markanvisning och exploatering Markutvecklingsprojekt, utredningar
4 3 2 1 Exploatering
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L
AVTAL
Exploateringsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Garanti och borgensavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Genomférandeavtal (féravtal, SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
exploateringsavtal, markanvisning)
Optionsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Planeringsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
Lagfartshandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
FORKOP
Register 6ver forkop SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Anmiilan om forkop SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
Kopior pi képehandlingar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
Forkopsavstiende SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
FORVARV AV FASTIGHET, UTOVNING AV FORKOPSRATT
Tjinsteskrivelse till KS SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Beslut frin KS (protokollsutdrag) SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Skrivelse med beslut att anvinda forkopsritt  SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
skickas med delgivning
Delgivningskvitto SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Handlingar som skickas in till SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Inskrivningsmyndigheten
Overklagan av forképsritt SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Begiran om tillstind av regeringen SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Beslut frin regeringen (protokollsutdrag) SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Koépekontrakt SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Lagfartshandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
4 3 2 2 Expropiera mark (Inlésen av allman platsmark)
Program SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Berikningshandlingar (virdering m.m.) SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Planer SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tomtindelningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Forrittningsakter SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Kopekontrakt SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Képebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Kartor SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Exproprieringsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
4 3 3 Forsdlja fastighet Ex. Kommunal tomtkd
Delegationsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Uppdragsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Képekontrakt med bilagor SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
Tjinsteskrivelse SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skickas till KS tillsammans med képekontrakt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M

Beslut (protokollsutdrag) samt kopekontrakt — SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Beslutet fran KS skickas till koparen tillsammans med
képekontraktet. Ett signerat kopekontrakt behalls i akten.

Verifikation pa inbetalning SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Digitalt Diarienummer Verifieras i kopebrevet.

Kopebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Skickas till kdparen.

Forsiljningshandlingar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

TILLSTANDSPROVNING

Anmilan om att fastighet forvirvats (kommer SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

frin koparen)

Kopior pi képehandlingar med bilagor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

Yttrande frin hyresgistféreningen SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

Brev till képare samt kopia av SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

hyresgistforeningens yttrande

Yttrande frin koparen SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

Forkopsavstiende samt avstiende fran SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Kommunen avstir fran forkop samt tillstindsprévning och

tillstindsprévning skickar beslutet till képaren. T de fall hyresgistféreningen
inte anser att tillstindsprovning ar aktuell.

Tjansteskrivelse till KS samt 6vriga handlingar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer I de fall hyresrittsféreningen anser att tillstindsprévning dr

idrendet aktuell gar drendet till KS f6r beslutande om
tillstindsprévning ska begiras hos hyresnimnden.

Protokollsutdrag (KS) SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

Begiran om tillstindsprévning samt Gvriga SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Skickas till Hyresnimnden i Stockholm i de fall

handlingar i drendet tillstindsprévning begirs. Kopia skickas till hyresnimnden
och motpart (kbparen av fastigheten).

Protokollsutdrag (Hyresnimndens beslut) SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer

Beslut (frin Hovritten) SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer I de fall Hyresnimndens beslut 6verklagas.

4 3 4 Byta fastighet Om man byter en fastighet mot en annan fastighet i samband med ex. en omlaggning av vag. Markbytet
sker genom fastighetsreglering.
Overlatelseavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Koépebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Lagfartshandling SBA, Fastighetsenheten Gallras, se W3D3 Digitalt Diarienummer Lagfart inskriven i fastighetsregistret
anmirkning
Overenskommelse SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Milj6- och geotekniska undersékningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Skuldebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras, se Papper 10 ar Lantmiteriet, Agararkivet.
anmirkning
4 3 5 Nyttjanderatt fér och upplatelse 1 fastighet Arrenden, tomtratt, nyttjanderatt av fastighet/mark, servitut. OBS! fastighet och mark ar samma sak i
lagstiftningen.
4 3 5 1 Arrende

Ansokan om arrende

SBA, Fastighetsenheten

Bevaras

W3D3

Digitalt

Diarienummer

10 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Artendeavtal med bilagor SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Ex avtalskarta. Avtalskartan visar vilken fastighet arrendet
giller.
Virdering SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér Ligger till grund f6r arrendeavgiften. Ny virdering gors
infor nytt avtal
Uppsigning av arrende SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Bevaras. Skickas till arrendator( i vissa fall med delgivning).
Uppsigning skickas minst 1 4r innan for bostadsarrende
samt 6 méanader for ligenhetsarrende och anliggningsirende
Delgivningskvitto SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Forsiljning av byggnad pa arrenderad mark SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar I de fall som kommunen viljer att inte férvirva byggnaden
laggs forfrigan och andra handlingar i drendet pa samma
plats som arrendeavtalet.
Forfragan fran arrendator om kommunen vill  SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
forvirva byggnaden
Svar till arrendator i form av skrivelse SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
Képekontrakt SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal
Kopebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Avtal, Gvriga SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Ex tomtrittsavtal, avtal gillande forittningar och avtal med
forsvaret.
Jaktkort SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk se anmirkning Gallras vid inaktuellitet
inaktualitet
Sammanstillning av jaktkort SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
4 3 5 2 Servitut
Register Over servitut SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
Ansokan med bilagor om avtalsservitut SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Innehaller avtalskarta
Avtal (signerat) SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skickas till Inskrivningsmyndigheten. Se dven 2.6.4 Férvalta
avtal
4 3 5 3 Utplaning av servitut
Ansokan skickas till Inskrivningsmyndigheten  SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar Signeras av alla parter
Beslut frin Inskrivningsmyndigheten SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Beslut (om att utplina servitut)
4 3 5 4 Tomtritt
Register Gver tomtrittsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tomtrittsavtal med bilagor SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Ex. vid dndring av avgift. Registreras pa 2.6.4 Forvalta avtal.
Viirdering och ev. tilliggsavtal SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Man skiljer pa tomtritter fér industri och tomtritter for
bostider. Tink pa att ev. avtal registreras pd 2.6.4 Forvalta
avtal.
Beslut frin fastighetsdomstol SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
4 3 5 5 Forsdljning av tomtrattsfastighet
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Intresseanmailan SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar W3D3 Digitalt Diarienummer
Viirdering av tomtrittsfastigheten (rapport) SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 10 ar G: Digitalt Alfabetisk Utfors av virderare.
Kopekontrakt med bilagor SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ir Koépekontrakt registreras pa 2.6.4 Forvalta avtal.
Tjansteskrivelse till KS SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skickas tillsammans med signerat képekontrakt
Beslut (protokollsutdrag) samt kopekontrakt ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
Verifikation pa inbetalning KILA, Ekonomienheten Se anmirkning Digitalt Diarienummer Verifieras i kopebrevet.
Kopebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
4 3 6 Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter
Skogsbruksplaner SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar Forvaras i digitala system
Avtal med forvaltare KLA Kommunlednings- Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
avdelningen (Alla)
Arsredovisning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Jaktrittsupplitelse SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Rapporter/ redovisningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
4 4 Lovgivning och dispenser
4 4 1 Férhandsbesked om byggnation Utanfor detaljplanelagt omrade
PROVNINGSSKEDE
Ansokan — blankett SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Situationsplan, ev andra kartunderlag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Dokumentet 6vergir i en beslutsstimplad version senare i
Vision digitalt processen
Arendebekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Foreliggande om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Ursprungligt inkomna handlingar ersitts av SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
senare inkommande handlingar (versioner) Vision digitalt
Mottagningsbevis (10 v) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Underrittelse till-/ svar frin- grannar, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Finns redovisat i beslutet (9:25 PBL)
sakigare Vision digitalt
Remisser till-/yttranden frin- MBF, SBF, SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Finns redovisat i beslutet (MBF = milj6é- och
Trafikverket m.fl Vision digitalt byggnadsforvaltningen, SHN = samhillsbyggnadsnimden)
Underrittelse till-/yttrande fran- sokande eller  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Finns redovisat i beslutet (9:26 PBL)
fast. dgare som ¢j r sékande (kommunicering) Vision digitalt
Tjansteskrivelse — forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Inkl. orientering samt ett restriktivt urval av foton
Vision digitalt
Del.beslut/nimndbeslut inkl. sindlista SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Sindlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Handlingar som hor till beslutet (stimplade) ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Skapas beslutsstimplad version av ansokningshandlingar
Situationsplan eller motsvarande, ev foton, Vision digitalt
illustrationer
Delgivningskvitto fran klagoberittigade SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Gallras nir drendet dr slutligt avgjort
Vision digitalt

Meddelande om kungérelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Vilka som meddelas finns dokumenterat i beslutet
Vision digitalt

Anteckning - kungorelse ar sind till Post- och  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

Inrikes Tidningar Vision digitalt

Debiteringsunderlag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

OVERKLAGANDESKEDE

Inkommet éverklagande med ev. bilagor, SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar

underlag m.m Vision digitalt

Fullmakter frain ombud m.fl. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om rittidsprovning/ingen omprévning  SBA, Bygg och miljdenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

BN:s beslut om att sjilv éverklaga SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

BN:s yttranden till hégre instans SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Rittidsprovning frin hogre instanser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut frin hogre instanser vid 6verklagat SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

drende Vision digitalt

ANSOKAN EJ PROVAD I SAK

Beslut om avskrivning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Atertagcn ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om avvisning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Ofullstindig ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Forfragningar som ej leder till formell ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

OVRIGT

Ev. ytterligare dokumentation, nédvindig fér  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

att forsta beslutets innebord/drendets ging Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Ovrigt underlagsmaterial SBA, Bygg och miljenheten Gallras 5 ir efter Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Foton, ytberdkningar, granskningsblad begiran om
arendets avslut Vision digitalt komplettering m.m

Inkommande skrivelser/korrespondens som ir SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr

av tinga betydelse eller som har fotlorat sin inaktualitet Vision digitalt

aktualitet

Pigiende/ faststillda handlingar ex. SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

anteckningar, meddelanden, E-post, missiv, inaktualitet Vision digitalt

taxeberikning, kartor, arbetsmaterial m.m.

4 4 2 Bygglov Bygg- mark- rivnings- tidsbegransade lov.

PROVNINGSSKEDE

Ansokan - blanketter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Ansokan -teknisk beskrivning, ev. projektbeskrivning m.m.
Vision digitalt

Till ans6kan horande kartor, ritningar, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

illustrationer, foton Vision digitalt

Arendebekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Foreligegande om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Ursprungligt inkomna handlingar som ersitts ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

av nya inkommande handlingar (versioner) Vision digitalt

Mottagningsbevis (10 v) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Underrittelse till-/ svar frin- grannar, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Finns redovisat i beslutet (9:25 PBL)

sakdgare Vision digitalt

Remisser till-/yttranden frain- MBF, SBF, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

Trafikverk m.fl Vision digitalt

Underrittelse till-/yttrande fran- sokande eller  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Finns redovisat i beslutet (9:26 PBL)

fast. dgare som ¢j ir sékande (kommunicering) Vision digitalt

Tjansteskrivelse — forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Inkl. orientering samt ett restriktivt urval av foton
Vision digitalt

Del.beslut/nimndbeslut inkl. sindlista SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Sindlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
Vision digitalt

Handlingar som hor till beslutet (stimplade) - SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

kartor/ritningar/ foton/illustrationer/kontrollp Vision digitalt

lan

Delgivningskvitto till SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

klagoberittigade/inkomna signerade frin Vision digitalt

klagoberittigande

Meddelande om kungérelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Vilka sakigare som meddelas finns redovisat i beslutet
Vision digitalt

4 Samhallsbyggnad
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Anteckning - kungérelse it sind till Post- och  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Inrikes Tidningar Vision digitalt
Debiteringsunderlag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

OVERKLAGANDESKEDE

Inkommet éverklagande med ev. bilagor, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

underlag m.m Vision digitalt

Fullmakter frain ombud m.fl. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om rittidsprovning/ingen omprévning  SBA, Bygg och miljiéenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

BNi:s beslut om att sjilv 6verklaga SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

BN:s yttranden till hégre instans SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Rittidsprovning fran hégre instanser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut frin hogre instanser vid 6verklagat SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar

drende Vision digitalt

ANSOKAN EJ PROVAD I SAK

Beslut om avskrivning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Atertagcn ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om avvisning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Forfragningar som ¢j leder till formell ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Ofullstindig ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

BYGGSKEDE

Kallelse — tekniskt samrad SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Férslag kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Eventuella konstruktionstitningar (yttre VA SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

m.m.) Vision digitalt

Protokoll — tekniskt samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Startbesked SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

4 Samhallsbyggnad
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M

Faststilld kontrollplan som ska gilla SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Geoteknisk utredning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

Brandskyddsbeskrivning/brandskyddsdokume SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

ntation Vision digitalt

Bullerutredning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Energi -berikning/-hushillning/ - deklaration SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Protokoll — arbetsplatsbesck SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Protokoll — slutsamrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Signerad kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Utlitande Kontrollansvarig SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Bilagor till kontrollplan: SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Anslutning till kommunens VA-nit (férutom  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

remiss) Vision digitalt

Antikvariska hinsyn/villkor (férutom remiss) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Fuktsikerhet (t.ex. ytterviggstak-konstruktion SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

och tithet i vitutrymme Vision digitalt

Grundkonstruktion SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Intyg gillande miljopaverkan (radon etc.) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Intyg riddningstjinsten (tillginglighet, férutom SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

remiss) Vision digitalt

Isolationsprovning/Skyddsjordsmitning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Ljudmitning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Ligeskontroll SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Materialinventering (vid rivning) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Miljsinventering (vid rivning) SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Pélningsprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt
Sakkunnigintyg/protokoll SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Sotarintyg vid installation av eldstad och vid ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
nybyggnad (inkl taktilltrade). Vision digitalt
Tristomme/stomme SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Ventilationskontroll (OVK-protokoll) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
VVS (injusteringsprotokoll och tryckprovning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
av virmeanliggning Vision digitalt
Ovriga ev. intyg enligt krav i kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Interimistiskt slutbesked/slutbesked SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Eventuella relationstitningar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Eventuella handlingar enligt villkor i SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
interimistiskt slutbesked Vision digitalt
OVRIGT
Ev. ytterligare dokumentation, nédvindig f6r  SBA, Bygg och miljbenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
att forsta beslutets innebord/drendets ging Vision digitalt
Opvrigt underlagsmaterial SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 5 4r efter Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Foton, ytberikningar, gransknings-blad begiran om
arendets avslut Vision digitalt komplettering m.m
Inkommande skrivelser/korrespondens som ir SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer
av ringa betydelse eller som har fétlorat sin inaktualitet Vision digitalt
aktualitet
Pagiende/ faststillda handlingar ex. SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer
anteckningar, meddelanden, E-post, missiv, inaktualitet Vision digitalt
taxeberikning, kartor, arbetsmaterial m.m.
4 4 3 Anmalningspliktiga drenden
PROVNINGSSKEDE
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Blankett: - anmalan -teknisk beskrivning -ev.
Vision digitalt projektbeskrivning m.m.
Till anmilan horande kartor, ritningar, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
illustrationer, foton Vision digitalt
Arendebekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Foreliggande om komplettering SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Ursprungligt inkomna handlingar som ersitts ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
av nya inkommande handlingar (versioner) Vision digitalt
Mottagningsbevis (4 v) SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Ev. intyg frin grannar om avstand till grins SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Finns redovisat i beslutet
Vision digitalt
Underrittelse till-/yttrande frin- sokande SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Finns redovisat i beslutet
(kommunicering) Vision digitalt
Remisser till-/yttranden frin- MBF, SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Finns redovisat i beslutet
Riddningstjanst, VA-verk, Trafikverk m.fl Vision digitalt
Ev. tjinsteskrivelse — forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Inkl. orientering samt ett restriktivt urval av foton
Vision digitalt
Del. beslut/nimndbeslut inkl. sindlista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Sindlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
Vision digitalt
Handlingar som hor till beslutet (stimplade) - SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
kartor/ritningar/ foton/illustrationer/kontrollp Vision digitalt
lan Bara Attefall
Ritningar i 6vriga anmilningsirenden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Delgivningskvitto till SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
klagoberittigade/inkomna signerade frin Vision digitalt
klagoberittigande
Debiteringsunderlag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
OVERKLAGANDESKEDE
Inkommet éverklagande med ev. bilagor, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
underlag m.m Vision digitalt
Fullmakter frin ombud m.fl. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Beslut om rittidsprévning/ingen omprévning  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
BN:s beslut om att sjilv 6verklaga SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
BN:s yttranden till hégre instans SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Rittidsprévning fran hogre instanser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Beslut frin hogre instanser vid 6verklagat SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
arende Vision digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M

ANMALAN EJ PROVAD I SAK

Beslut om avskrivning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Atertagcn anmalan SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om avvisning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Ofullstindig anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

BYGGSKEDE

Ev. Kallelse — tekniskt samrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Forslag kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

Ev. Protokoll — tekniskt samrid SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Startbesked SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Faststilld kontrollplan som ska gilla SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Geoteknisk utredning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Brandskyddsbeskrivning/Brandskyddsdokume SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

ntation Vision digitalt

Bullerutredning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Energi -berikning/-hushallning/ - deklaration SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Protokoll — arbetsplatsbesck SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Protokoll — slutsamrad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Signerad kontrollplan SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

Utlatande Kontrollansvarig SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Bilagor till Kontrollplan: SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt

Anslutning till kommunens VA-nit (férutom  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

remiss) Vision digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Antikvariska hinsyn/villkor (forutom remiss) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Fuktsikerhet (t.ex. ytterviggstak-konstruktion SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
och tithet i vitutrymme Vision digitalt
Grundkonstruktion SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Intyg gillande miljépaverkan (radon etc.) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Intyg riddningstjinsten (tillginglighet, férutom SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
remiss) Vision digitalt
Isolationsprovning/Skyddsjordsmitning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Ljudmitning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Ligeskontroll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Materialinventering (vid rivning) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Miljsinventering (vid rivning) SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Pélningsprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Sakkunnigintyg/protokoll SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Sotarintyg vid installation av eldstad och vid ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
nybyggnad (inkl. taktilltride). Vision digitalt
Tristomme/stomme SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Ventilationskontroll (OVK-protokoll) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
VVS (injusteringsprotokoll och tryckprovning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
av virmeanliggning Vision digitalt
Ovriga ev. intyg enligt krav i kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Interimistiskt slutbesked/slutbesked SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Eventuella relationsritningar (Attefall) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Knutna med stimpel till slutbeskedet. OBS! Se till att
Vision digitalt namnge ritningen med relation om detta inte ir gjort
Eventuella handlingar enligt villkor i SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
interimistiskt slutbesked Vision digitalt

OVRIGT
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L
Ev. ytterligare dokumentation, nédvindig fér  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
att forsta beslutets innebord/drendets ging Vision digitalt
Ovrigt underlagsmaterial SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Foton, ytberdkningar, granskningsblad begiran om
Vision digitalt komplettering m.m
Inkommande skrivelser/korrespondens som ir SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
av ringa betydelse eller som har férlorat sin Vision digitalt
aktualitet
Pigiende/faststillda handlingar ex. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
anteckningar, meddelanden, E-post, missiv, Vision digitalt
taxeberikning, kartor, arbetsmaterial m.m.
4 4 4 Tillsyn
PROVNINGSSKEDE
Anmilan - eller andra handlingar som initierat SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
irendet Vision digitalt
Besiktning med tillh6rande dokumentation SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
(foton m.m.) Vision digitalt
Myndighetens begiran om forklaring/svar frin SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
fastighetsigare (motsv.) Vision digitalt
Berikning/dokumentation av ytor, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
sanktionsavgift och annat underlagsmaterial Vision digitalt
Underrittelse (kommunicering) /yttrande frain  SBA, Bygg och miljdenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Finns redovisat i beslutet
fastighetsigare (motsv.) Vision digitalt
Tjansteskrivelse — forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Beslut om foreliggande att: soka lov /vidta SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
atgird/ritta eller riva olovligt byggande Vision digitalt
Beslut om foérbud mot fortsatt arbete/ forbud  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
mot anvindning Vision digitalt
Beslut om att ingripa/inte ingripa SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Beslut om sanktionsavgift SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Delgivningskvitto till SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
klagoberittigade/inkomna signerade frin Vision digitalt
klagoberittigande
Begiran om inskrivning i fastighetsregistrets SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
inskrivningsdel Vision digitalt
Ev. 6vrig dokumentation som stéd for SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
foreliggandet/ beslutet Vision digitalt

OVERKLAGANDESKEDE
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Inkommet éverklagande med ev. bilagor, SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
underlag m.m Vision digitalt
Fullmakter frin ombud m.fl. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
Vision digitalt
Beslut om réittidspr('ivning/ ingen omprévning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
BN:s beslut om att sjilv 6verklaga SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
BNi:s yttranden till hogre instans SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Rittidsprévning fran hogre instanser SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt
Beslut frin hogre instanser vid 6verklagat SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
irende Vision digitalt
OVRIGT
Ev. ytterligate dokumentation, nédvindig for ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
att forsta beslutets innebord/drendets ging Vision digitalt
Ovrigt underlagsmatetial SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Foton, ytberidkningar, granskningsblad begiran om
Vision digitalt komplettering m.m
Inkommande skrivelser/korrespondens som ir SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
av ringa betydelse eller som har fétlorat sin Vision digitalt
aktualitet
Pagiende/ faststillda handlingar ex. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
anteckningar, meddelanden, E-post, missiv, Vision digitalt
taxeberidkning, kartor, arbetsmaterial m.m.
4 4 5 Dispenser enligt miljébalken
PROVNINGSSKEDE
Ansokan — blankett, situationsplan, ev andra ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
bilagor Vision digitalt
Arendebekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
Foreliggande om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Ursprungligt inkomna handlingar som ersitts  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
av nya inkommande handlingar (versioner) Vision digitalt
Remisser till-/yttranden frin- Milj6- och SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Dokumentation finns redovisat i beslutet
byggnadsforvalningen Vision digitalt
Tjansteskrivelse — forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr Inkl. orientering samt ett restriktivt urval av foton
Vision digitalt
Forslag om tomtplatsavgrinsning, vattendrag, SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
fri passage Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F H | J K L M

Del.beslut/nimndbeslut inkl. sindlista SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Sindlista med mottagarstatus finns angivet i beslutet
Vision digitalt

Handlingar som hér till beslutet - SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr

tomtplatsavgrinsning, vattendrag, fri passage Vision digitalt

Delgivningskvitto till SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

klagoberittigade/inkomna signerade frin Vision digitalt

klagoberittigande

Beslut frin Linsstyrelsen om att SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

Sverprova/inte Gverprova Vision digitalt

Debiteringsunderlag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
Vision digitalt

OVERKLAGANDESKEDE

Inkommet éverklagande med ev. bilagor, SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar

underlag m.m Vision digitalt

Fullmakter frain ombud m.fl. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om rittidsprovning/ingen omprévning  SBA, Bygg och miljdenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

BN:s beslut om att sjilv éverklaga SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

BN:s yttranden till hégre instans SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Rittidsprovning frin hogre instanser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut frin hogre instanser vid 6verklagat SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

drende Vision digitalt

ANSOKAN EJ PROVAD I SAK

Beslut om avskrivning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt

Atertagcn ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Beslut om avvisning SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

Ofullstindig ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt

Forfragningar som ej leder till formell ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt

OVRIGT

Ev. ytterligare dokumentation, nédvindig fér  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr

att forsta beslutets innebord/drendets ging Vision digitalt
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Rajunda i

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Ovrigt underlagsmaterial SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Foton, ytberdkningar, granskningsblad begiran om
Vision digitalt komplettering m.m
Inkommande skrivelser/korrespondens som ir SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
av tinga betydelse eller som har fotlorat sin Vision digitalt
aktualitet
Pigiende/ faststillda handlingar ex. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
anteckningar, meddelanden, E-post, missiv, Vision digitalt
taxeberikning, kartor, arbetsmaterial m.m.
4 5 Byggnader och anlaggningar
4 5 1 Lokalbehov och férslag Beslut om pengar, upphandling i styrelse/fullmaktige.
Bostadsforsorjningsprogram SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument
4 5 2 Byggprojekt Aven besiktningar, garantier och sikerheter.
Antagna anbud/offerter med tillhérande SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras, se W3D3/TendSign Papper och  Diarienummer 10 ar Vinnande anbud il slutarkiv, 6vriga handlingar gallras - se
handlingar: anbudsforfrigan, anbudsunderlag, anmirkning digitalt 2.6 Ink6p och forsilining
anbudssammanstillning m.m.
Geotekniska miljotekniska och arkeologiska ~ SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
undersckningar, information rérande stod
Besiktningsprotokoll, kulturhistoriskt SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
virdefulla byggnader stod
Ekonomisk redovisning/budget KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, Visma och G:/ Digitalt Referensnumme Se 1.4 Planera och f6lja upp verksamheten. Materialet
se anm. r limnas till férvaltningsekonom pa forvaltningen.
Bestillning entreprenader SBA, Strategisk planering och  Gallras efter 7 ar, W3D3 Digitalt Diarienummer Mindre bestillningsarbeten frin ramavtal.
stod se anm.
Entrepenadavtal SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
stod
Fotografier,filmer SBA, Strategisk planering och  Gallras, se G: Digitalt Alfabetisk Gallras nir objektet inte finns i kommunens 4go lingre
stod anmirkning
Information rérande projektplanering SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras nir projektet dr avslutat
stod inaktualitet
Korrespondens SBA, Strategisk planering och  Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk Gallras niir projektet idr avslutat. Diareférs om det tillfér
stod inaktualitet sakuppgift
Planer, t.ex. riskanalys, sanerings- och SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
miljéplaner m.m. stod
Informationsmaterial, progtam, broshyrer, SBA, Strategisk planering och  Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 10 ar Se 2.3.1 Internt informationsmaterial. Grafisk formgivning
affischer, annonser, pressklipp och évrigt stod ansvara kommunikationsenheten for. Bestillning gors till
marknadsforingsmatetial kommunikationsenheten.
Protokoll frin sammantriden, byggmoten, SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras nir projektet it avslutat
projektmdten etc. stod inaktualitet
Publikationer SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning G: Digitalt Alfabetisk Se 3.4.1 Ge kommuninformation
stod
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Projektdagbok SBA, Strategisk planeting och  Gallras efter 7 ar, G: Digitalt Alfabetisk T.o.m. ar 2018 giller gallras efter 10 4r. Fr.o.m. ar 2019
stod se anm. giller gallras efter 7 dr.
Ritningar, relationsritningar, plan-, fasad- och SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
sektionsritningar stod
Slutbesiktningar SBA, Strategisk planering och  Gallras, se G: Papper och  Alfabetisk Gallras nir garantitiden utgitt
stod anmirkning digitalt
Slutrapport/besiktningsrapport SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Tekniska beskrivningar av projektet SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Utlitanden som inhimtats frin utomstdende ~ SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras vid projektets slut. IKKan inga som del i
stod inaktualitet samridsdokumentation i en miljokonsekvensbeskrivning
enligt miljébalken
Utredningar och férstudier som ligger till SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
grund for projektet stod
Utvirderingar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Ovrig dokumentation om projektet SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras vid projektets slut. Diaref6rs om det tillfér
stod inaktualitet sakuppgift
Dokumentation avseende instruktioner for SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G:/Driftspirm Papper och  Alfabetisk Sparas sd linge anliggningen ér i drift.
drift och underhall stod inaktualitet digitalt
Ekonomiska kalkyler SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras nir férfraganingsundetlag gjorts
stod inaktualitet
Icke antagna anbud SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Se 2.6 Inkép och forsiljning
stod inaktualitet
Tidplan SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras nir projektet ir avslutat
stod inaktualitet
Tjansteanteckningar och underlag SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Som inte tillfér sakuppgift
stod inaktualitet
Ovriga ansékningar och tillstand SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
stod inaktualitet
Konsulthandlingar SBA, Strategisk planering och  Gallras efter 10 ar G: Digitalt Alfabetisk Konsulthandlingar av mindre vikt. Bevaras nir de rér
stod byggnader av kulturhistoriskt virde som inte far forindras
eller rivas.
4 5 3 Anpassa for hyresgaster
Anpassningsbidrag SBA, Bygg och miljenheten Bevaras OSL kap 21 § Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
1 Vision digitalt
4 5 4 Uthyrning Aven bostadsférmedling samt uthyrning av bostider till nyanlanda.
4 5 4 1 Administration
Hyreskontrakt : Lagenheter, Lokaler, SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjinsterum och ~ Papper och  Referensnumme Gallras efter upphérande
Parkering,Carport och Garage inaktualitet Incit (Aareon) digitalt r
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Hytesforhandling SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3/ G: Papper och  Alfabetisk 10 ar
digitalt
Besiktningsprotokoll rérande uthyrning SBA, Fastighetsenheten Bevaras Tjinsterum Papper Referensnumme 10 ér
r
Flyttanmilan el SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjansterum inlista Papper och  Kronologisk Finns dven pa 4.12.6
inaktualitet och G: SHB digitalt
Fastighet Bostad
Visningsel E.on och Fyrfasen SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjansterum och ~ Papper och  Kronologisk Gallras efter upphérande
inaktualitet G: SHB Fastighet digitalt
Bostad
4 5 4 2 Ekonomi
Avisering komplett, Enstaka avisering, SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, Tjinsterum inldsta Papper och  Kronologisk Gallras efter 7 dr enligt bokf6ringslagen
Makulerade fakturor, Transaktionsjournal, se anm. / nirarkiv vid digitalt
Bokféringsjournal, Verifikat till huvudbok, arsslut
Internhyror och Hyresbortfall
Inkassoktrav SBA, Fastighetsenheten Bevaras Tjinsterum , Papper och  Alfabetisk 10 ar Bevakas av Profina och Visma. Registreras pi kund i Incit
Profina och Visma digitalt
Medgivandeblankett Autogiro SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjinsterum inlista Papper och  Alfabetisk Gallring sker nir autogiro upphor, dvs vid avanmilan eller
inaktualitet och Incit digitalt dodsfall
Avstimnings- och fellistor SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, Tjansterum och ~ Papper och  Kronologisk Gallras efter 7 4r enligt bokf6ringslagen
se anm. nirarkiv digitalt
4 5 4 3 Kund
Ansokningar - ligenhet, lokal och parkering ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjansterum inldsta Papper och  Alfabetisk Kontaktuppgifter till ev kommande kund
inaktualitet och Incit digitalt
Kontakt / kundregister SBA, Fastighetsenheten Bevaras Incit Digitalt Alfabetisk 10 ar Uppdateras kontinuerligt
Kontrakt original SBA, Fastighetsenheten Bevaras Incit (Aareon) Digitalt Referensnumme 10 dr
r
Skrivelser till och fran hyresgister SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: SHB Fastighet Papper och  Alfabetisk 10 ar
Bostad digitalt
Fotografier SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: SHB Fastighet Digitalt Alfabetisk 10 ar Finns foton pa vissa hyresobjekt
Bostad
Mailkorrespondans med kunder SBA, Fastighetsenheten Gallras se Outlook Digitalt Kronologisk Gallras vid inaktualitet
anmirkning
Felanmilan SBA, Fastighetsenheten Gallras se Verksamhetssyste Digitalt Arendenummer Avslutas efter utfort arbete.
anmirkning m Incit
Stérningsbrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: SHB Fastighet Papper och  Alfabetisk 10 ar Andrat frin varningsbrev till storningsbrev
Bostad digitalt
Uppsigningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Tjinsterum inldsta Papper och ~ Referensnumme Gallras efter upphérande
inaktualitet och Incit digitalt r
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Hyresregister SBA, Fastighetsenheten Bevaras Incit Digitalt Referensnumme Uppdateras lopande
r
4 5 5 Inhyrning
Avtal och kontrakt SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
digitalt
4 5 6 Underhallia Reparationer, malning, tapetsering o dyl. Sddant som inte ingdr i den dagliga skotseln av fastigheten.
Tilliggsbestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Anvinds vid underlag till interndebiteringen
se anm. digitalt
4 5 7 Drift och skoétsel Aterkommande kontroller. Brandtillsyn, ventilationskontroll, tillsyn av hissar, elrevision, den dagliga
skotseln.
Drifts och underhillsplan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:, Pirm Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Drifts- och underhéllsanvisningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:, Pirm Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt. I pirm pa respektive objekt
inaktualitet digitalt
4 5 7 1 Kontrollerav ventilation (OVK)
Register 6ver ventilationskontroller SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Uppdateras kontinuerligt
Vision digitalt
Besiktningsprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten Gallras nir nytt Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Uppdateras kontinuerligt
godkint protokoll Vision digitalt

har upprittats

Beslut om lokal behérighet f6r kontrollant SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Foreliggande fran nimnd SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
4 5 7 2 Kontrollerav hissar
Beslut om avsteg fran foreskrifter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Intyg frin besiktningsorgan att brist dtgirdats SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
Vision digitalt
Foreliggande fran nimnd SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Register 6ver kontrollerade hissar SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
4 5 7 3 Kontroller avskyddsrum
Kallelse till besiktning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
Besiktningsutlitande SBA, Fastighetsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) galiras ® atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Certifikat frin kontrollanter och SBA, Fastighetsenheten Bevaras Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar
kvalitetsansvariga
Avtal med konsulter om besiktningsuppdrag ~ SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Nararkiv Papper Alfabetisk Se 2.6.4 Forvalta avtal.

4 5 8 Lokalvard (Denna rubrik anvands ej. Arenden som rér lokalvard klassificeras under 2.13.6 Lokalvard.)

4 5 9 Dokumentera fastighet Ritningsmaterial och handlingar specifikt fér de egna fastigheterna och byggnaderna som uppdateras
I6pande. Har hanteras dven ev tillstand och registreringar som kravs for fastigheter som myndigheter
ager.

Relationsritningar mark och ledning SBA, Fastighetsenheten Bevaras, se G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Ritningar bevaras hos ndrarkivet
anmirkning digitalt
Ritningar, relationsritningar, plan-, fasad- och SBA, Fastighetsenheten Bevaras, se G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Ritningar bevaras hos nirarkivet
sektionsritningar anmirkning digitalt
Avtal SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal. Nyttjanderittsavtal eller arrendeavtal
Ej utnyttjande pantbrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras Digitalt Digitalt Alfabetisk 10 ar Foljer fastigheten
Energibesiktning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk 5ar Gallras nir ny besiktning gors
inaktualitet
Garantibesiktningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk 5ar
inaktualitet
Gravationsbevis SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 5ar
Information rorande fororenad mark SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 5ar
Inskrivningsbevis SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Képeavtal, kopkontrakt, kdpebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Lagfartsbevis SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Lantmiteriforrittningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Forrittningsakten
Protokoll skyddsrond SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk 5ar Gallras nir atgird ar utférd
inaktualitet
Setvitutavtal SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Slutbesiktningsprotokoll SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Diarienummer
stod inaktualitet
Vigsamfilligheter, kallelser, protokoll SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Digitalt outlook  Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Tillstind/anmilan/registrering SBA, Renhallning vatten och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar ex. miljéfarligt avfall, ny verksamhet
avlopp
Overenskommelse/avtal om fastighetsreglering SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Fastighetsdeklaration SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Digitalt via inlogg  Digitalt Alfabetisk 4ar Gallras 5 ar efter ny fastighetstaxering
skatteverket
Forsikringshandlingar KLA, Ekonomienheten Se anmirkning G: Digitalt Alfabetisk 5ar Forvaras via E-inlogg via forsikringsmiklare
Fastighetstaxering SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Digitalt och Papper och  Alfabetisk 5ér Gallras 5 ar efter ny fastighetstaxering
papper digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Garantibevis SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk 5 ar
inaktualitet
Sotningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk 5ar
inaktualitet
4 5 10 Externa fastigheter Fastigheter som €] tillnér kommunen. OBS! Fastigheter definieras juridiskt som allt fran mark, skog,
fornldmningar till byggnader.
Beslut om tillstind till ingrepp i fast SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Kommer frin Linsstyrelsen for kinnedom
fornlimning vision digitalt
Anmiilan om beslutom att byggnad blivit SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Kommer fran Linsstyrelsen for kinnedom
kulturminnesmarkt vision digitalt
Ansokan och beslut om bidrag till SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kommer frin Lansstyrelsen for kinnedom
kulturminnesmarkt byggnads vision digitalt
ombyggnad/renovering
Avisering/underrittelse frin lantmiteriet om  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kommer frin Lansstyrelsen for kinnedom
forindrade fastighetsenheter vision digitalt
4 6 Gator, vagar och torg
4 6 1 Planera gator och vagar EX. gang- och cykelvag, gatubelysning, skyltning
Yttrande 6ver planer, si som detaljplaner SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r Se 1.5.3 Sikra och forbitta verksamhetskvalitet.
stod
Program SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diatiefors Digitalt Diarienummer 10 ar
stod
Utredningar (vigutredning) SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ér
stod
In- och utgaende skrivelser SBA, Strategisk planering och  Gallras vid Diarieférs Digitalt Diarienummer  se anmirkning Skrivelser gallras efter projektets slut
stod inaktualitet
Statistik SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Se 1.5.3 Sikra och forbitta verksamhetskvalitet
stod inaktualitet
Kartor SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Yttranden 6ver bygglov SBA, Strategisk planering och  Gallras vid Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r Bygglov
stod inaktualitet
Beslut SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar
stod
4 6 2 Anldgga gator och vagar
Anbud/offerter, ¢j antagna SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk se anmirkning Se 2.6 Ink6p och forsiljning skots via upphandlingsavd.
stod digitalt
Rapporter SBA, Strategisk planering och ~ Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Relationsritningar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
stod digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Projektering, handlingar frin projekt SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Gallras nir projektet dr avslutat.
stod inaktualitet
Systematiskt arbetsmiljé (dokument) SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
stod inaktualitet
Projektkalkyler SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Visas for dskande av medel vid projekt
stod inaktualitet
Avtal KILA, Ekonomienheten Se anmirkning se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Arkeologiska undersokningar, utredningar SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Gallras nir projektet r klart
geotekniska, miljétekniska, kulturutredningar, — stod inaktualtiet
naturvirdesinventeringar, byggnadstekniska,
konsultkostnadskalkyl
Overenskommelser SBA, Strategisk planering och  Se anmarkning G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
stod
Statistik SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning G: Digitalt Alfabetisk se anmirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
stod
Utredningar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Ménadsjournaler/ rapporter SBA, Strategisk planering och  Gallras efter 2 ar G: Digitalt Alfabetisk
stod
4 6 3 Underhalla gator och vigar Felanmalan, snérojning, gatusopning, gang- och cykelvagar
Minadsjournaler/ rapporter SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Diarienummer
inaktualitet
Lokala ordningsféreskrifter SBA, Bygg och miljéenheten Se anmirkning Vision/slutarkiv.~ Papper och  Alfabetisk Se 1.3.1 Styrande dokument
digitalt
Planer for gatubelysning, ombyggnader, drift ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Skétselplan levande dokument uppdateras hela tiden.
och underhdll av vigar inaktualitet
Besiktningsprotokoll efter springning, SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar G: Digitalt Alfabetisk
grivning
Oppningsanmilan/Tillstind vid grivning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Felanmailan SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G: Digitalt Alfabetisk
Bestillning av dterstillning av schakt, grivning, SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G: Digitalt Alfabetisk
asfalt, och dyl.
Asfaltering, toppbelidggning av gator o vigar ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Besiktningsprotokollet bevaras till nista ging det asfalteras
inaktualitet
4 6 4 Enskilda végar
Ansokningar om bidrag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid W3D3 Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Beviljade ansékningar, papper SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, W3D3 Digitalt Alfabetisk T.o.m. ar 2018 giller gallras efter 10 ar. Fr.o.m. ar 2019

s¢ anm.

giller gallras efter 7 dr.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Avslagna ansokningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid W3D3 Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Besvirshinvisning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Overklagande av beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras, se G: Digitalt Alfabetisk Skickas direkt till Forvaltningsritten
anmirkning
Register 6ver enskilda vigar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Registret uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
4 6 5 Anmalan om tilistand enligt ordningsféreskrifter EX upplatelse av allman plats, gravtilistand, affischeringstilistand, skyitar, tillfallig 6vernattning, offentliga
tillstéliningar, eldningstillstand
4 6 5 1 Gravningstillstand
Ansékan 6ppningsanmilan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
Utredning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
Beslut SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
4 6 5 2 Upplatelse avallman plats
Ansokan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook, G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet Teams
Utredning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk
inaktualitet
Beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Tillstindsbevis SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Alfabetisk 10 ar
Vision digitalt
Polistillstind SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Alfabetisk 10 ar
Vision digitalt
Kvitton SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Alfabetisk
inaktualitet Vision digitalt
Lista 6ver forsiljare SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook/Teams  Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Lista 6ver platsfordelning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook/Teams  Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Lokal trafikforeskrift SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
Remiss frin polisen SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
Vision digitalt
4 6 5 3 Affischeringstilistand
4 6 5 4 Tillstand for skyit
Remiss fran polisen SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
4 6 5 5 Offentliga tillstdliningar
Remiss fran polisen SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
Vision digitalt
4 6 5 6 Eldningstillstand Raddningstjansten
4 6 5 7 Yttrande tillfdllig dvernattning
4 6 6 Fysisk tillganglighet
4 6 7 Parkering/parkeringsplatser Inkluderar dven garage
Parkeringskarta SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Uppdateras kontinuerligt
Parkeringsinventering SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Ar]ig inventering
Parkeringsutredning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv 10 ar
4 Parker och
4 Planera parker och grénytor Planera och anldgga parkomraden och planteringar, skotsel av grénytor, besiktning, springbrunnar och
vattenanlidggningar. Aven hundrastgardar och speciella hundiekplatser ingar har.
Skétselplan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir ny plan antas
inaktualitet digitalt
Skogbruksplan KLA Kommunlednings- Se anmirkning Diariefors/nirakri Papper och  Alfabetisk Uppdateras av upphandlat skogsforvaltare
avdelningen (Alla) v digitalt
Ritningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir parken eller grénomradet 4r klart
inaktualitet digitalt
4 7 2 Anlagga nya parker och grénytor
Ritningar SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir parken eller grénomradet 4r klart
inaktualitet digitalt
Kalkyler SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir parken eller grénomradet ér klart
inaktualitet digitalt
Riskanalys, Arbetsmiljoplan Bas U BasP SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir parken eller grénomradet 4r klart
inaktualitet digitalt
Besiktningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras efter garantitidens slut
inaktualitet digitalt
4 7 3 Forvalta parker och grénytor
Ansokan om tradfillning SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar Outlook/ Papper och  Alfabetisk Meddelas via delegeringsbeslut
Nirarkiv digitalt
Beslut om tridfillning SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar Outlook/ Papper och  Alfabetisk
Nirarkiv digitalt
Program SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
digitalt
Anbud/offetter, antagna SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 2.6 Inkop och forsilining
digitalt
Anmilan om skadegérelse SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Outlook/ Papper och  Alfabetisk Se 5.7 Skade- och tillbudsrapportering
Nirarkiv digitalt
Felanmilan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook/ Papper och  Alfabetisk
inaktualitet Nirarkiv digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Beskrivningar/ kartor éver planteringar och SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Planteringsplaner
vixtval inaktualitet digitalt
Anbud/offerter, ¢j antagna SBA, Fastighetsenheten Se anmarkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 2.6 Ink6p och forsilining
digitalt
Utredningar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
digitalt
Planer, Skétselplaner SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Avtal om parker och gréonomraden SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 2.6.4 Forvalta avtal.
digitalt
Overenskommelser SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
inaktualitet digitalt
Statistik SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Outlook/ Papper och  Alfabetisk
inaktualitet Nirarkiv digitalt
Kartor och ritningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 4r Ritningar pa parker/lekplatser/gronomriden
digitalt
Ménadsjournaler/ rapporter SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
digitalt
Besiktning av trid SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Begravningsplats for smadjur SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
digitalt
Ansokan om begravningsplats smadjur SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 5 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
digitalt
Begravningsregister SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet digitalt
Forvalta Skog och natur SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
digitalt
Avtal SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Grisklippning, sndskottning, kommer att fasas ut inga nya
digitalt avtal skrivs.
Bestillningar SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ér, G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Bestillning ligger som fakturaunderlag (ved).
se anm. digitalt
Skétselplan SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt av gatuenheten. Var tionde ar gors
inaktualitet digitalt en mer omfattande skogsplan av fastighetsenheten
4 8 Lekplatser/utegym Planera och anlagga lekplatser, skétsel och funktionskontroll.
4 8 Planera lekplatser/utegym
Projektering/Ritningar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G:/Nirarkiv Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
Utredningar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G:/Nirarkiv Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
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1 Planera trafik
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Kartor SBA, Strategisk planering och  Bevaras G:/Nirarkiv Digitalt Alfabetisk 10 ar
stod
4 8 2 Anldgga lekplatser/utegym
Byggmotesprotokoll / besiktningsprotokoll SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 4r Gallras efter garantitidens utging
stod inaktualitet digitalt
Ritningar SBA, Strategisk planering och  Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
stod digitalt
4 8 3 Forvalita lekplatser/utegym
Besiktningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Diariefors/nirakri Papper och  Alfabetisk Gallras nir ny besiktning gjorts
inaktualitet v digitalt
Tillsynsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Diariefors/nirakri Papper och  Alfabetisk Gallras nir ny tillsyn gjorts
inaktualitet v digitalt
Rapporter 6ver atgirder SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Diariefors/nirakri Papper och  Alfabetisk Gallras nir ny besiktning gjorts
inaktualitet v digitalt
Handlingsplaner SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Diariefors/niraksi Papper och  Alfabetisk Gallras efter uppdatering
inaktualitet v digitalt
Felanmilan SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar Diariefors/nirakri Papper och  Alfabetisk

4 9 Trafik och kommunikationer
9

Medborgarforslag SBA, Strategisk planering och  Se anmairkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.2.2 Offentlig dialog
stod
Synpunkt/klagomal SBA, Strategisk planeting och  Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer  se anmirkning Se 1.5.4 Synpunkter och klagomal
stod
Remiss/begiran om yttrande SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diatiefors Digitalt Diarienummer 10 ar
stod
Yttrande/svar SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r
stod
Trafikanordningsplaner SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar
stod
Ansokan Trafikanordningsplaner SBA, Strategisk planering och  Gallras vid Diariefors Digitalt Diarienummer  se anmirkning Trafikanordningsplan arbetsmaterial inget sparas. Sirskild

stod

inaktualitet

blankett

4 9 2 Trafikféreskrifter och tillstand Lokala trafikféreskrifter gallande gator och vagar. Parkeringstilistand, dispenser, bortforsling av fordon
m.m.
4 9 2 1 Trafikféreskrifter
Utredningar SBA, Bygg och miljenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer
inaktualitet VISION digitalt
Yttranden SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid Slutarkiv och Papper och  Diarienummer
inaktualitet VISION digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Ej antagna foreskrift SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Antagna foreskrifter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Antagna foreskrifter bevaras hos STFS
anmirkning VISION digitalt
Vighallarbeslut SBA, Bygg och miljenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Bevaras hos STFS
anmirkning VISION digitalt
Tillfdlliga lokala trafikf6reskrifter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras, se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Bevaras hos STFS
anmirkning VISION digitalt
4 9 2 2 Parkeringstilistand for rérelsehindrade
Ansokan med foto SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid OSL kap21  Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
inaktualitet §1 VISION digitalt
Likarintyg SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid OSL kap21 Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr
inaktualitet §2 VISION digitalt
Begiran om kompletteringar SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid OSL kap21  Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Kan gilla personlig kontakt, telefonkontakt, likarutlitande
inaktualitet §3 VISION digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljenheten  Gallras vid OSL kap21  Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Delegationsbeslut registreras och bevaras
inaktualitet §4 VISION digitalt
Avslag och besvirshinvisning SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid OSL kap21  Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar Oversindes tillsammans med avslagsbeslut.
inaktualitet §5 VISION digitalt
OVCtk]agaﬂdc SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid OSL kap21  Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
inaktualitet §6 VISION digitalt
4 9 2 3 Qvervakning
4 9 2 4 Felparkering Skbts av polis och féretag fér kommunens rakning
Felparkeringsavgifter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér Se 1.3.1 Styrande dokument
VISION digitalt
Statistik SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Tas emot frin Transportstyrelsen
VISION digitalt
4 9 2 5 Flyttavfordon
Flytt av fordon, underlag fér beslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér
VISION digitalt
Flytt av fordon, protokoll SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 édr
VISION digitalt
4 9 2 6 Nyttoparkeringstilistand/ boendeparkeringstilistand
Ansokan SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar Diariefors Digitalt Diarienummer
Beslut/kort SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar Diariefors Digitalt Diarienummer
Avslag och besvirshinvisning SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar Diariefors Digitalt Diarienummer
()V‘crk]agandc SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 ar Diariefors Digitalt Diarienummer
4 9 2 7 Transporttillstand
Ansokan, utfirda transporttillstand SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Anstkan om transporttillstind kommer fran dkerier
VISION digitalt
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Rajunda i

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Beslut SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om yttranden angiende transport SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 dr Kommer fran andra myndigheter
VISION digitalt
Yttrande SBA, Bygg och miljenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
4 9 2 8 Tillfalliga parkeringstillstand/dispenser
Ansokan om dispens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 éar
VISION digitalt
4 9 3 Kollektivtrafik
4 9 Infrastruktur, jarnvag
4 1 Hamnar Ex Trafikverket, Sjofartsverket, Luftfartsverket
1 Planera hamnar

Energifdrsdrjning

4 10 2 Anldgga hamnar
4 10 3 FOrvalta hamnar Forvalta farleder, prickar och fyrar, kontrollera vattendjup, kontrollera havsbotten. Upplata
Fartyg och batar Registrera ankommande och avgaende fartyg, upplata kajplats.
Flygplatser
1 Planera flygplatser
4 11 2 Anldgga flygplatser
4 11 3 Forvaita flygplatser
4 11 4 Flygtrafik

El, gas, kyla och fjarrvarme. alternativ energi

stod

4 12 1 Planera och utreda energiférsérjning

Energibesparing, handlingsplan SBA, Strategisk planering och  Se anmarkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet
stod

Energiplanering SBA, Strategisk planeting och  Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet
stod

Energiplaner med miljékonsekvensbeskrivning SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet
stod

Fjirrvirme, arsrapport KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r Se 1.4.1 Mél- och ekonomistyrning

Klimatstrategier SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ér Se 1.3.1 Styrande dokument
stod

Miljanalys, miljérapport SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ar
stod

Taxor, faststillda SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 7 ar, Diariefors Digitalt Diariecnummer  se anmirkning Se 1.3.1 Styrande dokument, himtar frin SCB Statistiska

se anm. Centralbyran.
Utredningar och rapporter SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r
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Rajunda i

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Ovrig information av betydelse for drende SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diatienummer 10 ar
stod
Beredskapsplaner for energiférsorining SBA, Fastighetsenheten Gallras vid Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ér
inaktualitet
Information rérande beredskapslagring KLA, Sikerhet Gallras efter 5 4r  Sekretess 15 Hinvisning i Digitalt Diarienummer  se anmirkning finns ingen formdga att forvara detta i centrala arkivet
kap 2 § W3D3
Anmilan om skadegorelse SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r Se 5.7 Skade- och tillbudsrapportering
Kartor SBA, Strategisk planering och  Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 ir Giillande enrgif6rsorining
stod
4 12 2 Producera energi
4 12 3 Distribuera energi
4 12 4 Forvalta ledningsnat fOr energi Drift och underhall med mera
4 12 5 Bygga ut ledningsnhat for energi
4 12 6 Abonnenter Anslutning, Férsaljning
4 12 7 Gas
4 13 Kommunikationsnat Tv, radio, tele, webb, bredband
4 13 1 Planera och utreda nat f6r elektronisk kommunikation
Ledningsrittsavtal SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning OSL18§13  W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
stod
Markupplatelseavtal SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning PUL&osl18§ W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
stod 13
4 13 2 Hyra ut kommunikationsnat
Avtal/6verenskommelse SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning PUL&osl18§ W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
stod 13
4 13 3 Forvalta kommunikationsnat
Drift och Underhall SBA, Strategisk planering och  Se anmirkning OSL18§13  W3D3 Digitalt Diatienummer  Omedelbart Se 2.6.4 Forvalta avtal.
stod
4 13 4 Bygga ut kommunikationsnat
Protokoll f6r ledningsdragande verk SBA, Strategisk planering och  Gallras vid PUL&osI18§  Stratsys Digitalt Alfabetisk Omedelbart
stod inaktualitet 13
Samordning ledningsdragande verk SBA, Strategisk planeting och  Gallras efter PUL&osl18§  Stratsys Digitalt Alfabetisk Omedelbart
stod projektets shut 13
4 13 5 Ansluta till kommunikationsnat
4 14 Vatten och aviopp
4 14 1 Planera och utreda vatten och aviopp Vattentakter, verksamhetsomrade for vatten- och avioppsanlaggning.
Foreskrifter frin myndigheter (som giller den  SBA, Renhillning vatten och  Gallras vid W3D3/Nirarkiv  Papper och  Alfabetisk Gallras nir ny foreskrift kommer
egna verksamheten) avlopp inaktualitet digitalt
Informationsbroschyrer, egenproducerade, SBA, Renhallning vatten och Gallras vid Teams Papper och  Alfabetisk Se 3.4.1. Grafisk formgivning ansvara
miljéalmanackan avlopp inaktualitet digitalt kommunikationsenheten for. Bestillning gors till

kommunikationsenheten.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M

Sktivelser mellan fastighetsigare och VA-verk SBA, Renhillning vatten och Bevaras W3D3/Nirarkiv  Papper och  Alfabetisk 10 ar Giiller enbart drende vid betydelse
avlopp digitalt

Skyddsbestimmelser for vattentikt SBA, Renhillning vatten och ~ Bevaras W3D3/Nirarkiv  Papper och  Alfabetisk se anmirkning Originalen finns hos Linsstyrelsen. Sparas sa linge det ar
avlopp digitalt aktuelt.

Tillstindsansokningar med beslut SBA, Renhillning vatten och Bevaras W3D3/Nirarkiv  Papper och  Alfabetisk 10 ar Orignalen finns hos Linsstyrelsen
avlopp digitalt

VA-plan/Bli-plan SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 1.3.1 Styrande dokument. Rér kommunens lingsiktiga
avlopp digitalt och strategiska VA-planering,

x\tgéirdsplancring VA SBA, Renhallning vatten och Gallras vid Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
avlopp inaktualitet digitalt

Utredningar geotekniska, miljotekniska, SBA, Renhillning vatten och Gallras vid Nirarkiv Papper Alfabetisk

kulturutredningar, naturvirdesinventeringar,  avlopp inaktualitet

byggnadstekniska, konsultkostnadskalkyl

VA-taxa KLA Kommunlednings- Se anmirkning Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 1.3.1 Styrande dokument.
avdelningen (Alla) digitalt

Vatten och avloppsutredningar SBA, Renhallning vatten och Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir tgird ar utford
avlopp inaktualitet digitalt

Systematiskt arbetsmiljé (dokument) KLA, HR-enheten Gallras vid INTRAnitet Papper Lopnummer se anmirkning Vid inaktualitet

inaktualitet

Vattenmal SBA, Renhallning vatten och ~ Bevaras G:/Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar Avgjorda domar i vattendomstol, som rér de egna
avlopp vattentikterna

Vattenskyddsomrade, information rérande SBA, Renhillning vatten och Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk se anmirkning Sparas sd linge det 4r aktuelt
avlopp digitalt

Verksamhetsomrade f6r allmin vatten- och KLA Kommunlednings- Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 1.5.3 Sikring och forbittring av verksamhetskvalitet

avloppsanliggning avdelningen (Alla) digitalt

Miljérapport avloppsanliggningar SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 1.4.1 Mél- och ekonomistyrning
avlopp digitalt

Anbud/ offerter, antagna SBA, Renhallning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 2.6 Inkép och forsiljning
avlopp digitalt

Ansokan om anslutning SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir ans6kan ir firdighehandlad
avlopp inaktualitet digitalt

Felanmailan SBA, Renhallning vatten och Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras niir felet ar atgardat
avlopp inaktualitet digitalt

Projekteting och projekthandlingar SBA, Strategisk planering och  Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
stod inaktualitet digitalt

Analysresultat SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 10 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Giiller bade avloppsvatten och dricksvatten
avlopp digitalt

10-drsplan SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet
avlopp digitalt

Avtal SBA, Renhallning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
avlopp digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Avtal med mindre ekonomisk betydelse SBA, Renhillning vatten och Gallras vid W3D3 Papper och  Alfabetisk Gallras nir nytt avtal upprittats.
avlopp inaktualitet digitalt

Ansokningar om vattentikt SBA, Renhillning vatten och Bevaras Nararkiv Papper Alfabetisk
avlopp

Anmilan om skadegorelse SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Se 5.7 Skade- och tillbudsrapportering, polisanmilan
avlopp digitalt

Kartor SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontenuerligt
avlopp inaktualitet digitalt

Kontrakt SBA, Renhallning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Se 2.6.4 Forvalta avtal
avlopp digitalt

Dokumentation, fotografier m.m. SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Dokumentation, fotografier sparas efter behov.
avlopp digitalt

Ritningar SBA, Renhillning vatten och ~ Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
avlopp digitalt

Externa utlitanden SBA, Renhillning vatten och ~ Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar Kan vara frin t.ex linsstyrelsen eller Miljé- och
avlopp digitalt hilsoskyddsnimnden

Besiktningsprotokoll SBA, Renhillning vatten och  Gallras vid Diarief6rs Digitalt Diarienummer Gallras niir garantitiden utgatt
avlopp inaktualitet

Konsultavtal SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Gallras nir arbetet ar slutfort
avlopp inaktualitet digitalt

4 14 2 Producera dricksvatten Driva och forvalta vattenverk, kontrollera dricksvatten och rapportera till tilisynsmyndighet.
Analyser av dricksvatten SBA, Renhallning vatten och ~ Gallras efter 10 ar Outlook/ Papper och  Kronologisk
avlopp Nirarkiv digitalt
Driftjournaler for vattenverk SBA, Renhallning vatten och Bevaras Nararkiv Papper Alfabetisk 10 ar
avlopp
4 14 3 Férvalta ledningsnat Drift och underhdll med mera
Abbonentregister SBA, Renhallning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Alfabetisk Uppdateras I6pande vid dandringar i systemet
avlopp inaktualitet
Reskontra KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, EDP Future Digitalt Alfabetisk Reskontra dr kopplad till kund. T.o.m. r 2018 giller gallras
se anm. efter 10 dr. Fr.o.m. dr 2019 giller gallras efter 7 ér.
Fakturaarkiv KILA, Ekonomienheten Gallras efter 7 ar, EDP Future Digitalt Loépnummer Samtliga fakturor i nummerordning, sparas f6r god
se anm. ckonomisk redovisning. T.o.m. dr 2018 giller gallras efter
10 ar. Fr.o.m. r 2019 giller gallras efter 7 ér.
Besiktningsprotokoll, slut- och SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 5 ar EDP Future Digitalt Lopnummer
garantibesiktning avlopp
Ledningsavtal, tillstind att korsa med VA- SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning Nirarkiv Papper Alfabetisk Omedelbart Se 2.6.4 Forvalta avtal
ledningar avlopp
Loggbdcker SBA, Renhallning vatten och ~ Gallras vid G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
avlopp inaktualitet digitalt
Licksokning, rapporter SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G: Digitalt
avlopp inaktualitet
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.

A B C D E F G H | J K L M
Minnesanteckningar, protokoll frin olika SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 2 ar Outlook Digitalt Kronologisk Om det inte tillfér sakuppgift di ska de bevaras
moten avlopp
Provningsprotokoll, vattenmitare SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

avlopp inaktualitet
Register Gver vattenmitarbyten SBA, Renhillning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Alfabetisk
avlopp inaktualitet
Rérinspektioner SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
avlopp inaktualitet
4 14 4 Byggda ut ledningshat
Servitutavtal Se anmirkning Diariefors Papper och  Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
digitalt
Uppgifter om debiterade anliggningsavgifter Bevaras EDP Future Digitalt Alfabetisk
4 14 5 Ansluta till nat fér vatten och aviopp Anslutning, andring eller tillbyggnad av vatten och aviopp
Ansokan SBA, Renhallning vatten och Bevaras G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk 10 ar
avlopp digitalt
Utredningar SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
avlopp inaktualitet
In- och utgaende skrivelser SBA, Renhillning vatten och  Gallras vid W3D3 Papper och  Diarienummer Gallras nir drender ar avslutat
avlopp inaktualitet digitalt
Beslut Anslutningsfaktura SBA, Renhillning vatten och Bevaras EDP Future Digitalt Kronologisk
avlopp
Besiktningsprotokoll provtryckning SBA, Renhallning vatten och Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
avlopp inaktualitet
Debiterade anliggningsavgifter (Future) SBA, Renhillning vatten och ~ Bevaras EDP Future Digitalt Kronologisk
avlopp
Kontrakt eller Avtal SBA, Renhallning vatten och  Se anmirkning G: Papper och  Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
avlopp digitalt
Férmedlande av forbindelsepunkt SBA, Renhillning vatten och Bevaras Diariefors Digitalt Diarienummer 10 4r
avlopp
Servitutavtal mellan fastighetsigare och VA-  SBA, Renhallning vatten och Bevaras Diarieférs Papper och  Diarienummer 10 ér Se 2.6.4.
verket (markavtal) avlopp digitalt
Klagomal SBA, Renhillning vatten och Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer
avlopp inaktualitet
4 14 6 Forsalja dricksvatten
Abbonentregister SBA, Renhillning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Kronologisk Uppdateras I6pande vid dndringar i systemet (pga dagliga
avlopp inaktualitet dgarbyten och namnindringar mm).
4 14 6 1 Stangaav vatten
Avstingningshot, meddelande om SBA, Renhillning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Kronologisk
avlopp inaktualitet
4 14 6 2 Vattenmitare
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avlopp

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M
Mitaravldsningar SBA, Renhillning vatten och Bevaras EDP Future Digitalt Kronologisk 10 ar
avlopp
Mitarbyten, information om SBA, Renhillning vatten och Bevaras EDP Future Digitalt Kronologisk 10 ar

avlopp

4 14 7 Rena avioppsvatten Driva och foérvalta reningsverk, kontrollera avioppsvatten, rapportera till tillsynsmyndighet.
Analysrapport f6r avlopp SBA, Renhallning vatten och ~ Gallras efter 10 ar Nirarkiv Papper Alfabetisk
avlopp
Avloppsjournaler SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 2 ar Nirarkiv Papper Alfabetisk
avlopp
Handlingar som tillh6r laboratoriets SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 10 ar G: Digitalt Alfabetisk
kvalitetsakringssystem avlopp
Rapportera till tillsynsmyndighet SBA, Renhallning vatten och Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.8.2 Tillsyn
avlopp
Driftjournaler f6r reningsverk SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 2 ar G:/Nirarkiv Papper och  Alfabetisk
avlopp digitalt
Mijérapporter avlopp SBA, Renhallning vatten och Se anmirkning W3D3 Diarienummer Se 1.8.2 Tillsyn.

4 15 Avfall och atervinning

avlopp

4 15 1 Avfall

Anmiilan om att krossa berg till mindre SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér

dimensioner VISION digitalt

Avtal SBA, Renhallning vatten och  Se anmirkning W3D3/ G: Papper och  Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal
avlopp digitalt

Avfallsplan SBA, Renhillning vatten och Bevaras W3D3/ G: Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet. Bevaras di
avlopp gamla handlingar kan behévas.

Plockanalyser SBA, Renhallning vatten och Gallras vid G: Digitalt Kronologisk Gallras nir ny analys gjorts
avlopp inaktualitet

Miljérapporter, SMP till Linsstytrelsen SBA, Renhillning vatten och Bevaras G: Digitalt Kronologisk 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn. Bevaras pa datorn, di gamla handlingar kan
avlopp behovas.

Beslut om sluten tank SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

VISION digitalt
Tillstindsansokningar for anliggningar SBA, Renhillning vatten och Gallras vid W3D3 Papper och  Diarienummer Gallras efter anliggningens nedliggning
tillhérande renhallningen avlopp inaktualitet, se digitalt
anmirkning

Avlsutningsplan deponi SBA, Renhillning vatten och Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar Se 1.5.3 Sikring och forbittring av verksamhetskvalitet
avlopp

Polisanmilningar, ssmmanstillning SBA, Renhallning vatten och Bevaras G: Papper och  Kronologisk Se 1.3.1 Styrande dokument. Bevaras i pirm da gamla
avlopp digitalt handlingar kan beho6vas.

Renhallningsordning SBA, Renhillning vatten och Bevaras W3D3/ G: Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.5.3 Sikra och forbittra verksamhetskvalitet. Bevaras di

gamla handlingar kan behévas.
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Renhillningstaxa SBA, Renhillning vatten och Bevaras W3D3/ G: Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.3.1 Styrande dokument. Bevaras di gamla handlingar
avlopp kan behoévas.
Skadestand, ersittning SBA, Renhillning vatten och Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
avlopp
Tillstindsansokningar med beslut SBA, Renhillning vatten och Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Gallras vid behov
avlopp inaktualitet, se
anmirkning
Arsstatistik, avfallsmingder SBA, Renhallning vatten och Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet.
avlopp
Besiktningsprotokoll, 6vriga SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 10 ar G: Digitalt Alfabetisk 10 ar T.ex. vid upprittande av ny besiktning. Till ndrarkiv efter 1
avlopp ar.
Driftinstruktioner till anldggningar SBA, Renhallning vatten och Gallras vid Pirm tjinsterum  Papper och  Kronologisk Fotvaras si linge anliggningen ar i drift
avlopp inaktualitet digitalt
Driftsuppf6ljning, driftsdokumentation SBA, Renhillning vatten och Gallras vid Pirm tjinsterum  Papper och  Kronologisk Forvaras si linge anliggningen r i drift
avlopp inaktualitet digitalt
Redovisning, farligt avfall SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 10 ar G: Digitalt Kronologisk Original pa Stena Recyclings hemsida
avlopp
15 2 Renhalining
Dispenser frin sophimtning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér Kopia av beslutet till EDP Future
Vision digitalt
Entreprentrsavtal med utférare SBA, Renhillning vatten och Se anmirkning W3D3, tjinsterum Papper och  Kronologisk Se 2.6.4 Forvalta avtal. Finns pa Upphandlingsavdelningen
avlopp digitalt
Allminna forfragningar om avfallshantering ~ SBA, Renhillning vatten och Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk Telefonsamtal samt mejl
avlopp inaktualitet
Anmilan och beslut om kompostering av SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér Kopia av beslutet till EDP Future
matavfall Vision digitalt
Ansokan och beslut om uppehall i SBA, Renhallning vatten och Gallras 2 ar efter EDP Future Papper och  Kronologisk Innehiller ansékan och delegationsbeslut
slamtémning avlopp upphérande digitalt
Ansokan och beslut om dispens delad SBA, Renhillning vatten och Gallras 2 r efter EDP Future Digitalt Kronologisk Innehiller ansékan och delegationsbeslut
behallare avlopp upphérande
Abonnentregister SBA, Renhallning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt, rensas drligen.
avlopp inaktualitet
Andringsmeddelande om dndrad himtning av  SBA, Renhillning vatten och Gallras vid EDP Future Digitalt Kronologisk Ordrar om t.ex. stilla ut kirl.
entreprendr avlopp inaktualitet
Ansokningar/blanketter/bestillningar till VA SBA, Renhéllning vatten och Gallras efter 7 ar, EDP Future Digitalt Kronologisk Underlag till faktura. T.o.m. dr 2018 giller gallras efter 10 ar.
och renhillning/slam avlopp se anm. Fr.o.m. dr 2019 giller gallras efter 7 ar.
Agarbyten SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 2 ar EDP Future Papper och  Kronologisk Dokument som kan bli fakturaunderlag sparas i 7 ér.
avlopp digitalt
15 3 Sortering och atervinning
15 4 Ekonomi
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Rajunda i

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M

Bokforingslistor, avstimningar, avskrivningar  SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 7 ar Pirm tjdnsterum  Papper Kronologisk Till nirakiv efter drets slut
avlopp

Fakturaunderlag, AVC bla. SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 7 ar Pirm tjinsterum  Papper Kronologisk Till nararkiv efter drets slut
avlopp

Medgivandeblankett autogiro SBA, Renhillning vatten och Gallras vid Pirm tjinsterum  Papper Kronologisk Gallring sker nir autogirot upphor att gilla, dvs nir
avlopp inaktualitet avanmilan gérs eller kunden avlider.

Arendehandlingar frin inkassobolag SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 2 ar Pirm tjansterum  Papper Kronologisk Gallras 2 4r efter inaktualitet. Till nararkiv efter arets slut.
avlopp Hir ingir: dodsboanmailan, bouppteckningar, konkurs,

rittegingsfullmakt, skuldsanering.

Betalningspaminnelser SBA, Renhillning vatten och Gallras efter 7 ar Pirm tjansterum, Papper och  Kronologisk Till nirarkiv efter drets slut. Registreras pa kund i EDP
avlopp EDP Future digitalt Future.

Inbetalningar, fakturajournal, SBA, Renhallning vatten och Gallras efter 7 ar Pirm tjinsterum, Papper och  Kronologisk Till ndrarkiv efter drets slut. Registreras pa kund i EDP

utlandsbetalningar, manuella betalningar, avlopp EDP Future digitalt Future.

inkassobetalningar

Budgetundetlag SBA, Renhallning vatten och Bevaras Pirm tjinsterum, Papper och  Kronologisk Bevaras for att titta pd gamla underlag.
avlopp G: digitalt

4 16 1 Fiske och fisketillsyn Fiskevatten disponeras av fiskvardsomraden, som skoter tillsyn med mera.
4 16 2 Fiskodling

4 16 3 Utplantera fisk

4 16 4 Reduktionsfiske

4 17 Sanering

4 17 1 Marksanering

Inventering forekomst av farliga imnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
tll tillsynsmyndighet
Meddelande fran tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Anbudsoppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar

4 Samhallsbyggnad

111



Ra

undax

— Kommun ==

till tillsynsmyndighet

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
4 17 2 Industrisanering
Inventering férekomst av farliga dmnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
tll tillsynsmyndighet
Meddelande frin tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Anbudséppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
4 17 3 Fastighetsanering
Inventering férekomst av farliga dmnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
till tillsynsmyndighet
Meddelande fran tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Anbudséppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
) ) inaktualitet )
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
4 17 4 Brandskadesanering
Inventering forekomst av farliga dmnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Meddelande frin tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Anbudséppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar

4 17 5 Kemikaliesanering

Inventering férekomst av farliga amnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
till tillsynsmyndighet
Meddelande fran tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Anbudsoppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar

4 17 6 Vattenskadesanering

Inventering férekomst av farliga amnen insind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
tll tillsynsmyndighet
Meddelande fran tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk

inaktualitet
Protokollsutdrag/beslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess F6rvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (Avdelning och enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H [ J K L M
Forfragningsunderlag SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Inkomna anbud SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Anbudséppningsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 4r
Utvirderingsprotokoll SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Tilldelningsbeslut SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avtal/bestillning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Rapport utfort saneringsuppdrag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet  SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
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Rajunda x|

A Verksamhetsomréde, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
5 TRYGGHET OCH SAKERHET
5 1 Skydd mot olyckor
5 1 1 Insatser vid olyckor JRF, Jamtiands Raddningstjanstforbund
5 1 1 1 Ovning
5 1 1 2 Utryckning
5 1 2 Arbeta forebyggande mot olyckor JRF, Jamtlands Raddningstjanstférbund
5 1 2 1 Tillstand Brandfarlig och explosiv vara Med brandfarliga varor avses brandfarliga gaser och vatskor samt brandreaktiva varor, medan
explosiva varor omfattar explosiva @mnen, blandningar och féremal. Tillstand enligt LBE. Da
tillkommer aven sadrskilda krav om utredning om risker, kompetens och férestandare. Aven
6verféring och import av explosiva varor ar tiIIsténdspIiktig.
5 1 2 2 Tillsyn brandfarliga och explosiva varor LBE Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsyndsmyndighet for hur namnderna ska hantera de handlingstyper som
genereras utifran denna tillsyn.
5 1 2 3 Tillsyn Lagen om olyckor LSO Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsyndsmyndighet fér hur namnderna ska hantera de handlingstyper som
dgenereras utifran denna tilisyn.
5 1 2 4 Sotning
5 1 2 5 Hanterarisker kring bl.a. olyckor ROr brand, vattenolycka, 6versvamning, naturolycka, farligt gods och trafik.
5 1 2 6 Automatiarm
Automatlarmsavtal SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv. ~ Papper och Alfabetisk Se 2.6.4 Forvalta avtal. Kan gallras 2 ér efter det att
digitalt de 16pt ut
Uppsigning av automatlarmsavtal SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Se 2.6.4 Forvalta avtal. Kan gallras 2 ar efter det att
digitalt de 16pt ut
Foljebrev SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar
digitalt
Meddelande om nytt automatlarmsobjekt  SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar kommer frain SOS
digitalt
Svar pd automatlarmsobjekt SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar
digitalt
5 1 2 7 Utbilda Anvands i de fall en verksamhet inom kommunen ger utbildning som rér Arbeta férebyggande
mot olyckor. JRF, Jamtlands Raddningstjanstférbund
5 1 3 Trafiksakerhet
5 2 1 Risker och sarbarhet
Risk- och sirbarhetsanalys RSA (SFS KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap Nirarkiv A329 Papper Diarienummer 10 4r Se Styrande dokument 1.3.1
2006:544) §13
5 2 2 Planera krisledning
Reglemente for krisledningsnimnden KLA, Kanslienheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se Styrande dokument 1.3.1
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— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras ()] och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Krisledningsplan (SES 2006:544) KILA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3, Papper och Diarienummer 10 ar Se Styrande dokument 1.3.1
§13 Nirarkiv, digitalt
Tjadern
Beredskapsplaner pd forvaltningar/bolag Se anmirkning  OSL 18 kap Se Styrande dokument 1.3.1
§13
Kriskommunikationsplan KLA, Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se Styrande dokument 1.3.1. Nuvarande
Kommunikationsenheten kriskommunikationsplan ingar i samma dokument
som krisledningsplanen.
5 2 3 Utbilda och dva i krisberedskap Utbildning och dvning (SFS 2006:544)
Protokoll och anteckningar som upprittas KILA, Sikerhet Se anmirkning OSL 18 kap Nirarkiv A329 Papper och Lépnummer  se anmirkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
under Gvningen. §13 digitalt
Dokumentation frin évning KLA, Sikerhet Se anmirkning OSL 18 kap Nirarkiv A329 Papper och Lépnummer  se anmirkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
§13 digitalt

Loggbok KLA, Sikerhet Se anmirkning OSL 18 kap WIS Digitalt Lépnummer  se anmirkning Gallras om informationen finns med i slutrapporten.
§13

Utvirdering KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap Nirarkiv A329 Papper och Lopnummer 10 ar
§13 digitalt

5 2 4 Geografiskt omradesansvar Geografiskt omradesansvar (SFS 2006:544)

Avtal med frivillighetsorganisationer KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar

(FFO) §13

Métesanteckningar KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
§13

5 2 5 Rapportera krisberedskap Rapportera (SFS 2006:544) rapport till Linsstyrelsen varje ar.

Redovisning av aktiviteter KILA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap Nararkiv A329 Digitalt Diarienummer se anmirkning Nirarkiv A329
§13

Redovisning av MSB-bidrag KILA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 / Digitalt Diarienummer se anmirkning Nirarkiv A329
§13 Nararkiv A329

5 2 6 Stdd vid kriser

Protokoll och anteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
familjeomsorgsenheten

Kontaktlista SOA, IFO- Individ och Gallras vid OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
familjeomsorgsenheten inaktualitet §13

Rutiner SOA, IFO- Individ och Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér Se Styrande dokument 1.3.1
familjeomsorgsenheten

5 2 7 Vattensakerhet Oversvdmningar och utsldpp
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Rajunda x|

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras ()] och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Anmilan om 6versvimning eller utslipp ~ SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Niratkiv. ~ Papper och Alfabetisk 10 4r
digitalt
Dokumentation av insats SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Niratkiv. ~ Papper och Alfabetisk 10 ar
digitalt
Uppfoljning av insats SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Niratkiv. ~ Papper och Alfabetisk 10 ar
digitalt
Nodvattenplan SBA, Renhallning vatten och Bevaras Beakta OSL W3D3 / Digitalt Diarienummer se anmirkning Sikerstill med KLLA Sikerhet om klassning och
avlopp 18:8,18:13 Nirarkiv A329 forvaring
och 15:2
5 2 8 Kriskommunikation
Meddelande VMA (viktigt meddelande till  JRE, Jamtlands Bevaras Kan ligga kvar i vintan fortydligande vad giller
allminheten) Riddningstjanstforbund myndighets meddelande
Information via digitala kanaler KLA, Se anmirkning ragunda.se, Digitalt Kronologisk Se 3.4.1 Extern kommunikation

Kommunikationsenheten

Totalfoérsvar/ civilt férsvar och beredskap

sociala medier

5 3 1 Skydd av befolkning
5 3 1 1 Skyddsrum
Ritningar 6ver befintliga skyddsrum SBA, Fastighetsenheten Bevaras OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar
§8 digitalt
Skyddsrumsregister SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning OSL 18 kap G:/Nirarkiv ~ Papper och Alfabetisk uppdateras 16pande
§9 digitalt
Dokumentation fran kontroll av SBA, Fastighetsenheten Bevaras OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar
skyddsrum i kommunala fastigheter § 10 digitalt
Redovisning av underhallsplan f6r SBA, Fastighetsenheten Gallras vid OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Gallras nir ny plan upprittats
skyddsrum i kommunala fastigheter inaktualitet §11 digitalt
Plan f6r iordningstillande av skyddsrum i SBA, Fastighetsenheten Gallras vid OSL 18 kap G:/Niratkiv ~ Papper och Alfabetisk Gallras nir ny plan upprittats
hindelse av krig i kommunala fastigheter inaktualitet §12 digitalt
Redovisning av skyddsrumsyttrande gérs ~ SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Ingar i bygglovsirende (se 10 kap. 17 § Plan- och
av skyddsrumssakkunnig i samband med §13 digitalt bygglagen)
vissa byggprojekt
Korrespondens med skyddsrumssakkunnig SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Korrespondens av vikt bevaras
§ 14 digitalt
Information till Skyddsrumskartan (MSB) SBA, Fastighetsenheten Gallras vid OSL 18 kap G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk Gallras vid inaktualitet ndr aktiva skyddsrum
inaktualitet §15 digitalt redovisats till MSB
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras ()] och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.

A B CD E F G H | J K L M
Beslut fran linsstyrelsen om avveckling av  SBA, Fastighetsenheten Bevaras OSL 18 G:/Nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar Avveckling av skyddsrum ska ej lingre ske enligt nya
skyddsrum kap § 16 digitalt direktiv.

Foreliggande gentemot fastighetsigare SBA, Fastighetsenheten Bevaras OSL 18 kap G:/Nirarkiv ~ Papper och Alfabetisk 10 ar
§17 digitalt
Skyddsrumsbesked SBA, Fastighetsenheten Bevaras OSL 18 kap G:/Nirarkiv ~ Papper och Alfabetisk 10 4r
§18 digitalt
5 3 2 Branddammar och krigsbranddammar
Branddammar och krigsbranddammar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirarkiv. ~ Papper och Alfabetisk 10 4r
digitalt
5 3 3 varningssystem (VMA)
? KLA, Sikerhet Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
5 4 Hantera Krissituationer
5 41 Krisledningsnamnd
Planer KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se Styrande dokument 1.3.1
§13
Organisationsschema KLA, Kanslienheten Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
§13
Protokoll KLA, Kanslienheten Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
§13
Tjansteskrivelser KILA, Kanslienheten Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
§13
Loggar KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
§13
Uppfoljningar KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
§13
Rapporter KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
§13
Dokumentation &ver ledningscentral KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap Nirarkiv A329 Papper och Diarienummer 10 4r
§13 digitalt
Kontaktlistor KILA, Sikerhet Gallras vid OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
inaktualitet §13
5 4 2 sarskilda atgérder i krissituation
Uppfoljningar KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
§13
beslut KLA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér
§13
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras () och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Stodpaket KILA, Sikerhet Bevaras OSL 18 kap W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
§13
5 5 Skydd och sakerhet
5 5 1 Skydda byggnader och egendom Las, larm och évervakning (kamera och vilt).
Ansoékan om kameraGvervakning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Ansékan om viltévervakning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Utredningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 4r
Tillstind SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Avslag SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Besvirshinvisning SBA, Fastighetsenheten Bevaras G: Digitalt Alfabetisk 10 ar
Fellarmrapporter (fran SOS) SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 G: Digitalt Alfabetisk
ar
Forteckningar Gver larmnummer och SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
kontaktpersoner inaktualitet
Forteckningar 6ver utlimnade kort och SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Se anmirkning Férvaring varierar beroende pa hemtjinst, srskillt
nycklar till likemedelsforrad omsorgsenheten ar boende eller ort da det férekommer olika system.
Kvittenser for nycklar och passerkort, SBA, Fastighetsenheten Gallras efter 2 G: Digitalt Alfabetisk
behorigheter ar
till IT-system m.m.
Forteckningar 6ver tjansteID-kort KLA, Gallras vid OSL 18 kap Vanderbilt Digitalt Alfabetisk 10 4r
Kommunikationsenheten inaktualitet §8
Larmplan f6r olika situationer SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Uppdateras kontinuerligt
inaktualitet
Larmrapporter SOS SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Rapport om avvikelser av larm som inte ~ SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G: Digitalt Alfabetisk Till SOS
gdtt som de ska inaktualitet
5 5 2 Systematiskt brandskyddsarbete SBA
Brandskyddspolicy KILA, Sikerhet Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.3.1 Styrande dokument
Protokoll frin brandskyddsrond SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar Rond som utfoérs av chef och skyddsombud
Protokoll fran brandskyddsrond med SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar
riddningstjansten
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A Verksamhetsomréde, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Byggnads- och verksamhetsbeskrivning SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar Bestar av byggnadsritning samt ett dokument som

visar byggnadens utformning, byggnadsmaterial samt
lige. For kulturhistoriskt virdefulla byggnader bor
dess kulturhistoriska virde beskrivas.

Brandbeskrivning SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar En brandskyddsbeskrivning bestir av tva delar; En
brandskyddsritning som visar det byggnadstekniska
brandskyddet samt brandskyddsinstallationer. Ett
sirskilt dokument som beskriver hur dessa fungerar
och samverkar.

Riskinventering SBA, Fastighetsenheten Bevaras W3D3 Digitalt Alfabetisk 10 ar I samband med systematiskt brandskyddsarbete kan
riskkilla definieras som ndgonting (t ex ett imne, en
aktivitet eller teknisk utrustning) som kan orsaka en
brand eller f6rvirra foljderna av en brand.

Brandskyddsorganisation KLA, Sikerhet Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Brandskyddsorganisationen och dess uppgifter ska
inaktualitet vara kinda av alla inom verksamheten.
Utbildning KLA, Sikerhet Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Alla berérda ska vara utbildade, 6vade och ha
inaktualitet tillrdcklig kunskap om de uppgifter de forvintas
utfora. Listor gallaras efter ca 1 4r. Kommer finnas i
Winlas
Kontrollsystem SBA, Fastighetsenheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Regelbundna kontroller och underhall ska
inaktualitet genomféras. Utrymningsvigar, rokluckor,

branddérrar och slickutrustning méste kontrolleras.

Uppfoljning SBA, Fastighetsenheten Gallras vid W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Uppfoljning maste goras sa att det i det systematiska
inaktualitet brandskyddsarbetet kontrolleras att man utfort det
man skulle, att man utvirderat och forandrat om det
behovts. Till uppfoljning bor dven finnas en
tillbudsrapportering dir det framgér de brandtillbud
som har uppstitt samt vilka tgirder detta har

foranlett.
5 5 3 Informationssakerhet
Dokumentation av behérighetsnivder i IT- KLA, Gallras vid Respektive Digitalt Alfabetisk 10 ar Uppdateras 16pande.
system Kommunikationsenheten inaktualitet system
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Foérvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Behérighetsuppgifter KLA, Gallras vid Respektive Digitalt Alfabetisk 10 ar
Kommunikationsenheten inaktualitet system
Systemloggar KLA, Se anmirkning OSL 18 kap Respektive Digitalt Kronologisk 10 ar Ska finnas ett gallringsbeslut med lista pa hur linge
Kommunikationsenheten 8§ system olika loggar ska bevaras. Den ska vara beslutad av
styrelse/nimnd. Hir krivs kontroll mot lagstiftning
m.m. Vissa verksamheter maste spara loggar i 10 ar,
ex hilso- och sjukvard och ekonomi.
Systeminventeringar KLA, Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 10 ar
Kommunikationsenheten
Systemsikerhetsanalys KLA, Bevaras OSL 18 kap Teams/nirarkiv Papper och Alfabetisk 10 ar
Kommunikationsenheten 13§ digitalt
Tele/radio, systemuppbyggnad SBA, Strategisk planering och Bevaras G: Digitalt 10 ar Uppdateras 16pande.
stod
Tillstind fran Post- och telestyrelsen - SBA, Strategisk planering och Bevaras G: Digitalt 10 ar

tillitna frekvenser

stod

Sakerhetsskydd

Sakerhetsskyddslagen (2018:585) Obs! Handlingarna kan vara hemliga.

Statusrapporter pa sikerhetsutrustning

KILA, Sikerhet

Bevaras

OSL 15 kap Nararkiv A329
2§

Diarienummer

Papper

se anmirkning

finns inte f6rmdga i centralarkivet

Sikerhets- och virdehandlingar.
Identifikationsordning/kryptonycklar

KILA, Sikerhet

Gallras 2 ar
efter att de

OSL 15 kap Nararkiv A329
2§

Papper och Diarienummer
digitalt

se anmirkning

Sikerstill destruktion enligt H TST grunder

upphort att gilla

Loggar KLA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nararkiv A329  Digitalt Diarienummer se anmirkning Sikerstill destruktion enligt H TST grunder
ar 2§

Yttrande om ansokt avlysning av Bevaras OSL 15 kap Diarienummer se anmirkning finns inte férmaga i centralarkivet

vattenomrade 2§

Sikerhetsskyddsklassning av befattning KILA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329 Digitalt Diarienummer se anmarkning finns inte férméaga i centralarkivet
ar 2§

Upphorande Sikerhetsskyddsklassning av - KILA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329 Papper Diarienummer se anmarkning finns inte férméaga i centralarkivet

befattning ar 2§

Sikerhetsprévning av personal, handlingar KLA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329  Papper Diarienummer se anmarkning finns inte férméaga i centralarkivet

rorande registerkontroll och sirskild ar 2§

personutredning

Atertagande av sikerhetsprovad personal  KLA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329 Papper Diarienummer se anmirkning finns inte férméaga i centralarkivet

ar

2§
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Identifikationsordning

anmirkning

2§

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (@vdelning och enhet) gallras (€} och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Krigsplacering KILA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Papper och Diarienummer se anmarkning finns inte férmaga i centralarkivet
ar 2§ digitalt
Disponibilitetskontroll KILA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329 Digitalt Diarienummer se anmarkning finns inte férméaga i centralarkivet
ar 2§
Dokumentation om hemliga handlingar KILA, Sikerhet Gallras efter 10 OSL 15 kap Nirarkiv A329 Papper Diarienummer se anmarkning finns inte férméaga i centralarkivet
ar 2§
Sikerhetsskyddsanalys och plan KLA, Sikerhet Bevaras OSL 15 kap Nararkiv A329 Papper Diarienummer se anmarkning finns inte férmiga i centralarkivet
2§
Styrel KLA, Sikerhet Bevaras OSL 15 kap Nararkiv A329 Digitalt Diarienummer se anmarkning finns inte férmiga i centralarkivet
2§
Sikerhets och virdehhandlingar, KLA, Sikerhet Gallras se OSL 15 kap Nirarkiv A329  Papper Diarienummer se anmirkning Gallras tva dr efter att de upphhort att gilla.

5 5 5 Personskydd Se verksamhetsomrade 2, processer rérande personal.
5 5 6 Sakerhet for brukare
Register Gver innehavare av SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 Se anmirkning Forvaring varierar beroende pa hemtjinst, sirskillt
trygghetstelefon/-larm omsorgsenheten ar boende eller ort da det férekommer olika system.
Nyckelkvittenser till brukares boenden SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Se anmirkning Férvaring varierar beroende pa hemtjinst, sarskillt
omsorgsenheten ar boende eller ort da det férekommer olika system.
Nyckellistor, brukares nycklar, dagliga SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Se anmirkning Forvaring varierar beroende pa hemtjinst, sirskillt
omsorgsenheten ar boende eller ort da det férekommer olika system.
Nyckelkvittenser , personal, enhetens SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Se anmirkning Férvaring varierar beroende pa hemtjinst, sarskillt
nycklar omsorgsenheten ar boende eller ort da det férekommer olika system.
Register 6ver brukares nycklar SOA, VoO- Vitd och Gallras vid Se anmirkning Férvaring varierar beroende pa hemtjinst, sarskillt
omsorgsenheten inaktualitet boende eller ort da det férekommer olika system.
5 5 7 Anmala till polis
Polisanmilningar, allmidnna KILA, Sikerhet Bevaras Kanvara  W3D3 och Papper och Diarienummer 10 ar Upprittas av verksamhetsansvarig eller chef som
18:8 respektive digitalt limnar kopia till Sikerhet
nararkiv
Polisanmilningar, rérande personal KILA, HR-enheten Bevaras Kanvara  W3D3 och Papper och Diarienummer 10 ar Upprittas av verksamhetsansvarig eller chef som
18:8 respektive digitalt limnar kopia till HR. Férvaras i personalakt.
nararkiv
Polisanmilningar, rérande elever BUA, Bevaras Sekretess ~ ProReNata Digitalt Personnummer 10 ar Forvaras i elevakt.
Grundskoleverksamheten mojlig enl.
OSL 23:2-3
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (avdelning och enhet) gallras () och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Polisanmilningar mot kommunen KILA, Sikerhet Bevaras Kanvara  W3D3 och Papper och Diarienummer 10 ar Nir nagon polisanmiler kommunen och det inte
18:8 respektive digitalt tillhér ndgot annat drende
nararkiv
5 6 FOrsakringar
5 6 1 FOrsakra personer Ansvar- och olycksfallsforsakring. Person- och egendomsskada som kan leda till skadestand eller
vara skada som inte tacks av forsakring. Olycksfall elever, arbetsmarknadspolitiska atgarder, gode
man mfl.
Personforsikringar, avtal KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
Olycksfallsférsikringar, avtal KLA, Ekonomienheten Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
5 6 2 FOrsakra egendom Egna fastigheter eller utrustning, motorfordon
Ansvars- och olycksfallsférsikringar, avtal KLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
avdelningen (Alla)
Sakforsikringar, avtal KLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
avdelningen (Alla)
5 7 Skade- och tillbudsrapportering
5 7 1 Ansvarsskada
Skadeanmilningar (skador, stélder och KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar Chef ansvarar for att det komer dit
ersittningar) digitalt
5 7 2 Egendomsskada
Skadeanmilningar (skador, stélder och KLA, HR-enheten Bevaras Personakt Papper och Personnummer 10 ar Chef ansvarar for att det komer dit
ersittningar) digitalt
5 7 3 Fordonsskada
Skadeanmilningar (skador, stélder och KLA, Ekonomienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Skador, stolder och ersittningar som leder till
ersittningar) polisanmilningar bevaras. Mindre skador som
atgirdas gallras vid inaktualitet.'
5 7 4 Arbetsskada och tillbud
Inrapportering av tillbud KLA, HR-enheten Bevaras KIA Digitalt Lopnummer 10 ar Gor man en sammanstillning 6ver tillbud ricker det
att bevara den. Annars ska tillbuden bevaras.
Arbetsskador/olycksfall eller faolycksfall KILA, HR-enheten Bevaras OSL kap 39 KIA Digitalt Lépnummer 10 ar
§1
5 8 1 Samverka med polis
KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid W3D3 Teams  Papper och Diarienummer
inaktualitet digitalt
5 8 2 Mata trygghet
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som (@vdelning och enhet) gallras (€} och atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
KLA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar SCB Medborgarundersokning. For Niringslivets del

via svenskt ndringslivs ranking

5 8 3 Hantera stdd till brottsoffer
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varmepump, djurhalining,

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M
6 MILJO OCH HALS
6
6 Miljofarlig hantering eller anlaggning Enligt miljébalken Bekampningsmedel, enskilt aviopp, férmultningstoalett, slamdispens,

6 1 1 1 Enskiltaviopp

Ansokan om tillstind att inritta SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

avloppsanordning VISION digitalt

Situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Jordartsprotokoll med skiktkurva SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Sektionstitning (Gver avloppsanliggning) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Tillstand (for utnyttjande av annans mark f6r  SBA, Bygg och miljenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

avloppsanordning) VISION digitalt

Yttrande frin grannar SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Delegationsbeslut (om tillstind f6r SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

avloppsanordning) VISION digitalt

Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Intyg om slutbesiktning SBA, Bygg och miljéenheten =~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Produktinformationsblad SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Slutbesiktningsprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

FORMULTNINGSTOALETT

Ansokan (om inrittande av férmultningstoalett SBA, Bygg och miljéenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

eller torrtoalett med latrinkompostering VISION digitalt

Skiss (pa fastigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

Produktionsinformationsblad SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

6 Milj6 och halsoskydd
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Slutbesiktningsprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 1 2 Miljostérande industri/verksamhet Ex. kemtvatt, bensinstation, krossanldggning, livsmedelsanlaggning och verkstad.
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Ritningar SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Begiran on yttrande (till Lansstyrelsen) med ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
kopior av drendet VISION digitalt verksamheten upphor
Yttrande fran Linsstyrelsen SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Samréidsanteckningar SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Beslut skickas till verksamhetsutforaren SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Anmilan (registrering av livsmedelsanliggning) SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphor
anmirkning VISION digitalt
Registreringsbevis frin bolagsverket angiende SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphor
livsmedelsanliggning anmirkning VISION digitalt
Situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphor
anmirkning VISION digitalt
Detaljritning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphor
anmirkning VISION digitalt
6 1 1 3 Varmepump
Anmalan och situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Komplettering i drendet SBA, Bygg och miljéenheten =~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Yttrande kommer in SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Ex. grannyttrande

VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning

C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet

inom respektive process.

A B C D E F | J K L M
Delegationsbeslut, foreliggande om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
forsiktighetsmitt, installation av virmepump VISION digitalt
med besvirshinvisning

6 1 1 4 spridning av bekdmpningsmedel
Anmilan och situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Yttrande kommer in SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut, foreliggande om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
forsiktighetsmatt VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 1 5 Dispensrenhalining
Ansokan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 1 6 Spridning stallgbdsel
Anmilan och situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Yttrande kommer in SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut, foreliggande om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
forsiktighetsmatt VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 1 7 Férorenade omraden
Anmalan om avhjilpande dtgird SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Forfragan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Rajunda ik

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G | J K L M
Delgationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Underrittelse SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 1 8 Anmalan enligt halsoskyddsféreskrifter
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 2 Registrera nya verksamheter Enligt miljébalken Miljfarlig verksamhet, bldstring, skrovrengéring, mellanlagring farligt avfall,
hygienisk behandling, skolverksamhet, bassangbad
6 1 2 1 Bassdngbad Anmalan 38 §
Anmiilan (att fa starta bassingbad) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Ritning (6ver lokalen) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Redovisning av radongasmitning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Egenkontrollprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Informationsbrev om att EKP ska skickas in ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar vissa verksamheter
VISION digitalt
Hisloskyddsinformation SBA, Bygg och miljéenheten  Se anmirkning Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 3.4.1 Ge extern kommuninformation
VISION digitalt
Svar pi anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
6 1 2 2 Djurstall
6 1 2 3 Hygienisk behandling
Ritning (6ver lokalen) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Situationsplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Redovisning av radongasmitning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 11 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Egenkontrollprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Ventilationskontroll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Informationsbrev om att EKP ska skickas in ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Svar pi anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delegationsbeslut (om timavgift) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
6 1 2 4 skolor, barnomsorg m.m.
Anmilan (att f4 starta forskola/skola) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ér eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Ritning (6ver lokalen) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Protokoll - ventilationskontroll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Luftflddesprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Redovisning av radongasmitning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Egenkontrollprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Informationsbrev om att EKP ska skickas in ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills Skickas till vissa verksamheter
VISION digitalt verksamheten upphor
Hisloskyddsinformation SBA, Bygg och miljéenheten Se anmirkning Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 3.4.1 Ge extern kommuninformation
VISION digitalt
Delegeringsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
6 1 2 5 Tobak
Anmilan/ansokan (om forsiljning av tobak)  SBA, Bygg och miljéenheten Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
Skrivelse angdende anmilan SBA, Bygg och miljéenheten Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
6 1 2 6 Anmalan om vattenverk/dricksvattensanlaggning
Anmilan om dricksvattenanliggning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Underlag for riskklassificering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (godkidnnande av SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
dricksvattenanlidggning) VISION digitalt
6 1 2 7 Anmalan 6vrig verksamhet enligt miljbbalken
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
Bilaga till anmilan SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
komplettering SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
Foreliggande SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
6 1 2 8 Tillstdnd /anmalningspliktig miljofarlig verksamhet
Anmilan SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
Bilaga till anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
komplettering SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
Foreliggande SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras se Slutarkiv och Papper och  Diarienummer Gallras nir verksamheten upphort
anmirkning VISION digitalt
6 1 3 Hantera information om cisterner Enligt miljébalken, Installation, skrotning
Cisternregister SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 3 1 Nyinstallation av cistern
Inkommande skrivelse om nyinstallation SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Installationsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G | J K L M
Delegeringsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 3 2 Anmadlan om att ta cistern ur bruk
Anmilan fran fastighetsigaren SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Intyg om demontering SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Skrivelse till fastighetsdgaren SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 4 Hantera information om kéldmedier Enligt miljébalken, Installation, Skrotning
Anmilan av ny kéldmediaanliggning
Anmilan (om ny kéldmediaanliggning) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Installationsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Svar pa anmailan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 5 Prévning och tilistand for solarier Anmadlan enligt stralskyddslagen
Anmilan (att f4 starta solarium) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Ritning (6ver lokalen) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Protokoll - ventilationskontroll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Luftflédesprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Redovisning av radongasmitning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Egenkontrollprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Begiran om komplettering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Informationsbrev om att EKP ska skickas in ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Hilsoskyddsinformation SBA, Bygg och miljéenheten ~ Se anmirkning Slutarkiv och Papper och  Diatienummer Se 3.4.1 Ge extern kommuninformation
VISION digitalt
Svar pi anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G | J K L M
Delegationsbeslut (om timavgift) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills

VISION digitalt verksamheten upphor
6 1 6 Prévning och registering for livsmedelshantering/ livsmedelsanlaggning Tillstand, registrering, exportintyg
6 1 6 1 Hantera tillstand, registrering, exportintyg
Anmilan om registering av SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
livsmedelsanliggning VISION digitalt
Exportintyg SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 1 6 2 Hanteraavregistrering av livsmedelsanldggning
Anmilan om andring/upphérande av SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
livsmedelsanliggning VISION digitalt
6 1 6 3 Hanteralivsmedelssanktioner
6 1 7 Internationella hot mot manniskors halsa Utfarda fornyat intyg enligt lagen om skydd mot internationella hot mot manniskors haisa,
karantansintyg
6 1 8 Miljotillstand enligt lokala foreskrifter
6 1 9 Miljétillstand djurhallning
Nedgrivning av kadaver SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tillstind giftorm SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Anmilan orm SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut SBA, Bygg och miljéenheten =~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar

VISION digitalt

6 2 Tillsyn och kontroll av verksamheter och lokaler

6 2 1 Kontrollera periodisk rapport fran Enligt miljébalken, Miljérapport, kontrollprogram, analysresultat, periodisk besiktning, arsrapport,
milj6farlig verksamhet cistern, kdldmedier.
6 2 1 1 Kontroll av befintliga cisterner
Paminnelse (om kontrollrapport) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Skrivelse till fastighetsidgaren om att SBA, Bygg och miljéenheten =~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
kontrollrapport inkommit samt nir ndsta VISION digitalt
kontroll ska ske
6 2 1 2 Kontrollavkéldmedieanlaggning
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F H | J K L M
Kontrollrapport frin verksamhetsutévaren SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Bekriftelse pd mottagen kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 Miljotillsyn av verksamheter Enligt miljébalken, Miljéfarlig verksamhet, enskilt aviopp, atervinningsplats, hygienisk verksamhet,
skolverksamhet, bassdngbad, lokal, strandbad, ljudmaétning
6 2 2 1 Bassdngbad, allman inspektion
Informationsbrev SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Checklista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Skrivelse om brister i verksamheten SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om att dtgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut med vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse till ndimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut frin nimnd (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Atalsanmilan (vid misstanke om brott) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (dklagarmyndigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 2 Kontroll av badvatten, inomhusbad
Analysprotokoll (badbassing) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om att dtgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (beslut om stingning av SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
bassing) VISION digitalt
Sammanstillningslista av prover SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 3 Strandbad, provtagning
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unda

— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmaérkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F | J K L M
Analysprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 4 Hygienlokal
Informationsbrev SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Checklista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Skrivelse om brister i verksamheten SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om att dtgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut med vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjinsteskrivelse till nimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut fran nimnd (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Atalsanmilan (vid misstanke om brott) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (dklagarmyndigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 5 skolaeller forskola
Informationsbrev med checklista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inkommen checklista SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Skrivelse om brister i verksamheten SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om att dtgirda SBA, Bygg och miljoenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Rajunda x

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F | J K L M
Delegationsbeslut med vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse till ndimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut frin nimnd (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 6 Skadedjur
Rattcertifikat fartyg SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 7 Tillsyn enskilt aviopp
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 2 8 Tillsyn milj6farlig verksamhet
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 3 Miljotillsyn, tillfallig eller otillaten verksamhet Enligt miljébalken , Miljbolycka/tillbud, otillaten miljofarlig verksamhet, driftstorning, férorenad
mark, bygg- och rivningsarbete, PCB-inventering, PCB-sanering, ansvarsutredning
6 2 3 1 PCB-sanering, tillsyn
Anmilan om PCB-sanering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Ritning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (foreliggande om forsiktighetsatgirder) SBA, Bygg och miljéenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
till fastighetsdgaren VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 3 2 Mil6olycka/ tillbud, tillsyn
6 2 3 3 Fororenad mark, tilisyn
6 2 3 4 Ovrig tillsyn, tillfallig/otillaten
6 2 4 Milj6tillsyn, oldgenhet och stérning Enligt miljébalken, Boendemiljd, yttre miljé. Ex kemtvatt, bensinstation, atervinning och
verkstader.
6 2 4 1 Inspektion
Brev (om kommande inspektion) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M
Checklista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Inspektionsrapport (om atgirder vid brister) ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (med foreliggande om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
atgarder) VISION digitalt
Delegationsbeslut (med beslut om vite) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Handlingar (angiende vidtagna atgirder) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 4 Tillsyn- Olagenhetsanmalan
6 2 5 Miljotillsyn, radon Enligt miljébalken
6 2 5 Langtidsmatning i radon i bostad (ej flerfamilishus)
Rapport - mitning inomhusluft SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Registreras om mitvirden 6verstiger 200
VISION digitalt Bq/kubikmeter
Boverkets information SBA, Bygg och miljéenheten  Gallras efter 2 ar Slutarkiv och Papper och  Diarienummer
VISION digitalt
Radoninfo 2007:1 SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 5 Korttidsmatning av radon
Brev frin fastighetsigare om radgivning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Protokoll (mitning - radon) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Protokoll skickas till fastighetsigare
VISION digitalt
6 2 5 Lacksdkning av radon
Brev frin fastighetsidgare om radgivning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Protokoll (mitning - licks6kning) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Protokoll skickas till fastighetsigare
VISION digitalt
6 2 5 Matning av Gammastralning
Brev fran fastighetsigare om radgivning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Protokoll (mitning - gammastrilning) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Protokoll skickas till fastighetsigare
VISION digitalt
6 2 5 Anstkan om radonbidrag
Ansokan om radonbidrag SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kommer in fran Linsstyrelsen for att kommunen
VISION digitalt ska yttra sig.
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Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Yttrande (6ver ansokan om radonbidrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om radonbidrag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kommer in frin Linsstyrelsen.
VISION digitalt
Beslut om utbetalning av bidrag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 5 6 Radonmatning i flerfamiljshus
Skrivelse (angaende redovisning av SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Skickas till fastighetsidgaren
markligenheter och mitning av radon) VISION digitalt
Redovisningsblankett SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Underlag (till redovisningsblanketten m.m. SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Mitrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar I de fall radonmitning inte utfors skickas en ny
VISION digitalt skrivelse.
6 2 5 7 Mitning av radon skolor/barnomsorg
Skrivelse (angiende mitning av radon) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Redovisningsblankett SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Rapport - mitning inomhusluft SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Projektrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 6 Smittskyddstillsyn Enligt smittskyddslagen
Information om smittade livsmedel SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Behovsutredning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Analysrapport frin labbet SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Anmilan om misstinkt matforgiftning/allergi  SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beordra likarundersékning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F H | J K L M
Foreliggande/forbud i enskilda fallfor att SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
hindra spridning av samhillsfarliga sjukdomar VISION digitalt
Beslut om ersittning vid forstoring av dgodelar SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
f6r att hindra spridning av samhallsfarliga VISION digitalt
sjukdomar
Salmonellaintyg SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 7 Stralskyddstillsyn Enligt stralskyddslagen
6 2 7 1 Inspektion av solarium
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (om timavgift) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto kommer in pa SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
delegationsbeslut VISION digitalt
Skrivelse om brister i verksamheten SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om att dtgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut med vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse till ndimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Atalsanmilan (vid misstanke om brott) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (dklagarmyndigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 8 Tobakstillsyn Enligt tobakslagen
Inspektionsrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Informationsbrev om egentillsyn SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 9 Livsmedelskontroll Utoéva kontroll av livsmedelsverksamhet enligt livsmedelsiagen. Livsmedelsverksamhet, klagomal,
matférgiftning, dricksvatten
6 2 9 1 Kontrollav dricksvatten, distributionsnat
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g Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Analyssvar kommer in frin analysforetag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar eller tills
VISION digitalt verksamheten upphor
6 2 9 2 Kontrollavlivsmedel och livsmedelsanldggning
Behovsutredning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollplan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Analysrappott fran labbet SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 9 3 Anmaélan om misstinkt matfdrgiftning/allergi
Anmilan om misstinkt matforgiftning/allergi  SBA, Bygg och miljéenheten  Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Provtagning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Foreliggande/forbud SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 9 4 Kontroll-Egen dricksvattentakr/brunn
Analysprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
kontrollrapport SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 2 10 Energitillsyn
Energikartliggning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Atgirdsplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 3 1 Milj6Overvaka luft
6 3 1 1 Matning av luftféroreningar
Bestillning av provtagning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Mitdata SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Mitdosor skickas till foretaget for SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
analys(foljesedel) VISION digitalt
Analysprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Ragunda

— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F | J K L M
Arsrapport kontroll av luftkvalitet SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kartliggning luftféroreningar (kartor) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 3 2 Miljo6vervaka buller/trafik
Bullerkarta SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Mitdata SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Rapporter SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Handlingsplaner for atgirder SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 3 3 Miljo6vervaka vatten
Bestillning provtagning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Foljeseldel prover SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Analysprotokoll SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Sammanstillning av vattenprov SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Rapporter SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 3 4 Milj6dvervaka ekosystem
Mitdata SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Rapport fran inventering SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Avtal med konsult/utférare SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
6 3 5 Miljo6vervaka gammastraining
Mitdata SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Rapporter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Protokoll mitningar/prover SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 4 Klassningskod och tillsynsavgift
6 4 1 Klassningskod och tillsynsavgift enligt miljébalken
6 4 1 1 WMiljéskydd
Beslutsforslag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om klassning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 4 1 2 Halsoskydd
Beslutsforslag SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om klassning SBA, Bygg och miljéenheten =~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Korrespondens SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 4 2 Klassningskod och kontrollavgift enligt livsmedelslagen Livsmedelslagen (2006:804)
Underlag for riskklassning i anmilan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
(Delegationsbeslut) Beslut om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
riskklassningsavgift VISION digitalt
Kommunicering om avgift for riskklassning ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 5 1 Sanktionsavgifter
6 5 1 1 Miljésanktionsavgift Oom det géller en privatperson bevaras handlingarna. Ar handlingarna kopplade till en verksamhet
gallras handlingarna da anmdlan galiras.
Tjansteanteckning om att 6vertridelse gjorts ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt

6 Milj6 och halsoskydd Sida 141



Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Inkomna skrivelser SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Fotografier SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Forslag till beslut SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto kommer in pa forslag till SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
beslut VISION digitalt
Skrivelse frin verksamhetsutévaren SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut om miljésanktionsavgift SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Kopia skickas till Kammarkollegiet.
VISION digitalt
Besvirshinvisning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delgivningskvitto kommer in pa SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
delegationsbeslut VISION digitalt
Tjansteskrivelse till ndimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut frin nimnd pa miljosanktionsavgift SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
(protokollsutdrag) VISION digitalt
Delgivningskvitto pa beslut frain nimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 5 2 Anmala misstankt brott mot miljébalken Enligt miljébalken
Atalsanmilan (misstanke om brott) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar till miljoaklagare
VISION digitalt
Foreliggande om att atgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Aterkallande av godkinnande SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Foreliggande om vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse till nimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (timavgift) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (dklagarmyndigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess Forvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmaérkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
6 5 3 Anmala misstankt brott mot livsmedelslagen
Atalsanmilan (misstanke om brott) SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Féreliggande om att dtgirda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om saluférbud SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om omhindertagande av livsmedel SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Foreliggande om vite SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslutsunderlag till nimnd SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (protokollsutdrag) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Delegationsbeslut (timavgift) Extra offentlig ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
kontroll VISION digitalt
Beslut (dklagarmyndigheten) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Begiran om polishandrickning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om tillfillig stingning av delar av SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
verksamhet VISION digitalt
6 6 Naturvard
6 6 1 Planera och inventera naturvardsfragor Skapa planer, gora inventeringar och dven friluftsfragor. Inratta och férvalta naturreservat,
naturminnen, biotopskyddsomraden, djur- och vixtskyddsomraden.
Naturvardsprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 1.3.1. Styrande dokument
VISION digitalt
6 6 2 Inratta naturreservat
Beslut om att utreda forutsittningar for SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
bildande VISION digitalt
Beslut om uppdrag (frin KS) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
(protokollsutdrag) VISION digitalt
Karta SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beskrivning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Foreskrifter SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Skotselplan SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse (begiran om samrad) till KS ~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut om samréd (protokollsutdrag) frain KS =~ SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Kungoérelse SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Missiv (informations-/foljebrev) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Skickas till sakdgare tillsammans med beslutet frin
VISION digitalt KS om samrad och forslaget till naturreservat
Fastighetsforteckning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Remisslista SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Mbotesanteckningar med deltagarlista frin SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
samradsmote VISION digitalt
Yttranden/inkomna skrivelser SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Tjansteskrivelse (redovisning av samrad) SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Beslut (protokollsutdrag) frin KF om att bilda SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
naturreservat/aterremittera forslaget till KS VISION digitalt
Skrivelse skickas ut till berérda sakdgare om SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
bildandet av naturreservat VISION digitalt
Framtagning av trycksaker KLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 3.4.1 Ge kommuninformation
avdelningen (Alla)
6 6 3 FOrvaita naturreservat
Forvalta naturreservat SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 7 1 Planera och inventera vattenvardsfragor Skapa planer och gdra Inventeringar. Inratta och forvalta vattenreservat, biotopskyddsomraden,
djur- och vaxtskyddsomraden inom vattenvard.
Vattenvardsprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 1.3.1 Styrande dokument
VISION digitalt
6 7 2 Inratta vattenreservat
6 7 3 Forvalta vattenreservat
6 7 4 Kalka sjoar och vattendrag
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmaérkning
C-D Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Ta emot meddelande om genomford kalkning SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 7 5 Vattenverksamhet Galler ex. vattendomar, muddring, strandskydd.
Vattenverksamhet SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 8 Skyddsjakt
6 8 1 Utnamna skyddsjagare
Avtal med skyddsjigare SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
6 8 2 Anmadlan om skyddsjakt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
7 SKOLA
7 1 Gemensam verksamhet
7 1 1 Hantera skolplikt
Beslut uppskjuten skolplikt, begiran fran BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Papper och  Personnummer 4 dr
forildrar digitalt
Beslut om tidigare skolstart, begiran fran BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Papper och  Personnummer 4 ar
foraldrar digitalt
Beslut om senare upphérande av skolplikt BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Papper och  Personnummer 4 ar
digitalt
Beslut om tidigare upphérande av skolplikt ~ BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Papper och  Personnummer 4 ar
digitalt
Beslut om en elev har ritt att slutfora skolging BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Papper och  Personnummer 4 ar
digitalt
Féreliggande avseende fullgbrande av BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar
skolplikt far férenas med vite
Overklagande av beslut BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata och  Papper och Diarienummer 4 ar
W3D3 digitalt
7 1 1 Interkommunala placeringar
Kontrakt/yttrande pa barn/elever som hér ~ BUA, Alla Bevaras SOL kap 23 W3D3 Papper och  Diarienummer 5 ar
hemma i annan kommun samt §2 digitalt
Ragundabarn/elever som gir i annan
kommun
7 1 2 Planera utbildning Planera kurser lokaler, schemaldggning av larare, larartithet, 1asarstider mm
Personalforteckning, arlig BUA, Alla Gallras vid IST, Stratsys Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Redovisning av personaltithet pi enhet BUA, Alla Se anmirkning IST, Stratsys Digitalt Alfabetisk 4 ar Bevaras. Himtas fran Skolverket
Lasarstider BUA, Alla Bevaras G: Digitalt Kronologisk 10 4r Beslutas av forvaltningenschef utefter Skolverkets
direktiv.
Timplan (undervisningstid) BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST, Stratsys Digitalt Systematisk 10 ar Beslutas av forvaltningenschef utefter Skolverkets
direktiv.
Ordningsregler BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams Digitalt Systematisk Tas fram vid varje skolenhet
inaktualitet
7 1 3 Laromedel
Bestillningar av liromedel enl. avtal BUA, Alla Gallras vid Visma Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
7 1 4 Skolskjuts
Skolskjutsreglemente BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Skolskjutsregister BUA, Grundskoleverksamheten Gallras se Sokigo Digitalt Alfabetisk Kan gallras under forutsittning att statistik eller
anmarkning motsvarande bevaras.
Avtal med utférare KLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
avdelningen (Alla)
Skolskjuts, anstkan och beslut BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 2 ar Sokigo Digitalt Alfabetisk
Elevforteckningar, scheman m.m. BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Sokigo Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Skolskjuts vid vixelvis boende, ansékan och ~ BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 W3D3 Papper och  Diarienummer
beslut inaktualitet §2 digitalt
Arenden om skolskjuts som blivit éverklagade BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 W3D3 Papper och  Diarienummer
inaktualitet §2 digitalt
Dispensansckningar och beslut om skolskjuts  BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 W3D3 Papper och  Diarienummer
i enskilt fall inaktualitet §2 digitalt
Delegationsbeslut, utifran sirskild ansékan BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 W3D3 Papper och  Diarienummer
inaktualitet §2 digitalt
7 1 5 Elevsocial verksamhet Ge pedagogiskt stdd, elevhalsa och trygghet. Medicinska, psykologiska och psykosociala (kurativa)
samt specialpedagogiska insatser. Ordning och disciplinatgérder. Atgirder mot krénkande
behandling. Beslut om sarskola.
7 1 5 1 Utredaoch dtgarda elevs behov
Protokoll/minnesanteckningar frin BUA, Alla Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Kronologisk 4ar Finns i elevakt
elevhilsomoten §2-3
Anmalan att elev ¢j uppnar mélen BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas OSL kap 23 IST Digitalt Alfabetisk 4 ar efter avslutad
§2 skolgang
Beslut att uppritta/inte uppritta BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata, IST  Digitalt Personnummer 4 dr Finns i elevakt
atgirdsprogram §2
Specialpedagogisk utredning BUA, Alla Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer Finns i elevakt.
§2
Atgirdsprogram BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata, IST, Digitalt Personnummer 4 dr Férvaras i elevakt. Kopia hos berord lirare/mentor.
§2 Nirarkiv
Protokoll/minnesanteckningar frin méten BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Finns i elevakt
med enskild elev §1-2
-uppfoljning/ utvirdering av atgirdsprogram
-andra méten med elev och virdnadshavare
under pigiende utredning och dtgird
Handlingar rérande special- och BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 dr Ligger i elevakt
stédundervisning §2
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Kommun s==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras ()] atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M

Korrespondens med BUA, Alla Bevaras ProReNata, Digitalt Personnummer 4 ar

elev/virdnadshavare/annan med uppgifter W3D3

visentliga for elev eller skolan

Olycksfall/incidentraporter BUA, Alla Se anmirkning Kia Digitalt Kronologisk Se 5.7 Skade- och tillbudsrapporteting

Arbetskada (elev), handlingar rérande t.ex. vid BUA, Alla Se anmarkning  OSL kap 21 Kia Digitalt Kronologisk Se 5.7 Skade- och tillbudsrapporteting

PRAO §1 och kap
23§2

Disciplinirenden, drenden rérande BUA, Alla Gallras efter 2 4r OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer Under férutsittning att vederborlig kontroll och

skadegorelse §2 redovisning skett.

Utredning som kan leda till skriftlig varning ~ BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata, Digitalt Personnummer 4 dr Obligatorisk enl. skollagen 5:11. Bevaras i elevakt
§1-2 Draftit

Arende som kan leda till avstingning av elev  BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Skollagen 5.24. Beslut om avstingning meddelas

-Utredning §1-2 nimnd. Bevaras i elevakt

-Information till/yttrande frin virdnadshavare

angiende utredning som kan leda till varning

eller avstingning

-Beslut om avstingning

Handlingar rérande tillfillig omplacering, BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Obligatoriskt enl. skollagen 5:24. Bevaras i elevakt

tillfillig placering vid annan skola och §1-2

ombhindertagande av féremal

Anmilan om krinkande behandling BUA, Alla Bevaras OSL kap 23  Draftit Digitalt Arendenummer 4 ir Rektor anmiler till huvudmannen enl. skollagen 6:10
§2

Utredningar om krinkande behandling och BUA, Alla Bevaras OSL kap 23 Draftit Digitalt Arendenummer 4 ar

diskriminering §2

Uppfoljningsdokumentation krinkande BUA, Alla Bevaras OSL kap 23  Draftit Digitalt Arendenummer 4 ir Rektor anmiler avsluta av drende till huvudmannen.

behandling §2

Anmialan till socialtjanst -anmilan -bekriftelse - BUA, Alla Bevatas, se OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Original limnas vidare till Socialtjansten, kopia

protokoll anmilningsmote -besked efter anmarkning §2 bevaras i elevakt

forhandsbeddmning att utredning inte inleds

eller att utredning inleds

Polisanmalan av elev BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning ~ OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer Se 5.5.7 Anmiila till polis
§2

7 1 5 2 Tillhandahallaandrastdd
Handlingar rérande specialpedagogs BUA, Alla Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Forvaras i elevakt.
verksamhet §2
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Kommun s==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M

Arende om sirskild undervisning, t.ex. pa BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar T.ex. beslut om sirskild undervisning i hemmet eller

sjukhus, specialpedagog m.m. (ans6kan och §2 pa annan limplig plats under en elevs lingre tid av

beslut) sjukdom (skollagen 24:20-21) eller liknande skil f6r
att kunna fullgdra skolplikten (skollagen 24:23-24).
Forvaras i elevakt.

Arende om sirskilda utbildningsinsatser, t.ex. BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Finns i elevakt

sirskild utbildningsgrupp eller anpassad §2

studieging (ans6kan och beslut)

Overlimningsdokument BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 dr Finns i elevakt. Barn i behov av sirskilt stod-

§2 anmilning vid bl.a. 6vergang frin grundskola till
gymnasium.

Egenvirdsbedémning och egenvirdsplan BUA, Alla Gallras vid OSL kap 23 ProReNata Papper och  Personnummer
inaktualitet §2 digitalt
7 1 5 3 Elevhdlsans medicinska insats (EMI
EMI-Journal innehéller: (se nedan) BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Alla EMI-journaler ska bevaras utan undantag.

§1 Elevhilsojournaler fors i verksamhetssystem. Det ér
tillitet att skanna in handlingar i systemet och efter
kontroll av liasbarhet gallra pappershandlingar efter
beslut fattats om detta i ansvarig ndmnd.

Olycksfall BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 25 Kia Digitalt Kronologisk 1ar
§1
BVC-journal eller utdrag ur BVC-journal BUA, Elevhilsan Se anmiarkning ~ OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr For elev inom grundsirskola kan BVC-journal f6lja
§1 med t. 0. m. ak 9. Vid behov kan kopia av BVC-
journal bestallas
Kallelse BUA, Elevhalsan Bevaras OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ir
§1
Medicinsk utredning/bedémning BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr
§1
Anmalan enligt 14 kap 1§ socialtjanstlagen BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr Gors anmalan av EMI finns anmdéan ej i elevakt.
§1
OVRIGA DOKUMENT
Kontrollista likemedelsforrad och kylskap BUA, Elevhilsan Gallras efter 3 ar Nirarkiv Papper Kronologisk
Apoteksrekvisitioner BUA, Elevhilsan Gallras efter 1 ar Nirarkiv Papper Kronologisk
Kalibreringsrapporter BUA, Elevhilsan Gallras efter 3 ar Nirarkiv Papper Kronologisk
Leveransblanketter BHV- och EMI-journal ~ BUA, Elevhilsan Gallras efter 5 ar Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar Ett exemplar gar till arkivmyndigheten och bevaras
dar for all framtid
Avvikelserapporter enligt HSL. BUA, Elevhilsan Gallras efter 5 &r OSL kap 25 Nirarkiv Papper Systematisk
§1
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Anmilningar enligt Lex Maria BUA, Elevhilsan Gallras efter 5 ar OSL kap 25 Nirarkiv Papper Personnummer Se 1.5.5.
§1
Metodstod BUA, Elevhilsan Se anmirkning Hos EMI Papper och Metodpirm frin Goteborg.
digitalt
Minnesanteckningar méten BUA, Elevhilsan Gallras vid Hos EMI Papper Kronologisk
inaktualitet
Patientsikerhetsberittelse BUA, Elevhilsan Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 4 ar
Ledningssystem enligt SOSFS 2011:9 BUA, Elevhilsan Gallras efter 5 ar W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.5.1
7 1 5 4 Skolpsykolog Skolpsykologjournaler fors i verksamhetssystemet. Handlingar skannas in i systemet och efter
kontroll av Iasbarhet gallras pappershandlingarna. Detta galler alla handlingar som skannats in i
Jjournalen. Psykologjournal innehaller: (se nedan)
Journalanteckningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar
§2
Testresultat BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr
§2
Psykologiska utredningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Uppgift om att psykologisk utredning finns férvaras
§2 aven i elevakten. Scannas in i elevhilsojournal.
Remisser och remissvar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr
§2
Anmalan enligt 14 kap 1§ socialtjanstlagen BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar
§2
Brev eller meddelande till, frin eller avseende BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr Brev/meddelande att skicka till patient finns i
patient §2 journalsystemet; brev/meddelande frin eller
avseende patient skannas in i journalen.
OVRIGA DOKUMENT
Arbetsmaterial BUA, Elevhalsan Gallras vid OSL kap 25 ProReNata Digitalt Personnummer Visentlig information kring elevirende med
inaktualitet §1 journalforingsplikt infors i elevhilsojournal.
Testmaterial BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr Testmaterialet dr journalhandling och ska arkiveras
§4 tillsammans med 6vrigt journalmaterial - Observera
instrumentsekretess. Sekretessmarkeras sirskilt.
7 1 5 5 Logopedjournal Logopedjournaler fors i verksamhetssystemet. Handlingar skannas in i systemet och efter kontroll
av lasbarhet gallras pappershandlingarna. Detta galler alla handlingar som skannats in i journalen.
Logopedjournal innehaller: (se nedan)
Journalanteckningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr
§4
Logopedutredningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Uppgift om att logopedisk utredning finns férvaras
§4 aven i elevakten.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Tester och undersSkningsresultat BUA, Elevhalsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar
§4
Brev eller meddelande till, fran eller avseende BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Brev/meddelande att skicka till patient finns i
patient §4 journalsystemet; brev/meddelande frin eller
avseende patient skannas in i journalen.
Anmilan enligt 14 kap 1§ socialtjanstlagen BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Uppgift om anmilan férvaras dven i elevakten.
§4
Ovriga dokument: BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar
§4
Ljudupptagningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Ljudupptagning gallras efter transkribering.
§4
Testmaterial BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr Testmaterial av ringa betydelse kan gallras vid
§4 inaktualitet.
Inkommande handling fran BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Arbetsmaterial for spraksamtal
logopedmottagning §4
7 1 5 6 Skolkurator Kuratorsakt i verksamhetssystemet. Handlingar skannas in i systemet och efter kontroll av ldasbarhet
gallras pappershandlingarna. Detta galler alla handlingar som skannats in i journalen. Kuratorsakt
innehaller: (se nedan)
Anteckningar BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 édr Akten gallras i sin helhet i mellanarkivet, férutom
§4 skolsocial kartliggning och anmailan enligt
socialtjanstlagen 14 kap 1 § som bevaras.
Skolsocial kartliggning BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Uppgift om att skolsocial kartliggning finns foérvaras
§4 aven i elevakten.
Remisser BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 dr Akten gallras i sin helhet i mellanarkivet, forutom
§4 skolsocial kartliggning och anmailan enligt
socialtjanstlagen 14 kap 1 § som bevaras.
Specifika yttranden och beslutsunderlag BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Akten gallras i sin helhet i mellanarkivet, férutom
§4 skolsocial kartliggning och anmilan enligt
socialtjnstlagen 14 kap 1 § som bevaras.
Brev eller meddelande till, frén eller avseende BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Akten gallras i sin helhet i mellanarkivet, férutom
elev §4 skolsocial kartliggning och anmilan enligt
socialtjanstlagen 14 kap 1 § som bevaras.
Brev/meddelande att skicka till patient finns i
journalsystemet; brev/meddelande frin eller
avseende patient skannas in i journalen.
Anmilan enligt 14 kap 1§ socialtjanstlagen BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 17 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar
§4
7 1 5 7 Mobilaskolteamet
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras § atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
7 1 6 Elevpedagogisk verksamhet Hemsprak/modersmal. Amnesprov, nationella prov, utvecklingssamtal, individuell utvecklingsplan,
ge sarskilt stdd, ge prov och satta betyg, validera. Elevakt ska finnas for samtliga elever. Forvaras i
personnummerordning och féljer eleven under hela grundskolan. Skickas mellan skolorna vid byte
av skola. | gymnasiet 1aggs en ny elevakt upp. Kan vara analog eller digital.
7 1 6 1 Bedrivaundervisning
Handlingar rérande befrielse fran visst BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 dr Ligger i elevakt
utbildningsinslag/undervisning §2-3
7 1 6 2 Provoch prdvningar
Nationella prov ik 3, 6, 9. Resultat, BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv, IST Papper och  Personnummer 3 ar Sands till SCB arligen och kan gallras hir vid
sammanstillning digitalt inaktualitet.
Elevsvar nationella prov i svenska och svenska BUA, Forskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv, IST Papper och  Personnummer 3 ar Overlimnas i personnummerordning
som andra sprak, elevlosningar, samtliga delar digitalt
Elevsvar nationella prov i 6vriga imnen BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 3 ar Nirarkiv, IST Papper och  Personnummer Gallras efter tre dr efter avslutad skolging, alla svar
digitalt pa nationella prov gallras med undantag av svenskan
som bevaras
Sammanstillningar av resultat fran nationella BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 3 ar Nirarkiv, IST Papper och  Personnummer Gallras efter tre ar efter avslutad skolging, alla svar
prov utom svenska" digitalt pé nationella prov gallras med undantag av svenskan
som bevaras
Ovriga skriftliga prov och forhor eller BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Hos liraren Papper och  Alfabetisk
motsvarande, elevsvar, ¢j officiella. inaktualitet digitalt
Diagnostiska prov BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 5 ar Hos liraren Papper och  Alfabetisk
digitalt
Handlingar vilka ligger till grund for BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Hos liraren Papper och  Alfabetisk Bevaras under skolgang i respektive stadie.
betygssittning, t.ex. provsvar, elevlésningar, inaktualitet digitalt
elevarbeten, lirares noteringar etc.
Anmalan om sirskild provning, BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter ProReNata Digitalt Personnummer
flyttningsprovning och fyllnadsprévning med provningen
bilagor slutforts
Handlingar rérande avgifter for provning, BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 5 r VIsma Digitalt Personnummer
ansGkan om beftielse
7 1 6 3 sattabetyg

Betygskriterier

BUA, Grundskoleverksamheten

Se anmirkning

Faststills av Skolverket och publiceras pa deras
webb.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M

Betygskatalog BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 4 ar Obligatoriskt enl. skolférordningen 6.10 och
gymnasieférordningen 8:8. Eventuella forkortningar
och sifferkoder ska forklaras. Tas fram arsvis efter
klass eller om ej méjligt efter dmne. Ska vara
pappersdokument enligt SKOLFES 2009:27 och
SKOLSF 2007:42

Arkivexemplar av slutbetyg/avgangsbetyg, BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 4 ar Obligatoriskt enl. skollagen 3:18. Friskolor ska

samlat betygsdokument, sirskild prévning overlimna slutbetyg frin grundskola och

samt utbildningsbevis gymnasieskola till den kommun dér skolan ar
beldgen. Ska ha rektors underskrift. OBS elev som
slutat fore 4r 9.

Skriftlign omdémen (Ingér i den individuella ~BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 4 dr Omdéme ir det endast krav pa att goras i ak 1-5. Ar

utvecklingsplanen) endast underlag som stéd for betygssittning i ak 6-9
och kan gallras nir betyget ar satt.

Skriftliga omdémen/intyg som etsitter BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 4 ar Forvaras tillsammans med slutbetyg

slutbetyg

Resultat av provning med anteckning om BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras, se Nirarkiv Papper Personnummer 4 dr Har samma betydelse som betygskatalog. Bor

betyg anmirkning forvaras tillsammans med betygskatalog eller
individuella betyget.

Kodplaner och évriga forklaringar rérande BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras, se Nararkiv Papper 4 ar Star i betygskatalogen

betygsuppgifter anmarkning

Intyg om anpassad studieging. Intyg ska BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata, IST, Papper och Personnummer 4 dr Arsvis efter klass. Arkiveras tillsammans med

utfirdas for elev med ofullstindigt slutbetyg, §2-3 Nirarkiv digitalt slutbetygen.

och atfoljer detta

Intyg om avgang fran grundskola (utfirdas om BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 4 dr Bor forvaras tillsammans med betygskatalog eller

elev avgir utan slultbetyg) individuella betyget.

Omprévning av betyg (beslut och handlingar) BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nej Nirarkiv Papper Personnummer 4 ar

7 1 7 Studie- och yrkesvagledning
7 1 7 1 Erbjudastudievigledning

Anteckningar fran studie- och yrkesvigledares BUA, Elevhilsan Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 1 ar Forvaras i elevakt.

verksamhet rérande enskild elev §2-3

Forteckningar 6ver elevers placeringar under BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar

praktisk arbetslivsorientering

Prao-ersittning, underlag BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning Visma Digitalt Personnummer Overfors till ekonomikontoret drsvis. Kopior gallras

vid inaktualitet

7 skola Sida 153




RajuUNdak

Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Handlingar rérande praktik och praktikplatser, BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams Digitalt Alfabetisk Under férutsittning att uppgifter om genomférd
t.ex. arbetsplatskontakter, praktikbesked, inaktualiet praktik dokumenteras i elevmatrikel eller
omdémen. motsvarande.
7 1 7 2 Hantera kommunait aktivitetsansvar
7 1 8 Fristdende skolverksamhet Fristaende forskola, annan pedagogisk verksamhet. Remissinstans for tillstand till grundskola och
gymnasieskola. Ratt till insyn enskilda skolor.
7 1 8 1 Tillstdnd och ratt till bidrag for fristdende forskola, grundskola och enskild pedagogisk
omsorg
Ansokan om att bedriva verksamhet, med BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 r
bilagor
Beslut om tillstind att bedriva verksamhet BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Overklagande av beslut om att bedriva BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
verksamhet
Ansokan om bidrag BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 r
Beslut om bidrag BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Giller dven vid justering av bidragsbelopp
Overlklagan beslut om bidrag BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 r
7 1 8 2 Andringiverksamheten hos fristdende forskolor och pedagogisk omsorg
Ansoékan/anmilan om dndring av verksamhet BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Hanteras som en ny ansékan om att bedriva
verksamhet.
TILLSYN AV FRISTAENDE FORSKOLOR OCH PEDAGOGISK OMSORG Planerad och efteranmilan
Information om tillsyn BUA, Alla Se anmarkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Skickas till
verksamhetschef for att beskriva processen for
aktuell tillsyn samt begira in dokumentation. Bevaras
Klagomal pa enskild verksamhet BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Svar med bilagor frin verksamheten BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Begiran om komplettering BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Inkommen komplettering BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Anteckningar frin intervjuer/samtal med BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
verksamheten, personal och forildrar
Tillsynsrapport BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Beslut om avskrivning/provning av tillstind =~ BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Handlingar rérande dterkallande av tillstind ~ BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ér Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
Overklagande av beslut BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer 10 4r Se 1.8.2 Tillsyn fran tillsynsmyndighet. Bevaras
REMISS FRAN SKOLVERKET ANGAENDE NY FRISTAENDE
Remiss/begiran om yttrande BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.9.1 Inkommande remisser. Bevaras
Yttrande/svar BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.9.1 Inkommande remisser. Bevaras
Protokollsutdrag/beslut BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diatienummer 10 ar Se 1.9.1 Inkommande remisser. Bevaras
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
7 1 9 Fordela resurser
7 1 9 1 Beslut omgrundbelopp
7 1 9 2 Interkommunalaarenden
Forteckning dver barn/elever aktuella BUA, Alla Gallras vid G: Papper och  Alfabetisk
betriffande interkommunal ersittning inaktualitet digitalt
Overenskommelse om interkommunal BUA, Alla Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Star angivet pa interkommunala yttranden/avtal, se
ersittning (alla verksamheter) 7.11
7 1 9 3 Hantera tillaggsbelopp och sarskilt stod
Ansokan om tilliggsbeslopp med bilagor f6r  BUA, Alla Gallras 2 dr efter OSL kap 23 ProReNata, Digitalt Personnummer
elev i behov av sirskilt stod avtalets avslut ~ § 1 W3D3
Beslut om tilliggsbelopp for elev i behovav ~ BUA, Alla Gallras 2 dr efter OSL kap 23 ProReNata, Digitalt Personnummer
sarskilt stod avtalets avslut ~ § 1 W3D3
Overklagande med bilagor av beslut om BUA, Alla Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 4 ar Limnas vidare till férvaltningsritten
tillaggsbelopp
9 4 Hantera stiftelser, fonder och donationer
Forskola
Placera i forskola
Placeringskriterier, regler och riktlinjer BUA, Forskoleverksamheten ~ Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Ansokan om forskoleplats BUA, Forskoleverksamheten — Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning IST
inaktualitet §1
Placeringsmeddelanden och svar BUA, Forskoleverksamheten  Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning IST
inaktualitet §1
Arenden om fortur BUA, Forskoleverksamheten ~ Bevaras OSL kap 23 IST, ProReNata Digitalt Personnummer 10 ér efter avslutat Ansokningar och beslut
§1 irende
Arenden om utokad placering BUA, Forskoleverksamheten ~ Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 10 ar efter avslutat ~ Ansokningar och beslut
§1 irende
Forskoleplacering BUA, Forskoleverksamheten — Gallras 5 dr efter OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning IST
sista avslutad §1
placering
Avtal om férskoleplacering i annan kommun  BUA, Forskoleverksamheten — Gallras efter 2 4r OSL kap 23 'W3D3 Digitalt Diarienummer 5 ar Papperskopian gallras, uppgifterna finns kvar i
§1 verksamhetssystem, se barnomsorgsplacering.
Avtal om forskoleplacering i enskild BUA, Forskoleverksamheten  Gallras efter 2 ar OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmarkning Verksamhetssystem IST
verksamhet §1
Byte av forskola, ansékan BUA, Forskoleverksamheten  Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning Verksamhetssystem IST
inaktualitet §1
Overklagande med bilagor BUA, Forskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
Uppsigning av plats férskola BUA, Forskoleverksamheten  Gallras efter 2 ar OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmarkning Verksamhetssystem IST
§1
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras (§ atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Inkomstuppgifter, virdnadshavare BUA, Forskoleverksamheten Gallras efter 7 ar, IST Digitalt Personnummer  se anmirkning T.o.m. ar 2018 giller gallras efter 10 ar. Fr.o.m. ar
se anm. 2019 giller gallras efter 7 ar. IST
Kolistor BUA, Forskoleverksamheten — Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning Verksamhetssystem IST
inaktualitet §1
Sammanstillning kéredovisning/ placering BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning IST
inaktualitet §1
7 2 2 Planera verksamheten i férskola Planera kurser lokaler, Schemalaggning
UNDERVISNING
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner BUA, Forskoleverksamheten Bevaras Intranitet/W3D Digitalt Diarienummer 4 ir
3
Barnets vistelseschema, lovschema BUA, Forskoleverksamheten — Gallras 5 r efter OSL kap 23 IST Digitalt Alfabetisk se anmirkning IST
avslutad §1
placering
Personalschema BUA, Forskoleverksamheten ~— Bevaras Teams Digitalt Systematisk 4 ar 1 ex/ir, typschema (host)
Statistik 6ver nyttjandegrad BUA, Forskoleverksamheten ~ Bevaras IST Digitalt Systematisk 10 ar Ingir i Kvalitetsredovisning
7 2 3 FOlja upp verksamheten i férskola Se 1.5.3 Sakra och férbattra verksamhetskvalitet. Planera och félja upp Iasar.
Pedagogisk dokumentation BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Systematisk
inaktualitet §1
Kuvalitetsrapport BUA, Forskoleverksamheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.5.3. Bevaras
7 2 4 Ndrvaro i férskola Narvaro och beldggning
Placeringslistor BUA, Forskoleverksamheten ~ Bevaras OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer 4 dr Per forskola och avdelning. Ska innehalla uppgifter
§1 om enhet, avdelning, elevhamn, personnummer,
adress, placeringsdatum (fr.o.m.).
Fotografier, samlade for att belysa den egna ~ BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 Ipad Digitalt Kronologisk
verksamheten inaktualitet §1
Handlingar rérande samtycken enligt GDPR  BUA, Forskoleverksamheten ~ Se anmirkning ~ OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning Se 1.12 Dataskydd. Ska gallras varje lisarstart da nytt
§1 samtycke ska upprittas, eller nir barnet avslutar
placering pa forskolan. OBS! Samtycke kan endast
anvindas om information i samtycke inte dr
n6dvindig for att uppfylla skollagen.
Adresslistor BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmarkning IST
inaktualitet §1
Handlingar rérande ledighet, sjukdom eller ~ BUA, Forskoleverksamheten — Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmirkning IST
annan franvaro inaktualitet §1
Anhériguppgifter BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  se anmarkning IST
inaktualitet §1
Tillbud/olycksfall barn BUA, Forskoleverksamheten Se anmirkning ~ OSL kap 23 Kia Digitalt Personnummer  se anmirkning Se 5.7.4 Tillbud
§1
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Rajunda X

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Plan 6ver barnets medicinering, blankett BUA, Forskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer
inaktualitet §1
) Grundskola Forskoleklass-9
7 3 1 Anta och placera i grundskola
Antagnings- och placeringskriterier BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning ~ OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer 10 ér Enligt skollagen, enligt nirhetsprincipen
§2
Ansokan om att fa gi om arskurs eller BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 4 dr Forvaras i elevakt
uppflyttning till hégre drskurs §2
Byte av skola, klass (information, ans6kan, BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 IST, ProReNata Digitalt Personnummer Uppgifterna éverfors till elevkort/elevhistorik
svar, beslut och korrespondens) inaktualitet §2
Forteckningar eller register 6ver elever som dr BUA, Alla Bevaras IST Digitalt Personnummer  Efter avslutat lasar ~ Ska innehalla uppgifter om elevers namn,
folkbokforda i andra kommuner personnummer, adress, telefonnnummer fér eleven.

Aven namn + telefonnummer till klassens lirare.

Bed6mning av nyanlind elevs kunskaper BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata, IST  Digitalt Personnummer 4 ar Enligt skollagen 3:12c¢. Skolverkets mallar fér
kartliggning. Nar elev flyttar fran Vilkomsten till
annan skola skickas kopia vidare till den skola som
eleven ska ga pa.

Beslut om placering i arskurs och BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras ProReNata Digitalt Personnummer 4 dr Enligt skollagen 3:12e. Forvaras i elevakt
undervisningsgrupp nyanlind elev
Beslut om undervisning i férberedelseklass BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas ProReNata Digitalt Personnummer 4 ar Enligt skollagen 3:12f. Férvaras i elevakt
7 3 2 Planera utbildning i grundskola Planera kurser lokaler, Schemalaggning
7 3 2 1 Undervisning
Kursplaner/dmnesplaner med betygskriterier  BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning Faststills av Skolverket och publiceras pa deras
webb.
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Teams Digitalt Alfabetisk 4ar 1 ex/ér, om forindring skett.
Klass-/kursschema BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter WebUntis Digitalt Alfabetisk 1 ex/ar.
lisarets slut
Lirarschema BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid WebUntis Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Schema elev/sal BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid WebUntis Digitalt Alfabetisk
inaktualitet
Lektionsplanering BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST, Google Digitalt Alfabetisk
inaktualitet classroom
Fotografier, samlade for att belysa den egna ~ BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 Ipad Digitalt Kronologisk
verksamheten inaktualitet §2-3
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Kommun s==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras ()] atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K M
Handlingar rérande friluftsdagar och utflykter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST medgivande, Digitalt Alfabetisk Tex. Medgivande frin virdnadshavare kring
inaktualitet Meddelandecente deltagande, praktiskt information etc.
r
Handlingar rérande konsert- eller teaterbesok BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST medgivande, Digitalt Alfabetisk
eller andra kulturella aktiviteter inaktualitet Meddelandecente
r
Handlingar rérande 6verenskommelser med ~ BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST medgivande Digitalt Alfabetisk
vardnadshavare om utflykt inaktualitet
Rutinkorrespondens och andra handlingar BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk
med innehill av kortvarig betydelse, t.ex. inaktualitet
tillféllig befrielse fran idrott
7 3 2 2 Elevdokumentation
Anteckningar frin utvecklingssamtal eller BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer Kan gallras efter att individuell utvecklingsplan har
motsvarande inaktualitet upprittats, eller efter betygssittning (i drskurser som
har betyg) under férutsittning att sakuppgifter som
ingar i elevirende har forts till drende.
Individuella utvecklingsplaner (IUP) BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer 4 ir Obligatorisk enl. skollagen 10:13, 11:16, 12:13, 13:13,
§2-3 16;25 och 17:7
Extra anpassningar BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Forteckning 6ver elever som fatt modersmals- BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 4 ar
och hemspriksundervisning och
studichandledning
Ansokan och beslut om studiehandledning pA BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST, ProReNata Digitalt Personnummer
modersmal/hemsprak inaktualitet
Anmilan och beslut om svenska som BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
andrasprak inaktualitet
Anmilan/avanmilan modersmals- BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
/hemspriksundervisning inaktualitet
Kyvittenset, elevers lin av dator BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Nirarkiv, G: Papper och  Personnummer
inaktualitet digitalt
Regler och avtal/éverenskommelse om BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Nirarkiv, G: Papper och  Personnummer Samlas pa skolexp.
datoranvindning inaktualitet digitalt
Sprikval BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Forumulidr  Digitalt Personnummer Skollagen 10:4, skolférordningen 9:5

inaktualitet
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras § atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Byte av sprikval, beslut BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Papper och  Personnummer
inaktualitet digitalt
Bed6mningsstod i drskurs 11 dmnena svenska, BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Alfabetisk 4ar Skolférordningen 10:11
svenska som andrasprik och matematik
Handlingar rérande samtycken enligt GDPR  BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning IST Medgivande, Papper och Personnummer Se 1.12 Dataskydd. Ska gallras varje lisarstart dd nytt
blankett digitalt samtycke ska upprittas, eller nir barnet avslutar
placering pa skolan. OBS! Samtycke kan endast
anvindas om information i samtycke inte ar
n6dvindig for att uppfylla skollagen.
7 3 3 F6lja upp utbildning i grundskola Se 1.5.3 Sakra och forbattra verksamhetskvalitet. Planera och félja upp lasar.
Pedagogisk dokumentation BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer
inaktualitet §1
Kvalitetsrapport BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 5 ar
7 3 4 Narvaro igrundskola
ELEVDOKUMENTATION
Elevkort, innehéller uppgifter om elevs BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och inaktualitet
skolging (klasstillh6righet, skolor etc)
Klasslistor fér kommunens samtliga elever BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer  Efter avslutat lasair ~ Ska innehalla uppgifter om elevers namn,
och skolor personnummet, adress, telefonnnummer for eleven.
Aven namn + telefonnummer till klassens lirare
Skolkataloger BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas Nirarkiv Papper Kronologisk Omedelbart
Adresslistor BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Protokoll fran klasskonferenser BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Protokoll med ovisentligt innehéll fér verksamheten
inaktualitet gallras vid inaktualitet.
Protokoll frin klassrad BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Protokoll med ovisentligt innehéll fér verksamheten
inaktualitet gallras vid inaktualitet.
Studieuppehall och studieavbrott (ans6kan BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 2 ar OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer
och beslut) §2-3
Ledighetsansokningar fran elever BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Nirarkiv Papper Personnummer
lisarets slut
Nirvaro- och frainvarouppgifter BUA, Grundskolevetksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
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Rajunda X

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras ()] atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Varningar, indraget studiest6d, icke godkind, BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras, se IST Digitalt Personnummer 4 ir Forvaras i elevakt
inget betyg alls anmirkning
Anhorigblanketter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
7 4 Grundsarskola
7 4 1 Mottagande i grundsarskola
Mottagningsakt grundsirskola innehaller:
(se nedan):
Bed6mningar infér mottagande i BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Forvaras i verksamhetssystem i respektive
grundsarskola: Psykologisk bedémning § 2-3 samt professions journal/akt samt i mottagningsakt for
Pedagogisk bedomning kap 25 grundsirskola samt uppgift om i elevakt. Overfors
Social bedémning frin verksmhetssystem till mellanarkiv vid dlder 20
Spriklig bedémning ar. Till slutférvaring vid alder 25 ar.
Beslutsunderlag fran mottagningsteam BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Scannas in i mottagningsakt. Skickas till
§ 2-3 samt verksamhetschef for beslut. Original skickas till
kap 25 vardnadshavare. Overfors frin verksmhetssystem till
mellanarkiv vid alder 20 ar. Till slutforvaring vid
alder 25 ar.
Samtycke till utredning BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Skollagen 1:10. Samtycke krivs om eleven ar under
§ 2-3 samt 16 ér. Skannas in i mottagningsakt. Uppgift om i
kap 25 elevakt. Overfors fran verksmhetssystem till
mellanarkiv vid alder 20 4r. Till slutférvaring vid
alder 25 ar.
Virdnadshavarnas medgivande om BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Skriftligt medgivande. Skannas in i mottagningsakt.
mottagande grundsirskola § 2-3 samt Uppgift om i elevakt. Overfors frin
kap 25 verksmhetssystem till mellanarkiv vid alder 20 ar. Till
slutférvaring vid alder 25 ar.
Beslut om mottagande/inte mottagande BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Skannas in imottagningsakt. Original till
§ 2-3 samt vardnadshavare. Uppgift om i elevakt. Overfors frin
kap 25 verksmhetssystem till mellanarkiv vid alder 20 ar. Till
slutférvaring vid dlder 25 ar.
Medgivande om mottagande BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmarkning Uppgift om i elevakt. Overfors frin
§ 2-3 samt arkiveringsmodul i X till mellanarkiv vid lder 20 ar.
kap 25 Till slutf6rvaring vid alder 25 4r.
Begiran och beslut om utskrivning BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Skannas in i elevakt, kopia till virdnadshavare.
§ 2-3 samt Overfors frin verksmhetssystem till mellanarkiv vid
kap 25 alder 20 ar. Till slutférvaring vid dlder 25 ér.
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inaktualitet

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras § atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Overklagande beslut mottagande med bilagor BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata, Digitalt Personnummer  se anmirkning Overfors frin verksmhetssystem till mellanarkiv vid
§2-3samt  W3D3 alder 20 ar. Till slutf6rvaring vid dlder 25 ér.
kap 25
Beslut om inriktning BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Overférs fran verksmhetssystem till mellanarkiv vid
§ 2-3 samt alder 20 ar. Till slutforvaring vid dlder 25 ér.
kap 25
Beslut om elevens kursplan i grundsirskolan ~ BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer  se anmirkning Overfors frin verksmhetssystem till mellanarkiv vid
§ 2-3 samt alder 20 ar. Till slutférvaring vid alder 25 ar.
kap 25
Minnesanteckningar frin sammanvigd BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer
bedémning inaktualitet § 2-3 samt
kap 25
Ansokan om att fa gi om arskurs eller BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer 10 ar Beslutas av rektor.
uppflyttning till hogre arskurs § 2-3 samt
kap 25
Handlingar rérande val av skola BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter 1 ar OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer
§ 2-3 samt
kap 25
Byte av skola, klass (information, ans6kan, BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid OSL kap 23 ProReNata Digitalt Personnummer Uppgifterna 6verfors till elevkort/elevhistorik
svar beslut och korrespondens) inaktualitet § 2-3 samt
kap 25
Forteckningar eller register 6ver elever som dr BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras OSL kap 23 IST Digitalt Personnummer  Efter avslutat lasair ~ Ska innehalla uppgifter om elevers namn,
folkbokforda i andra kommuner § 2-3 samt personnummet, adress, telefonnnummer for eleven.
kap 25 Aven namn + telefonnummer till klassens lirare.
7 4 2 Planera utbildning i grundsarskola Planera kurser lokaler, schemaldggning
7 4 2 1 Undervisning
Kursplaner/dmnesplaner med betygskriterier BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning Faststills av Skolverket och publiceras pa deras
webb.
Lokala handlingsplaner/arbetsplaner BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Kurs- och dmneskonferenser BUA, Grundskoleverksamheten Gallras efter Teams Digitalt Kronologisk
lisérets slut
Klass-/kursschema BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras WebUntis Digitalt Kronologisk 4 ar 1 ex/ar.
Lirarschema BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid WebUntis Digitalt Kronologisk
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Individuella scheman BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras WebUntis Digitalt Kronologisk 4 ar 1 ex/ar.
Lektionsplanering BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST, Google Digitalt Systematisk
inaktualitet Classtoom
Fotografier, samlade for att belysa den egna  BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams, G: Digitalt Kronologisk
verksamheten inaktualitet
Handlingar rérande friluftsdagar och utflykter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Medgivande Digitalt Personnummer Tex. Medgivande frin vardnadshavare kring
inaktualitet deltagande, praktiskt information etc.
Handlingar rérande 6verenskommelser med ~ BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Medgivande Digitalt Personnummer
vardnadshavare om utflykt inaktualitet
Rutinkorrespondens och andra handlingar BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Outlook Digitalt Kronologisk
med innehill av kortvarig betydelse, t.ex. inaktualitet
tillfllig befrielse fran idrott
7 4 2 2 Elevdokumentation
Forteckning 6ver elever som fatt modersmals- BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 4 dr
och hemspraksundervisning och
studiehandledning
Ansokan och beslut om studiechandledning pi BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
modersmal/hemsprik inaktualitet
Anmilan och beslut om svenska som BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
andrasprik inaktualitet
Anmilan/avanmilan modersmals- BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
/hemspriksundervisning inaktualitet
Kvittenser, elevers lin av dator BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Nirarkiv Papper Personnummer Samlas pa skolexp.
inaktualitet
Regler och avtal/6verenskommelse om BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Nirarkiv Papper Personnummer Samlas pa skolexp.
datoranvindning inaktualitet
Sprikval BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Forumuldr  Digitalt Personnummer
inaktualitet
Bed6mningsstod i drskurs 11 dmnena svenska, BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv Papper Personnummer 4 ar Skolférordningen 10:11
svenska som andrasprak och matematik
Handlingar rérande samtycken enligt GDPR  BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning IST Medgivande Digitalt Personnummer Se 1.12 Dataskydd. Ska gallras varje lisarstart da nytt

samtycke ska upprittas, eller nir barnet avslutar
placering pa skolan. OBS! Samtycke kan endast
anvindas om information i samtycke inte ar
n6dvindig for att uppfylla skollagen.

Félia upp utbildning i grundsarskola

Se 1.5.3 Sakra och férbattra verksamhetskvalitet. Planera och félja upp Iasar.

7 skola Sida 162




Rajunda X

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Forvaringoch Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras ()] atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Pedagogisk dokumentation BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Kvalitetsrapport BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diatienummer 5 ar
7 4 4 Narvaro igrundsérskola
ELEVDOKUMENTATION
Elevkort/elevhistorik, innehéller uppgifter om BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
elevs studieplan, tillval, eventuellt inaktualitet
studieavbrott och skolging (klasstillhrighet,
skolor etc)
Klasslistor f6r kommunens samtliga elever BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas IST Digitalt Personnummer  Efter avslutat lisir Ska innehdlla uppgifter om elevers namn,
och skolor personnummer, adress, telefonnnummer fo6r eleven.
Aven namn + telefonnummer till klassens lirare.
Skolkataloger BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras Nirarkiv, IST Papper och  Personnummer ~ Arligen
digitalt
Adpresslistor BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Protokoll fran klasskonferenser BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams Papper och  Kronologisk
inaktualitet digitalt
Protokoll fran klassrad BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Papper och  Kronologisk Klassrummet och Google claasroom
inaktualitet digitalt
Handlingar rérande ledighet, sjukdom eller BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
annan frinvaro inaktualitet
Ledighetsansokningar frin elever BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Hos mentor Papper Alfabetisk Hos mentor
lisérets slut
Nirvaro- och franvarouppgifter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Papper Personnummer
inaktualitet
Anhorigblanketter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet

7 5 Fritidshem
5

inaktualitet

7 1 Placera i fritidshem
Placeringskriterier, regler och riktlinjer BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 10 ar
Ansokan om fritidshemsplats BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Placeringsbekriftelse BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer Skickas till virdnadshavare digitalt eller pa papper

beroende pa om dem har e-postadress eller inte
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) galiras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H | J K L M
Arenden om utékad placering BUA, Grundskoleverksamheten Bevatas IST Digitalt Personnummer 10 ar efter avslutat
irende
Statistik 6ver nyttjandegrad BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Kronologisk 10 ar Ingar i Kvalitetsrapport
7 5 2 Narvaro i fritidshem
Forteckning 6ver fritidshemsplaceringar. BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 4 dr Ska innehilla uppgifter om enhet, avdelning,
elevnamn, personnummer, adress, placeringsdatum
(fr.o.m.).
Fotografier, samlade for att belysa den egna ~ BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Ipad Digitalt Kronologisk
verksamheten inaktualitet
Adresslistor BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Nirvaro- och frainvarouppgifter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Anhoriguppgifter BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
7 5 38 Planera verksamheten i fritidshem Se 1.5.3 Sékra och férbdttra verksamhetskvalitet. Planera och f6lja upp lasar
Planeringar BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid Teams Digitalt Systematisk
inaktualitet
7 5 4 FOlja upp verksamheten i fritidshem Se 1.5.3 Sékra och férbéttra verksamhetskvalitet. Planera och félja upp lasar
Kvalitetsrapport BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 5 ar

Gymnasieskola Gymnasieskola tillhandahalls av annan huvudman. Jamtiands gymnasieférbund JGY
Anta och placera | gymnasieskola

Planera utbildning I gymnasieskola

Folja upp utbildning i gymnasieskola

Narvaro | gymnasieskola

Nationella program

Gymnasial larlingsutbildning

Introduktionsprogram

Ekonomiskt stdd till elev

OIN|O|U|[R|NIN|=

Gymnasiesarskola Gymnasieskola tillhandahalls av annan huvudman. Jamtlands gymnasieférbund JGY
Anta och placera i gymnasiesarskola

Planera utbildning i gymnasiesarskola

F6lja upp utbildning i gymnasiesérskola

Narvaro i gymnasiesarskola

Kommunal vuxenutbildning Kommunal vuxenskola tillhandahalls av annan huvudman. Jamtiands gymnasiefdrbund JGY
1 Anta och placera i kommunal vuxenutbildning

BANINI~

NIUHNINININEBNINININININININ Y
| HININININPE oo oo |.)]
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Kommun s==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras §) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
7 8 2 Planera utbildning i kommunal vuxenutbildning
7 8 3 F6lja upp utbildning i kommunal vuxenutbildning
7 8 4 Ndrvaro i kommunal vuxenutbildning
7 8 5 Yrkeshdgskola
7 9 sarskild utbildning fér vuxna Sarskild utbildning for vuxna tillhandahalls av annan huvudman. Jimtlands gymnasieférbund JGY
7 9 1 Anta och placera i sarskild utbildning fér vuxna
7 9 2 Planera utbildning i sarskild utbildning fér vuxna
7 9 3 Folja upp utbildning i sarskild utbildning for vuxna
7 9 4 Narvaro i sarskild utbildning for vuxna
7 9 5 Sarskild utbildning fér vuxna pa grundiaggande hiva
7 9 6 Sarskild utbildning fér vuxna pa gymnasial niva
7 10 sarskilda utbildningsformer
7 10 1 Bidrag till internationell skolgang
7 10 2 Bidrag till svenska fér invandrare vid folkhégskola
7 10 3 Undervisning for elever som vistas pa sjukhus m m eller i hemmet
7 10 4 Annat satt att fullgéra skolplikt
7 1 Annan pedagogisk verksamhet
7 1 1 Oppen férskola Se 7.2 Férskola
7 112 Oppen fritidsverksamhet
7 113 omsorg ndr foérskola eller fritidshem ej erbjuds
7 11 4 Pedagogisk omsorg Se 7.2 Forskola
7 115 Lovskola
Ansokan/erbjudande BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Forumulidr  Digitalt Personnummer
inaktualitet
Nirvaro BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Elev- och lirarférteckning vid lovskola BUA, Grundskoleverksamheten Bevaras IST Digitalt Personnummer 4 ir
Schema BUA, Grundskoleverksamheten Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
Prévning BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning ProReNata Digitalt Personnummer Se 7.1.6 Elevpedagogisk verksamhet. Bevaras.
Ansokan statsbidrag frivillig lovskola BUA, Grundskoleverksamheten Se anmirkning W3D3 Digitalt Diarienummer Se 2.5.2 Inkommande bidrag. Bevaras
7 121 Anta och placera i folkhégskola
7 12 2 Planera utbildning i folkhdgskola
7 12 3 F6lja upp utbildning i folkhtgskola
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Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
C-D Process, E Handlingstyper som enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H I J K L M
7 12 4 Narvaro i folkhdgskola
7 13 Yrkeshdgskola
7 14 Ovriga yrkesutbildningar
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som HITEREL (:xﬂzlt?mg 2ol Be;ﬁ:::/ sekn;;tess og: ;\ﬁgﬁst Medium sor:g:mgs- T;gf:;:;:}:‘;ﬁ{::ts Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. 9
A B CD E F G H | J K L M

8 VARD OCH OMSORG
8 1 F6rebyggande vard och omsorg
1

8 1 Anhérigstdd stéd till anhdriga oavsett verksamhet. Listor som anvands for att géra brev och mailiutskick
med information om aktiviteter och inbjudan till exempel till gruppverksamhet.
8 1 2 Uppsdkande verksamhet
2 Halso- och sjukvard Enligt Halso- och sjukvardslagen (HSL)
8 2 1 Samordning vid utskrivning fran sluten halso- och | ett delat svstem kan férutom Iandsting och kommun dven privata utfoérare delta. Lag
SjUkVéI"d (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvérd. Se 8.2.6 Dokumentera

i patientjournal
HSL-Journalen gallras 10 ar efter sista anteckning med gallringsundantag for fodda datum 5,
15 och 25

Inskrivningsmeddelande SOA, VoO- Vitd och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Slutenvirden ska skicka
omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Treserva samt  digitalt Inskrivningsmeddelande till ber6rda

Nirarkiv verksamheter inom 24 timmar efter att
behandlande likare bedémt att den enskilde
kan ha behov av insatser efter utskrivning.

Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
Meddelandefunktion/extra SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Hir chattar man kring patienten.
meddelande/kommentarer omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Treserva samt  digitalt Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.

Nirarkiv

Virdbegiran SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Kommun och/eller primirvard skickar digitalt
omsorgsenheten anmirkning kap. 2 § Treserva samt  digitalt till slutenvirden som "remiss"

Nirarkiv Sinds nir 6ppenvirden eller den kommunala
hilso- och sjukvarden initierar akut eller
planerad inskrivning i slutenvérd.

Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
Planering SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Planeringen ska sikra att den enskilde kan
omsorgsenheten anmirkning kap. 2 § Treserva samt  digitalt skrivas ut pa ett tryggt och sikert sitt s fort

Nirarkiv den enskilde 4r utskrivningsklar. Varje
verksamhet ansvarar for sin egen planering.
Slutenvirden har huvudansvaret for att
samordning sker fram till 6verlimning till den
enskildes fasta virdkontakt.

Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Meddelande om utskrivningsklar SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Slutenvirden meddelar berérda verksamheter
omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Treserva samt  digitalt nir behandlande likare bedémer att den

Nirarkiv enskilde inte lingre har behov av den slutna
vardens resurser.

Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
Information vid utskrivning SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Ska innehdlla den information som ska
omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Patientjounal  digitalt dokumenteras i LINK innan den enskilde kan

Treserva och limna slutenvirden.

Nirarkiv Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal

Utskrivningsmeddelande SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Anger den tidpunkt dé den enskilde limnar
omsorgsenheten anmirkning kap. 2 § Patientjournal  digitalt slutenvarden. Se

Treserva samt 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.

Nirarkiv

Slutanteckning omvardnads epikris SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten anmirkning kap. 2 § Patinentjounal  digitalt
Avliden patient SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Patinentjournal Papper och Personnummer 10 dr
omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Treserva och  digitalt Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
Kallelse till avstimningsméte och/eller  SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer Innehaller syfte och fragor som ska tas upp pa
SIP omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Patientjournal  digitalt métet. Aven datum och klockslag och typ av
Treserva samt mote.
Nirarkiv
SIP - Samordnad individuell plan SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Link, Papper och Personnummer SIP ir en fristiende del i LINK och kan
omsorgsenheten anmarkning kap. 2 § Patientjounal  digitalt anvindas oavsett om det finns ett

Trserva samt slutenvérdsirende eller inte.

Nirarkiv Det ir den enskildes pla och syftet ar att
samordna den enskildes behov och 6nskemal
samt tydliggora vilka enheter som ansvarar for
vilka insatser.

8 2 2 Hantera ldkemedel Med ldkemedelshantering avses ordination, iordningsstallande, administration, rekvisition och

forvaring av lakermedel. Aven vaccinationsverksamhet ingar som en del i

lakemedelshanteringen. Individuell forskrivning av Iakemedel till patient dokumenteras i

patientjournalen HSL-Journalen galiras 10 ar efter sista anteckning med gallringsundantag for

fédda datum 5, 15 och 25

Ordinationshandling fér enskild patient ~ SOA, VoO- Viard och Gallras se OSL 25 Pascal Cosmic, Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten anmirkning kap. 1§ Likemdelsparm digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Forbrukningsjournal 6ver narkotika SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Nirarkiv Papper Alfabetisk 10 ar Avser journal f6r forridsadministration av
omsorgsenheten anmirkning kap. 1§ narkotika. Gallras 10 ar efter inaktualitet.
(Journal 6ver enskild patients forbrukning se
8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
Forteckning 6ver narkotikaansvariga SOA, VoO- Vird och Gallras efter 3 Pirm respektive Papper Personnummer Dyvs. 3 dr efter dterlimnandet. MAS ir
sjukskoterskor - kommunalt omsorgsenheten ar enhet handliggare.
akutlikemedelsférrad
Forteckningar 6ver utlimnade kort och  SOA, VoO- Vird och Gallras vid Pirm respektive Papper Personnummer se anmarkning Se 5.5.1 Skydda byggnader och egendom.
nycklar till likemedelsfrrad omsorgsenheten inaktualitet enhet Enhetschef ir handliggare.
Instruktioner fér likemedelshantering SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Storken Digitalt Systematisk Se 1.3.2 Organisera och fordela arbete och
(rutin) omsorgsenheten ansvar. MAS ir handldggare.
Kvalitetgranskningar, protokoll och SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Pirm respektive Papper Systematisk Se 1.5.3 Sikra och forbittra
utvirderingar frin fortlpande omsorgsenheten enhet verksamhetskvalitet. MAS dr handliggare.
uppféljning av verksamheten
Lista for enskild patient SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Pascal Cosmic, Papper och Personnummer 10 dr Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten anmirkning kap. 1§ Likemedelspar digitalt Likemedels lista i likemedelspirm bevaras.
m Patientens Kopia som forvaras hos patient gallras vid
hilsopdrm. inaktualitet.
Ordinationer enligt generella direktiv SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 25 Patientjournal ~ Papper Personnummer Gallras 10 ér efter inaktualitet.
omsorgsenheten anmirkning kap. 1§
Rekvisitioner till apotek SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 OSL 25 Pirm respektive Papper Systematisk Avser rekvisitioner 6ver likemedel (inkl
omsorgsenheten ar kap. 1§ enhet narkotiska preparat) eller teknisk sprit till
likemedeslférrad.
Signeringslistor 6ver administrerade SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 OSL 25 Treserva, Pirm  Papper och Personnummer
likemedel omsorgsenheten ar kap. 1§ pé respektive  digitalt

enhet

Patientsakerhet och avvikelser

Den som bedriver halso- och sjukvardsverksamhet som omfattas av IVOs tillsyn ska enligt PSL
anmala detta till IVO. En anmalan ska dven gdras om vasentliga férandringar sker i
verksamheten, som t.ex. flytt, eller om verksamheten Iaggs ned. IVO ar nationell

tillsynsmyndighet f6r hilso- och sjukvarden samt for socialtjdnsten och verksamhet enligt LSS.

HSL-Journalen galiras 10 ar efter sista anteckning med gallringsundantag for fodda datum 5,

15 och 25

Anmilningar enligt bestimmelser om t.ex. SOA, VoO- Vird och

Lex Maria i Patientsikerhetslag

omsorgsenheten

Gallras se

anmirkning OSL 25

kap. 1§

Delvis sekr. Diariet

Papper och Diarienummer
digitalt

10 ar

Se 1.5.5 Anmiila enligt lag. Patient som
omfattas av lex Maria ska hanteras som fodd
5,15,25 dvs journalen ska bevaras. Notering
pé aktomslag om lex Maria.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Ansvar i patientsikerhetsarbetet, SOA, VoO- Vird och Bevaras Storken Digitalt Alfabetisk 10 ar MAS ir handldggare.
dokumentation (rutin) omsorgsenheten
Avvikelserapporter rérande enskilda SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 25 Treserva Digitalt Systematisk 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
patienter omsorgsenheten kap. 1§
HSAN-beslut SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 25 Diariet Digitalt Diarienummer 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
omsorgsenheten kap. 1§
Inspektionen fér vard och omsorg SOA, VoO- Vird och Bevaras Delvis sekr. Diariet Digitalt Diarienummer 2 dr Se 1.5.5 eller 1.8.2 beroende pa om det ér ett
(IVO):s beslut omsorgsenheten OSL 25 beslut efter tillsyn pd grund av anmalan i ett
kap. 1§ specifikt fall eller mer vergripande
tillsynsverksamhet.
Kontroller, dokumentation SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
(journalgranskning) omsorgsenheten
Korrespondens i fortroendefragor mellan  SOA, VoO- Viard och Se anmiirkning  Delvis sekr. Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
virdgivare och omsorgsenheten OSL 25
patientnimnd/fértroendenimnd kap. 1§, 26
kap. 1§
Korrespondens i fortroendefrdgor mellan  SOA, VoO- Viard och Gallras se Delvis sekr. Treserva, Papper och Personnummer 10 ar
vardgivare och patient omsorgsenheten anmirkning OSL 25 Pappersjournal  digitalt
kap. 1§, 26
kap. 1§
Metodbécker, rutinbeskrivningar etc i SOA, VoO- Vird och Gallras vid Storken Digitalt Systematisk Se 1.3.2 Organisera och fordela arbete och
kommunal halso- och sjukvird omsorgsenheten inaktualitet ansvar
Ml for kvalitets-och SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 1.4.1 Mal och ekonomistyrning
patientsikerhetsarbetet omsorgsenheten
Patientskaderegleringen (PSR), beslut som SOA, VoO- Viard och Se anmiirkning  Delvis sekr. Se 1.5.5 Anmalningar enligt lag
rér den egna vardgivaren omsorgsenheten OSL 25
kap. 1§
Patientsikerhetsberittelse SOA, VoO- Vird och Bevaras Diariet Digitalt Kronologisk 10 ar Enligt 3 kap 10 § PSL ska vardgivaren senast 1
omsorgsenheten mars vatje 4r uppritta en
patientsikerhetsberittelse.
Sammanstillningar, statistik etc. 6ver SOA, VoO- Vird och Gallras vid Pirm hos MAS. Papper Systematisk 5ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet

vardhygieniska mitdata resultat mfl.

uppgifter

omsorgsenheten

inaktualitet
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A Verksarr)n;\r%tcs:sr:r:i(;,n%::#g;gg;icsis;grupp, € Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Uppf6ljningar av rutiner, dokumentation SOA, VoO- Viard och Gallras vid Pirm hos MAS. Papper Systematisk Se 1.5.3 Sikra och forbittra
(egenkontroll) omsorgsenheten inaktualitet verksamhetskvalitet
8 2 4 Undersdka, varda, behandia
Bilder av patientspecifika skador, dtgirder SOA, VoO- Viard och Se anmirkning OSL 25 Treserva Digitalt Personnummer 10 dr Analoga och elektroniska bilder samt
etc. omsorgsenheten kap. 1§ teckningar. Bilder som ej utgér
journalhandling (t.ex. som med patientens
medgivande tas for undervisningssyfte) gallras
vid inaktualitet. Bilder av betydelse for
patientens vard och behandling, eller som
anvinds for information och dialog med
patient ingar i patientjournal och bevaras dar.
Dokumentera i patientjournal. Patientjournal
med fodelsedatum 5, 15, 25 sparas i
kommunarkivet, 6vriga fédelsedatum gallras
efter 10 ar.
ChecKklistor till grund for uppféljning av. - SOA, VoO- Vird och Gallras se Pirm pa Papper Personnummer Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Fors
kvalitet i virdprocessen omsorgsenheten anmarkning enheten I6pande in i omvardnadsjournalen.
Signaturfértydligandelistor (handstilsprov) SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Patientens Papper Kronologisk 10 ar Avser listor med signatur och
- ligger i patientjournalen omsorgsenheten ar hilsopdrm. namnfértydliganden som identifierar personal
som dokumenterar och signerar i
patientjournal. Patientjournal med
fodelsedatum 5, 15, 25 sparas i
kommunarkivet och 6vriga fodelsedatum
gallras efter 10 4r.
Signeringslistor SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 25 1 pirm hos Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten kap. 1§ vardtagare & i digitalt Fodesledatum 5, 15, 25 sparas i
Treserva. kommunarkviet och 6vriga fodelsedatum
gallras efter 10 4r.

8 2 5 Féra patientjournal, generelit Alit som beror en enskild vardtagare/brukare ska samlas i en patientjournal. Ev. pappersakt
ska sorteras pa personnummer. Rutiner f6r vad som finns i pappersakt respektive vad som
finns i den digitala akten ska finnas. Bevaras for personer fodda 5, 15 och 25 i manaden -
dvriga gallras efter 10 r. Bevarandeakter dverlamnas till kommunarkivet efter 10 ar.
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Patientjournal som upprittats i elektronisk SOA, VoO- Vard och Bevaras fédda  OSL 25 Nirarkiv Papper Personnummer 10 dr Journaler skrivs ut och bevaras pd papper.
form i original omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ Dokmentera i patientjournal omfattar dven

Ovriga gallras
efter 10 ar

digitala uppgifter i systemet.

Dokumentera i patientjournal

Avser patientjournal férd av samtliga journalféringspliktiga yrkesgrupper. Se upprakning
nedan av handlingstyper som kan inga i patientjournal och féretradesvis arkiveras dar.
Bevaras for personer fddda 5, 15 och 25 | manaden - 6vriga gallras efter 10 ar. Bevarandeakter
Overlamnas till kommunarkivet efter 10 ar.

KOMMUNAL PATIENTJOURNAL INOM OMSORG

Anamnes SOA, VoO- Vird och Bevaras fodda  OSL 25 Treserva. Papper och Personnummer 10 édr Avser patientens sjukdomshistoria.
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Anmilan, rapportering etc. till andra SOA, VoO- Vird och Bevaras fodda  OSL 25 Treserva och  Papper och Personnummer 10 ar Avser t.ex. anmalan till socialtjansten.
myndigheter omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Ansvarsovertagande vid SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avser 6vertagande av patient fran primir
likemedelshantering, dokumentation omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt varden eller hemsjukvirdspatient med behov
Ovriga gallras av att fa hjilp med sin hantering av likemedel.
efter 10 ar
Arbetsterapeutens journalanteckningar ~ SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treservaoch  Papper och Personnummer 10 ar Avser arbetsterapeutens anteckningar
omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt grundade pa arbetsterapi- och
Ovriga gallras forskrivningsprocessen (inkl. bedémning och
efter 10 ar utprovning av medicintekniska produkter).
Ingdr i patientjournal och bevaras dir.
Avbildningar, skisser etc. som beskriver ~ SOA, VoO- Vird och Bevaras fodda  OSL 25 Treserva och Papper och Personnummer 10 ar
planerad 4tgird eller resultat av atgird omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap.1§ nararkiv. digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Bastest infor blodtransfusion SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Nirarkiv Papper Personnummer 10 ar Aven korstest.
omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap.1§

Ovriga gallras
efter 10 ar
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Rajunda x|

A Verksagi;r%t;:sr:r:iz,n% ::#g;%g;iiis;grupp, € Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Bilder av patientspecifika skador, dtgirder SOA, VoO- Viard och Se anmirkning OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Analoga och elektroniska bilder samt
etc. omsorgsenheten kap. 1§ nararkiv. digitalt teckningar. Bilder av betydelse fér patientens
vard och behandling, eller som anvinds fér
information och dialog med patient ingar i
patientjournal och bevaras dir. Ovriga bilder
(t.ex. som med patientens medgivande tas for
undervisningssyfte) gallras vid inaktualitet.
Blodtransfusion, uppgift om SOA, VoO- Vitd och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Dokumentation av utférd blodtransfusion,
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt antingen i kommunens regi eller i primér
Ovriga gallras virdens regi, dokumenteras i Treserva.
efter 10 ar
Blastriningslista SOA, VoO- Vird och Gallras vid OSL 25 Patientens Papper och Personnummer Gallras bort successivt allteftersom
omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§ hilsopdrm. digitalt uppgifterna dokumenteras i patientjournalen.
Waranlista SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 OSL 25 Likemedelspiar Papper och Personnummer Waranordinationer dokumenteras i Tresetva.
omsorgsenheten ar kap. 1§ m pd enheten,  digitalt Waranordination i likemedelspérm sparas.
patientens Waranordination i patientens hilsopirm
hilsopdrm. gallras vid inaktualitet.
Checklistor av betydelse f6r behandling, SOA, VoO- Vird och Bevaras fodda  OSL 25 Pirm pa Papper och Personnummer 10 ar Kognitiva tester. Likemedelsgenomging
bedémning, beslut och diagnos omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ enheten, digitalt Phase 20 resp. Phase proxy. Kvalitetsregister
Ovriga gallras Treserva & sisom BPSD, Senior Alert. Checklistorna
efter 10 ar nirarkiv. bevaras dven om resultaten dokumenteras i
Treserva. Gallras efter 10 ir, bevarar fodda
5,15,25.
Daganteckningar rérande patient SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Digitalt Personnummer 10 ar Lopande daganteckningar av HSL personal
omsorgsenheten ar nirarkiv. go1s 1 Treserva. Viisentliga daganteckningar av
omvirdnadspersonal fors in i patientjournal av
HSL personal.
Diabetskontroll SOA, VoO- Vird och Gallras se Patientens Papper och Personnummer Avser diabetskontroller sisom p glukoskurva,
omsorgsenheten anmirkning hilsopdrm, digitalt blodprover, fotstatus. Fors pa
pirm pi pappersdokument som sedan dokumenteras i
enheten & Treserva. Gallras successivt efter inaktualitet.
Treserva.
Diabetes, uppgifter om SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva. Papper och Personnummer 10 ar Avser diagnos, behandling, uppféljning av
omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap.1§ digitalt behandling.
Ovriga gallras
efter 10 ar
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Ra

unda

e Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Dokumentation i samband med SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
utprovning och ridgivning rérande omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt
hjilpmedel
Egenvirdsbedomning SOA, VoO- Vitd och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avser egenvirdsbedémning gjord av
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt kommunens sjukskéterska, fysioterapeut eller
Ovriga gallras arbetsterapeut gillande hemsjukvardspatient.
efter 10 ar Det kan rora sig om en omvérdnadsitgird
som patienten kan utfora sjilv men behdver
hjilpmed andra omvardnadsatgirder.
Epikris och slutanteckningar SOA, VoO- Vitd och Bevaras fodda  OSL 25 Nirarkiv. Papper Personnummer 10 ar Utlitande som beskriver ett sjukdomsfall med
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ avseende pa uppkomst, utveckling, férlopp
Ovriga gallras och behandling.
efter 10 ar
Epikris, omvardnads SOA, VoO- Vird och Bevaras fodda  OSL 25 Nirarkiv. Papper Personnummer 10 ar
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§
Ovriga gallras
efter 10 ar
Funktionsbedémningar SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Kan ingi i utredning och rehabiliteringsplan.
omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Fysioterapeutens/sjukgymnastens SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treservaoch ~ Papper och Personnummer 10 ar Avser fysioterapeutens/sjukgymnastens
journalanteckningar omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt anteckningar grundade pé
Ovriga gallras fysioterapiprocessen (inkl. beddmning och
efter 10 ar utprovninga av medicintekniska produkter).
Forbrukningsjournal 6ver narkotika, SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Pirm pa Papper Personnummer 10 ar
individuell omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ enheten &
Ovriga gallras nirarkiv.
efter 10 ar
Forskrivning av hjilpmedel SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treservaoch  Papper och Personnummer 10 dr
omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap.1§ nararkiv. digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Hembesok, dokumentation SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten ar nararkiv. digitalt
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Rajunda x|

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Information given till patient eller SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
anhérig, och medgivande frin denne, omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv digitalt
uppgift om Ovriga gallras
efter 10 ar
Individuella vardplaner (IVP) SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap. 1§ nérarkiv. digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Intyg SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Den som utfirdar intyget ska anteckna detta i
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt journalen och dven spara en kopia av intyget
Ovriga gallras
efter 10 ar
Journalkopior som bestills frin annan SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Nirarkivet. Papper Personnummer 10 dr Fors till den egna patientjournalen
vardgivare omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§
Ovriga gallras
efter 10 ar
Listor 6ver intag av mat, vitska etc, SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 25 Patientens Papper Personnummer Gallras efter att uppgiften forts in i
generellt omsorgsenheten kap. 1§ hilsopiarm patientjournal,
Listor 6ver utférsel av uppmatt urin SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 25 Patientens Papper och Personnummer Journalhandling. Kallas dven miktionlista.
omsorgsenheten kap. 1§ hilsopirm & digitalt Gallras efter att uppgiften forts in i
Treserva. patientjournal. Uppgifterna kan ocksa
dokumenteras direkt i virdplanen av
omvirdnadspersonalen.
Likemedelsbiverkningar, uppgift om SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten ar nirarkiv digitalt
Likemedelslistor, individuella SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Pirm hos Papper Personnummer 10 dr Kopia som forvaras hos patient gallras vid
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ ansvarig inaktualitet

Svriga gallras
efter 10 ar

sjukskoterska,
patientens
hilsopdrm,
Pascal &
nararkiv.

MEDICINSK BEDOMNING
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A Verksaén;r%?eosr:r:?_lea'n% ::#g;%g;ii%s;grupp, € Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Medgivande fran patient eller anhorig SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Ordinationer, generellt SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avser ordination frdn likare, dietist, logoped,
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt syrgasskoterska etc. Dokumenteras i Treserva.
Ovriga gallras Ev ordinationskort och ordinationslistor kan
efter 10 ar férekomma och dessa ska gallras efter 10 ér.
PROVSVAR
Rehabiliteringsplan SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Det ska finnas ett mdl med insatsen, vilket
omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nararkiv. digitalt dokumenteras i en plan som anvinds f6r
Ovriga gallras pégédende insatser, och vid uppféljning och
efter 10 ar utvirdering av insatsen
Samtal med patient, dokumentation SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Antecknade samtal med patient av betydelse
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv. digitalt f6r vard och behandling bevaras i
Ovriga gallras patientjournal, 6vriga gallras vid inaktualitet.
efter 10 ar
Signeringslistor vid SOA, IFO- Individ och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva, Papper och Personnummer 10 ar Signeringslistor pa papper anvinds tills digital
likemedelsadministration (att ge familjeomsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ patientens digitalt signering successivt dr infort pa resp. enheter.
likemedel) till enskild patient Ovriga gallras hilsopirm & Vid strémavbrott skall signeringslistor pa
efter 10 ar nirarkiv. papper anvindas. Dessa ska sedan gallras efter
10 ar, bevarar fodelsedatum 5, 15, 25.
Status SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avses patientens hilsa och vilbefinnande
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt utifrin omvardnadsbehov.
Ovriga gallras
efter 10 ar
Sarvardsjournal SOA, IFO- Individ och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva, Papper och Personnummer 10 ar Sarvard dokumenteras i vardplan i Treserva.
familjeomsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ patientens digitalt Omvirdnadspersonal kan dokumentera direkt
Svriga gallras halsopdrm. i vardplanen. Finns ocksa sarvardsjournal i
efter 10 ar pappersform med samma information som i
vardplanen. Pappersformen gallras successivt
vid inaktualitet.
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— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/  Sekretess Férévarlng Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Tandvérd (munvardserbjudande) SOA, VoO- Vird och Gallras vid OSL 25 Patientens Papper Personnummer Originalet férvaras hos patienten och en kopia
omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§ hilsopirm & i nirarkivet. Bida gallras vid inaktualitet.
nirarkiv.
Vaccinationer, uppgifter om SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nirarkiv digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Vindschema SOA, VoO- Vird och Se anmairkning OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer Vindschemat gallras efter uppgiften har
omsorgsenheten kap. 1§ nirarkiv digitalt inforts i patientjournal, om anteckning i
journal att vindschema satts in och hur ofta
vindning ska utforas har gjorts som bevaras.
Overkinslighet, uppgift om SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar
omsorgsenheten ar nirarkiv digitalt

Rehabilitera

Erbjuda fysioterapi och arbetsterapi

Rehabilitering innebar insatser som syftar till att en patient med férvarvad
funktionsnedsattning atervinner eller bibehaller basta méjliga funktionstilistand.

Insatserna kan vara av arbetslivsinriktad, medicinsk, pedagogisk, psykologisk, social
eller teknisk art. Verksamheten kan hanteras pa olika sitt i olika landsting och

kommuner

Arbetsterapeutens anteckningar i SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
patientjournal omsorgsenheten 5,150ch 25-  kap.1§ nirarkiv digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
Fysioterapeutens journalanteckningar SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal
omsorgsenheten 5,150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt
Ovriga gallras
efter 10 ar
8 3 2 Tillhandahalla hjdipmedel
Handlingar rérande bostadsanpassning ~ SOA, VoO- Vard och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avser kopia av intyg eller andra handlingar
omsorgsenheten ar nirarkiv digitalt som kompletterar ans6kan. (Sjilva ansékan

hanteras av den enhet som fattar beslut i
fragan.) Bevaras i patientjournal. Se dven 8.10
Bevaras fédda 5,15,25- 6vriga gallras efter 10
ar
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undax

— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (::::It?m och B:I?:::/ sekn;:)tess Ogg;‘::akgst Medium SOI':;:II::S- Tllg:rf\gfltu:?rﬁs}er‘ts Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. -
A B CD E F G H | J K L M

Dokumentation i samband med SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.

utprovning och ridgivning rérande omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt Bevaras fédda 5, 15, 25 - 6vriga gallras efter

hjilpmedel 10 ar.

Funktionsbed6mningar SOA, VoO- Vitd och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten ar nirarkiv digitalt Bevaras fodda 5,15,25 - 6vriga gallras efter 10

Informationsblad etc. om hjilpmedel SOA, VoO- Vitd och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.
omsorgsenheten ar nirarkiv digitalt Bevaras f6dda 5,15,25 - Gvriga gallras efter

10ar

Lan av hjilpmedel, handlingar rérande SOA, VoO- Vird och Se anmairkning Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal.

omsorgsenheten nararkiv digitalt Bevaras f6dda5,15,25- 6vriga gallras efter 10
ar

Ordination av hjilpmedel SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva, Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal. Bevara
omsorgsenheten ar Websesam & digitalt fédda 5, 15, 25 - Gvriga gallras efter 10 ar.

Planerade fortsatta insatser, SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 T;eserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal. Bevara

dokumentation omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt fodda 5,15,25 - 6vriga gallras efter 10 ér.

Rehabiliteringsinsatser, dokumentation ~ SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal. Bevara
omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt fodda 5,15,25. Ovriga gallras efter 10 .

Rehabiliteringsplan SOA, VoO- Vitd och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Se 8.2.6 Dokumentera i patientjournal. Bevara
omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt fodda 5,15,25. Ovriga gallras efter 10 .

utredning om hjilpbehov SOA, VoO- Vitd och Gallras efter 10 Treserva & Papper och Personnummer 10 ar Avser da det foreligger ett varditagande.
omsorgsenheten ar nirarkiv. digitalt Bevara fédda 5,15,25. Ovriga gallras efter 10

Logga handelser

Loggning i natverk eller i databassystem har flera svten. Loggar som dokumenterar
tillgang till information, vilka sokningar som utforts, av vem och fran vilken

datorplats mfl. uppgifter kan underlitta revisioner, disciplin- och ansvarsiarenden,
samt undanrdja misstankar om manipulation och férebygga missbruk. Vardgivaren
har enligt 5 kap 5 § PdL skyldighet att pa begéran Iamna ut loggningsuppgifter till
patient. Uppgifterna ska enligt 2 kap 2 § SOSFS 2008:14 vara sa tydligt utformade att
patienten kan beddma om &tkomsten till journaluppgifterna varit befogad, och

loggen ska innehalla uppgifter om vardenhet och tidpunkt for nar nagon tagit del av
journalinformationen. | den offentliga sjukvarden kan patienten dven begira att £
ta del av namnet pa dem som varit inloggade, vilket ka ske efter sekretessprévning
enligt OSL.
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Rajunda

— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som HITEREL (:xﬂzlt?mg 2ol Be;ﬁ:::/ sekn;;tess og: ;‘ﬁgﬁst Medium sor:::mgs- T;gf:;:;:}:‘;ﬁ{::ts Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. 9
A B CD E F G H | J K L M

8 4 1 Loggar

om uppgifter i logg leder till atgard ska uppgifterna bevaras tillsammans med det drende
som da bildas. Avser rutinmassiga loggar som dokumenterar loggar dver atkomst till
patientjournaler (@anropens ursprung och plats, ansvarig anvandare fér operationer, datum,

tidpunkt, berérda tabeller och falt, historiska samt uppdaterade varden etc.)

Logguppgifter (loggningslista)

Fora vardrelaterade register

Lamna uppgifter till interna och e

SOA, VoO- Vird och
omsorgsenheten

xterna register

Gallras efter
5/10 ar, se anm.

Treseva

Digitalt Alfabetisk

Logguppgifter som giller HSL gallras efter 10
ar och uppgifter som rér Gvriga socialtjinsten
gallras efter 5 4r.

HSA-katalogen (uttag 1 ging/4r) SOA, VoO- Vitd och Bevaras OSL 39 Inera Digitalt Alfabetisk 10 ar Avser lokala kataloguppgifter linkade till det
omsorgsenheten kap. 3 § nationella Hilso- och sjukvérdens samlade
adressregister (HSA-katalogen) med
gemensam sOkbild. Bevaras i versioner genom
uttag av data 1 ging per ar. Ev. dndringar och
rittelser av katalogen fir genomféras om
indringarna bevaras i systemets historik.
HSA-katalogen (uttag 1 ging/manad) SOA, VoO- Vird och Gallras efter 10 OSL 39 Inera Digitalt Alfabetisk
omsorgsenheten ar kap. 3 §
Underlag fér dndring och rittelse av SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Treserva & Papper och Alfabetisk Avser blankett (motsv.) med uppgifter om
personuppgifter i lokala system omsorgsenheten nirarkiv. digitalt vilka personuppgifter som ska dndras/rittas,
orsak, samt ev. kontroll. Underlaget gallras
efter 10 4r, om dndringar/rittelser bevaras i
systemets historik. Giller patienter.
Uppgifter i lokalt patientadministrativt SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Treserva & Papper och Alfabetisk Ny information far tillféras. Kontaktuppgifter
system omsorgsenheten nararkiv. digitalt (adress, tel etc.) far uppdateras 16pande utan

krav p4 historik. Personuppgifter (namn,
personnummer etc.) bevaras. Alla Gvriga
personanknutna uppgifter t.ex. vilken klinik
som besokts bevaras. Ev. dndringar och
rittelser av felaktiga personuppgifter eller
vardrelaterade uppgifter far genomféras om
indringarna bevaras i systemets historik.
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Rajunda

— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C- . i i . i
D Process, E Handlingstyper som HITEREL (::::L?m 2ol Be:ﬁ:::/ sekn;:)tess ocf: ;\Itigrrfst Medium sorfts:mgs Tllg:r?;?tﬁ;‘;sslents Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. 9
A B CD E F G H | J K L M

Hantera journaler, forfragningar och tilistand Anvand denna endast vid forfragningar om éverforing av information mellan
vardgivare eller forskningsprojekt som bedrivs av vardgivare. | 6vriga fall 4r det

battre att anvianda 1.7.2 Ldmna ut handlingar framféralit vid fragor fran
privatpersoner till arkivmyndighet

Hantera journaler och férfragningar

Fullmakter f6r utlimnande av uppgifter ~ SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 25 Treserva & Papper och Alfabetisk 10 ar Giller utlimnadet uppgifter ur journal eller akt
omsorgsenheten kap. 1§, 26 nirarkiv digitalt forvaras det i respektive journal/akt.
kap. 1§
Forstérande av uppgifter i patientjournal  SOA, VoO- Vird och Bevaras, Se OSL 25 W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Avser t.ex. IVOs beslut om forstérande av
pa begiran av enskild person, handlingar omsorgsenheten anmirkning kap. 1§, 26 uppgifter. Nir beslut finns om att en hel
rérande kap. 1§ journal ska forstoras far ingen mapp eller

dokumentation finnas pa journalens plats.
Bevaras bland diarieférda handlingar.

Forteckning (motsv.) 6ver patienter och ~ SOA, VoO- Viard och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva Digitalt Alfabetisk 10 ar Avser forteckningar (i férekommande fall),
journaler omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ som dokumenterar forflyttningar av journaler
Ovriga gallras mellan t.ex. BVC och skola, eller
efter 10 ar Sverlimnande av journaler till arkivmyndighet.
Férteckningarna dr anvindbara vid
atersOkning,
Journalkopior inkomna fran annan SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Alfabetisk 10 ar Avser kopior som bestillts f6r patient som
vardgivare omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt man har en aktuell virdrelation till.
Ovriga gallras Papperskopior f6rs till den egenupprittade
efter 10 ar patientjournalen och bevaras dir. Inkomna
elektroniska uppgifter bifogas egen elektronisk
journal.
Journalkopior, uppgift om utlimnade SOA, VoO- Vird och Bevaras fédda  OSL 25 Treserva & Papper och Alfabetisk 10 ar Begiran om journalkopior 4r i férsta hand en
kopior omsorgsenheten 5150ch25-  kap.1§ nararkiv digitalt bestillning av en allmin handling som
Svriga gallras registreras (diarieféras). Vid utlimnande av
efter 10 ar journalkopior gérs med férdel en notering i

journalen om aktuellt diarienummer for att
enkelt kunna spara hela drendet. Bevaras med
tanke pa ev. framtida begiran om
journalférstoring eller dndring. Giller dven
kopior frin mikrofilmade, skannade eller helt
digitala journaler.
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Rajunda x

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Samtycke till utlimnande eller delning av  SOA, VoO- Viard och Gallras efter 10 OSL 25 Treserva Digitalt Alfabetisk Avser skriftliga samtycken eller noteringar i
uppgifter i journal omsorgsenheten ar kap. 1§, 26 journal i férekommande fall. Muntligt

kap. 1§

samtycke skrivs in i journal.

Handlagga forskningsansdkningar
stéd och omsorg

Enligt Socialtjanstlagen SoL.

karaktar

omsorgsenheten

1 Administration av st6d och omsorg

Anmilningar till ansvarig nimnd enligt ~ SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 26 W3D3 och Papper och Alfabetisk 5ar Se 1.5.5 Anmilningar enligt lag

Lex Sarah omsorgsenheten anmirkning kap. 1§ arkivskap digitalt

Avtal med enskilda utforare SOA, VoO- Vird och Gallras vid OSL26  W3D3 Digitalt Diarienummer 5 ar Avtal via upphandlingsavdelning
omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§

Styr- och policydokument rérande SOA, VoO- Vird och Gallras se OSL 26 Intranitet Digitalt Systematisk Se 1.3.1 Styrande dokument

verksamheten omsorgsenheten anmirkning kap. 1§

Dokumentation fran metod- och SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 1.5.3 Sikra och forbittra

verksamhetsutveckling omsorgsenheten verksamhetskvalitet

Dokumentation fran kvalitetsarbete SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 1.5.3 Sikra och forbittra
omsorgsenheten verksamhetskvalitet

Arsstatistik 6ver antal brukare i olika SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet

verksamhetsformer omsorgsenheten

Sammanstillning 6ver brukarenkiter SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
omsorgsenheten

Avtal, k6p av externa platser SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal (gallras vid inaktualitet).
omsorgsenheten

Avtal - system med enskilda utférare SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal.
omsorgsenheten

Anmilningar som inte tillhér drende och  SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 W3D3 Digitalt Diarienummer Ska registreras tillsammans med beslut och

inte ger upphov till drende omsorgsenheten ar underlag for beslut i allminna diariet.

Anmilningar som resulterar i ett irende ~ SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 Treserva Digitalt Alfabetisk Notering gérs om att drendet Gverforts till
omsorgsenheten ar verksamhetssystem i allminna diariet.

Arbetsmiljébesiktningar t.ex. skyddsrond SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 2.8 Systematiskt arbetsmiljarbete
omsorgsenheten

Beslut om att inte starta ett drende SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 OSL 26 Nirarkiv Digitalt Systematisk I personakt hos bistind si linge drendet
omsorgsenheten ar kap. 1§ pagar. Vid avslut av drendet till

kommunarkivet.
Kontrakt och avtal av rutinmassig SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
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Rajunda x|

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H | J K L M
8 7 2 Dokumentera i personakt enligt SoL inom omsorg Personakterna sorteras i personnummerordning hos bistdndsenheten och finns dar i
personakt sa ldnge drendet pagar. Avslutade drenden levereras till socialférvaltningens hyrda
utrymmen i kommunarkivet 1 gdng/manad. Personakten och samtliga handlingar déri gallras 5
ar efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring fér forskningens behov och
dverlamnas till kommunarkivet efter 5 ar.
HANDLAGGARFAS
Anmilningar som tillh6r drende eller som SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning I personakt sa linge drendet pagar. Se
ger upphov till drende omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Ansokningar fran enskild om bistind eller SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmiirkning I personakt sa linge drendet pagir. Se
service med eventuella bilagor omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Beslut i enskilt drende om bistdnd SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning I personakt sa linge drendet pagar. Se
och/eller insats omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Avslag i enskilt drende om bistind SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning I personakt sa linge drendet pagir. Se
och/eller insats omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Domar SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning I personakt sa linge drendet pagar. Se
omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Dokumentation av planering som rér den SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmiirkning T.ex. arbetsplaner, handlingsplaner,
enskild omsorgsenheten anm. kap. 1§ vardplaner. I personakt si linge drendet pagar.
Fullmakter SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning Fullmakt frin enskild for att kunna kontakta
omsorgsenheten anm. kap. 1§ andra proffessioner. I personakt sa linge
Inkommande och utgiende handlingar av SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmiirkning I personakt sa linge drendet pagir. Se
betydelse i drendet omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Avgiftsbeslut SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmirkning 1 personakt sa linge drendet pagar. Se
omsorgsenheten anm. processbeskrivning 8.7.2.
Arendeblad, journalblad SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Se anmiirkning 1 personakt sa linge drendet pagir. Se
omsorgsenheten anm. kap. 1§ processbeskrivning 8.7.2.
Overklaganden, med bilagor SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Treserva & Papper och Alfabetisk Se anmiirkning 1 personakt sa linge drendet pagar. Se
omsorgsenheten anm. kap. 1§ nirarkiv digitalt processbeskrivning 8.7.2.
Underlag f6r faststillande av avgift SOA, VoO- Vird och Bevaras. Se OSL 26 Nirarkiv Papper och Alfabetisk Se anmairkning 1 personakt sé linge drendet pagar. Se
omsorgsenheten anmirkning kap. 1§ digitalt processbeskrivning 8.7.2.
Meddelanden om utskrivning, fran sluten SOA, VoO- Vird och Gallras vid OSL 25 Digitalt Systematisk Genererar i en drendehanteting/ans6kan och
hilso- och sjukvard eller liknande omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§ personakt.
GENOMFORANDEFAS/ VERKSTALLIGHET
Anmilningar om missfoérhillande SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 W3D3 & Papper och Diarienummer 10 ar lex Sarah. Original i diariet
omsorgsenheten kap. 1§ nararkiv digitalt
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Ra

unda

e Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M

Genomférandeplaner (arbetsplaner, SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Pappersversion finns i enskildas hem (gallras

omsorgsplaner m.m.) omsorgsenheten ar kap. 1§ vid inaktualitet).

Social dokumentation, daganteckningar ~ SOA, VoO- Vitd och Gallras efter 5 OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk
omsorgsenheten ar kap. 1§

Handlingar som r6r avvikelsehantering ~ SOA, VoO- Viard och Gallras efter 5 OSL 26 Treserva & Papper och Alfabetisk Rapporter/handlingar som blir del av Lex
omsorgsenheten ar kap. 1§ nararkiv digitalt Sarah-drende bevaras med drendeakten.

Signeringslista for hemtjdnstinsats SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 Vimpool Digitalt Alfabetisk Mobilsignering, planering - bevis p4 insats.
omsorgsenheten ar

8 7 3 Oomsorg vard- och omsorgsboende, korttidsboende/vaxelboende. Boenden har kallats for olika saker
under aren, till exempel alderdomshem, servicebostad, gruppboende. Kallas numera sarskilt
boende for dldre.

Forteckning 6ver boenden SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Finns att himta hos Socialstyrelsen
omsorgsenheten (sammanstillning limnas érligen till Kolada).

Boenderegister SOA, VoO- Vird och Gallras vid Treserva Digitalt Alfabetisk Under stindig bearbetning.
omsorgsenheten inaktualitet

Egenkontroll livsmedelshygien, rapport  KLA Kommunlednings- Se anmirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Milj6- och

om kyl, frys m.m. enligt avdelningen (Alla) hilsa ansvarar for livsmedelskontroll.

egenkontrollprogram

Forteckning 6ver aktiva i verkstillighet ~ SOA, VoO- Viard och Gallras vid OSL 26 Treserva Digitalt Alfabetisk Under stindig bearbetning och visar brukare
omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§ som ir aktuella f6r omsorgen.

Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll etc  SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning Gallras 2 ér efter det att kontraktet upphort

61 bostider som tillhandhalls av att gilla, under férutsittning att hyresskuld

socialtjansten eller besiktningsanmarkning inte kvarstar

Larmloggar SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Camanio/Tunst Digitalt Alfabetisk Se 5.5.6 Sikerhet f6r brukare.
omsorgsenheten all

Matsedlar SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 2.14.1 Planera och forbereda maltider
omsorgsenheten

Nyckelkvittenser, boendes nycklar SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 5.5.6 Sikerhet for brukare
omsorgsenheten

Nyckelkvittenser till brukares boenden SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 5.5.6 Sikerhet f6r brukare
omsorgsenheten

Nyckelkvittenser , personal, enhetens SOA, VoO- Vird och Se anmirkning Se 5.5.6 Sikerhet for brukare

nycklar omsorgsenheten

Nirvaro- och franvarorapporter SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Treserva & Papper och Alfabetisk Underlag for debitering. Skickas till
omsorgsenheten ar nararkiv digitalt avgiftshandliggare
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Rajunda x

A Verksag];r%?:sr:r:iea'ni :::g;sg;?_cseos;grupp' ¢ Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Planering av genomférande av insatser ~ SOA, VoO- Viard och Gallras vid Vimpool Digitalt Alfabetisk
omsorgsenheten inaktualitet
Register ver innehavare av SOA, VoO- Vird och Gallras efter 5 Treserva Digitalt Alfabetisk Se 5.5.6 Sikerhet fér brukare..
trygghetstelefon/-larm omsorgsenheten ar
Personalscheman SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Time care Digitalt Alfabetisk
omsorgsenheten ar
HANDLINGAR RORANDE DE BOENDE
8 7 4 Aktiviteter/Oppen verksamhet Till exempel dagverksamhet fOr personer med demenssjukdom.
8 8 Insatser for funktionsnedsatta Insatser enligt Lagen om St6d och Service, LSS
8 8 1 Administration av insatser for funktionsnedsatta
Anmiilningar till ansvarig nimnd SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 26 W3D3 Digitalt Diarienummer Se 1.5.5 Anmiila enligt lag
omsorgsenheten kap. 1§
Anmilan till Linsstyrelsen om SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Se 5.7.4 tillbud
petsonskada omsorgsenheten
Anmilan enligt Lex Sahra till IVO SOA, VoO- Vitd och Se anmirkning Se 1.5.5 Anmiila enligt lag
omsorgsenheten
Avtal med enskilda SOA, VoO- Vird och Se anmiirkning Se 2.6.4 Forvalta avtal
omsorgsenheten
Avtal med entreprendrer (kOpta SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 26 Se 2.6.4 Forvalta avtal
platser/individavtal) omsorgsenheten kap. 1§
Egenproducerat informationsmaterial om SOA, VoO- Viard och Se anmiirkning Se 3.4.1 Ge kommuninformation. Grafisk
funktionshinder och stédformer omsorgsenheten formgivning ansvara kommunikationsenheten
for. Bestillning gors till
kommunikationsenheten.
Korrespondens av vikt med enskilda SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
utférare omsorgsenheten kap. 1§
Styr- och policydokument rérande SOA, VoO- Vird och Bevaras Se 1.3.1 Styrande dokument
verksamheten omsorgsenheten
Kvalitetsdokument, process- och SOA, VoO- Vird och Bevaras Se 1.5.3 Sikra och forbattra
organisationsbeskrivningar omsorgsenheten verksamhetskvalitet
Statistik 6ver olika insatser SOA, VoO- Vird och Bevaras Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
omsorgsenheten
8 8 2 Utreda insatser for personer med funktionsvariationer
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unda

e Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Personakt enligt lagen om stéd och ~ SOA, VoO- Vird och Personakter som upprittats i samband med insats rérande boende i familjehem eller bostad med sirskild
service (LSS), barn och ungdom omsorgsenheten service for barn eller ungdomar utanfor familjehemmet. Det maste framga av beslut och dtgirder/insatser
vilken lag som anvints, alltsa SoL eller LSS. Personakterna sorteras i personnummerordning och levereras
till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
HANDLAGGARFAS
Anmilan om stillforetridare/god SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva Papper och Personnummer Se anmirkning 1 personakt sé linge drendet pagér. Vid avslut
man/forvaltare omsorgsenheten kap. 1§ digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Registerutdrag om stillféretridarskap SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt si linge drendet pdgér. Vid avslut
omsorgsenheten kap. 1§ digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Begiran/ansokan om insats med SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva Papper och Personnummer Se anmirkning Bilagor kan vara likarutlitande, utredningar,
eventuella bilagor omsorgsenheten kap. 1§ digitalt forsikringskassan, arbetsférmedling, skola.
Anteckningar frin personal inom
verksamheten. I personakt si linge drendet
pégir. Vid avslut av drendet till
kommunarkivet. Leverans till kommunarkivet
sker manadsvis.
Beslut SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva Papper och Personnummer Se anmirkning T ex insatsbeslut, avskrivningsbeslut och
omsorgsenheten kap. 1§ digitalt beslut om férhandsbesked. I personakt si
linge drendet pagar. Vid avslut av drendet till
kommunarkivet. Leverans till kommunarkivet
sker manadsvis.
Beslut/domar SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt si linge drendet pdgér. Vid avslut
omsorgsenheten kap. 1§ nararkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Individuell plan SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt sd linge drendet pdgar. Vid avslut
omsorgsenheten kap. 1§ nirarkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Samordnad individuell plan SOA, VoO- Vird och Bevaras OSL 26 Link Digitalt Personnummer Se anmirkning 1 personakt sé linge drendet pagér. Vid avslut
omsorgsenheten kap. 1§ av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Fullmakter Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt sd linge drendet pdgar. Vid avslut
kap. 1§ nararkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till

kommunarkivet sker minadsvis.
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Rajunda x

A Verksaén;r%t;seosr:r:?_lea'n%::#g;%g;?ieosr;grupp' € Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Inkommande och utgiende handlingar av Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt sd linge drendet pdgar. Vid avslut
betydelse i drendet kap. 1§ nirarkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Upprittade handlingar av betydelse i Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning 1 personakt sé linge drendet pagér. Vid avslut
drendet kap. 1§ nararkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Arendeblad/utredningsdokument social Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning I personakt si linge drendet pdgér. Vid avslut
kap. 1§ nararkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kommunarkivet sker manadsvis.
Overklaganden, med bilagor Bevaras Delvis sekr. Treserva & Papper och Personnummer Se anmirkning 1 personakt sé linge drendet pagér. Vid avslut
OSL 26 nirarkiv digitalt av drendet till kommunarkivet. Leverans till
kap. 1§ kommunarkivet sker manadsvis.
GENOMFORANDEFAS/ VERKSTALLIGHET
Anmilning enligt Lex Sarah Bevaras Delvis sekr. W3D3 Digitalt Diarienummer 4 ar Original i diariet och ev. kopia i personakt
OSL 26
kap. 1§
Anteckningar frin nirstdendesamtal Bevaras Treserva Digitalt Diarienummer 5 dr
Genomférandeplanering (individuella Bevaras OSL 26 Treseva Digitalt Alfabetisk 5ar Innehaller dven dokumentation om dagliga
planer m.m.) kap. 1§ rutiner och aktivetschema. Dokumenteras i
verksamhetssystem.
Levnadsberittelse Bevaras OSL 26 Hemma hos Papper Alfabetisk 5dr
kap. 1§ brukare
Korrespondens av vikt med brukare/ Bevaras Delvis sekr. Treserva & Papper och Alfabetisk 5ar
narstidende/stillforetridare/ombud OSL 26 nararkiv digitalt
kap. 1§
Social dokumentation Bevaras OSL 26 Treserva & Papper och Alfabetisk 5ar Nir dokumentation sammanfattats i
kap. 1§ nararkiv digitalt personakt
Meddelanden om utskrivning fran sjukhus Gallras vid OSL 26 Link Digitalt Alfabetisk
eller liknande inaktualitet kap. 1§
Personakt enligt lagen om stod och Handlingar enligt LSS. Personakterna sorteras i personnummerordning och levereras till
service (LSS), vuxna arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning. Fram till 2005 ska samtliga personakter inom LSS bevaras.
Det maste framgé av beslut och dtgirder/insatser vilken lag som anvints, alltsa SoL eller LSS. Personakten
och samtliga handlingar diri gallras 5 ar efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for
forskningens behov. For innehall i personakt se ovanstiaende Personakt enligt LSS, barn och ungdom
8 8 3 Personlig assistans
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H | J K L M
8 8 4 Ledsagarservice
8 8 5 Utse kontaktperson/familjehem for personer med Personakterna sorteras i personnummerordning och levereras till arkivmyndigheten 5 ar
funktionsvariationer efter sista anteckning. Personakten och samtliga handlingar dari galiras 5 ar efter sista
anteckning. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov.
KONTAKTPERSON/KONTAKTFAMIL]J
Anmilan mot Bevaras OSL 26 W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar Original i diariet. Kopior i kontaktpersonsakt
kontaktpersoner/kontaktfamilj, resultat av kap. 1§ samt i personakt fOr placerat barn/vuxen. Se
utredning och beslut process 1.5.5.
Ansvarsférbindelser (paskrift sekretess) 5ar/Bevaras  OSL 26 Nirarkiv Papper Alfabetisk 5dr
kap. 1§
Avtal med t.ex. kontaktpersoner 5 4r/Bevaras  OSL 26 Nirarkiv Se 2.6.4 Forvalta avtal
kap. 1§
Arendeblad, journalblad 5ar/Bevaras  OSL 26 Treserva & Papper och Alfabetisk 5dr
kap. 1§ nararkiv digitalt
8 8 6 Avibsarservice i hemmet Se process 8.8.5 kontaktperson.
8 8 7 Korttidsvistelse utanfér hemmet Se process 8.8.5 kontaktperson.
8 8 8 Korttidstillsyn for skolungdom éver tolv ar Se process 8.8.5 kontaktperson.
8 8 9 Bostad med sarskild service for barn och ungdomar
Anmilningar till ansvarig nimnd SOA, VoO- Vird och Se anmirkning OSL 26 Se 1.5.5 Anmiila enligt lag
omsorgsenheten kap. 1§
Egenkontroll livsmedelshygien, rapport ~ KLA Kommunlednings- Se anmiirkning Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
om kyl, frys m.m enligt avdelningen (Alla)
egenkontrollprogram
Nirvaro- och franvarorapporter SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 OSL 26 Nirarkiv Papper Kronologisk
omsorgsenheten ar kap. 1§
Planering av genomférande av insatser ~ SOA, VoO- Vird och Gallras vid OSL 26 Nirarkiv Papper Kronologisk Underlag for debitering.
omsorgsenheten inaktualitet kap. 1§
Utbetaning av habiliteringsersittning SOA, VoO- Vird och Gallras efter 2 Nirarkiv Papper Kronologisk
omsorgsenheten ar
8 8 10 Bostad med sarskild service for vuxna
8 8 M Daglig verksamhet fér personer med funktionsvariationer
Aktivitetsutbud, program i dagverksamhet Bevaras Nirarkiv Papper Kronologisk 10 ar
Nirvarorapporter Gallras efter 2 Nirarkiv Papper Kronologisk Underlag 61 debitering
Utbetalning av habiliteringsavgifter Gallras efter 2 Nirarkiv Papper Kronologisk
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Rajunda

— Kommun

A VerksaI;n F:]r%tcsgsrzr: ?En%::# ;/:t?lggicszsr;grupp, C Ansvar (avdeiningoch  Bevaras/ Sekretess Forvaring .. .~ Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras O] och atkomst form kommunarkivet

A B CD E F G H I J K L M

8 8 12 Fritid for personer med funktionsvariationer

8 9 Insatser for personer med psykiska Handlingar enligt LSS. Personakterna sorteras i personnummerordning och levereras

funktionsvariationer till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning. Fram till 2005 ska samtliga
personakter inom LSS Bevaras. Det maste framga av beslut och atgarder/insatser
vilken lag som anvants, alltsa SoL eller LSS. Personakten och samtliga handlingar dari

gallras 5 &r efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for
forskningens behov. Fr innehall i personakt se ovanstiende Personakt enligt LSS,
barn och ungdom. Se processgrupp 8.8.

8 9 1 Administration av insatser for personer med psykiska
8 9 2 Utreda insatser for personer med psykiska funktionsvariationer
8 9 3 Dagverksamhet for personer med psykiska
8 9 4 Sysselsatta personer med psykiska funktionsvariationer
8 9 5 Bostad med sarskild service for personer med psykiska
8 9 6 Boendestdd for personer med psykiska funktionsvariationer
8 9 7 Utse kontaktperson for personer med psykiska funktionsvariationer
8 Bostadsanpassning Lagen(1992:1574) om bostadsanpassningsbidrag samt lagen (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag.
8 101 Ans6ka om bostadsanpassningsbidrag
Ansokningsblankett SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr Blankett som sékanden fyller i for att s6ka
§ OSL VISION digitalt bostadanpassning.
Brev till s6kande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar Bekriftelse pa inkommen ansékan och ev
§ OSL VISION digitalt begiran om kompletterande uppgifter samt
kommuniceringsbrev.
Fullmakt SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr Endast en signatur kommer pa fullmakten.
§ OSL VISION digitalt
Agaremedgivande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
§ OSL VISION digitalt
Nyttjanderittshavares medgivande SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Bygglov for bygglovpliktiga dtgirder SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Foton SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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e Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

Coroem e son MBSO Ser st NG gy SIS ST g
skapas/inkommer inom respektive process.
A B CD E F G H [ J K L M
Intyg frdn likare, arbetsterapeut eller SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
sakkunnig § OSL VISION digitalt
Plan- och uppstillningsritningar vid SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och  Papper och Diarienummer 10 dr
omfattande inredningsarbeten VISION digitalt
Ritning av bostaden fore respektive efter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och  Papper och Diarienummer 10 ar
indringen vid dndrad planlésning VISION digitalt
Tjansteskisser SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras Slutarkiv och  Papper och Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
Anbudsforfrigan SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Anbud/offerter SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
§ OSL VISION digitalt
Bestillning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Tackbrev skickas till de vars anbud inte ~ SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
antagits § OSL VISION digitalt
Orderbekriftelse SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§OSL  VISION digitalt
Tjinsteanteckning SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§OSL  VISION digitalt
Faktura, kopia SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr Kommer in frin entreprendr, fastighetsigare
§ OSL VISION digitalt ctc.
Slutbesiktning, efter dtgird SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr Tjansteanteckningar
§OSL  VISION digitalt
Slutbesked fran byggnadsnimnden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§OSL  VISION digitalt
Besiktningsintyg SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Delegationsbeslut om SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
bostadsanpassningsbidrag och utbetalning § OSL VISION digitalt
Overklaganden SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Domstolsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
§ OSL VISION digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C

Fardtjanst

Fardtjanst och sjukresor hanteras av regionen

D Process, E Handlingstyper som " Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring Medium sorterings- Tidsfrist Ieve_rans Anmarkning
skapas/inkommer inom respektive process. enhet) gallras (§) och atkomst form kommunarkivet
A B CD E F G H [ J K L M
Sammanstillning av delegationsbeslut om SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
bostadsanpassningsbidrag § OSL VISION digitalt
HissRegister Over atgirdade ligenheter ~ SBA, Bygg och miljéenheten Gallras vid 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Systematisk se anmirkning Uppdateras kontinuerligt.
och hus inaktualitet § OSL VISION digitalt
Statistiska sammanstillningar SBA, Bygg och miljéenheten Se anmirkning Slutarkiv och  Digitalt Systematisk 10 ar Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
VISION
8 10 2 AnsOka om aterstaliningsbidrag/ reparationsbidrag
Ansékan SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 & 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ér
efter beslut § OSL VISION digitalt
Brev till s6kande SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 4r 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar Bekriftelse pa inkommen ans6kan och ev
efter beslut § OSL VISION digitalt begiran om kompletterande uppgifter samt
kommuniceringsbrev.
Anbudsforfrigan SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 & 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ér
efter beslut § OSL VISION digitalt
Anbud/offerter SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 4r 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ar
efter beslut § OSL VISION digitalt
Tjinsteanteckning SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 & 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ér
efter beslut § OSL VISION digitalt
Sammanstillning delegationsbeslut SBA, Bygg och miljéenheten Bevaras 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 dr
§ OSL VISION digitalt
Beslut om SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 4r 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 4r
aterstillningsbidrag/reparationsbidrag efter beslut § OSL VISION digitalt
Faktura, kopia, utanordning SBA, Bygg och miljéenheten Gallras 10 & 26 kap. 12 Slutarkiv och ~ Papper och Diarienummer 10 ér
efter beslut § OSL VISION digitalt

8 111 Ansdka om fardtjanst/riksfardtjanst Personakten och samtliga handlingar déri galiras 5 ar efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25
undantas fran gallring fér forskningens behov och éverldmnas till kommunarkivet efter 5 ar.

8 Félja upp fardtjanst

8 Utférande av fardtjanst
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer
inom respektive process.

Ansvar (avdelning och

enhet)

Bevaras/
gallras

Sekretess
(§)

Fdrvaring och Medium

atkomst

sorterings-
form

Tidsfrist leverans
kommunarkivet

Anmérkning

E
SOCIALT OCH EKONOMISKT STO

Uppdragstagare inom individ o

G

H

K

HVB m.fl.

Hem fér vard och boende, stddboende och boende fér nyanldnda

Beslut om anvisning och mottagande av SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras vid 26 kap. 1§ Personakt, Papper och  Alfabetisk Giiller fran 2016
nyanlinda for bosittning frin Migrationsverket integrationsenheten inaktualitet OSL Nirarkiv, Teams digitalt
Bosittningsunderlag fran Migrationsverket SOA, AMI- Arbetsmarknad och Gallras vid 26 kap. 1§ Personakt, Papper och  Alfabetisk Giiller fran 2016
integrationsenheten inaktualitet OSL Nirarkiv, Teams digitalt
Forteckningar 6ver familjehem SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Systematisk 5ar Resursregister. Uppdateras kontinuerligt.
familjeomsorgsenheten OSL
Forteckningar Gver SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Systematisk 5ar Resursregister. Uppdateras kontinuerligt.
kontaktpersoner/kontaktfamiljer familjeomsorgsenheten OSL
Hyreskontrakt, uthyrning och férhyrningav ~ SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Systematisk 2 4r Ska registreras pé 4.5.4 Uthyrning. Gallras 2 ar efter
bostider familjeomsorgsenheten OSL kontraktstidens utgang.
Varningsbrev och uppsigningar med SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Personnummer 2 4r Ska registreras pé 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras efter 2
mottagningsbevis familjeomsorgsenheten OSL ar efter drendets avslutande
Uppsigning av bostadskontrakt SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Personnummer 2 4r Ska registreras pé 4.5.4 Uthyrning. Kan gallras efter 2
familjeomsorgsenheten OSL ar efter drendets avslutande
9 1 2 Familjehem Familjehem och jourhem behdvs for att kunna ta emot barn och ungdomar fér langre eller kortare
tid. FOr att bli familiehem gérs hembesodk och en utredning samt kontroll av polis, social- o
kronofogderegister. Bedémning gérs om familjen motsvarar de krav som stalls pa ett familjehem.
Gallras efter 5 ar. Fodda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov och personakt fér
familjehem sorteras i personnr ordning och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning.
Anmilan mot familjehem, resultat av utredning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ir Original i familjehemsakt.
och beslut familjeomsorgsenheten OSL
Ansokan om att bli familjehem SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ir Familjehemsakt.
familjeomsorgsenheten OSL Hinvisas till familjchemscentrum i Ostersund.
Avtal om ersittningar vid SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ir Familjehemsakt avslutas efter dom om
vardnadsoverflyttningar familjeomsorgsenheten OSL vardnadsoverflyttning till sarskilt férordnad
vardnadshavare.
Avtal med familjehem SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5dr Familjehemsakt.
familjeomsorgsenheten OSL
Ansvarsforbindelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Familjehemsakt.
familjeomsorgsenheten OSL
Beslut om vird/medgivande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar Beslut om vird, forvaras i barnets akt och
familjeomsorgsenheten OSL digitalt medgivandet i familjehemsakten.
Beslut om placering SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och ~ Systematisk se anmirkning Personakt och i Treserva. Bevaras.
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
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—— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Férvaring och Medium Sorterings-  Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Handrickningsbegiran SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Samrad SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Systematisk 5ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Samtycke till inhimtande av upplysningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Systematisk 5ar T.ex. registerutdrag. Liggs i familjehemsakten
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Registerutdrag SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och ~ Systematisk 5ar Misstanke- och belastningsregister, socialregister,
familjeomsorgsenheten OSL digitalt kronofogdemyndighet, FK. Liggs i familjechemsakten
Tillsyn 6ver hur familjehemmet fungerar. (Kan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26Kap1§ W3D3 Papper Systematisk 5ar Registreras om misstanke om missférhallande.
ut6vas vid behov av kommunen, frivillig familjeomsorgsenheten OSL Original i familjehamsakt och i diariet.
Utredningar av familjehem SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Familjehemsakten.
familjeomsorgsenheten OSL Familjehemscentrum i Ostersund gor
familjehemsutredningarna och ansvara fér
dokumenten runt denna hantering. Det kan hinda
nagon enstaka gang att en kortare utredning gors pa
hemmaplan men mycket mycket sillan.
Journalanteckningar SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper Systematisk 5ar Familjehemsakten.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva
Ekonomiska uppgifter om SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Familjehemsakten.
familjehemsersittning familjeomsorgsenheten OSL
Intervjuunderlag fran familjechemmet SOA, IFO- Individ och Se anmirkning Nararkiv Papper Systematisk se anmirkning Gallras efter gjord sammanfattning
familjeomsorgsenheten
9 1 3 Kontaktpersoner, kontaktfamilier och sarskilt férordnad Socialndmnden kan utse en sarskild person eller en familj med uppgift att fungera som ett stéd. For
vardnadshavare att bli kontaktperson/familj gors en utredning och kontroll av polis, social- och kronofogderegister.
Bedémning gérs om personen/familjen motsvarar de krav som stalls. Féraldrabalkens regler ar
tilldmpliga i fréga om vem som kan utses fér uppdraget som sarskilt férordnad vardnadshavare. Den
som utses ska vara ldmpad att se till att barnet far omvardnad, trygghet och en god fostran enligt 6
kap. 10 a § FB, fordldrabalken. Det dr socialnamnden i den kommun dar barnet vistas som ska utreda.
Gallras efter 5 ar.
Fodda dag 5, 15, 25 Personakt for kontaktperson/kontaktfamili/vhv sorteras i Personnummerordning
och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
Anmilan mot kontaktpersoner/kontaktfamilj, SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Original i diariepdrm. Kopia till kontaktperson- eller
resultat av utredning och beslut familjeomsorgsenheten OSL W3D3 digitalt kontaktfamiljeakt
Ansokan om att bli SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap OSL  Nirarkiv Papper Systematisk se anmirkning Gallras vid inaktualitet
kontaktperson/kontaktfamilj familjeomsorgsenheten inaktualitet
Ansvarsforbindelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap OSL  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Kontaktperson- eller kontaktfamiljakt. OBS, ej i
familjeomsorgsenheten barnets akt!
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—— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Beslut om vird/medgivande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap OSL Nirarkiv Papper Systematisk se anmirkning Gallras 5 ér efter avslutad placering
familjeomsorgsenheten

Beslut om placering SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap OSL Nirarkiv Papper Systematisk se anmirkning Gallras 5 ér efter avslutad placering
familjeomsorgsenheten

Samtycke till inhdmtande av upplysningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Kontaktperson- eller kontaktfamiljakt
familjeomsorgsenheten OSL

Registerutdrag SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Misstanke- och belastningsregister, socialregister,
familjeomsorgsenheten OSL kronofogdemyndighet, FK

Avtal SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ir Kontaktperson- eller kontaktfamiljakt OBS, ej i
familjeomsorgsenheten OSL barnets akt!

Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap OSL Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Kontaktperson- eller kontaktfamiljakt
familjeomsorgsenheten

Utredningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ir Kontaktperson liggs upp i akt oavsett denne blir
familjeomsorgsenheten OSL godkinnd eller inte.

Ekonomiska uppgifter om ersittning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk 5ar Kontaktperson- eller kontaktfamiljakt
familjeomsorgsenheten OSL

Intervjuunderlag fran kontakt med SOA, IFO- Individ och Bevaras 27Kap 1§  Nirarkiv Papper Systematisk se anmirkning Gallras vi inaktuallitet

familj/kontaktperson OSL

Barn och familj Den som misstanker att nagot barn eller ungdom far illa eller har 6nskemal om hjalp
kontaktar socialtjansten. Socialtjansten gér en férhandsbedémning och skyddsbedémning
utifran anmalan. Det gérs en omfattande utredning av barnet och dess familj for att ta reda
pa vilket stdd barnet och familjen behéver. Efter beslut utformar handldggare uppdraget
till utférare. Utfdraren, intern eller extern, planerar och genomfér darefter beskrivet
uppdrag. | akuta fall kan barnet placeras | ett jourhem déar de stannar en kortare tid, ibland |
vantan pa att f8 komma till ett familjehem. Ansvarig handldggare foljer upp drendet sa att
den beviljade insatsen utférs enligt beslut och att uppdraget féljer planering och de
faststallda malen. Gallras efter 5 ar, exklusive placeringar som bevaras. Dag 5, 15, 25 sparas
for forskningen behov.

familjeomsorgsenheten

9 2 1 Familjestod Familjeradgivning
9 2 2 Insatser barh och unga
9 2 2 1 Anmiélan vid anmaélan gérs en skyddsbedémning inom 24 timmar samt en férhandsbedémning som avslutas
med ett beslut om att inte inleda utredning (eller inleda utredning). Anmalan ska handldggas inom 14
dagar.
Orosanmilan. Beslut att inte inleda utredning. SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer Skola/barnomsorg, annan socialtjianst, myndighet,
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt Polis, migrationsverket, tandlikare har en
anmilningsskyldighet enligt lag. Bekriftelse gors att
anmalan tagits emot och om 4drende Gppnats eller
inte.
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—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Skyddsbed6mning SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 27 Kap 1§  Nirarkiv Digitalt Personnummer Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras
familjeomsorgsenheten OSL omedelbart.
Forhandsbedomning SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 28 Kap 1§  Nirarkiv Digitalt Personnummer Ska ske inom 14 dagar.
familjeomsorgsenheten OSL
Beslut att inleda utredning SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 29Kap 1§  Nirarkiv Digitalt Personnummer
familjeomsorgsenheten OSL
9 2 2 2 Uppgifter/handlingar i personakt Avser bland annat PLACERING | familjehem, jourhem och hem fér vard och boende (HVB), BEVARAS.
Personakterna sorteras | persnr ordn. och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
Ovriga personakter gallras efter 5 ar. Fédda 5,15,25 undantas fran galiring for forskningens behov.
ANMALAN/ANSOKAN (SoL)
Ansokan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Vid ansokan fran en enskild (klient, férildrar, god
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt man, sirskilt férordnad virdnadshavare) sa gors
ingen skyddsbedémning eller férhandsbedomning
utan man gér direkt till beslutet om att inleda
utredning,
Orosanmilan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Skola/férskola, annan socialtjinst, myndighet, Polis,
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt migrationsverket, tandlikare har en
anmalningsskyldighet enligt lag. Bekriftelse gors att
anmalan tagits emot och om drende 6ppnats eller
inte.
Skyddsbedémning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Sker inom 24 timmar om akut insats maste goras
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt omedelbart.
Foérhandsbedémning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Ska géras inom 14 dagar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut att inleda utredning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Aterkoppling till myndigheter om en utredning
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt Sppnas eller inte. Ingen aterkoppling till
privatpersoner
Utredning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Fran det att utredningen 6ppnas till utredningen ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt klar fir det hogst ta fyra ménader.
Utredningsplan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Utredningsdokument/beslutsunderlag SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 édr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Tex avslut utan atgird alt beslut om bistind/insats
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Konsultationer/utlitande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Samverkan med forskola och skola. Samverkan med
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt hilso- o sjukvird.
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Ra

unda

— Kommun@

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M

UTREDNING MED INSATS - OPPENVARD Inhiamtar information fran skola, sjukvard, fordldrar osv allt som behovs

Uppdrag till utférare SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Uppf6ljning av Sppenvérdsinsatser SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

UTREDNING MED INSATS - PLACERING SoL och LVU, hir bevaras allt.

Vardplan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Genomférandeplan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Uppdateras var 6:e manad ibland var 3:e manad.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Uppfoljning av vard/évervigande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Uppf6ljning var 6:e méanad.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Omprévning LVU SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Omprévning var 6:e manad. Om upphérande av
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt varden si inleds en ny utredning.

OVRIGA HANDLINGAR I AKT

Ansokningar om vérd enligt LVU till SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar

forvaltningsritt med bilagor familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Avtal med forildrar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar T.ex. kring umginge
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Beslut SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar T.ex. placering
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Beslutsunderlag for placering SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Matchningsbilaga SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Matchning mellan barn och familjehemmet.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Domar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Dokumentation av planering rérande enskild ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Ex. arbetsplaner, handlingsplaner, virdplaner,
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt Sverenskommelser.

Omedelbart omhindertagande LVU SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Handlingar rérande understillning till SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar

forvaltningsritt familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Journaler i hem for vérd eller boende SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Fors till personakt ndr de ej lingre behévs i
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt verksamheten. OBS! Vid enskilt bedriven

verksamhet 6verlimnande efter avtal till kommunen.
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Rajundax

—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Fdrvaring och Medium Sorterings-  Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Korrespondens av betydelse i drendet SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Meddelande frin institution om utskrivning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Placeringsmeddelande fran Statens SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér

institutionsstyrelse familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Yttrande till dklagare, tingsritt etc. SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Yttrande (om) enligt lagen om unga SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar

lagovertriadare (LUL) familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Overklaganden SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 dr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Kallelse till mote med handliggare m.m. SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer Vid ej av vikt gallras vid inaktualitet
familjeomsorgsenheten inaktualitet OSL Treserva digitalt

ENSAMKOMMANDE BARN Personakterna sorteras i Personnummerordning och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.

Beslut i enskilt drende SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Placeringar Bevaras.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Inkomna och utgiende handlingar av betydelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar

idrendet familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Utredningar i enskilt drende SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Upprittade handlingar av betydelse i drendet ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Overenskommelser SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Anmilan till hilsoundersékning SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer
familjeomsorgsenheten inaktualitet OSL Treserva digitalt

Beslut fran Migrationsverket SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Underlag for dtersokning av utgivet bistand SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer Finns hos dtersokare, administrator. Beslutet i diariet.
familjeomsorgsenheten OSL W3D3 digitalt

ERSATTNING FRAN FORALDRAR FOR PLACERADE BARN 8 kap 1§ SoL. Ersittning fran forildrar for kostnader for barns vird utanfér hemmet. Avskilt frin barnakt. Gallras 5 ar

efter avslutad placering.

Avgiftsbeslut , berdkning, underlag f6r beslut ~ SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer Fakturaundetlag limnas t avgiftshandliggare
familjeomsorgsenheten OSL

Beslut om eftergift / Ansokan till SOA, IFO- Individ och Gallras efter 5ar 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer Vid krav/skuld. Beslut/dom limnas t

forvaltningsritt familjeomsorgsenheten OSL ekonomikontoret.
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Rajundax

—— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Meddelande fran annan kommun om placering SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Kronologisk Information fran andra kommuner som har placerat
av barn i familjehem i Ragunda kommun familjeomsorgsenheten OSL barn i familjehem i Ragunda kommun. Gallras nir

placering upphor eller om inte nimnden far
information sker gallring vid 18 ars alder.

Overflyttning av drenden frin annan kommun. SOA, IFO- Individ och Gallras efter 24r 26 Kap 1§ Nararkiv Papper Kronologisk Kronpirm. Ansékan frin annan kommun om
Ej mottagna drenden familjeomsorgsenheten OSL overflyttning drende till Ragunda kommun. Ej
mottagna drenden.

9 2 3 Kvinnho- och mansjour
9 2 4 Hantera medling vid brott
Medlingsuppdrag forfragan fran polis eller SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer
socialtjanst familjeomsorgsenheten inaktualitet OSL digitalt
Dom gillande ungdomstjinst, SOA, IFO- Individ och Bevaras 27Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
ungdomskontrakt, straffvarning frin tingsritt ~ familjeomsorgsenheten OSL digitalt
eller hovritt.
Kallelse till Tingsritt gallande férhandling SOA, IFO- Individ och Bevaras 28 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Arbetsplan gillande ungdomstjanst SOA, IFO- Individ och Bevaras 29Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Handlingar som r6r medling SOA, IFO- Individ och Bevaras 30Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Insatser f6r kommuninvanare. Den som vill ha hjalp att komma ifran sitt missbruk kan ta
kontakt med IFO, sektionen for missbruksstdd (en vardinsats kan ocksa folja av att nagon
gjort en anmalan). Efter utredning och beslut utformar handlaggare uppdraget till utférare.
utfdraren, intern eller extern, planerar och genomfér darefter beskrivet uppdrag. Ansvarig

handlaggare foljer upp drendet sa att den enskilde far den beviljade insatsen utférd enligt
beslut och att uppdraget foljer den planering och de faststillda mal som har gjorts
tillsammans med den enskilde.

Bistand vuxna
9 3 1 1 Anmadlan som inte resulterar i drende EX. orosanmalningar
Anmilan SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§  Nararkiv Papper Kronologisk Kronpirm. Obs! Finns personakt bifogas anmilan
familjeomsorgsenheten OSL till akten och gallras efter 5 ar.
Inkommen information SOA, IFO- Individ och Gallras efter 24r 26 Kap 1§ Nararkiv Papper Kronologisk
familjeomsorgsenheten OSL
Register 6ver anmalningar, rapporter och SOA, IFO- Individ och Gallras efter 24r 26 Kap 1§ Nararkiv Papper Kronologisk
meddelanden som inte ger upphov till drende  familjeomsorgsenheten OSL
9 3 1 2 Uppgifter/handlingar i personakt
Anmilan SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
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Rajundax

—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Ansokningar med bilagor SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Utredning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Anmilningar om vérd enligt LVM, med bilagor SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ér Giller LVM och begirs av polis. Ansékningar andrat
familjeomsorgsenheten OSL digitalt till anmilningar

Begiran om handrickning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Beslut och domar i férvaltningsdomstol SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Beslut i enskilt irende om bistind och/eller SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar

insats familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Beslutsunderlag SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Dokumentation av planering rérande enskild ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar Ex. stéd- och behandlingsuppdrag,
familjeomsorgsenheten OSL digitalt genomférandeplan, virdplan

Handlingar rérande understallning till SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar

forvaltningsritt familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Registerkontroller som utgdr underlag for SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar

beslut familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Samtycke SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar Informationsutbyte t.ex.
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Utredningar i enskilt drende SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Overklaganden med bilagor, yttrande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt

Egenavgift vid placering/vird SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar Beslut, underlag. Fakturaunderlag limnas till
familjeomsorgsenheten OSL digitalt avgiftshandlaggare

Beslut om eftergift eller ansckan till SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 édr Vid krav/skuld. Beslut eller dom limnas till

forvaltningsritt familjeomsorgsenheten OSL digitalt ckonomikontoret.

9 3 2 Serviceinsatser vuxna Rad och stdd kring bl.a. missbruk.

Minnesanteckningar kring klienter SOA, IFO- Individ och 26 Kap 1§ Se familjeradgivning 9.2.1
familjeomsorgsenheten OSL

Anhorigprogram SOA, IFO- Individ och 27 Kap 1§ Se familjeradgivning 9.2.2
familjeomsorgsenheten OSL

9 3 3 Begdran om registerutdrag Regelritta registerutdrag som enbart har tillfllig betydelsen for den som fragar.
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undax

—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Begiran om registerutdrag frin andra SOA, IFO- Individ och Gallras vid OSL 26 kap  Nirarkiv Papper och  Kronologisk Inkommer fran ex. transportstyrelsen,
myndigheter familjeomsorgsenheten inaktualitet 1§ digitalt forsvarsmakten, kriminalvard, dklagare, tingsritt,
polis och andra kommuner.
Begiiran om registerutdrag frin foretag SOA, IFO- Individ och Gallras vid Nirarkiv Papper och  Kronologisk Inkommer fran ex konsulter och familjehem
familjeomsorgsenheten inaktualitet digitalt
Begiiran om registerutdrag frin enskild SOA, IFO- Individ och Gallras vid Nirarkiv Papper och  Kronologisk
familjeomsorgsenheten inaktualitet digitalt
9 3 4 Begaran om yttrande fran andra myndigheter Yttranden &r regelrdtta utredningar gjorda for myndigheter i olika drenden . Gallras efter 5 ar. Fodda
5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov och personakt sorteras i personnr ordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
Yttrande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 ar Ex. Korkortsirenden, vapenirenden,
familjeomsorgsenheten OSL digitalt Forsvarsmaktens/hemvirnets forfrigningar.
9 3 5 Hantera medling vid brott
9 4 Familjeratt
9 4 1 Faderskap- och forédldraskapsarenden | ett dktenskap mellan personer av olika kdn antas mannen vara far till barnet. Om ett barn féds av en
ogift mamma maste faderskapet faststallas av kommunens familjeratt. Detta kan goras under
graviditeten eller efter barnets fodelse. Personakterna sorteras i personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning.
9 4 1 1 Foérenklad
Underrittelse fran Skatteverket om nyf6tt barn SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Digitalt Personnummer 5 ar
till ogift mor familjeomsorgsenheten OSL
Begiran om faststillande av SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar Fran enskild
faderskap/forildraskap familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Forsta brevet till modern SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Digitalt Personnummer 5 ar Paminnelse gar ut om hon ej hor av sig.
familjeomsorgsenheten OSL
Kallelse mote SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Digitalt Personnummer 5 ar Oftast inga uppgifter, kommer de ¢j pd méte sa
familjeomsorgsenheten OSL noteras det diremot i Treserva.
U-protokoll SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Bekriftelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Anmilan om gemensam vardnad SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
9 4 1 2 MF-utredning av faderskap/fordldraskap
Underrittelse fran Skatteverket om nyf6tt barn SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
till ogift mor och inflyttat barn familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Begiran om faststillande av SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Fran enskild
faderskap/forildraskap familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Forsta brevet till modern SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Papper och  Personnummer 5 éar Paminnelse gir ut om hon ej hor av sig
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
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Rajundax

—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

Kallelse mote SOA, IFO- Individ och Bevaras 26Kap 1§  Treserva Papper och  Personnummer 5 ér Oftast inga uppgifter, kommer personen ej pd mote
familjeomsorgsenheten OSL digitalt sd noteras det diremot i Treserva

Identitetsstyrkande handlingar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar T.ex. kopior av ID-kort, pass.
familjeomsorgsenheten OSL

MF-protokoll SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér Forekommer att det endast finns i papper
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Handlingar upprittade efter begiran av bistind SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar Till kronparm

frin annan kommun eller beslut i ndmnd att ~ familjeomsorgsenheten OSL

flytta drendet till annan kommun

Handlingar kring begéran om hjalp fran SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar

utrikesdepartementet familjeomsorgsenheten OSL

Kallelse méte SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Papper Personnummer 5 ar Giiller utpekad man
familjeomsorgsenheten OSL

Intyg SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ér T.ex. ultraljudsundersckningar, férlossning,
familjeomsorgsenheten OSL utveckling

Handlingar i rittsgenetiska och rittskemiska ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar

undersokningar familjeomsorgsenheten OSL

Handlingar upprittade i samband med beslut ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper Personnummer 5 ar

att fora talan i faderskaps- eller familjeomsorgsenheten OSL

forildraskapsirende

Handlingar i drende rérande hivande av SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv papper Personnummer 5 ar

faderskap eller forildraskap familjeomsorgsenheten OSL

Handlingar som upprittats i samband med SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar

utredning om nedliggning av familjeomsorgsenheten OSL W3D3 digitalt

faderskapsutredning

Domstolshandlingar/domar SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv papper Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL

Bekriftelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Faderskaps-, forildraskaps- erkinnanden/-
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt bekriftelser Forekommer att det endast finns i

papper

Anmilan om gemensam vardnad SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 édr Foérekommer att det endast finns i papper
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Svar till Skatteverket om faststilld SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Digitalt Personnummer 5 ar

fader/forilder familjeomsorgsenheten OSL

Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§ Treserva Digitalt Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL

Kopia av nimndens protokoll SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
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Rajundax

—— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
9 4 2 Adoptioner Att adoptera dr att ta emot ett barn under 18 ar som sitt eget. Det &r Tingsratten som beslutar om
detta, men innan Tingsrétten fattar det slutgiltiga beslutet gér familjeratten en utredning for att ta
reda pa om en adoption &r till barnets basta. Personakterna sorteras | personnummerordning och
levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning. Om adoptionen inte genomforts sa ska
handlingarna gallras efter fem ar.
Aktualiseringsintyg SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 édr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Anmilan om forslag pa barn SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 dr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Ansokan till tingsritt om adoption SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 dr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Ansokningar med bilagor SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 dr Ex. om medgivande
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut, medgivande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 dr Tex protokollsutdrag
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslutsunderlag SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 dr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut/domar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 dr
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Handlingar rérande barnets ursprung SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Intyg om adoptionsutbildning SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Referenser SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Samtycken med bilagor SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Tingsrittens dom SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Uppfoljningsrapporter SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér Rapport till landet barnet kommer ifrin.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Utdrag ur socialregister/polisregister SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Utredningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Yttranden frin socialnimnd till tingsratt SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Yttranden fran Socialstyrelsens rittsliga rad SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
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Rajunda

—— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium Sorterings-  Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Yttranden frin behandlande likare SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Yttrande frin Myndigheten for internationella  SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
adoptioner familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Aterkallelse av medgivande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Kallelser till rittegang, méte med handliggare  SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer
mm familjeomsorgsenheten inaktualitet OSL Treserva digitalt
Medgivande till socialnimnden att himta SOA, IFO- Individ och Gallras vid 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer
uppgifter ur andra register, sckretesseftergift ~ familjeomsorgsenheten inaktualitet OSL Treserva digitalt
9 4 3 vardnads-, boende- och umgangesirenden (VBU-drenden) Foraldrar som vid skilsmassa eller separation inte kommer 6verens | frdgor om vardnad, boende och
umgénge kan delta | samarbetssamtal. Initiativet kan komma fran foraldrarna sjalva eller fran
tingsratten. Fordldrar som ar Gverens och vill uppratta avtal om vardnad, boende och umgange kan
vanda sig till familjerdtten. Om uppgdrelsen beddms vara bra fér barnet godkanns avtalet. Ett
godkant avtal far samma verkan som en dom. Familjeratten utreder, pa uppdrag av tingsratten,
fragor om vardnad, boende och umgange. Utredningen ska belysa barnets behov och ger ofta férslag
pa hur de bast kan tillgodoses. Personakterna sorteras i Personnummerordning och levereras till
arkivmyndigheten 5 ar efter sista anteckning. Fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens
behov.
Ansokan om kontaktperson vid umginge SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Av socialnimnden godkinda avtal om boende, SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ér Avtal gallras tidigast fran 18 4r/vid dldre ungdomar
virdnad, umginge familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt senast 5 dr efter sista anteckn. Fédda 5, 15, 25
undantas frin gallring f6r forskningens behov.
Avtal som inte blivit godkinda SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Begiran frin domstol om genomférande av SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
samarbetssamtal och/eller umgingesstod i familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
VBU-irenden
Begiran frin domstol om upplysningar eller SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
utredning i VBU-drenden familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Domar i VBU-irende SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Inkomna och utgiende handlingar av betydelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap OSL Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Ex. brev fran parterna eller ombud, uppgifter fran
idrendet familjeomsorgsenheten Treserva digitalt referenspersoner, likarutlitande, brev till andra

myndigheter begiran om registeruppgifter och
begiran om uppskov
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Rajundax

—— Kommun ===

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Handlingar som inkommit i samband med SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
genomférande av umgingesstod, t.ex. rapport  familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
frin umgingesstodjande
Kallelser till rittegang, méte med handliggare  SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
mm familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Motivering och beslut till att nimnden inte SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
godkint avtal familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Personbevis SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Patalande om god man till tingsritt SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Redovisning till domstolen om utfall av SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
umgingesstod familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Upprittade handlingar av betydelse i drendet ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Ex. utredning och andra upprittade handlingar i
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt samband med upplysningar eller yttrande till
domstolen, handlingar i samband med underrittelse
om beslut/yttrande.
Utdrag ur socialregister/polisregister SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Utredningar i namndrenden till tingsritten SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Aktenskapslicens SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL digitalt
Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Overenskommelser SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Anteckningar férda i samband med SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter
samarbetsavtal familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt overforts till avidentifierad statistik.
Brev till parterna infér och under SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer Gallras sa snart samtalen avslutats.
samarbetssamtal familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Meddelanden fran domstol om SOA, IFO- Individ och Gallras efter 24r 26 Kap 1§ Nararkiv Papper och  Kronologisk Pirm i ndrarkiv
iktenskapsskillnad m.m. betriffande personer  familjeomsorgsenheten OSL digitalt
som saknar personakt
Skriftlig begéiran om samarbetssamtal SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer Gallras sa snart samtalen avslutats och uppgifter
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt Sverforts till avidentifierad statistik.
9 4 14 Namndrenden Utredning och yttrande kring byte av barns efternamn.
Begiran om yttrande fran domstol SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva
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Rajundax

—— Kommun

Ekonomiskt bistand

Férsorjningsstéd

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Férvaring och Medium Sorterings-  Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Utredning och yttrande till domstol SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér Gir tillbaka till domstol.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt

Gallras efter 5 ar. F6dda 5, 15, 25 undantas fran galiring fér forskningens behov och
personakt sorteras i personnr ordning och levereras till arkivmyndigheten 5 ar efter sista
anteckning.

FOrsorjni

stdd ar en tillifallig ekonomisk hjalp fran kommunen om en person har 1ag inkomst. Vid

ansokan gors en utredning om ritt till bistand och beviljas f6r en manad I taget. En individuell
planering utformas vilken man maste folja for att vara berattigad till forsérjningsstdd vilken kan vara
t ex praktik eller arbetstraning.

Ansokan om ekonomiskt bistind SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Ansokningsblankett
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Bilagor till ansokan/beslutsunderlag SOA, IFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar T.ex. uppgifter kostn for arbetsresor, kopior pa
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt hyresavi, hemforsikring, I6nespecifikation, "sokta
jobb", inbet till fackf6rening/a-kassa, redovisning av
skulder, barns tillgingar. Gallras under forutsittning
att notering i personakten skett av uppgifter om
bilagan (typ av bilaga samt summa). Kopior av
fakturor, kvitton mm skickas ater klient.
Kontoutdrag sparas minst ett ar eller senast ndr
drendet avslutas. Lakarintyg och anstillningsavtal
sparas. Vid nybesok sparas samtl bilagor till ansékan
som ligger till grund for bistindsprovning,
Utredning SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Fullmakter/avtal SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Samtycke SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Registerkoll som undetlag f6r beslut SOA, TFO- Individ och Se anmirkning 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Foretagskoll, bilregister SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Skriftlig information frin andra aktorer SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Beslut fran Forsikringskassan om t.ex. férskott
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt formaner
Berikningsundetlag SOA, TFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
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Raju

ndax

—— Kommun ~==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess Fdrvaring och Medium Sorterings-  Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Journalanteckningar SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Genomforandeplan/6verenskommelser SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Overklagan med bilagor SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ér
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Yttrande SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Dom SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Atersékningar av utgivet ekonomiskt bistind ~ SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 ar IFO ansoker till migrationsverket om aterbetalning
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt av utgivet ekonomiskt bistind. Originalansokan.
Utbetalningslistor forvaras hos ekonom.
9 5 2 D6dsboanmalan Inges till Skatteverket. Férvaras i Personnummerordning. Vid dédsfall dar egna medel saknas till
begravning har kommunen skyldighet att bista med det. Ansékan om dodsboanmaélan uppréttas.
Ans6kan om ekonomiskt bistand till begravningskostnader redovisas under forsorjningsstod 9.5.1. Om
forutsattningarna for dédsboanmalan ej ar uppfylida hanvisas till bouppteckning.
Ansokan SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Utredning/beslut SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer Allt underlag som behovs for att se vilka tillgingar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt som finns. Ex. kontoutdrag, faktura for begravning,
deklaration, dodsfallsintyg, fullmakter.
Dodsboanmilan SOA, IFO- Individ och Gallras efter 54r 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
9 5 3 Férmedlingsmedel
Ansokan om formedling SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 ar Ansokan om férmedling av egna medel kan beviljas i
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt sdrskilda fall genom bistand.
SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Beslut SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar Beslut om bistind till férmedling.
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Avtal SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Fullmakt SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nirarkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
Genomférandeplan/6verenskommelse SOA, IFO- Individ och Bevaras 26 Kap 1§  Nararkiv och Papper och  Personnummer 5 éar
familjeomsorgsenheten OSL Treserva digitalt
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Rajunda x

—— Kommun
A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar (avdelning och Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium  Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer enhet) gallras (§) atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
SOA, IFO- Individ och Gallras efter 74ar 26 Kap 1§ Nararkiv och Papper och  Personnummer Forvaras som bilaga till utbetalningen i attestpdrm.
Giiller fran och med 2019-01-01, innan dess giller

Fakturor
familjeomsorgsenheten

Overfébrmyndare

OSL Treserva digitalt
gallras efter 10 ar.

Hanteras i gemensam 6verférmyndarnamnd med egen IHP
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— Kommun

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess Forvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M

KULTUR OCH FRITID

Kulturverksamhet

Overgripande kulturfragor

Dokumentation om KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3  Papper och Diarienummer 4 ar ex. ABM-samverkan
digitalt
Kulturstipendium, ansékningar och beslut KLA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Teams, W3D3  Digitalt Diarienummer Se 1.10.4 Utmirkelser
10 1 2 Programverksamhet
Dokumentation om KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3  Papper och Diarienummer 4 ar Exempelvis forfattarbesok och poesikvillar.
digitalt
Affischer och programblad KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Papper och  Kronologisk 2 ér, se anm. 1 exemplar av vatje sparas.
digitalt
Annonsbestillningar KLA, Kommunikationsenheten Gallras 2 ar efter Outlook Digitalt Kronologisk
upphérd giltighet
Arrangérskontrakt KLA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Outlook, Teams, Papper och Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal. T.ex. med n6jeskonsulter mfl.
W3D3 digitalt Kan gallras 2 ér efter upphord giltighet
Ersittning till féredragshallare och liknande KLA Kommunlednings- Se anmirkning Teams Papper och  Kontonummer Se 2.4 Ekonomiadminstration
avdelningen (Alla) digitalt
Ersittning till enskilda uppdragstagare utan F- KLA Kommunlednings- Se anmirkning Teams Papper och  Kontonummer Se 2.4 Ekonomiadminstration
skattsedel avdelningen (Alla) digitalt
10 1 3 Barn- och ungdomskulturell verksamhet Se 10.1.2 Programverksamhet
10 1 4 Offentlig utsmyckning
Undetlag/utredning KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3  Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Konstplan KLA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Teams, W3D3  Papper och Diarienummer Se 1.3.1 Styrande dokument
digitalt
Tivling - annons KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams Digitalt Diarienummer
inaktualitet
Tivlingsbidrag KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3  Papper och Diarienummer Skisser
inaktualitet digitalt
Forslag pa konstnirer KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Outlook, Teams, Papper och Diatienummer Extern konsult
inaktualitet W3D3 digitalt
Skisser KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Outlook, Teams, Papper och Diarienummer Uppdrag it en eller flera att inkomma med skisser
inaktualitet W3D3 digitalt
Motesanteckningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams Digitalt Kronologisk
inaktualitet
Avtal/kontrakt/uppdrag KLA, Utvecklingsenheten Se anmirkning Teams, W3D3  Papper och Diarienummer Se 2.6.4 Forvalta avtal.
digitalt

10 Kultur och fritid Sida 207



Rajundax

— Kommun ==

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Slutbesiktningsprotokoll KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3  Papper och Diarienummer 10 ér
digitalt
Underhallsplan KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3  Papper och Diarienummer
inaktualitet digitalt
Invigningsprogram KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3  Papper och Diarienummer 4 ar
digitalt
Fotodokumentation KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3  Digitalt Diarienummer 4 ar
Rekvisition konst KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams, W3D3 Papper och  Diarienummer 4 ar
digitalt
Konstregister KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Databas Digitalt Kronologisk Vart femte ar Foton, virdering, placering och returnering m.m.
Informationsblad KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams Papper och  Kronologisk 4ar Nya konstinkép stélls ut. 1 ex bevaras.
digitalt
Utldningsblankett KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid retur Teams Papper och  Kronologisk
av konstverket digitalt
Retur av konst KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams, W3D3  Papper och Diarienummer Uppdatera konstregister
inaktualitet digitalt
10 1 5§ Producera bocker, filmer
Egenproducerade bocker KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Papper och  Kronologisk 2 ar 1 exemplar av varje sparas kronologiskt
digitalt
Egenproducerade filmer KLA, Kommunikationsenheten Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 2 ar 1 exemplar av varje sparas kronologiskt
10 2 Bibliotek
10 2 1 Drifta bibliotek Kan delas in i drift av tex huvudbibliotek, filialer och skolbibliotek.
Driftstatistik KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams, W3D3 Digitalt Kronologisk 5 ar Statistik pa uthyrning av lokaler, inkép av olika saker
for bibliotekets rikning m.m.

10 2 2 Hantera media FOrvarv och forvaltning av biblioteksmaterial. Planering, urval, inkdp, prenumerationer, databaser,
mediaplanering anslag etc. Accession, klassificering, katalogisering, inbindning. Aven inlan av
medier fran andra bibliotek (fjarrian)

Forteckningar Gver nyforviry KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Biblioteksystem  Digitalt Kronologisk Giiller samtlig media. Arlig sammanstillning bevaras
inaktualitet

Forteckning 6ver tidskrifter och dagstidningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Biblioteksystem  Digitalt Kronologisk
inaktualitet

Forteckning 6ver prenumerationer av KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Biblioteksystem  Digitalt Alfabetisk

databaser inaktualitet

Statistik Gver gallringar KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 2 ar Biblioteksystem  Digitalt Kronologisk

Fjirtlan KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 1 ar Biblioteksystem  Digitalt Kronologisk

0 2 3 Lana ut biblioteksmaterial
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/ Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmérkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Bestiandsregister 6ver all media som linas ut ~ KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Biblioteksystem  Digitalt Kronologisk 4ar Forteckning summa pé utlin per person samt per
bok. Detta giller dven referenslitteratur.
Kontinuerliga uttag bevaras.
Registrering av lan per lintagare KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Biblioteksystem  Digitalt Alfabetisk
aterlimnande
Register 6ver lantagare KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Biblioteksystem  Digitalt Alfabetisk Ligger normalt kvar i lanesystemet tills man byter
inaktualitet verksamhetssystem.
Avtal/forbindelse med lintagare angdende KLA, Utvecklingsenheten Gallras 2 ér efter Biblioteksystem  Papper Alfabetisk
lanekort upphérd giltighet
10 2 4 Ambulerande biblioteksverksamhet
10 2 5 Audiovisuell verksamhet, taltidning
10 2 6 FérmedIa information och kunskap
10 3 Konsthall
10 3 1 Museipedagogisk verksamhet
10 3 2 Samlingar Forvaltning av foremals- och fotosamlingar, konst. Dokumentation av samlingar. Accession,

klassificering, katalogisering

1 3 Utstaliningar

ol=)|o

1 1 Ta emot och aterldmna enskilda arkiv

3
10 4 Enskilda arkiv
4

Depositionsavtal KLA, Kanslienheten

Se anmirkning

Se 2.6.4 Forvalta avtal.

Gévoavtal KILA, Kanslienheten

Se anmirkning

Se 2.6.4 Forvalta avtal.

10 4 2 Varda och férvara enskilda arkiv
Gallring av enskilda arkiv (tex foretagarkiv) KILA, Kanslienheten Bevaras W3D3 Digitalt Diarienummer 10 ar
10 4 3 Ldmna ut uppgifter ur enskilda arkiv
10 4 4 Tillgangliggdra enskilda arkiv
10 5 1 Teater Kan ske 1 samarbete med andra organisationer.
10 5 Musik Kan ske i samarbete med andra organisationer.
) Kulturskola Kommunal musikskola
06 1 Anta och placera i kulturskola
Ansokan BUA, Kulturskolan Gallras vid Kommunens E-  Digitalt Personnummer
inaktualitet janst
Antagningsbelsut BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Personnummer
inaktualitet
Elevregister BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Personnummer
inaktualitet
Ensemblelistor BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Personnummer
inaktualitet
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Fritidsgardar och aktivitetshus
Rekreationsomraden

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmdrkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K M
Forildramedgivande om publicering av foto  BUA, Kulturskolan Gallras vid Kommunens E-  Digitalt Personnummer
inaktualitet tjanst
10 6 2 Planera utbildning i kulturskola
Scheman BUA, Kulturskolan Gallras vid IST Digitalt Personnummer
inaktualitet
10 6 3 Folja upp utbildning i kulturskola
Motesanteckningar BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Systematisk
inaktualitet
Statistik BUA, Kulturskolan Gallras vid Kommunens E-  Digitalt Personnummer Se dven 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet. Bevaras .
inaktualitet tjanst Om det inte ingar i verksamhetsberittelse eller
liknande da kan den gallras.
Enkiter BUA, Kulturskolan Gallras vid Kommunens E-  Digitalt Personnummer Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
inaktualitet tjanst
Sammanstillning av enkit BUA, Kulturskolan Bevaras Kommunens E-  Digitalt Personnummer 2 ir
tjanst
10 6 4 Narvaro 1 kulturskola
Nirvarolista BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Personnummer
inaktualitet
10 6 5 Undervisa i kulturskola
Dokumentation om programverksamhet BUA, Kulturskolan Bevaras Kommunens Digitalt Systematisk 4 ar
hemsida
Inspelningar frin musikskolans uppvisningar ~ BUA, Kulturskolan Bevaras Teams Digitalt Kronologisk 2 4r
Arrangorskontrakt BUA, Kulturskolan Bevaras W3D3 Digitalt Arendenummer 5 ar Se 2.6.4 Forvalta avtal.
10 6 6 Laromedel i kulturskola
Egenproducerade liromedel BUA, Kulturskolan Gallras vid Teams Digitalt Systematisk
inaktualitet

Aven andra traffpunkter f6r ungdomar t.ex. caféer

10 8 1 Motionsspar, skidspar etc.
10 8 2 Bad- och batplatser
10 8 3 Utegym, skateboardparker och liknande

10 9 Idrottsanldggningar och arenor

digitalt

10 9 1 Idrottsanlaggningar Idrottsplatser, idrottshallar, badhus, ishall
Forteckningar/register Gver anliggningar och  SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk 4 ar
av de anldggningar som hyrs ut digitalt
Bilddokumentation éver egna anliggningar SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk 4 ar
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Féreningsstdd och utmarkelser

A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.

A B C D E F G H | J K L M
Statistik Gver uthyrningsverksamheten och SBA, Fastighetsenheten Se anmirkning G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk Se 1.5.2 Mita verksamhetskvalitet
besok digitalt
Meddelande till abonnenter SBA, Fastighetsenheten Gallras vid G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk

inaktualitet digitalt
Bokningsscheman SBA, Fastighetsenheten Gallras 2 ér efter G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk
avslutad sisong digitalt
Prislista SBA, Fastighetsenheten Bevaras G:/Nirakriv Papper och  Alfabetisk 4ar
digitalt
10 9 2 Arenor Se 10.9.1 Idrottsanlaggningar

10 10 1 Registrera féreningar
Anmilan till féreningsregistret KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 2 ar Papper och i Papper och  Kronologisk
Teams digitalt
10 10 2 Stdd till féreningar
Bidragsansokningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Papper och/ eller Papper och Diatienummer
Outlook digitalt
Sammanstillning 6ver bidragsansokningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams Digitalt Systematisk Sammanstillningar i Excel
Ars- och verksamhetsberittelser frin KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Papper och/ eller Papper och  Systematisk
féreningar outlook digitalt
Beslut KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams, W3D3 Digitalt Diarienummer
Sammanstillningar 6ver beslut KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Teams Digitalt Systematisk Sammanstillning i excel
10 10 3 Stdd till engagemang och projekt
Projektansékningar KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams Papper och Diarienummer Utvecklingsprojekt, ledarutvecklingsbidrag m.m.
W3D3, LONA  digitalt
registret
Projektbeskrivning KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams Papper och Diarienummer
W3D3, LONA  digitalt
registret
Redovisning av projektmedel KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams Papper och Diarienummer
W3D3, LONA  digitalt
registret
Ansokan aktivitetsbidrag KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams, Papper och Diarienummer
W3D3 digitalt
Sammanstillning redovisade aktiviteter KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams, Papper och Systematisk
W3D3 digitalt
10 10 4 Ans®kan om investeringsbidrag till féreningar
Bidragsansékan KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams, Papper och Diarienummer
W3D3 digitalt
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A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D Ansvar Bevaras/  Sekretess FOrvaring och Medium Sorterings- Tidsfrist leverans Anmarkning
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer (avdelning och enhet) gallras (8 atkomst form kommunarkivet
inom respektive process.
A B C D E F G H | J K L M
Slutredovisning av investeringen KLA, Utvecklingsenheten Gallras efter 5 ar Outlook, Teams, Papper och Diarienummer
W3D3 digitalt
10 10 5 Utmarkelser Maste vara utmarkelser som enskilda féreningar delar ut.
Kulturmiljévard Inkl stadsvandringar. Inkl rollen som remissinstans.
10 11 1 Inventera och planera kulturmiljoer
Kulturmiljoprogram SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar Se 1.3.1 Styrande dokument
VISION digitalt
Kulturmiljéutredningar SBA, Bygg och miljéenheten ~ Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
10 11 2 Presentera kulturmiljéer
Bakgrundsmaterial/manus KLA, Utvecklingsenheten Gallras vid Teams Papper och ~ Systematisk Guidningar
inaktualitet digitalt
Broschyr KLA, Utvecklingsenheten Bevaras Teams Papper och  Kronologisk 2 ar 1 exemplar av vatje bevaras i kronologisk ordning
digitalt Detta idr den delen som r6r turismen, sedan finns
Kulturmiljéprogram hos Bygg och miljé
10 11 3 Tillstand enligt Kulturmiljdlagen
Beslut SBA, Bygg och miljdenheten Bevaras Slutarkiv och Papper och  Diarienummer 10 ar
VISION digitalt
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Ra u nda W Tillfallig eller ringa
AN

Kommun

Tidsfrist
A Verksamhetsomrade, B Huvudprocessgrupp, C-D . i ! "
Process, E Handlingstyper som skapas/inkommer inom al=vay (:x::ltr)ung el Bevaras/ gallras sek::)tess Fog’talgrr':sg‘:h Medium SOr::rr::gs- konlwemvzzaar;skive Anmaérkning
respektive process. ¢

A B C D F G H | J K L M

E
TILLFALLIG ELLER RINGA
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse

A) Handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion &r av tillfillig eller ringa betydelse

1. Kopior och dubbletter som inte har nigon Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
funktion dé det finns arkivexemplar hos inaktualitet Kontrollera forst var originalhandling finns.
myndigheten med samma innehall. Exempel: Information som delas pa hemsidor,

projektplatser och liknande.

2. Inkomna, upprittade eller expedierade Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
framstillningar, forfragningar och meddelanden inaktualitet Exempel: Forfragningar om blanketter, motestider,
av tillfillig betydelse eller rutinmissig karaktir. allmin information.

3. Handlingar som har inkommit f6r kinnedom och Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
som inte foranlett ndgon 4tgird, om de dven i inaktualitet Exempel: Cirkuldr, inbjudningar, reklam.

Svrigt dr av ringa betydelse.

4. Inkomna handlingar som inte berér Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
myndighetens verksamhetsomride, eller som ir inaktualitet Exempel: Spam och bifogade filer i e-
meningslésa eller obegripliga, om handlingarna postmeddelanden som inte kan 6ppnas (avsindaren
inte kriver vidarebefordran till annan myndighet ska om mojligt upplysas om detta och uppmanas att
eller enskild for dtgird. skicka ett dokument i ett standardformat).

5. Register, liggare, listor och andra tillfalliga Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
forteckningar som har tillkommit for att inaktualitet Exempel:
underlitta myndighetens verksamhet, att atersoka - Tillfalliga elektroniska spar som sparas for att
handlingar eller att uppritthélla samband inom underlitta internetanvindning och kommunikation
arkivet. s.k. cookie-filer

- Elektroniska spar som visar vilka hemsidor som
besokts, d.v.s. loggar 6ver internettrafiken,
webbhistorik, surf-filter, brandviggsloggar och
liknande

- Kopior av webbsidor som lagras i syfte att
astadkomma snabbare atkomst, s.k. temporary
internet files

- Hindelseloggar i operativsystem

- Adress- och telefonregister, profiluppgifter pa
projektplatser, nitverk eller forum som uppdateras
fortlopande.

6. Mottagnings- och delgivningsbevis under Alla Gallras vid Om ej annat anges i dokumenthanteringsplanen.
forutsittning att de inte har paforts anteckning inaktualitet

som tillfért drende sakuppgift.

213



nda

Kommun@

Tillfallig eller ringa

7. Handlingar som endast tillkommit f6r kontroll av Alla Gallras vid Om ¢j annat anges 1 dokumenthanteringsplanen.
postbefordran, under férutsittning att de inte inaktualitet Exempel: inlimningskvitton och kvittobocker fér
lingre beh6vs som bevis for att en férsindelse avgiende post.
har inkommit till eller utgatt frin myndigheten.

8.  Loggar for e-post, mobiltelefoni och fax samt vid Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
kopiering under forutsittning att de inte lingre inaktualitet Exempel: Forteckning 6ver inkommande och
behdvs f6r kontroll av dverféringen och att de utgiende
inte heller beh6vs for atersdkning av de mobilsamtal.
handlingar som inkommit till eller utgatt fran
myndigheten och som ska bevaras.

9. Handlingar som utgjort underlag f6r Alla Gallras vid Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
myndighetens interna planering och inaktualitet Exempelvis I'T-systemen Stratsys och Netigate.
verksamhetsredovisning, nir sammanstillning Visentliga sammanstillningar diarieférs och bevaras.
eller annan bearbetning har gjorts, under
forutsittning att handlingarna inte heller i Gvrigt
har nagon funktion.

B) Handlingar som ar av tilifallig betydelse genom att innehallet har éverforts till nya databarare eller genom att
handlingar pa annat sitt ersatts av nya handlingar

1. Handlingar som har inkommit till myndigheten Gallras vid

eller expedierats fran myndigheten i elektronisk
form, till exempel e-post, om handlingarna har
overforts till annat format eller annan databarare,
till exempel genom utskrift pa papper. En
forutsittning ér att 6verféringen endast har
medf6rt ringa forlust. For att férlusten ska anses
ringa, krivs att handlingarna inte ir autentiserade
(dkthetsgaranterade) genom elektroniska
signaturer eller motsvarande. De fir inte heller
vara strukturerade pa ett sadant sitt att betydande
bearbetningsméjligheter gir férlorade.

inaktualitet

Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
Exempel: E-post, elektroniska handlingar som
limnas in pa USB-minnen eller liknande.
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Tillfallig eller ringa

Handlingarna som upprittats och sprids Gallras vid
clektroniskt i informationssyfte, till exempel inaktualitet
webbsidor, under forutsittning att handlingarna

Sverforts till annat lagningsformat eller annan

databirare for bevarande. Om 6verforingen

innebir forlust av samband med andra handlingar

inom eller utom myndigheten, till exempel

genom elektroniska linkar, far en bedémning

goras i varje enskilt fall av linkarnas virde.

Sidana handlingar som avses i forsta stycket och
som ir felaktiga eller inaktuella, under
forutsittning att de ersitts av
rittade/uppdaterade handlingar. En férutsittning
ir att de uppgifter som rittats/uppdaterats endast
ar av tillfalligt intresse (till exempel adress,
telefonnummer, 6ppettider).

Om ¢j annat anges 1 dokumenthanteringsplanen.
Exempel: Hemsidor, Facebooksidor och bloggar.

Handlingar som inkommit till myndigheten i icke Gallras vid
autentiserad (ikthetsgaranterad) form, till inaktualitet
exempel fax eller e-post, om en autentiserad

handling med samma innehall har inkommit i ett

senare skede. En forutsittning 4r att handlingen

inte har paforts ndgra anteckningar av betydelse

f6r myndighetens beslut eller for

handliggningens ging.

Om den forst inkomna handlingen paférts
ankomststimpel bér den bevaras till dess att
arendet har avslutats, om inte ankomsttiden
dokumenterats pa annat sitt, till exempel i
diarium eller litt tillginglig logglista. I de fall
rendet r6r myndighetsutévning mot enskild bér
handlingen bevaras till dess att Gverklagandetiden

Om ¢j annat anges i dokumenthanteringsplanen.
Exempel: Brev, fax eller e-post som saknar godkind
signatur.

har 16pt ut.
Handling som har inkommit till myndigheten i Gallras vid Om ej annat anges i dokumenthanteringsplanen.
form av meddelande i rostbrevlada, inaktualitet Meddelanden som inte tillfér drende sakuppgift kan

telefonsvarare och motsvarande, och som tillfort
ett drende sakuppgift, under forutsittning att
innehallet dokumenterats i en tjansteanteckning
som tillférts Gvriga handlingar i drendet.

gallras efter det att meddelandet ldsts eller avlyssnats.
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Ragunda x

Tillfallig eller ringa

[

Felaktiga uppgifter i ADB-upptagningar av
registerkaraktir, vilka tillkommit genom skrivfel,
riknefel eller motsvarande forbiseende fel, under
forutsittning att rittning har skett.

Gallras vid
inaktualitet

Om ¢j annat anges 1 dokumenthanteringsplanen.

Handlingar som har 6verforts till annan
databirare inom samma medium, under
forutsittning att de inte lingre behévs for sitt
andamal, till exempel arkivexemplar av ADB-
upptagningar och mikrofilm (sikerhets-, mellan-
och bruksexemplar) som har ersatts av nya
exemplar, samt ADB-upptagningar som endast
framstillts for 6verforing, utlimnande, utlin eller
spridning av handlingar.

Gallras vid
inaktualitet

Om ej annat anges i informationshanteringsplanen.
Arkivexemplar av digitala upptagningar och
mikrofilm som har ersatts av nya exemplar.
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