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Mottagare
Kommunstyrelsen

Framtagande av ny informationshanteringsplan

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen faststéller ny informationsplan enligt forslaget daterat 2022-12-
06.

Sammanfattning av arendet

Ragunda kommun har tillsammans med konsulter fran foretaget White Red tagit
fram ett forslag pa ny informationshanteringsplan, tidigare kallat
dokumenthanteringsplan.

En informationshanteringsplan ar en sammanstallning av féreskrifter och beslut
om vilka handlingar som ska bevaras och vilka som ska gallras.
Informationshanteringsplanen syftar till att underlatta uppratthallandet av
Arkivlagens 46 §§ och Offentlighets- och sekretesslagens 4, kap. 1 § krav pa vard
av, ordning och sokbarhet i myndighetens arkiv.

Informationshanteringsplanen faststiller hur allmdnna handlingar hanteras, hur de
torvaras och gallras, om de ska bevaras och nir de 1 sadana fall ska 6verforas frin
nararkiv till centralarkiv. Informationshanteringsplanen ér i sig ett gallringsbeslut.
Di kommunstyrelsen dr Ragunda kommuns arkivmyndighet bor ett beslut om
informationshanteringsplanen fattas av kommunstyrelsen. I framstillningen av
planen har samtliga avdelningar och nimnder deltagit.

Det dr viktigt att Ragunda kommun fér ett battre styrdokument for att en
konsekvent hantering av allminna handlingar ska vara mojlig. Styrdokument
underlittar dven for samtliga kommunanstillda 1 hanteringen av information som
kommer i manga olika sammanhang, till exempel e-post, post, information i olika
system, dokument och information pa sociala medier. Det dr ocksa av vikt att ett
sadant dokument finns pa plats vid inférandet av e-arkiv i kommunen.

Uppfoljning
Informationshanteringsplanen ska uppdateras arligen, samt vid behov.
Kommunstyrelsen har dven via sin delegationsordning delegerat till
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kommunsekreterare att fatta beslut om mindre dndringar i
informationshanteringsplanen.

Konsekvenser for barn

Kommunen ska folja de bestimmelser som giller f6r handlingar i bland annat
Tryckfrihetstorordningen och Offentlighets- och sekretesslagen. Detta garanterar
allmanhetens och darav barnens ritt till insyn 1 kommunen.
Informationshanteringsplanen tydliggér saval internt som externt hur kommunen
hanterar information.

Underlag for beslut

Kommunledningsavdelningens tjinsteskrivelse, 2022-12-13
FORSLAG, ny informationshanteringsplan, 2022-12-06

Beredande handlaggare

Thea Hoglund Jenny Kristrom
Nimndsekreterare Tillférordnad kommundirektor
Kommunledningsavdelningen Kommunledningsavdelningen

Beslut skickas till

Kommunkansliet

Kersti Rikka, samhillsbyggnadsavdelningen
Kjerstin Svirdby, stéd- och omsorgsavdelningen
Maria Renvall, barn- och utbildningsavdelningen
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